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역자 서문

1993년 국제영어점자위원회(ICEB: International Council on English Braille)는 어문 점자 규

정과 이공학 점자 규정을 통합하고 영어권 국가마다 조금씩 차이가 있는 영어 점자 규정을 

통일하기 위해 새로운 프로젝트에 착수했습니다. 그 결과물로서 2010년에 통일영어점자 규

정(the Rules of Unified English Braille) 초판을, 2013년에 개정판을 발간했습니다. 이 규정

을 기초로 하여 북미점자위원회(BANA: Braille Authority of North America)는 이 책 점자 

형식: 점역의 원칙, 2016(Braille Formats: Principles of Print-to-Braille Transcription, 2016)을 

편집·발간했습니다.

점자 형식: 점역의 원칙, 2016에는 본문 22장, 부록 G, 색인 등이 묵자로 700쪽에 가까운 

방대한 분량으로 실려 있습니다. 눈에 띄는 내용을 살펴보면, 제1장 기본 원칙과 일반 형식

에서 점역 형식에 관한 기본 개념을 소개하고 있고, 제2장 점역자 생성 페이지와 전문에서 

책의 표지를 비롯하여 본문 앞부분의 내용을 점역하는 방법을 설명하고 있습니다. 그 밖에 

제목, 글자체, 삽화 자료, 문제 형식 자료, 표와 관련 열, 시와 노래 가사, 주, 발음 기호, 알

파벳순 참고 자료 등 점역·교정사들이 점역 현장에서 부딪히는 다양한 주제들에 관해 자세

한 설명과 함께 풍부한 예를 제시하고 있습니다. 가장 특별한 것 중의 하나는 점자를 읽는 

위원들에게 촉각으로 점자를 읽는 입장에서 각 장의 기본 원리를 설명해 줄 것을 요청하여 

그것을 각 장의 첫머리에 ‘점자 독자의 관점’으로 실어 놓은 것입니다.

통일영어점자 규정집에서 점자 규정의 다양한 측면에 관해 비교적 상세한 설명과 예시를 보

여주고 있음에도 점자 형식 지침에서 다양한 주제 각각에 대해 지나칠 정도로 세세하게 분

류하고 설명하며 예를 보여주는 것은 오늘날 묵자 자료의 화려하고 복잡한 편집 양식을 모

두 다 점자로 정확하게 옮기는 것이 어렵기 때문이라고 생각합니다. 제 생각으로는 통일영

어점자의 규정집과 이 지침을 잘 활용하면 점역 형식 영역에서 부딪히는 문제의 90% 이상

은 자연스럽게 해결될 것으로 판단됩니다. 나머지 10%는 여전히 점역·교정사가 역량을 키워 

해결해야 할 몫이겠지요.

우리나라의 한글 점자는 대부분이 묵자 기호에 해당하는 점자 기호와 관련 예가 일부 제시

되는 내용으로 구성되어 있습니다. 단순히 양으로 비교할 것은 아니지만, 묵자 쪽 기준으로 

통일영어점자 규정이 293쪽인 반면에 한글 점자는 36쪽에 불과합니다. 그러다 보니 영어 점

자 규정은 하나의 조항에 대해 여러 가지 상황을 설정하고 그에 관해 자세한 설명을 하며, 

다양한 예외 상황도 제시하고 많은 예시를 보여주고 있습니다. 이에 반해 한글 점자 규정은 

밋밋하다고 느껴질 정도로 단순하게 서술하고 있습니다.

이러한 한글 점자 의 부족함을 보완하기 위해 국립국어원에서 2018년에 한글 점자 규정 해

설서를 발간하였고, 국립장애인도서관의 점자 도서 제작 지침과 국립특수교육원의 시각장애

학생용 대체교과서 및 교수·학습자료 제작 지침이 마련되어 시행 중에 있습니다. 그럼에도 

불구하고 우리나라의 점역·교정사들은 점역 현장에서 점자 도서를 제작하면서 발생하는 문



xiv

제를 해결할 수 있는 지침이나 모범 예시를 찾을 수 없어 막막할 때가 많습니다. 이러한 현

실에서 점자 형식: 점역의 원칙, 2016을 번역·발간하게 된 것은 여간 기쁜 일이 아닐 수 없

으며, 이 지침서는 우리나라의 점자 규정과 지침을 관리하고 연구·발전시키는 데 등대의 역

할을 할 것입니다.

물론 영어권 국가들의 점자 문화와 규정이나 지침의 내용을 우리 현실에 그대로 받아들일 

수는 없습니다. 하지만 다양한 주제 영역의 설정, 규정 체계를 수립하는 원리, 규정 내용을 

기술하는 방향, 적절한 예를 찾아 제시하는 방법 등은 우리에게도 큰 시사점을 제공해 줄 

것이며 귀중한 참고 자료의 역할을 할 것입니다. 이 지침서의 틀과 구조를 유지하면서 우리 

실정에 맞는 내용을 채워 간다면 우리나라의 점역 형식 분야에서 큰 걸음을 내딛는 데 밑거

름이 될 것입니다.

이 책이 나오기까지 아낌없이 지원해 주신 국립국어원 관계자분들에게 감사드립니다. 2년에 

가까운 긴 감수 여정을 함께한 번역진을 생각하면 ‘동고동락’이라는 말이 마음에 다가옵니

다. 매주마다 대여섯 시간 동안 전화기를 붙잡고 고생을 하면서도 이 책이 출간되어 우리나

라의 점역·교정사들이 더 좋은 점자 자료를 제작하는 데 도움이 된다면 그것으로 충분하다

는 보람을 공유한 것은 번역진 모두의 큰 행복이었습니다. 매번 사전에 회의 준비를 하고 

장시간의 회의를 진행하며 중심을 잡아주신 이경림 교수님과 영어 원본을 점자로 읽어 가며 

한글 번역본과 꼼꼼히 대조해서 세세한 오류를 지적해 주신 이인학 선생님, 여러 번 내용을 

뒤집어 엎었음에도 싫은 소리 한 번 하지 않고 경쾌한 자판 소리를 들려주며 원고 편집을 

마무리해 주신 송지숙 센터장님께 진심 어린 애정과 함께 깊은 감사의 마음을 전합니다.

아무쪼록 이 지침서가 기쁜 마음과 보람으로 점역·교정을 하는 분들에게 귀중한 참고 자료

가 되고, 우리나라 점자 발전에 작게나마 디딤돌이 되기를 기대합니다. 감사합니다.

  2023년 2월

  김호식
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2016년판 서문

이 개정판은 점자 형식: 점역의 원칙, 2011을 통일영어점자(Unified English Braille: UEB)에 

맞게 점자 형식을 구현하기 위해 만들어졌다.  

통일영어점자 규정이 시행됨에 따라 점자 형식, 2011의 일부 지침은 더 이상 유효하지 않게 

되었고, 약간의 수정이 필요한 지침도 있었다. 독자 여러분이 이 지침을 읽고 적용하는 과정

에서 어떤 결정은 동의하는 반면에 또 다른 결정은 동의하지 않을 수도 있다. 이 문서는 위

원회 차원의 조정을 거친 연구 결과물이다. 우리 위원회는 독자가 점역된 자료를 통해 최대

한 정확하게 정보를 제공받을 수 있도록 명확하고 간결한 지침을 제공하려고 최선을 다했

다.

이 문서에서 예시 점역자 주는 말 그대로 예시일 뿐이다. 점역자 주를 작성할 때 길잡이로 

사용하면 된다. 예시의 정확한 문구를 점역 중인 문서에 적용하려면 수정이 필요할 수도 있

고, 필요하지 않을 수도 있다. 어떤 텍스트에 적용하기 전에 점역자 주에서 말하려고 하는 

내용을 세심하게 검토해야 한다.

의견과 도움을 주신 위원회 여러분께 감사드린다.

  Cindi Laurent 위원장 (2014-2016) 

  Marilyn Breedlove (2015-2016)

  Randy Davis (2015-2016)

  Dena Garrett (2003-2015)

  Tina S. Herzberg 박사 (2014-2016)

  Norma MacDonald (2014-2016)

  Susan Spicknall (2015-2016)

  Dorothy Worthington (2007-2016) 

  Constance Risjord 고문 (2014-2016)

  Saul Garza, BANA 대외협력 이사 (2015-2016)
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2011년판 서문

이번에 새롭게 출간되는 점자 형식: 점역의 원칙, 2011은 1997년판을 개정하는 이상의 것이

다. 광범위한 변경이 이루어졌고 이전의 모든 판들을 대체하며 새롭게 하고 있다. 변경 내용

의 일부 목록을 부록 A에서 확인할 수 있다.

이 개정판의 본래 취지는 미국판 영어 점자(English Braille American Edition: EBAE)도 동시

에 개정하는 한편, 어문 자료와 이공학 자료의 형식에 관한 모든 결정을 이 문서에서 다루

는 것이었다. EBAE가 아직 완성되지 않았으므로, 두 규정이 중복하여 사용되는 기간이 있을 

것이다. 상충되는 내용이 있을 경우, 점자 형식: 점역의 원칙, 2011을 따른다.

아울러 외국어 점역 지침(Foreign Language Guidelines for Braille Transcription) 개정판이 

곧 완성된다. 역시 중복하여 사용되는 기간 때문에 상충되는 내용이 있으면, 점자 형식: 점

역의 원칙, 2011을 따른다.

점자 형식: 점역의 원칙, 2011을 변경하는 데 깔려 있는 기본 철학은 간결성이다. 점자 독자

가 쉽게 읽고 이해할 수 있는가를 판단의 기준으로 삼았다. 예외적인 상황이 아니라면, 이 

지침을 적용할 수 있을 것이다. 이 문서의 각 장에서 특별히 언급하지 않은 자료에 대해서

는 점역자가 지침을 결정할 수 있다. BANA에서는 이 문서를 종합적인 지침의 형태로 제공

하기로 결정했다. 제목으로 장(Section)이란 단어를 선택한 것도 이 문서가 여러 지침을 종

합한 것이고, 묵자 표기에서 일어나는 모든 상황과 관련하여 변하지 않는 규칙은 없다는 생

각에 뿌리를 두고 있다. 우리 위원회는 간단히 적용할 수 있고 예외를 배제하며 상호 참조

를 최소화한 점자 형식을 만들기 위해 노력했다. 일부 내용을 반복함으로써 상호 참조를 최

소화했다.

변경의 이유를 설명하기 위해 점자를 읽는 위원들에게 대부분의 장 첫머리에 원리를 추가해 

줄 것을 요청하였다. 이 원리를 점자 독자의 관점이라고 부른다.

점자 형식: 점역의 원칙, 2011에서는 레이아웃의 변경이 확연히 드러난다.

  지침 제시 방법. 각 장은 다른 장을 거의 참조하지 않아도 되는 완결성을 갖추었다. 먼저 

기본적인 자료를 설명하고 그 다음에 더 자세한 개념을 설명하는 정보 체계를 사용하였다.

  십진 번호 체계. 장과 절의 모든 요소를 연결하도록 번호 체계를 변경했다.

  예시. 짧은 예시는 지침 사이에 삽입하였고, 긴 예시는 각 장의 끝에 제시하였다. 따라서 

독자는 해당 지침의 용도를 이해할 수 있고, 단 몇 줄을 찾기 위해 전체 예시를 살펴보지 

않아도 된다.

  장별 쪽 번호 체계. 새로운 쪽 번호 체계에서는 점자 형식의 개정 내용을 쉽게 추가할 수 

있다.
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  부록. 빈 줄, 외국어 기호, 양면 출력에 관한 지침, 의뢰 기관의 결정, 용어 해설에 관한 

내용이 부록에 실려 있다.

1997년판과 비교하여 네 가지 형식이 크게 달라졌다.

  점자 쪽 번호 체계. 점역자가 삽입한 쪽과 묵자 쪽을 구별한다. 따라서 묵자 전문(front 

matter)의 쪽 순서를 유지할 수 있다.

  제목. 현행 교과서에서 추가적인 구별이 필요할 경우를 위해 새로운 제목 단계를 적용한다.

  단계형 목록. 모든 다단계 목록은 동일한 형식을 따르며, 그 원리는 모든 상황에 적용된

다. 각 단계마다 두 칸을 들여 쓰고, 모든 넘어가는 내용(runover)은 가장 많이 들여 쓴 제

목보다 2칸 더 들여 쓴다. 독자는 첫 번째 넘어가는 줄을 읽을 때 지금 읽는 내용이 몇 단

계로 구성되어 있는가를 알 수 있다. 이 방법은 들여 쓴 내용과 넘어가는 내용이 같은 칸에 

나오는 혼동을 방지할 수 있다.

  각주. 대부분의 각주는 묵자 쪽의 끝에 위치한다. 따라서 생각의 흐름을 이어갈 수 있게 

한다. 새로 만든 각주 표식은 모든 유형의 각주에 사용할 수 있다.

  Lynnette Taylor 위원장 (1998-2011)

  Deborah Brown (1998-2011)

  Susan Christensen (2001-2011)

  Dena Garrett (2003-2011)

  Debbie Gillespie (1998-2011)

  Ann Kelt (1999-2011)

  Sandy Smith (2000-2011)

  Dorothy Worthington (2007-2011)
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1.1 일반 사항

1.1.1 점자 형식: 점역의 원칙, 2016(이하 지침이라 함)에서는 정확하고 일관성 있는 방법으

로 자료를 점역하기 위한 기초를 제공한다. 이 문서는 구조에 관한 결정을 내리는 데 

사용해야 하는 종합적인 지침이다. 묵자 내용이 계속 발전함에 따라, 점역과 관련된 

모든 사안에 관한 지침을 제공하기란 불가능하며 실제적이지도 않다. 오늘날의 점역자

는 특이한 묵자 형식에 직면하게 될 것이다. 여기서 다루지 않은 상황에 직면할 경우, 

각자의 경험과 판단에 기초하여 이 지침의 용례를 알맞게 변경하여 적용해야 한다.

1.1.2 점자 기호의 점형과 위치를 결정할 때, 반드시 통일영어점자 규정(UEB)(이하 UEB라 

함) 최신판 및 이 지침에 명시된 규칙과 용례를 따른다. 예외는 이 지침 §1.2 이공학 

자료와 전문 자료에 나와 있으며, 해당 규정과 이후에 북미점자위원회(BANA)에서 추

가로 채택한 전문 점자 규칙이나 지침도 따른다.

1.1.3 의뢰 기관이 점역 자료의 형식에 관해 특별한 요청을 할 수 있다. 예를 들어, 두 줄 

띄우기(double-spacing), 약자 점자나 정자 점자의 사용, 양면(interpoint)이나 단면(single-sided) 

출력, 일부 자료의 포함이나 제외, 행간식(interlining) 편집과 같은 특별한 형식 등을 요

청하는 것이다.

1.1.4 점역자는 텍스트를 편집하지 않는다.
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1.1.5 묵자 형식을 항상 따를 수는 없다. 어떤 형식이나 글꼴 속성을 점자로 표기할 수 없는 

경우, 점역자 주나 다른 방법을 사용하여 독자에게 알려 주어야 한다.

1.1.6 설명의 분량보다 설명을 명확하게 하는 것을 항상 우선적으로 생각해야 한다. 공간을 

절약하는 것이 일차적인 고려 사항은 아니다.

1.1.7 점역자는 점역을 시작하기 전에 텍스트를 일관성 있게 구성하기 위해 묵자를 검토한다.

1.1.8 텍스트는 문구와 순서를 유지하면서 묵자에 따라 점역한다. 여백에 있는 내용은 해당 

형식에 맞춰 적합한 곳에 배치한다.

1.1.9 일회용 자료도 영구 자료와 같은 형식 지침을 따른다. 의뢰 기관에서 학생의 이름과 

날짜를 적기 위한 공간을 삽입하거나 답안 작성을 위해 특별히 줄을 비우는 등의 수

정을 요구할 수도 있다.

1.1.10 점역자는 묵자를 점역할 수 없는 경우, 이를 의뢰 기관에 알린다. 예를 들어, 그림이 

주로 나오는 책의 경우이다.

1.1.11 점자에서는 묵자의 머리말과 꼬리말을 무시한다. 머리말과 꼬리말에는 주로 장이나 

과(chapter or lesson)의 제목, 책제목 등이 포함된다.

1.1.12 점자 독자의 관점. 이 지침은 점역자가 독자를 위해 할 수 있는 최선의 점자를 제작

하려는 목적으로 쓰여졌다. 과거에는 점역자의 대다수가 점자 독자를 만났거나 점자

를 읽는 모습을 본 적이 없는데도 불구하고 북미점자위원회는 점역자가 따르기를 바

라는 규정을 발행해 왔다. 점역자가 특히 이례적인 상황에서 지침을 해석할 때 점자 

독자의 관점이 유용한 길잡이가 되기를 희망한다.

1.2 이공학 자료와 전문 자료

1.2.1 이공학 자료와 전문 자료를 점역할 경우, 모든 최신 내용을 포함하여 적합한 점자 규

정과 지침을 교육받은 점역자가 맡아야 한다. 최신 규정에 관한 자료는 북미점자위원

회 웹사이트 www.brailleauthority.org에서 확인할 수 있다. 뜨개질 방법, 음악, 촉각 그

래픽, 수학, 기타 이공학 자료 등 다양한 유형의 자료에 관한 지침이 있다. 새롭게 개

발되는 지침도 이 웹사이트에서 제공한다.

1.2.2 그래픽. 촉각 그래픽을 제작할 때 현행 촉각 그래픽 점역 지침 및 표준(Guidelines and 

Standards for Tactile Graphics)을 사용한다. 이 지침은 http://www.brailleauthority.org/

tg/index.html에서 구할 수 있다.

1.2.3 외국어. 북미점자위원회는 영어 텍스트 내의 외국어에서 약자를 사용하는 것을 승인하

였다. 이러한 유형의 자료를 점역하는 방법에 관해서는 이 지침 §1.16 영어 텍스트 내

의 외국어 자료를 참조한다.

1.2.4 언어학. 언어학의 전문 기호인 국제 음성 기호(International Phonetic Alphabet)를 사

용한 자료를 점역할 경우, http://www.brailleauthority.org/ipa/ipa-braille.html에서 구할 

수 있는 지침인 국제음성기호 점자(IPA Braille)를 따라야 한다.

1.2.5 악보. 악보를 점역할 경우, http://www.brailleauthority.org/music/music.html에서 구할 

수 있는 현행 음악 점자 규정(Music Braille Code)의 조항들을 따라야 한다.

1.2.6 수학과 과학. 책 전체에 걸쳐 나오는 이공학 자료(예: 수학, 통계학, 물리학, 화학)를 점

역할 경우, 의뢰 기관의 요구 사항에 기초하여 UEB나 네메스 규정을 따라 점역해야 
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한다. 한 점역물 내에서는 일관성을 유지해야 한다. 다음의 자료들을 참조할 수 있다:

a. 네메스 수학·과학 점자 규정, 1972년 개정판(Nemeth Braille Code for Mathematics and 

Science Notation, 1972 Revision)(최신 개정 내용 적용). http://www.brailleauthority.org/mathscience/ 

math-science.html에서 구할 수 있는 UEB 텍스트 내에서 네메스 기호를 사용한 점역 

지침(Guidance for Transcription Using the Nemeth Code within UEB Context)을 

참조한다.

b. 통일영어점자 이공학 자료 지침(Unified English Braille Guidelines for Technical Material)

은 UEB 규정집의 보충 자료이며, UEB를 사용하여 점역한 이공학 자료의 추가적인 

예시를 제공한다. 이 참고 자료는 

http://www.iceb.org/guidelines_for_technical_material_2014.pdf에서 구할 수 있다.

1.3 이공학 내용이 포함된 자료

1.3.1 수학이나 과학의 용어와 표기가 가끔 나오는 책은 UEB를 기본 규정으로 사용하여 점

역한다. 한 점역물 내에서는 일관성을 유지해야 한다.

1.3.2 점역할 텍스트 전체에 걸쳐 이공학 표기가 나오는 경우, 점역자 주 페이지에 이 규정

들의 사용을 알려 주어야 한다. 예시:

Mathematical content is transcribed according to The Nemeth Braille Code 

for Mathematics and Science Notation, 1972 Revision, 2007-2016 updates and 

the Guidance for Transcription Using the Nemeth Code within UEB Context.

Tactile graphics are produced according to the Guidelines and Standards 

for Tactile Graphics, 2010. 

수학 자료는 네메스 수학·과학 점자 규정, 1972년 개정판, 2007-2016년 

수정과 UEB 텍스트 내에서 네메스 기호를 사용한 점역 지침에 따라 점역합니다.

촉각 그래픽은 촉각 그래픽 점역 지침 및 표준, 2010에 따라 제작합니다.

a. 이 규정들을 적용할 때는 규정에 관한 지식과 이해가 필요하다. 이공학 자료를 정

확하게 점역하기 위해 규정 전문가에게 지원을 요청하는 것은 점역자의 책임이다.

b. 점역자 주 페이지에 관한 자세한 정보는 이 지침 §2.6 점역자 주 페이지를 참조한다.

1.4 정의, 형식, 용어

1.4.1 이 지침들에는 특정 점자 형식을 적용해야 하는 묵자 자료를 식별하기 위한 정의가 

포함되어 있다. 묵자의 용어와 상관없이 점자본에서는 적절한 지침의 정의에 따라 자

료를 식별하고 점역한다. 예를 들어, 묵자에서 세로단 자료는 목록, 열, 표, 심지어 그

림까지를 가리킬 수 있다. 점자에서는 먼저 자료가 세로단 자료, 목록, 표의 정의 중 

어느 것에 해당하는지 식별한 후 그에 따라 점역한다.

1.4.2 블록 처리(blocked)는 모든 줄을 왼쪽 가장자리의 같은 칸에서 시작하는 정렬 방식을 

가리킨다.

http://www.brailleauthority.org/mathscience/
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1.4.3 문단 들여쓰기와 넘어가는 줄(runover lines)을 가리키는 형식은 붙임표로 구분된 두 

숫자로 나타낸다. 첫 번째 숫자는 문단 들여쓰기하는 칸수를, 두 번째 숫자는 넘어가

는 내용이 시작되는 칸수를 나타낸다. 예를 들어, 목록에는 1-3, 문단 들여쓰기에는 

3-1 형식을 사용한다.

1.4.4 목록 안에 목록이 있는 단계형 목록에는 기본 항목이 있고, 1단계 이상의 하위 항목이 

있다.

기본 항목은 1칸에서 시작한다. 각 하위 단계의 항목은 이전 단계보다 오른쪽으로 2칸 

들어간 위치에서 시작한다. 모든 넘어가는 내용은 가장 많이 들여 쓴 하위 항목보다 2

칸 더 들어가서 시작한다.

2단계: 1-5, 3-5

3단계: 1-7, 3-7, 5-7

4단계: 1-9, 3-9, 5-9, 7-9 등

1.4.5 돋보이게 처리한 자료(displayed material)는 빈 줄을 넣거나 여백을 달리하여 눈에 띄게 

한 텍스트를 가리킨다.

예 1-1: 돋보이게 처리한 자료(묵자에서만 제시)

1.4.6 삽입된 자료는 문단 안에 끼워 넣은 텍스트이다.

예 1-2: 삽입된 자료(묵자에서만 제시)

1.5 비교과용 잡지나 신문의 형식

기사, 이야기 등의 끝을 나타내고 싶다면, 5점 뒤에 연속된 25점 12개로 구성된 종료선

(termination line)을 새로운 줄에 가운데 정렬해야 한다. 이 종료선의 위나 아래에 빈 줄을 

삽입하지 않는다. 다만, 제목, 목록, 시 등 다른 형식에서 빈 줄을 필요로 하는 경우는 

예외로 한다. 종료선의 아래 공간이 제목과 텍스트의 첫 줄이 들어가기에 부족하다면, 

새 항목은 새 쪽에서 시작해야 한다.
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1.6 분권 정보

1.6.1 분권 크기. 의뢰 기관은 점역 자료의 최대 분권 크기를 정할 수 있다. 읽기 수준에 따라, 

특히 저학년을 대상으로 이러한 결정이 내려질 수 있다. 분권 크기는 단면이나 양면 

여부에 따라서도 달라진다.

a. 내용의 논리적 경계, 예를 들어, 어떤 단원(unit), 부(part), 장(chapter), 절(section)의 

끝에서 점자 분권을 끝낸다.

b. 점자본 전체에서 분권 크기를 일정하게 유지하는 것보다 이 원칙을 지키는 것이 

더 중요하다.

1.6.2 분권 번호 체계. 분권에는 아라비아 숫자를 연속으로 부여하며, 이 번호를:

a. 모든 표지 페이지에 넣는다.

b. 제1권의 차례에 표시한다(이 지침 §2.10.3 제목을 참조한다).

c. 표지 정보에 표시한다(이 지침 §1.17 분권 표시 정보를 참조한다).

1.6.3 서두 분권(preliminary volume). 점역자 생성 페이지, 차례, 그 밖의 전문(front matter)

으로 전체가 구성된 분권은 “서두 분권”이라고 한다.

a. 표지 페이지에 “서두 분권”이라고 분권 표시를 넣는다.

b. 서두 분권이 2권 이상일 경우, “서두 분권 2”와 같이 아라비아 숫자가 추가된다.

c. 의뢰 기관에 따라 “서두 분권”을 “제1권”으로 표시할 수도 있다.

1.6.4 부록 분권(supplemental volumes). 후문(back matter)의 요소(예를 들어, 용어 해설, 편

람, 색인 등)들로 전체가 구성된 분권을 부록이라 한다. 이러한 방법은 책의 처음부터 

끝까지 점역하지 않아 분권 분할을 알 수 없을 때 유용할 것이다.

a. 표지 페이지의 분권 표시는 “부록 2”와 같이 “부록” 뒤에 부록의 번호가 온다.

b. 분권 전체가 한 가지 유형의 후문으로 구성되어 있다면, 분권 표시를 구체적으로 

할 수 있다. 예를 들어, “부록 1: 용어 해설”이라고 표시한다.

1.6.5 분권 끝. 마지막 쪽에 각 분권의 끝 정보를 나타낸다.

a. 가운데 정렬하고 번호를 매긴 분권 정보를 점역자 주표로 묶어 각 분권에 표시한

다: End of Volume __(제__권 끝).

b. 가운데 정렬한 책 끝 정보를 점역자 주표로 묶어 마지막 분권에 표시한다: 

The End(끝).

c. 가능하다면 분권 끝 정보 앞에 빈 줄을 넣는다.
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예 1-3: 점자 쪽 내의 분권 끝 정보

d. 분권 끝 쪽의 마지막 줄 바로 앞에서 텍스트가 끝날 경우, 분권 끝 정보를 마지막 

줄에 넣을 수 있다.

예 1-4: 25행의 분권 끝 정보

e. 분권 끝 쪽의 마지막 줄에서 텍스트가 끝날 경우, 분권 끝 정보를 마지막 줄에 넣

을 수 있다. 다만, 그 앞뒤에 3개의 빈칸이 있어야 한다.

예 1-5: 25행에 추가된 분권 끝 정보

f. 쪽 끝에 텍스트와 분권 끝 정보가 들어갈 충분한 공간이 없을 경우, 텍스트 한 줄

을 다음 쪽으로 넘긴다.

g. (용어 해설과 같은) 형식과 상관없이, 마지막 쪽에 분권 끝 정보를 점역한다.

예 1-6: 용어 해설 뒤의 책 끝 정보
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h. “Curtain Falling(막 내려감)”과 같은 문구가 분권의 마지막 텍스트일 경우, 분권 끝 

정보는 희곡의 끝을 알리는 묵자 표시 다음에 넣는다. 

1.7 쪽 크기, 줄 길이, 줄 띄우기

1.7.1 일반적으로 11½″×11″ 점자 용지에 25줄, 줄당 최대 40칸으로 출력한다. 한 줄 띄우기

(single line spacing)를 사용한다.

a. 의뢰 기관은 점역 자료에 사용할 쪽 크기와 줄 길이를 지정할 수 있다.

b. 의뢰 기관에서 두 줄 띄우기(double-spacing)를 요청할 수도 있다.

1.7.2 두 줄 띄우기는 대개 독자가 점자를 배울 때 요청한다.

a. 보통 한 줄 띄우기 하는 곳에 두 줄 띄우기를 한다.

b. 쪽 변경표(page change indicator)의 앞뒤에 빈 줄을 넣는다.

예외:

c. 표지 페이지와 부록의 표지 페이지는 한 줄 띄우기를 한다.

d. 낱말 맞추기나 단어 찾기와 같은 퍼즐은 한 줄 띄우기를 한다.

e. 표는 한 줄 띄우기를 한다.

f. 공간 방정식은 한 줄 띄우기를 한다.

g. 글상자의 위 테두리 다음에는 빈 줄을 넣지 않는다.

h. 글상자의 아래 테두리 위에는 빈 줄을 넣지 않는다.

i. 열 제목과 구분선 사이에는 빈 줄을 넣지 않는다.

1.7.3 점자 줄 사이에 묵자를 인쇄해 줄 것을 요청받았을 경우, 점자 줄 위에 단어별로 묵자

가 오도록 해야 한다.

1.8 책제목과 머리 제목

1.8.1 책제목. 등급(묵자에 표시되어 있다면), 부제목, 총서 제목, 연속 출판물의 제목, 판의 

이름과 판수를 포함한 완전한 책제목(title)은 각 분권의 점자 1쪽 첫 줄에 표기한다.

a. 제목은 1행에 가운데 정렬하고 다른 줄은 필요에 따라 가운데 정렬한다.

b. 대문자 표기는 묵자를 따른다.

c. 제목을 시작하기 전에 3개 이상의 빈칸을 둔다.

d. 제목의 끝과 묵자 쪽 번호 사이에는 3개 이상의 빈칸을 둔다.

e. 제목 정보 다음에 하나의 빈 줄을 넣는다.

1.8.2 머리 제목. 점자 머리 제목(running head)을 사용할 경우, 매 쪽의 첫 줄에 표기한다. 

다만, 완전한 책제목을 표기하는 각 분권의 표지 페이지와 본문의 첫 쪽에는 머리 제

목을 표기하지 않는다. 머리 제목은 첫 줄에서 사용할 수 있는 공간에 가운데 정렬한

다. 즉, 줄의 첫머리와 묵자 쪽 번호의 앞 모두에 3개 이상의 빈칸을 둔다.
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a. 제목, 목록 등과 같은 다른 형식에서 요구하지 않는 한, 머리 제목 다음에는 빈 줄

을 넣지 않는다.

b. 머리 제목은 점자 한 줄을 넘어가서는 안 된다. 그리고 점역한 모든 분권의 모든 

쪽에 같은 문구와 대문자 표기를 사용한다.

c. 머리 제목은 묵자 표지 페이지의 제목에서 발췌하여 만든다.

d. 대문자 표기는 묵자를 따른다.

e. 제목이 머리 제목으로 사용하기에 너무 길면, 대문자 표기를 조정하거나 제목에서 

중요한 단어를 선택한다.

예 1-7: 머리 제목

1.9 문단 형식

1.9.1 문단 첫머리의 대문자 표기는 묵자를 따른다.

예 1-8: 문단의 첫머리에 사용된 대문자

1.9.2 들여 쓴 문단에는 3-1 들여쓰기를 사용한다.

1.9.3 블록 처리한 문단에는 1-1 들여쓰기를 사용한다. 5칸 제목이나 7칸 제목 다음에 오지 

않는 한, 블록 처리한 각 문단의 앞에는 빈 줄을 넣는다.

예외: 묵자에서 텍스트 전체가 블록 처리된 경우, 들여 쓴 문단 형식을 사용한다. 이 

변경 사항을 점역자 주 페이지에서 알려 준다.

1.9.4 목록을 나타내지 않으면서 숫자나 문자가 표시된 문단은 묵자와 같이 들여 쓰거나 블

록 처리한다. 번호가 표시된 문단에서는 대개 논의에 사용하기 위해 번호를 표시한다. 

목록에서는 항목화하기 위해 번호를 표시한다.
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1.9.5 묵자에서 텍스트의 경계를 나타내기 위해 빈 줄을 사용한 경우 묵자를 따른다. 묵자에

서 어떤 유형의 묵자 기호를 사용하여 텍스트의 경계를 나타내는 경우 묵자를 따른다. 

해당 점자 기호를 별도의 줄에 가운데 정렬한다. 묵자에서 둘 이상의 기호를 사용한 

경우, 각 기호 사이에 빈칸을 넣는다. 묵자에서 사용한 기호에 해당하는 점자 기호가 

없을 경우, 점역자 정의 기호를 사용한다.

1.10 단어 분할

1.10.1 교육(예: 문법이나 맞춤법) 목적이나, 행 번호가 표시된 산문이나 시의 경우를 제외하

고, 줄 끝에서 단어를 분할하지 않는다. 붙임표로 연결된 복합어는 의뢰 기관의 재량

에 따라 줄 사이에서 분할할 수 있다. 교육 목적으로 단어를 분할할 경우, 음절 구분

은 묵자를 따른다. 묵자의 쪽 사이에서 단어가 분할되는 경우 묵자를 따른다.

1.11 묵자 쪽 번호

1.11.1 점자에는 전문 페이지를 포함한 모든 묵자 쪽 번호를 넣는다. 묵자 쪽 번호는 1행의 

오른쪽 끝에 위치시킨다.

예외: 점자 분권에 포함되지 않은 사진 출처 정보와 같은 묵자책 끝의 텍스트 페이지

는 묵자 쪽수를 고려할 필요가 없다.

1.11.2 묵자 쪽이 점자 쪽의 상단에서 시작할 경우, 묵자 쪽 번호는 첫 줄의 오른쪽 끝에 오

게 한다. 텍스트나 머리 제목의 끝과 쪽 번호 사이에는 3개 이상의 빈칸을 둔다.

1.11.3 새 묵자 쪽이 점자 쪽의 중간에서 시작할 경우, 쪽 변경표 뒤에 묵자 쪽 번호를 넣는

다. 띄어 쓰지 않은 36점으로 구성된 쪽 변경표는 쪽 번호와 같은 점자 줄에 위치하

며, 줄의 왼쪽 끝에서 시작하여 오른쪽 끝에서 새 쪽 번호를 만나며 끝난다. 쪽 변경

표와 묵자 쪽 번호의 사이에는 빈칸을 두지 않는다.

예 1-9: 점자 쪽 중간의 쪽 변경표

a. 묵자 쪽 변경표는 빈 줄의 사용에 영향을 미치지 않는다.

b. 묵자 쪽 텍스트 끝의 다음에 빈 줄이 오는 것이 일반적이라면, 쪽 변경표 앞에 빈 

줄을 넣는다(1-16쪽에 있는 예시 1-1: 묵자 쪽 끝의 목록을 참조한다).

c. 새 묵자 쪽이 일반적으로 빈 줄로 시작하는 형식이라면, 쪽 변경표 다음에 빈 줄을 

넣는다(1-17쪽에 있는 예시 1-2: 묵자 쪽 첫머리의 제목을 참조한다).

d. 지침에서 쪽 변경표의 앞과 뒤에 빈 줄을 넣도록 요구하는 경우, 쪽 변경표 다음

에만 하나의 빈 줄을 넣는다.
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예 1-10: 쪽 변경표 다음의 빈 줄

1.11.4 쪽 변경표와 (제목을 제외한) 텍스트 한 줄이 들어갈 공간이 부족할 경우, 새 점자 쪽

에서 새 묵자 쪽을 시작한다. 텍스트 줄 다음의 2행이나 머리 제목과 텍스트 줄 다음

의 3행에 쪽 변경표가 위치할 수 있다.

1.11.5 드러나지 않은 쪽 번호. 묵자에서는 여러 가지 이유로 쪽 번호가 표시되어 있지 않지

만, 실제로는 쪽 번호가 내포되어 있다. 점자에서는 묵자에서의 표시 여부와 상관없

이 묵자 쪽 번호를 삽입한다.

a. 쪽 번호가 있는 자리를 이미지가 덮고 있어 쪽 번호가 보이지 않을 수 있다. 그러

나 쪽 번호는 내포되어 있다.

b. 전문의 첫 쪽에 쪽 번호가 항상 있는 것은 아니다. 묵자 쪽 번호가 i나 1 이외의 

다른 것으로 시작할 경우에도 쪽 번호는 내포되어 있다.

1.11.6 묵자 쪽 번호가 없는 경우. 어떤 책에는 쪽 번호가 없거나, 부분적으로 쪽 번호가 없

는 텍스트를 포함하고 있는 경우가 있다. 예를 들어, 연속하는 두 쪽 번호 사이에 설

명은 있지만 쪽 번호가 없는 사진 부분이 삽입되어 있을 수 있다. 책의 끝 부분에도 

쪽 번호가 없는 경우가 있다.
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a. 한 줄 전체에 걸쳐 띄어 쓰지 않은 일련의 36점을 삽입하여 묵자 쪽 변경을 나타낸다.

b. 이들 쪽에도 점자 쪽 번호는 계속된다.

c. 쪽 변경표가 25행에 오면, 다음 점자 쪽으로 넘긴다.

d. 머리 제목을 사용하지 않을 경우, 쪽 변경표는 1행에 올 수 있다.

e. 쪽 변경표가 점자 쪽의 상단에 오고 머리 제목을 사용하는 경우, 쪽 변경표는 2행

에 표기한다. 머리 제목과 쪽 변경표 사이에 빈 줄을 넣지 않는다.

1.11.7 문자로 표기된 연속 쪽. 일반적으로 묵자 한 쪽의 내용은 점자 한 쪽 이상에 계속된다.

a. 이들 각 쪽의 1행 오른쪽 끝에 같은 묵자 쪽 번호를 표기한다.

b. 연속되는 첫 번째 쪽 번호 앞에는 빈칸 없이 a를 붙이고, 연속되는 두 번째 쪽의 쪽 

번호 앞에는 b를 붙여 나간다. 점역할 때 이 문자들 앞에는 1급 점자표를 붙이지 않고, 

텍스트의 끝이나 머리 제목과 문자가 표기된 쪽 번호 사이에도 3개의 빈칸을 둔다.

예 1-11: 문자로 표기된 연속 쪽(묵자에서만 제시)

c. 연속 쪽 번호가 z를 초과하면 이중 문자 aa, bb 등을 사용한다.

1.11.8 결합 묵자 쪽 번호. 텍스트의 첫 쪽이 i, I, 1과 같은 번호가 표시된 쪽으로 시작하지 

않고 다른 논리적 연속 번호를 사용할 경우, 이전 쪽을 고려하여 결합 묵자 쪽 번호

를 사용한다. 로마 숫자와 아라비아 숫자의 조합과 같이 서로 다른 유형의 번호 체계

를 결합해서는 안 된다.

a. 로마 숫자나 아라비아 숫자의 첫 번호와 텍스트가 실제로 시작되는 쪽 번호를 결

합한 다음(예: i-v, I-V, 1-5), 이 결합 쪽 번호를 오른쪽 끝에 넣는다. 문자로 표시된 

연속 쪽을 표기해야 할 경우, av, aV, a5와 같이 실제로 텍스트가 있는 쪽에만 연

속 문자를 표기한다(이 지침 §2.3.8d 묵자 쪽 정보를 참조한다).

b. 하나 이상의 쪽에 책제목, 부, 단원, 장과 같은 제목만 나오는 경우, 제목과 그 다음 

텍스트를 결합하여 같은 점자 쪽에 표기한다.

c. 25-29와 같이 점자본에서 생략된 내용의 모든 쪽을 결합 쪽 번호에 포함한다.

d. 어떤 쪽이 비어 있거나 설명글이 없는 삽화만 있는 경우, 그 쪽(들)은 텍스트가 있는 

다음 쪽과 결합한다(1-18쪽에 있는 예시 1-3: 결합 묵자 쪽 번호를 참조한다).
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1.12 묵자에서 맞쪽에 걸친 자료

1.12.1 묵자책에서 자료가 맞쪽에 걸쳐 인쇄되어 있고 어느 쪽에도 다른 자료가 나오지 않

는다면, 하나의 묵자 쪽에 있는 것처럼 처리한다. 결합 묵자 쪽 번호(예: 44-45)는 오

른쪽 끝에 오게 한다. 문자로 표기된 연속 쪽을 표기해야 한다면, a44-45, b44-45 등

과 같이 그 문자들을 결합 묵자 쪽 번호에 붙여 준다(1-19쪽에 있는 예시 1-4: 묵자

에서 맞쪽에 걸친 자료와 1-20쪽에 있는 예시 1-5: 묵자에서 맞쪽에 걸친 형식으로 

점역되지 않은 자료를 참조한다). 

1.13 문자/숫자나 숫자/숫자 결합

1.13.1 이러한 쪽 번호 표기는 교과서의 장이나 연습 문제와 실험 안내서의 일부분을 식별

하는 목적으로 널리 쓰인다. 맞춤법(speller)의 장에 S1-S7과 같은 번호를 붙이고, IV

장의 연습 문제를 IV1-IV5와 같이 나타내며, 6장의 쪽들에 6-1, 6-2와 같이 번호를 매

길 수도 있다.

a. 이어지는 쪽들을 식별하는 번호는 오른쪽 끝에 오게 한다.

b. 쪽 번호 체계는 묵자를 따르고, 필요하다면 연속 문자를 사용한다.

c. 묵자의 붙임표는 생략한다. 점역자 주에서 이 변경 사항을 알려 주어야 한다.

예 1-12: 문자와 숫자 쪽 번호

Print Combined Page Numbers Combined/Continued Numbers

IV49 ,,iv#di IV49-51 ,,iv#di-#ea aIV49-51 a,,iv#di-#ea

77S #gg,s 77S-79 #gg,s-#gi a77S-79 a#gg,s-#gi

I–65 ,i#fe I65-66 ,i#fe-#ff aI65-66 a,i#fe-#ff

6-12 #f#ab 6-12-14 #f#ab-#ad a6-12-14 a#f#ab-#ad

d. 쪽 번호의 앞에 오는 단어는 적절한 대문자 글자로 변경한다. 예를 들어, Reference 

1을 R1로 변경한다. 이 변경 사항을 점역자 주 페이지에서 알려 준다.

예 1-13: 단어와 숫자 쪽 번호

Word/Number Combination/Continued Page Numbers

Reference 1 R1 ,r#a

Reference a1 aR1 a,r#a

Reference 1-6 R1-6 ,r#a-#f

Reference a1-6 aR1-6 a,r#a-#f

Reference 1-a6 R1-aR6 ,r#a-a,r#f
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e. 차례와 색인에서처럼 같은 책에서 쪽 번호를 인용할 경우 같은 방식을 적용한다. 

연속 문자는 사용하지 않는다.

f. 선택 사항: 책의 모든 쪽 번호 앞에 같은 문자를 사용할 경우, 이 문자를 생략할 수 

있다. 이 변경 사항을 점역자 주 페이지에서 알려 준다. 예시:

All page numbers in the text begin with the letter R, which has been omitted.

텍스트의 모든 쪽 번호는 문자 R로 시작하는데, 여기에서는 생략합니다.

  

1.14 숫자와 알파벳 묵자 쪽 번호

1.14.1 어떤 책에서는 묵자 쪽 번호를 숫자로 표시하는 것과 함께 알파벳으로 풀어 쓰는 표

시를 추가하기도 한다. 대개 이러한 관례는 수학, 외국어, 저학년 책에서 볼 수 있다. 

학습 전략으로 쓰이는 기법이므로, 점자에서는 숫자와 알파벳 번호를 모두 표기하는 것

이 중요하다.

a. 알파벳 번호 내의 붙임표 사용은 묵자를 따른다.

b. 숫자와 알파벳 쪽 번호는 같은 점자 쪽에 나와야 한다.

c. 알파벳 쪽 번호는 머리 제목이 없으면 1행에, 머리 제목이 있으면 2행에 위치시킨

다. 6개의 쪽 변경표 기호(36점) 뒤에 알파벳 쪽 번호를 붙여 적는다. 넘어가는 내

용은 7칸에 위치시킨다.

d. 연속 쪽에는 알파벳 쪽 번호를 사용하지 않는다.

e. 알파벳 쪽 번호를 표기한 줄에는 다른 어떤 텍스트도 올 수 없다.

f. 2-3과 two-three와 같이 결합 쪽 번호를 사용한 경우, 두 알파벳 쪽 번호를 모두 적는다.

예 1-14: 머리 제목이 없는 경우의 쪽 번호

예 1-15: 머리 제목이나 짧은 제목이 있는 경우의 쪽 번호  

예 1-16: 쪽 변경표가 있는 경우의 쪽 번호
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g. 알파벳 쪽 번호와 텍스트 첫 쪽의 완전한 책제목 사이에 빈 줄을 삽입하지 않는다.

  

예 1-17: 첫 쪽에 책제목이 있는 경우의 긴 쪽 번호

 

1.15 점자 쪽 번호

1.15.1 점역자 생성 페이지와 전문 페이지를 포함한 모든 쪽에는 점자 쪽 번호를 넣어야 한다. 

예외: 이 지침 §1.15.1f를 참조한다.

a. 점자 쪽 번호는 점자 쪽 마지막 줄의 오른쪽 끝에 넣는다.

b. 점역자 생성 페이지의 점자 쪽 번호 앞에는 t를 붙인다(이 지침 §2.2 점역자 생성 

페이지에 관한 기본 사항을 참조한다).

c. 묵자 전문의 점자 쪽 번호 앞에는 p를 붙인다(이 지침 §2.7 전문에 관한 기본 사항

을 참조한다).

d. 각 분권의 본문에서 점자 1쪽을 시작한다.

e. 단면 점자에서는 모든 쪽에 점자 쪽 번호를 표기한다.

f. 양면 점자에서는 의뢰 기관에 따라 짝수 점자 쪽 번호를 표기하지 않는다.

g. 점자 쪽 번호 앞에 3개 이상의 빈칸을 둔다.

1.15.2 반복되거나 생략되는 점자 쪽 번호. 점자 쪽 번호가 일치하지 않을 경우(예를 들어, 

어떤 이유로 인해 점자 쪽 번호가 반복되거나 생략된 경우), 점역자 주 페이지에서 

이를 설명한다.

1.16 영어 텍스트 내의 외국어 자료

1.16.1 이 지침의 조항은 외국어를 가르치는 텍스트가 아니라, 영어 자료 내의 외국어 단어와 

어구의 점역에 적용된다.

1.16.2 외국어 자료. 북미점자위원회의 규정을 따르는 의뢰 기관과 점역자는 현대 영어 이외

의 모든 언어를 외국어로 간주한다. 여기에는 고대 영어와 중세 영어는 물론 아랍어, 

중국어, 그리스어, 히브리어, 일본어, 러시아어와 같은 언어를 음역하거나 로마자로 

표기한 형태도 포함된다.

1.16.3 영어 문단 내의 외국어 단어나 어구에는 약자를 사용한다. 악센트 문자를 표기할 때

에는 변음 부호를 사용한다. 약자를 구성하는 한 글자에만 변음 부호가 붙어 있는 경우 

약자를 사용하지 않는다. 뒤집어진 문장 부호에는 UEB 기호를 사용한다(UEB §4.2.1-4.5.2 

글자와 변음 부호, §13.2 UEB 약자의 사용, §13.5 UEB 기호의 사용을 참조한다).
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예 1-18: 영어 텍스트 내의 외국어

예 1-19: 악센트 글자에서 정자 점자를 사용한 경우

1.17 분권 표시 정보

1.17.1 분권 정보는 분권 표지에 세로 방향으로 표기한다. 분권 정보의 내용은 의뢰 기관이 

결정할 사항이지만, 대개 다음의 내용을 포함한다:

책제목

분권 번호

포함된 묵자 쪽

1.17.2 사전과 여러 분권으로 구성된 알파벳순 참고 도서에는 해당 분권에 포함된 글자를 

추가한다.

1.17.3 대부분의 분권 표시 정보는 30칸, 2-4줄로 제한한다.

예 1-20: 분권 표시 정보

1.18 예시

예시 1-1: 묵자 쪽 끝의 목록, 1-16쪽

예시 1-2: 묵자 쪽 첫머리의 제목, 1-17쪽

예시 1-3: 결합 묵자 쪽 번호, 1-18쪽

예시 1-4: 묵자에서 맞쪽에 걸친 자료, 1-19쪽

예시 1-5: 묵자에서 맞쪽에 걸친 형식으로 점역되지 않은 자료, 1-20쪽
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예시 1-1: 묵자 쪽 끝의 목록

점자 쪽의 첫머리에 위치한 묵자 쪽 경계

점자 쪽 내에 위치한 묵자 쪽 경계
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예시 1-2: 묵자 쪽 첫머리의 제목
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예시 1-3: 결합 묵자 쪽 번호
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예시 1-4: 묵자에서 맞쪽에 걸친 자료
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예시 1-5: 묵자에서 맞쪽에 걸친 형식으로 점역되지 않은 자료
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2.1 일반 사항

2.1.1 점역자 생성 페이지는 해당하는 묵자 쪽이 없으며, 특별한 점자 쪽 번호에 의해 책의 

전문(front matter)과 구분된다.

전문과 본문(body matter)은 점자를 제작할 때 흔히 사용하는 출판사 원본 파일에서 

사용되는 용어이다. 모든 전문은 묵자와 같은 순서로 점역한다.

2.1.2 점자 독자의 관점. t(transcriber-generated: 점역자 생성) 페이지는 점역자가 묵자 텍스

트에 추가했거나 묵자 텍스트로부터 수집한 정보임을 독자에게 분명하게 밝히는 것이다.

2.2 점역자 생성 페이지에 관한 기본 사항

2.2.1 점역자 생성 페이지에는 점자 독자를 위해 추가된 정보가 다음의 순서로 삽입된다:

표지 페이지

속표지 페이지 

특수 기호 페이지 

점역자 주 페이지

a. 점역자 생성 페이지에는 묵자 쪽 번호가 없다.

b. 점자 쪽 번호의 앞에 t1, t2 등과 같이 t를 붙인다.

c. 각 권에 표지 페이지, ISBN 등이 있는 여러 권의 총서가 출판사에 의해 한 권으로 

묶여 출판될 수 있다. 표지 페이지를, 필요하다면 속표지 페이지도, 각 권의 첫머리

에 삽입한다. 각 권의 표지 페이지는 점자 쪽 t1로 시작한다.

2.3 표지 페이지

2.3.1 저작권법에 따라 점자 표지 페이지의 내용을 묵자로 옮겨 점자본에 넣어야 한다. 묵자 
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표지 페이지는 점자 표지 페이지의 앞에 넣는다.

2.3.2 묵자 표지 페이지는 점자 표지 페이지보다 우선하는 정보 출처이다.

2.3.3 표지 페이지에 관한 기본 사항

a. 모든 분권에는 5개의 정보 영역으로 구성된 점역자 생성 표지 페이지가 포함된다. 

정보는 다음의 순서로 분류된다:

책제목 영역 

저자 영역  

출판사와 저작권 영역 

점역자/점역 영역 

분권 정보 영역

b. 표지 페이지 점자 쪽의 첫 줄과 마지막 줄에는 텍스트가 나와야 한다.

c. 의뢰 기관에서 다른 형식을 요구하지 않는다면, 표지 페이지의 모든 항목에는 1-3 

들여쓰기 형식을 사용한다.

d. 정보 영역 내에는 빈 줄을 두지 않는다.

e. 표지 페이지에 포함되는 정보 분량에 따라 정보 영역 사이에 한 줄 이상의 빈 줄을 

삽입할 수 있다. 가능하다면 빈 줄은 고르게 분포시킨다.

f. 의뢰 기관에 따라 표지 페이지에 관한 특별한 요구 사항이 있을 수 있다.

2.3.4 책제목 영역

a. 표지 페이지의 첫 줄(들)에 책제목, 부제목, 총서 이름, 판의 이름이나 판수를 넣는다.

b. 책제목, 부제목, 등급의 대문자 표기는 묵자를 따른다.

c. 공간이 허용된다면, 책제목, 부제목, 총서 이름, 판에 관한 정보 각각을 새 줄에서 

시작한다.

d. 어떤 표지 페이지는 텍스트가 너무 많아 각 항목을 새 줄에서 시작하기에 공간이 

부족할 수 있다. 총서 이름과 판에 관한 정보를 같은 줄에 적고 쌍반점(;)으로 구분

할 수 있는데, 이는 책제목과 등급, 책제목과 부제목 사이에도 마찬가지이다.

e. 총서 이름이 책제목의 일부인 경우도 있다. 정확한 책제목이 무엇인지 확인하기 위

해 텍스트를 찾아본다. 저자의 작품 목록과 해당 책에서 책제목이 나올 만한 곳들

을 확인한다(2-19쪽에 있는 예시 2-1: 총서 이름이 있는 책제목을 참조한다).

f. 어떤 책에는 전집의 일부로서 여러 권의 별책이 있을 수 있다. 점역자에게 기본 책

과 별책이 모두 주어지는 경우, 기본 책의 제목이 별책의 부제목으로 사용될 수 있

다(2-20쪽에 있는 예시 2-2: 전집의 책제목을 참조한다).

g. 등급. 단어나 숫자로 표시된 등급은 묵자에 인쇄된 대로 책제목과 같은 줄이나 다음 

줄에 점역한다. 공간이 있다면, 등급은 책제목과 같은 줄에 위치시키고 쌍반점으로 구

분한다. 책등이나 뒤표지에만 등급이 표시되어 있는 경우도 있다. 등급이 분명하게 드

러나지 않는 경우에는 이를 표기하지 않는다. 선이나 점 등의 그래픽 디자인으로 표

시된 등급은 아라비아 숫자로 점역한다(2-21쪽에 있는 예시 2-3: 뒤표지에 표시된 등

급과 2-22쪽에 있는 예시 2-4: 책등에 점으로 표시된 등급을 참조한다).
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h. 출판사 이름이 책제목에 나올 경우, 출판사 이름을 완전한 책제목에 포함시킨다. 

이러한 상황에서는 출판사 이름이 책제목의 일부라고 출판사가 밝히는 것이다. 책

제목의 일부로 포함된 출판사 이름은 중요한데, 이 출판사가 상위 출판사가 발행한 

책의 출판 정보에 나오기 때문이다. 예를 들어, Prentice Hall은 Pearson Education

의 자회사이다. Pearson Education에서 책을 출판하더라도 책제목은 Prentice Hall 

book이 되며, 따라서 Prentice Hall은 책제목의 일부가 된다(2-23쪽에 있는 예시 

2-5: 출판사 이름을 포함한 책제목과 부제목, 2-24쪽에 있는 예시 2-6: 판수와 부

제목이 있는 책제목을 참조한다).

2.3.5 저자 영역

a. 묵자에 “By”가 포함되어 있지 않다면, 저자/편집자 이름 앞에 “By”를 삽입하지 않는다.

b. 저자/편집자 이름의 대문자 표기는 묵자를 따른다.

c. 저자가 여러 명일 경우, 별도의 줄에 나열하거나 쉼표로 구분하여 같은 줄에 이어서 

표기할 수 있다.

d. 저자의 소속 기관/학위에 관한 정보가 표지 페이지에 모두 들어갈 수 있다면, 그 

정보를 표지 페이지에 포함시킨다.

e. 저자가 4명 이상이거나 모든 이름이 들어가지 않을 경우, 제1 또는 대표 저자나 

편집자만 표지 페이지에 넣는다. 제1 저자 이름 뒤에 “et al.(~ 외)”을 넣는다. “et 

al.”은 이탤릭체로 표기하지 않고, “al.” 앞에는 1급 점자표를 붙인다. 저자/편집자의 

전체 목록은 속표지 페이지에 넣는다(이 지침 §2.4.2 속표지 페이지를 참조한다).

예 2-1: 표지 페이지

f. 편집자 이름은 저자가 제시되지 않은 경우에만 사용한다.

g. 번역자 이름은 저자 이름의 다음 줄에 넣는다(2-25쪽에 있는 예시 2-7: 번역자를 참조한다).

h. 묵자 삽화가의 이름과 정보는 넣지 않는다.

2.3.6 출판사와 저작권 영역

a. 출판사 정보. 의뢰 기관을 통한 저작권 취득 여부에 따라, 표지 페이지에 다음 중 

하나를 포함시킨다:

(1) 저작권법에 의해 승인받은 경우, 표지 페이지에서 “Published by” 뒤에 출판사 

정보를 명시한다.
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예 2-2: 저작권법의 승인을 받은 출판 정보

(2) 출판사로부터 특별한 허가를 받은 경우, 표지 페이지에서 “With permission of 

the publisher” 뒤에 출판사 정보를 명시한다.

예 2-3: 출판사의 허가를 받은 출판 정보

b. 출판사의 주소(시와 주/도). 많은 책들에는 여러 개의 발행 도시가 나열되어 있고, 

때로는 주/도를 나열하기도 한다. 표지 페이지에는 첫 번째 도시를 포함시킨다. 주/

도는 묵자에 있는 경우에만 포함시킨다. 주/도의 이름이 철자로 풀어서 표기되어 

있거나 우편 번호(주/도 이름의 약어)가 사용되었다면 묵자를 따른다.

c. 출판사 웹사이트. 출판사 URL이 표지 페이지, 저작권 페이지나 책 표지에 나온다면 

표지 페이지에 포함시킨다. 출판사의 시/도 다음 줄에 웹사이트를 삽입한다(2-26쪽

에 있는 예시 2-8: 출판사 웹사이트를 참조한다).

d. 저작권 고지

(1) 저작권 기호가 묵자에 있으면 저작권 기호를 사용한다. 띄어쓰기는 묵자를 따른다.

(2) 가장 최근의 저작권 날짜와 저작권 보유자만 각 분권의 표지 페이지에 넣는다. 

다른 모든 날짜는 무시한다.

예 2-4: 저작권 연도

(3) 날짜 없이 저작권이 표시되어 있는 경우, “copyright” 단어나 저작권 기호만을 

표지 페이지에 넣는다.
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(4) 저작권을 취득하지 못한 경우, “printed” 단어를 표지 페이지에 넣고 그 뒤에 

표시되어 있는 가장 최근의 인쇄 날짜를 기재한다.

(5) 권리 보유에 관한 서술은 생략한다. 저작권과 인쇄 정보가 묵자에 없는 경우, 

어떤 것도 추가하지 않는다.

e. 전재 고지(reproduction notices). 개정된 미국 저작권법에 의거하여 승인받은 기관

은 이전에 출판된 극 문학 이외의 어문 자료를 점역하거나 특수한 형식으로 배포

하기 위해 출판사나 저작권 소유자의 허가를 받을 필요가 없다.

(1) 다음의 필수 전재 고지를 저작권 고지의 다음 줄에 삽입한다:

Further reproduction or distribution in other than a specialized format is prohibited.

특별한 형식 이외의 방법에 의한 추가적 전재와 배포는 금지됩니다.

(2) 필요한 경우, 캐나다의 전재 고지를 속표지 페이지에 표기한다(이 지침 §2.4.2c 

속표지 페이지를 참조한다).

예외: 승인받은 기관이나 의뢰 기관이 다음 항목들을 점역하기 위해서는 출판사의 

허가를 받아야 한다:

(3) 인간의 일반 언어로 사용자에게 제시된 부분을 제외한 컴퓨터 프로그램

(4) 산문이나 운문으로 된 공적 영역에서 공유되지 않는 극 문학 자료

(5) 악보와 그에 따른 가사

(6) 표준화 검사, 보안(secure) 검사, 규준 참조(norm-referenced) 검사와 검사 관련 자료

(7) 외국에 배포하기 위해 외국 출판사가 제작한 미국이 저작권을 갖고 있지 않은 

텍스트

주: 미국에서는 승인받지 않은 기관, 시각장애인을 위한 서비스가 설립 목적이 아닌 

정부 기관, 기관에 소속되지 않은 점역자는 어떤 텍스트라도 점역을 시작하기 전에 

출판사나 저작권 소유자의 허가를 받아야 한다. 다른 국가의 지원 단체, 의뢰 기관, 

점역자도 모든 관련 저작권법을 확인하고 준수할 책임이 있다.

f. ISBN. 국제 표준 도서 번호(International Standard Book Number: ISBN)는 특정 도

서를 구체적으로 식별하기 위해 부여된다. 국제 표준 연속 간행물 번호(International 

Standard Serial Number: ISSN)는 잡지, 학술지, 기타 정기 간행물을 식별한다. 이 

번호는 대개 저작권 페이지나 책의 겉표지에 나와 있다.

(1) ISBN이나 ISSN은 전재 고지의 다음 줄에 넣는다.

(2) 도서의 판본(양장본, 보급판 등)에 해당하는 ISBN을 사용한다. 일반적으로 책의 

뒷면에 ISBN이 있는데, 정확한 번호를 가장 쉽게 확인할 수 있는 위치이다.

(3) 대문자 표기, 문장 부호, 띄어쓰기는 묵자를 따른다.

(4) ISBN 앞에 “Transcription of”를 넣는다.

(5) 한 줄에 들어갈 수 있다면, “Transcription of” 뒤에 ISBN을 넣을 수 있다.

(6) 묵자에 있다면, 묵자의 순서대로 10자리와 13자리 ISBN을 모두 표기한다. 각 

ISBN은 “Transcription of” 다음 줄의 3칸에서 시작한다.
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예 2-5: 10자리와 13자리 ISBN

(7) 어떤 주와 관련된 특정한 부분(a state-specific section)에 별도의 ISBN이 있는 

책도 있다. 이 ISBN도 표지 페이지에 포함시킨다.

(8) ISBN을 다른 어떤 번호로 대체해서는 안 된다.

(9) 묵자책에 ISBN이 표시되지 않았다면, 점자 표지 페이지에서 “Transcription of 

ISBN” 줄을 생략한다.

g. 인쇄 이력. 많은 책에 인쇄 이력이 표시되어 있는데, 이는 일련의 숫자이며 대개 

표지 페이지의 뒷면에 나와 있다. 인쇄 이력은 인쇄 판수와 연도를 나타낸다.

(1) 어떤 출판사는 새로 인쇄할 때 저작권과 ISBN을 변경하지 않고 책을 편집하기

도 한다. 따라서 새로 인쇄한 책이 이전에 인쇄한 책과 일치하지 않을 수 있다. 

인쇄 이력을 표시하는 것은 어떤 책을 식별하는 결정적인 방법이 된다.

(2) 인쇄 이력의 형식은 의뢰 기관이 결정한다. 묵자를 따르는 것을 추천한다. 인쇄 

이력 문자/숫자 앞에 “Printing history:”라는 식별 단어(identifier)를 넣는다.

예 2-6: 인쇄 이력

2.3.7 점역자/점역 영역. 의뢰 기관에서 점역자의 이름과 후원 고지의 위치를 지정할 수 있

다. 의뢰 기관에서 형식을 지정하지 않을 경우, 표지 페이지에 다음 정보를 넣는다:

a. 점역 연도, 적용한 기본 규정, 점역자 이름. 예시:

Transcribed 2015 into Unified English Braille by [Name]

[점역자]에 의해 통일영어점자로 2015년에 점역됨

b. 교정사의 이름과, 점역자와 다른 경우의 촉각 그래픽 전문가의 이름.

c. 소속 기관이나 후원 기관, 시와 주/도: 이 영역에서는 우편 번호 약어를 사용한다.
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2.3.8 분권 정보 영역

a. 분권 식별

(1) 의뢰 기관은 전체 점자 분권 수를 요구할 수 있다.

(2) 점자본의 개별 분권은 연속하는 아라비아 숫자로 나타낸다.

(3) 서두 분권과 부록 분권도 전체 분권 수에 포함된다.

예 2-7: 하나의 분권으로 구성된 책

예 2-8: 분권 식별

b. 맞춤형 점자. 정자 점자를 사용한 분권인지 약자 점자를 일부 사용한 분권인지를 

표기한다.

예 2-9: 맞춤형 점자를 표기하는 경우

c. 점자 쪽 정보. 점역자 생성 페이지, 전문, 본문 모두의 점자 쪽 번호를 넣는다.



2-8 제2장 
점역자 생성 페이지와 전문

예 2-10: 점자 쪽 정보

d. 묵자 쪽 정보

(1) 해당 분권에 점역된 모든 묵자 쪽(위치가 바뀐 자료, 반복된 자료, 본문)의 묵자 

쪽 번호(연속 문자 포함)를 로마 숫자와 아라비아 숫자를 사용하여 나타낸다. 

모든 연속 문자가 포함된다.

(2) 반복된 텍스트와 위치가 바뀐 텍스트가 있는 묵자 쪽은 점자 분권에 나타나는 

순서대로 표지 페이지에 나열한다.

(3) 묵자 쪽 번호는 쪽 번호 체계의 묶음에 따라 쉼표나 단어 “and”로 구분한다.

예 2-11: 묵자 쪽 정보

예 2-12: 반복된 텍스트와 위치가 바뀐 텍스트가 있는 묵자 쪽

예 2-13: 연속 문자가 있는 묵자 쪽(c는 연속 문자)

 



2-9 제2장 
점역자 생성 페이지와 전문

(4) 이어지는 분권에는 실제 묵자 쪽 번호만 표지 페이지에 표기한다. 예를 들어, 

차례에 해당하는 쪽이 iv-xv라면 i-iii은 제1권 이외의 다른 분권에서 표지 페이지

에 포함되지 않는다.

예 2-14: 이어지는 분권의 묵자 쪽 정보

  (2-27쪽에 있는 예시 2-9: 미국의 표지 페이지를 참조한다.)

2.4 속표지 페이지

2.4.1 표지 페이지에 들어가지 못한 정보와 책의 전문에서 추가되는 정보는 속표지 페이지

에 표기한다.

a. 표지 페이지와 달리, 속표지 페이지는 점자 쪽의 첫 줄과 마지막 줄에 점자가 나오

게 하기 위해 빈 줄을 넣을 필요가 없다.

b. 5칸 제목을 사용하여 정보 영역을 구별할 수 있다.

c. 형식은 묵자를 따른다. 목록형 자료에는 1-3 들여쓰기를 사용하고, 문단은 문단 형

식을 사용한다.

d. 하나의 빈 줄로 영역을 구분한다.

2.4.2 속표지 페이지에 있는 항목의 예:

a. 직위, 학위, 소속 기관 등을 포함한 전체 저자(또는 편집자) 목록을 가장 먼저 나열

한다. 이 정보는 첫 분권에만 포함시킨다. 자문한 사람들의 목록을 점자본에 포함

시킬지 여부는 의뢰 기관이 결정한다. 포함시킬 경우 역시 첫 분권에만 포함시킨다.

예 2-15: 속표지 페이지
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b. 표지 페이지에 모두 적지 못한 점역자/점역에 관한 정보를 속표지 페이지에 포함

시킬 수 있다(촉각 그래픽 전문가, 교정자 등).

c. 필요하다면 캐나다시각장애인협회(Canadian National Institute for the Blind: CNIB)

의 전재 고지를 속표지 페이지에 포함시킬 수 있다:

This work has been produced for persons with a perceptual disability as 

per the Canadian copyright act. Further distribution or reproduction must 

comply with this act.

이 자료는 캐나다의 저작권법에 의거하여 감각장애인을 위해 제작되었습

니다. 추가적인 배포나 전재를 할 때에는 이 법을 준수해야 합니다.

(2-28쪽에 있는 예시 2-10: 캐나다의 표지 페이지와 전재 고지를 참조한다.)

2.5 특수 기호 페이지

2.5.1 이 페이지에는 해당 분권에 나오는 독자에게 익숙하지 않은 기호를 나열한다. 여기에는 

도형표와 점역자 정의 표식 등과 같은 기호가 포함된다(이 지침 부록 G의 특수 기호 

페이지에 표기할 기호 목록을 참조한다).

2.5.2 형식

a. ‘SPECIAL SYMBOLS USED IN THIS VOLUME(이 분권에 사용된 특수 기호)’을 1행과 

2행(머리 제목을 사용하는 경우에는 3행과 4행)에 가운데 정렬한 제목으로 위치시킨다.

b. 이어지는 쪽에는 ‘SPECIAL SYMBOLS USED IN THIS VOLUME’을 반복하지 않는다.

c. 1-3 들여쓰기를 사용하여 모든 기호를 나열한다. 각 기호 앞에 점 의미 구분표

(.=)를 붙이고, 이 구분표는 목록의 첫 번째 기호로 나열한다.

d. 각 기호 뒤에 빈칸을 두고, UEB에 따라 의미나 이름을 적는다. 의미나 이름은 대

문자로 시작한다.

e. 기호의 순서는 점자 일람표를 따른다. 점자 일람표에 관한 설명은 UEB §1.1.2 점자의 

정의를 참조한다.

f. 어떤 의뢰 기관은 특수 기호 페이지를 묵자로 출력하여 분권과 함께 제출할 것을 

요청하기도 한다.

2.6 점역자 주 페이지

2.6.1 이 페이지에서는 분권 전체에 사용된 특별한 형식이나 용례를 설명한다. 어떤 특별한 

형식이나 용례가 한 분권에서 2회 이상 나올 경우 점역자 주 페이지에서 설명한다.

a. ‘TRANSCRIBER'S NOTES(점역자 주)’를 1행(머리 제목을 사용하는 경우에는 3행)에 

가운데 정렬한 제목으로 위치시킨다. 이어지는 쪽에는 이 제목을 반복하지 않는다.

b. 모든 주는 3-1 문단 형식으로 점역한다. 점역자 주표를 사용하지 않는다.

c. 해당 분권에 적용한 다른 규정에 관한 고지를 포함시킨다. 예시:

Mathematical content is transcribed according to The Nemeth Braille Code 

for Mathematics and Science Notation, 1972 Revision, 2007-2016 updates and 

the Guidance for Transcription Using the Nemeth Code within UEB Context.
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수학 자료는 네메스 수학·과학 점자 규정, 1972년 개정판, 2007-2016 수정과 

UEB 텍스트 내에서 네메스 기호를 사용한 점역 지침에 따라 점역합니다.

d. 책 전체에 걸쳐 묵자 형식이 변경된 것을 설명한다. 예시:

Double quotation marks are substituted for single quotation marks.

Illustrations without captions are omitted. 

The atlas is omitted.

Test questions are moved from the back of the book to the end of the 

chapter to which they apply.

큰따옴표를 작은따옴표로 대체하였습니다.

설명글이 없는 삽화는 생략하였습니다.

지도는 생략하였습니다.

검사 문항을 책의 뒷부분에서 그 문항이 적용되는 장의 끝으로 이동하였습니다.

e. 어떤 의뢰 기관은 점역자 주 페이지를 묵자로 출력하여 분권과 함께 제출할 것을 

요청하기도 한다.

2.6.2 잡지와 기타 여가용 독서 자료에 실린 광고 문안은 생략한다. 이 생략에 관한 고지는 

첫 분권에만 포함시킨다.

2.7 전문에 관한 기본 사항

2.7.1 묵자의 서문이나 전문 페이지는 점역자 생성 페이지 다음에 위치한다. 어떤 책에는 전

문 페이지가 전혀 없는 반면에 다른 책에는 광범위하게 많을 수도 있다.

a. 전문의 각 항목은 새 점자 쪽에서 시작한다.

b. 점자 쪽 번호의 앞에 p1, p2 등과 같이 p를 붙인다.

c. 모든 전문 페이지에 묵자 쪽 번호를 표기한다. 로마 숫자나 아라비아 숫자로 표기

된 쪽 번호가 드러나지 않을(implied, 쪽 번호가 매겨져 있지 않을) 수 있다.

d. 모든 분권의 쪽 순서는 묵자를 따른다. 반복되는 내용(예: 등장인물, 발음 기호 일람표)

은 전문의 끝에 삽입한다. 각 분권에서 반복되는 쪽의 원본 묵자 쪽 번호를 유지한다.

e. 묵자 전문 페이지에는 드러나지 않은 쪽 번호 체계를 사용할 수 있다. 로마 숫자 i나 

아라비아 숫자 1이 묵자 표지 페이지에 나타나지 않을 수 있지만, 로마 숫자 iv나 

아라비아 숫자 4는 네 번째 쪽에 나타날 수 있다. 드러나지 않은 묵자 쪽 번호를 

모든 해당 점자 쪽에 추가한다.

f. 드러나지 않은 묵자 쪽 번호나 실제 묵자 쪽 번호가 전문에 없는 경우, 묵자 쪽 번

호를 추가하지 않는다. 묵자 쪽 번호가 없는 쪽 형식에 관한 지침은 §1.11.6 묵자 쪽 번

호를 참조한다.
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2.8 책표지와 책날개

2.8.1 책의 앞표지나 뒤표지의 정보는 점자본의 첫 분권에만 넣는다.

a. 표지/책날개의 내용은 첫 번째 전문 페이지 p1로 삽입하고, 묵자 쪽 번호는 표기하

지 않는다. 이 형식에 관해 설명하는 점역자 주를 삽입한다. 예시:

The following material is from the back cover of the book.

다음은 책 뒤표지의 내용입니다.

b. 저자의 작품 목록이나 약력 등과 같은 텍스트 내에 포함되지 않은 책날개나 표지 

안쪽 면에 있는 정보를 넣는다.

c. 광고, 다른 저자의 비평 등은 넣지 않는다.

2.9 헌정사와 감사의 글

2.9.1 헌정사와 감사의 글은 같은 형식을 사용한다.

a. 각각 새 점자 쪽에서 시작한다.

b. 위치는 묵자를 따른다. 감사의 글은 책의 앞쪽이나 뒤쪽에 있을 수 있다.

c. 텍스트는 1행에서 시작하고, 머리 제목이 있다면 3행에서 시작한다.

d. 헌정사는 대개 일반 문단으로 처리하고, 3-1이나 1-1 들여쓰기를 사용할 수 있다. 

헌정사가 문단이 아닌 형식을 취하고 있다면, 시와 같은 다른 형식에 관한 지침을 

따른다.

e. 감사의 글은 대개 목록 형식으로 처리한다.

f. 구별을 위해 필요한 경우가 아니라면 강조는 무시한다.

예 2-16: 헌정사 페이지

2.10 차례

     (2-29쪽에 있는 예시 2-11: 차례의 레이아웃을 참조한다.)
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2.10.1 간단 차례. 어떤 책에는 전체 차례(full table of contents)의 앞에 쪽 번호를 포함한 

간단 차례(brief table of contents)가 있다.

a. 첫 분권에서는 간단 차례 전체가 전체 차례를 대신한다.

b. 간단 차례는 새 점자 쪽에서 시작한다.

c. 첫 분권에는 간단 차례 전체 외에도 해당 분권에 속하는 전체 차례 부분을 새 점자 

쪽에 넣는다. 주: 간단 차례가 포함된 경우, 전체 차례에는 분권 표시가 필요하지 않다.

d. 이어지는 분권에는 간단 차례를 반복하지 않는다.

e. 간단 차례에 관한 모든 형식은 이 장의 나머지에서 설명하는 지침을 따른다(2-30

쪽에 있는 예시 2-12: 제1권의 간단 차례 전체를 참조한다).

2.10.2 일반 사항

a. 묵자에 차례가 있으면 점자에도 넣는다.

b. 차례는 새 점자 쪽에서 시작한다.

c. 메뉴, 회의록 등 비공식적인 자료에는 점역자가 차례를 생성할 수도 있다. 점역자 

생성 차례에는 t 쪽 번호를 붙인다.

d. 책의 차례 전체를 첫 분권에 넣는다. 책에 따라 간단 차례일 수도 있고 전체 차례

일 수도 있다.

e. 이어지는 분권에는 해당 분권의 묵자 쪽에 속한 부분만을 넣는다.

f. 표지나 표지 안쪽 면에 있는 차례는 점역자 주 페이지 다음에 넣고, 점자 쪽 번호는 

p1이 되며, 본문 쪽 번호는 부여되지 않는다. 책표지/책날개에 다른 정보가 있을 

경우 차례는 이 정보의 마지막이 된다.

g. 대부분의 경우 차례에는 주요 항목에 표시된 각각의 번호 앞에 chapter(장), 

lesson(과) 등이 표기되어 있다. 제1권에서는 전문 다음에 빈 줄을 넣고 1칸에 이 

식별 단어를 적는다. 전문이 없을 경우 식별 단어는 “Volume 1” 다음 줄 1칸에 위

치시킨다. 개별 항목 앞에는 식별 단어를 생략한다. 묵자에서 식별 단어를 사용하

지 않을 경우 해당 항목 위에 이 식별 단어를 삽입하지 않는다. 주: 더 이상 

“page” 단어를 이 줄의 오른쪽 끝에 표기하지 않는다.

h. 이어지는 분권에서는 차례 제목 다음에 빈 줄을 넣고 이 식별 단어를 위치시킨다.

i. 관련 정보 상자, 그림 등과 같이 성격이 다른 자료는 다른 형식 관련 지침에 따라 

처리한다. 이 자료들의 줄 오른쪽 가장자리에는 6개의 빈칸이 있어야 한다(이 지침 

§2.10.7b 차례를 참조한다).

2.10.3 제목

a. 묵자의 차례 제목(예: Table of Contents, What You Will Study 등)은 가운데 정렬

한다. 이 제목 다음에 빈 줄을 넣는다. 묵자에서 제목을 사용하지 않았다면 제목을 

삽입하지 않는다.

b. 제1권에는 차례의 첫머리 앞에 점역자 주표로 묶은 “Volume 1”을 가운데 정렬한

다. 그 다음에는 빈 줄을 넣지 않는다.

c. 점자본이 한 권인 경우에는 분권 번호를 표기하지 않는다.
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d. 단원과 부의 제목은 가운데 정렬하여 해당 장 제목이나 기타 하위 분류(subdivision)

의 위에 위치시킨다. 다른 주요 분류들도 적절하다면 가운데 정렬할 수 있다.

e. 이어지는 차례 페이지에는 ‘차례’라는 제목을 반복하지 않는다.

2.10.4 빈 줄

a. 전문의 차례 항목과 본문의 차례 항목을 구분하기 위해 그 사이에 빈 줄을 넣는다.

b. 본문의 차례 항목과 후문(back matter)의 차례 항목을 구분하기 위해 그 사이에 빈 

줄을 넣는다.

c. 가운데 정렬한 제목이 둘 이상 연속해서 나올 경우, 첫 번째 제목 앞에만 빈 줄을 넣는다.

d. 전문 다음에 빈 줄을 넣은 후 “Chapter” 단어나 그 밖의 다른 식별 단어를 1칸에 

적는다. 전문이 없는 경우 식별 단어로 시작하는 첫 항목의 바로 위 줄에 식별 단

어를 삽입한다.

e. 이어지는 차례 페이지에는 ‘차례’라는 제목을 반복하지 않는다.

2.10.5 차례 항목. 1행이나 25행에는 묵자와 점자 쪽 번호가 나오므로 차례 항목이 나올 수 

없다. 양면 인쇄한 짝수 쪽(왼쪽)에 점자 쪽 번호를 표기하지 않을 경우에는 25행을 

사용할 수 있다.

차례 항목은 점자 쪽 사이에서 분할할 수 있다.

2.10.6 들여쓰기 형식

a. 하위 항목이 없는 차례에는 1-3 들여쓰기를 사용한다.

b. 차례에 하나 이상의 하위 항목 단계가 있는 경우 단계형 목록 형식을 사용한다. 

기본 항목은 1칸에서 시작한다. 각 하위 항목 단계는 이전 단계보다 오른쪽으로 2

칸 들어간 위치에서 시작한다. 모든 넘어가는 내용은 가장 많이 들여 쓴 하위 항

목보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 시작한다.

1단계: 1-3

2단계: 1-5, 3-5

3단계: 1-7, 3-7, 5-7

4단계: 1-9, 3-9, 5-9, 7-9 등

2.10.7 쪽 번호

a. 차례 항목의 쪽 번호는 연속 문자 없이 해당 항목의 마지막 줄 오른쪽 끝에 위치

시킨다. 항목의 마지막 단어와 쪽 번호 사이에 앞뒤로 하나의 빈칸을 넣은 일련의 

안내점(5점)을 삽입한다. 2개 이상의 안내점이 들어갈 공간이 부족한 경우, 안내점

을 삽입하지 않고 항목 뒤에 쪽 번호를 적는다.

b. 쪽 번호가 없는 줄의 오른쪽 가장자리에는 6개 이상의 빈칸이 있어야 한다. 제목, 

주, 글상자 테두리, 성격이 다른 자료 등이 여기에 해당한다.

  (2-32쪽에 있는 예시 2-13: 한 권으로 구성된 분권의 차례와 2-34쪽에 있는 예시 2-14: 주요 

항목에 번호가 있는 차례를 참조한다.)
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2.10.8 대문자 표기와 글꼴 속성

a. ‘차례’라는 제목, 단원과 부의 제목, 나열된 차례 항목의 대문자 표기는 묵자를 따

른다. 차례 전체가 대문자인 경우, 책제목의 대문자 규칙을 적용한다. 작은 대문자 

글자에도 책제목의 대문자 규칙을 적용한다.

예 2-17: 작은 대문자 글자가 포함된 차례 항목

b. 책제목, 장르와 같은 항목의 별도 구성 요소를 구별하기 위해 사용된 글꼴 속성은 

유지한다(이 지침 §5 글꼴 속성을 참조한다).

c. 구별이 필요하지 않으면 글꼴 속성은 생략한다.

예 2-18: 글꼴 속성이 유지되는 경우

2.10.9 첫 분권 번호와 분할

a. 분권 정보 단어는 점역자 주표로 묶는다.

b. 첫 분권의 세 번째 줄(머리 제목을 사용하는 경우 다섯 번째 줄)에 “Volume 1”을 

가운데 정렬한다.

c. 분권 경계를 알 수 있는 경우, 분권 분할을 첫 분권의 차례에 표기한다. 주: 간단 

차례가 있을 경우, 분권 분할을 간단 차례에 표기한다.
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d. 첫 분권의 차례를 완성한 후 빈 줄을 삽입하고, 다음 분권의 차례 항목 목록 위에 

“Volume 2”를 가운데 정렬한다. 분권 표시 다음에는 빈 줄을 넣지 않는다. 나머지 

분권은 같은 방식으로 나타낸다(2-35쪽에 있는 예시 2-15: 여러 권으로 구성된 분

권 차례의 레이아웃을 참조한다).

e. 분권 분할을 알 수 없는 경우, “Volume 1”의 항목을 모두 작성하고 빈 줄을 삽입

한 후 “Following Volumes(이어지는 분권)”를 가운데 정렬한다. 분권 표시 다음에 

빈 줄을 넣지 않는다.

2.10.10 이어지는 분권. 이어지는 각 분권에는 차례 중에서 해당 분권의 묵자 쪽에 속한 부

분만 포함한다.

a. 어떤 분권이 단원, 부, 장 등의 중간에서 끝날 경우, 이어지는 분권의 차례에는 분

권 분할이 일어난 단원이나 부의 제목과 나열한 항목을 가운데 정렬하여 반복한다. 

마지막으로 나열한 항목 뒤에만 “(cont.)(계속)”를 삽입한다. 해당 분권의 시작 쪽 

번호를 삽입한다.

b. 첫 분권 이외의 어떤 분권에도 분권 분할 번호를 차례에 나타내지 않는다(2-36쪽에 

있는 예시 2-16: 연속 항목이 있는 차례를 참조한다).

2.10.11 쪽 번호가 없는 차례 항목. 쪽 번호가 없는 짧은 목록형이나 선형 차례 항목은 정확

한 하위 항목 단계에 맞춰 나열한다(2-37쪽에 있는 예시 2-17: 점으로 구분한 선형 

차례 항목과 2-38쪽에 있는 예시 2-18: 번호 없는 목록형 차례 항목을 참조한다).

2.10.12 위치가 바뀐 내용. 책의 어떤 위치에서 다른 위치로 옮겨진 텍스트를 ‘위치가 바뀌

었다(transposed)’고 한다. 주: 어떤 그림을 관련 텍스트에 가까이 재배치하기 위해 

몇 쪽을 옮긴 경우는 여기에 해당하지 않는다. 검사 문항, 정답, 각주 등과 같은 텍

스트가 책의 어떤 위치(예: 책의 뒷부분)에서 어떤 장이나 분권 등의 끝으로 옮긴 

경우가 여기에 해당한다.

a. 전체 차례가 포함된 경우 위치가 바뀐 내용은 묵자 차례에 나와 있는 대로 제1권

의 차례에 나열한다.

b. 전체 차례의 일부만 포함한 분권의 경우, 위치가 바뀐 내용은 해당 분권에 나타나는 

순서대로 (제시되어 있다면 묵자 쪽 번호와 함께) 나열한다.

c. 원래의 묵자 위치에 있는 텍스트를 반복하지 않는다. 대신에 원래의 묵자 위치에 

점역자 주를 삽입하여 해당 내용의 실제 위치를 알려 준다(2-40쪽에 있는 예시 

2-19: 위치가 바뀐 주를 참조한다).

 

2.10.13 범주형 차례. 주요 차례와 별도로 나열된 장르나 주제 목록은 첫 분권에만 넣는다.

a. 범주형(categorized) 차례는 새 점자 쪽에서 시작한다.

b. 장르/주제를 식별하는 내용은 5칸 제목을 사용한다. 이 제목은 묵자 쪽 번호와 함께 

1행에 나타날 수 있다.

c. 모든 범주형 차례(예: 시, 지도, 그래프 등의 목록)는 나타나 있는 순서대로 점역한다.

  (2-42쪽에 있는 예시 2-20: 범주형 차례를 참조한다.)
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2.10.14 본문의 부분 차례. 본문 내의 부분 차례는 묵자의 위치에 유지한다.

2.10.15 다른 형식의 차례. 순차적 순서(sequential order)가 아닌 알파벳순(alphabetical order)

으로 인쇄된 차례는 색인처럼 점역한다. 난외 표제어(guide words)는 필요하지 않

다. 차례 항목이 일반적인 순차적 순서로 나타나지 않으므로 모든 분권에 차례 전체

를 넣는다(이 지침 §21 알파벳순 참고 자료를 참조한다).

2.11 그 밖의 전문

2.11.1 교과서의 전문에는 매우 다양한 자료들이 나온다. 적용할 가장 적합한 형식을 결정하

기 위해 이 문서 전체에 걸쳐 있는 지침을 사용한다(2-44쪽에 있는 예시 2-21: 점역

자 생성 페이지와 전문 페이지를 참조한다).

2.12 본문

2.12.1 차례에 나열된 첫 번째 항목은 일반적으로 책 본문의 첫 쪽으로 간주한다.

a. 텍스트는 묵자와 같은 순서로 점역한다.

b. 본문 페이지는 각 분권마다 점자 쪽 1로 시작한다. 쪽 번호 형식은 묵자를 따른다. 

특별한 쪽 번호 체계에 관한 보다 자세한 정보는 이 지침 §1.13 문자/숫자나 숫자/

숫자 결합을 참조한다.

c. 국가가 지정한 자료(state-mandated material)나 편람(handbook)과 같은 특별한 부

분은 묵자에서 전문보다 앞에 위치했더라도, 점자에서는 본문의 일부로 간주한다.

2.13 예시

예시 2-1: 총서 이름이 있는 책제목, 2-19쪽 

예시 2-2: 전집의 책제목, 2-20쪽

예시 2-3: 뒤표지에 표시된 등급, 2-21쪽

예시 2-4: 책등에 점으로 표시된 등급, 2-22쪽

예시 2-5: 출판사 이름을 포함한 책제목과 부제목, 2-23쪽

예시 2-6: 판수와 부제목이 있는 책제목, 2-24쪽

예시 2-7: 번역자, 2-25쪽

예시 2-8: 출판사 웹사이트, 2-26쪽

예시 2-9: 미국의 표지 페이지, 2-27쪽

예시 2-10: 캐나다의 표지 페이지와 전재 고지, 2-28쪽

예시 2-11: 차례의 레이아웃, 2-29쪽 

예시 2-12: 제1권의 간단 차례 전체, 2-30쪽

예시 2-13: 한 권으로 구성된 분권의 차례, 2-32쪽

예시 2-14: 주요 항목에 번호가 있는 차례, 2-34쪽

예시 2-15: 여러 권으로 구성된 분권 차례의 레이아웃, 2-35쪽

예시 2-16: 연속 항목이 있는 차례, 2-36쪽

예시 2-17: 점으로 구분한 선형 차례 항목, 2-37쪽

예시 2-18: 번호 없는 목록형 차례 항목, 2-38쪽
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예시 2-19: 위치가 바뀐 주, 2-40쪽

예시 2-20: 범주형 차례, 2-42쪽 

예시 2-21: 점역자 생성 페이지와 전문 페이지, 2-44쪽
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예시 2-1: 총서 이름이 있는 책제목
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예시 2-2: 전집의 책제목

기본 책의 완전한 책제목

별책의 완전한 책제목

별책의 완전한 책제목

별책의 완전한 책제목
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예시 2-3: 뒤표지에 표시된 등급
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예시 2-4: 책등에 점으로 표시된 등급
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예시 2-5: 출판사 이름을 포함한 책제목과 부제목
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예시 2-6: 판수와 부제목이 있는 책제목
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예시 2-7: 번역자
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예시 2-8: 출판사 웹사이트
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예시 2-9: 미국의 표지 페이지
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예시 2-10: 캐나다의 표지 페이지와 전재 고지
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예시 2-11: 차례의 레이아웃
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예시 2-12: 제1권의 간단 차례 전체
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예시 2-13: 한 권으로 구성된 분권의 차례
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예시 2-14: 주요 항목에 번호가 있는 차례
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예시 2-15: 여러 권으로 구성된 분권 차례의 레이아웃
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예시 2-16: 연속 항목이 있는 차례
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예시 2-17: 점으로 구분한 선형 차례 항목



2-38 제2장 
점역자 생성 페이지와 전문

예시 2-18: 번호 없는 목록형 차례 항목
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예시 2-19: 위치가 바뀐 주
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예시 2-20: 범주형 차례
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예시 2-21: 점역자 생성 페이지와 전문 페이지



2-45 제2장 
점역자 생성 페이지와 전문



2-46 제2장 
점역자 생성 페이지와 전문



2-47 제2장 
점역자 생성 페이지와 전문



2-48 제2장 
점역자 생성 페이지와 전문



3-1 제3장 
점역자 주

제3장 점역자 주

3.1 일반 사항 ········································································································································ 3-1

3.2 형식 ·················································································································································· 3-1

3.3 점역자 주의 위치 ·························································································································· 3-2

3.4 이공학 관련 규정 ·························································································································· 3-4

3.5 예시 ·················································································································································· 3-4

3.1 일반 사항

3.1.1 묵자 텍스트에 없으면서 점역자가 삽입한 모든 문구를 점역자 주라 한다. 점역자 주는 

가능한 한 간단하고, 문법적으로 정확하며, 적절한 수준의 어휘를 사용해야 한다. 문장 

구조와 단어 선택은 자료의 등급에 영향을 받는다. 모든 점역자 주에서 완전한 문장을 

사용할 필요는 없다.

묵자 텍스트가 수정되거나 독자가 알아야 할 형식 변경이 있을 경우 점역자 주에서 

설명한다.

3.1.2 이 지침에 사용된 점역자 주는 예시이므로, 상황과 독자 수준에 따라 적절하게 수정하여 

사용해야 한다.

3.1.3 촉각 그래픽과 같이 이공학 관련 규정으로부터 나온 지침에는 특별한 요구 사항이 있

을 수 있다.

3.1.4 7개 이하의 단어로 구성된 점역자 주는 텍스트 내에 삽입한다. 더 긴 점역자 주는 7-5 

들여쓰기를 사용한다. 삽입 점역자 주는 다양한 유형의 형식을 사용할 수 있다. 예를 

들어, 제목 형식으로 사용하거나, 보통 표나 세로단에 나오는 요약어(keys) 형식으로 

사용할 수 있다(이 지침 §11 표와 관련 열을 참조한다). 제목, 목록, 표, 시 등과 같은 

다른 상황에 쓰이는 점역자 주의 적절한 형식에 관해서는 이 지침의 해당 장을 참조

한다(이 지침 §2.6 점역자 주 페이지를 참조한다).

3.1.5 점자 독자의 관점. 점역자 주는 텍스트만 읽어서는 알 수 없는 정보를 독자에게 제공

한다. 점역자 주에서 무엇을 설명할 것인지는 상식적으로 판단하고, 텍스트와 비슷한 

읽기 수준을 유지하기 위해 텍스트와 같은 수준의 어휘를 사용한다.

3.2 형식

3.2.1 일반적으로 묵자 형식에 관한 설명은 필요하지 않고, 점자 형식에 관한 설명은 가능한 

한 짧고 간결해야 한다. 점역자 주는 긍정문을 사용해야 하고, 해당하지 않는 형식보

다는 해당 형식을 설명해야 한다. 

a. 점역자 주표는 점역자 주에 포함된 문단이나 항목의 수에 상관없이 내용과 붙여 

적는다. 점역자 주표는 @.<으로 시작하고 @.>으로 끝낸다.

b. 점역자 주표는 점역자가 삽입한 모든 정보를 묶는다. 점역자 주표를 닫기 전에 여러 

개의 주와 문단이 나올 수 있다.

c. 제목, 목록, 시 등과 같은 다른 형식에서 필요한 경우가 아니라면 점역자 주의 앞
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이나 뒤에 빈 줄을 삽입하지 않는다.

d. 점역자 주에서 참조하는 쪽 번호는 a37쪽과 같이 묵자 쪽 번호를 사용한다. 점역자 

생성 페이지와 전문의 점자 쪽에 나오는 항목은 t3과 같이 점자 쪽 번호를 사용한다.

3.2.2 점역자 주. 표준 점역자 주는 7-5 들여쓰기를 사용하며, 관련 텍스트의 앞에서 독자에게 

정보를 제공한다.

예 3-1: 표준 점역자 주

3.2.3 삽입 점역자 주. 삽입 점역자 주는 7개 이하의 단어로 구성된 점역자 주를 말하며, 관련 

텍스트의 앞이나 뒤에 적거나 제목과 같이 독립적으로 표기할 수 있다.

예 3-2: 삽입 점역자 주

  (3-5쪽에 있는 예시 3-1: 연결형 문항에 추가된 제목을 참조한다.)

3.3 점역자 주의 위치

3.3.1 텍스트 전반에서 산발적으로 쓰인 기호는 사용된 위치에서 설명한다. 더 자주 사용되

고 문맥과 관련된 기호는 특수 기호 페이지나 사용된 위치에서 점역자 주의 형식으로 

나열한다.

3.3.2 2개 이상의 약어나 기호를 나열할 때에는 1-3 들여쓰기를 사용하고 앞뒤에 빈 줄을 

넣는다. 마지막 항목 뒤에 닫는 점역자 주표를 표기한다.
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예 3-3: 특수 기호 목록이 있는 점역자 주

3.3.3 연속 알림(continuity). 완전한 묵자 한 쪽 이상의 자료(예: 도표, 그래프, 글상자, 세로단 

형식의 정보)에 의해 서술형 텍스트가 중단될 때에는 서술형 텍스트의 끝, 즉 묵자 쪽 

변경표의 앞에 점역자 주를 삽입한다. 서술형 텍스트가 다시 시작되기 전(대개 쪽 변

경표 다음의 새 묵자 쪽)에 연속을 알리는 점역자 주를 삽입한다. 예시:

Text continues on page 834.

Text continued from page b832.

텍스트는 834쪽에 계속됩니다.

텍스트는 b832쪽에서 이어집니다.

예 3-4: 연속을 알리는 점역자 주
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3.4 이공학 관련 규정

3.4.1 네메스 규정, 촉각 그래픽, 그 밖의 이공학 관련 규정을 점역에 사용할 경우, 그에 관해 

점역자 주 페이지에서 설명한다. 예시:

Mathematical content is transcribed according to The Nemeth Braille Code 

for Mathematics and Science Notation, 1972 Revision, 2007-2016 including 

updates and the Guidance for Transcription Using the Nemeth Code within 

UEB Context.

Tactile graphics are produced according to the Guidelines

and Standards for Tactile Graphics, 2010. 

수학 자료는 네메스 수학·과학 점자 규정, 1972년 개정판, 2007-2016 수

정과 UEB 텍스트 내에서 네메스 기호를 사용한 점역 지침에 따라 점역합니다.

촉각 그래픽은 촉각 그래픽 점역 지침 및 표준, 2010에 따라 제작합니다.

3.4.2 이공학 관련 기호는 특수 기호 페이지에 나열한다.

3.5 예시

예시 3-1: 연결형 문항에 추가된 제목, 3-5쪽
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예시 3-1: 연결형 문항에 추가된 제목
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4.10 길게 이어지는 제목 ················································································································· 4-10

4.11 제목에 붙은 참고표와 주 ······································································································· 4-10

4.12 예시 ············································································································································· 4-11

4.1 일반 사항

4.1.1 묵자책에서는 제목을 구별하기 위해 서로 다른 글꼴과 글자 크기, 색상, 쪽에서의 위

치 등과 같은 다양한 방법을 사용한다. 묵자 제목이 단계의 계층 구조를 보여주는 것

처럼, 점자에서도 같은 형태의 구조를 나타내기 위한 노력을 기울여야 한다. 이를 위

해서는 차례와 텍스트 본문의 제목을 자세히 살펴보아야 한다. 비슷하게 처리한 묵자 

제목을 점역 전체에 걸쳐 일관성 있게 다루는 것이 중요하다(4-12쪽에 있는 예시 4-1: 

여러 제목 단계로 구성된 쪽을 참조한다).

4.1.2 점자 독자의 관점. 제목은 점자 쪽에 제시된 자료의 묵자 형식에 관한 정보를 독자가 얻

을 수 있는 가장 중요한 방법 중의 하나이다. 제목은 체계를 나타내므로, 손가락으로 훑

어 내려가면서 관련된 부분으로 빨리 이동할 수 있다. 가장자리에서 공백을 발견한 독

자는 그 의미를 파악하기 위해 현재 줄부터 다음 몇 줄(보통 중간 지점)까지 빠르게 읽

으면서 들여쓰기와 들여쓰기 형태의 변경(예: 문단에서 목록으로 변경)을 확인할 것이다. 

제목 앞의 빈 줄은 정지 신호로 생각한다. 독자는 빈 줄을 만나면, 확인하기 위해 멈

춘다. 점자 독자에게는 제목 단계를 빨리 파악하는 것이 중요하다. 제목이 앞으로 더 

나와 있을수록 더 중요한 제목 단계가 된다. 가운데 정렬한 제목은 줄의 양옆이 고르

지 않은 구조를 보여준다. 5칸 제목과 7칸 제목은 특정한 들여쓰기 단계에서 왼쪽이 

고른 여백을 보여준다. 독자는 대체로 칸 수를 세지 않으면서 공통적인 들여쓰기 단계

를 파악할 수 있게 된다.

4.2 제목 체계

4.2.1 가운데 정렬한 제목은 텍스트에서 주요 부분의 묵자 제목을 나타내는 데 쓰이고, 5칸 

제목과 7칸 제목은 주요 부분 내에 있는 하위 부분의 묵자 제목을 나타내는 데 쓰인
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다. 묵자에서 분명하게 구별되는 제목 단계가 4개 이상일 경우, 7칸 제목은 가장 낮은 

단계에만 적용한다. 필요하다면 가운데 정렬한 제목을 하나 이상의 하위 부분 단계에 

확대하여 적용할 수 있다.

예 4-1: 분명하게 구별되는 3개의 제목 단계(묵자에서만 제시)

4.2.2 점자 제목 체계의 순서는 다음과 같다: 가운데 정렬한 제목, 5칸 제목, 7칸 제목(4-15

쪽에 있는 예시 4-2: 제목 체계를 참조한다).

제목의 사용과 위치에 관한 추가 조항은 이 지침의 다른 장들에 나와 있다.

4.3 가운데 정렬한 제목, 5칸 제목, 7칸 제목의 일반 사항

4.3.1 머리 제목을 사용하지 않을 경우, 점자 쪽 1행에 제목을 위치시킬 수 있다.

4.3.2 머리 제목을 사용할 경우, 3행에 제목을 위치시킨다.

4.3.3 이어 나오는 제목 사이에는 빈 줄을 삽입하지 않는다.
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예 4-2: 가운데 정렬한 책제목과 저자

예 4-3: 이어 나오는 장 번호와 제목

예 4-4: 단원 번호와 제목
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4.3.4 제목이 쪽 변경표 다음에 올 경우, 제목 앞에 빈 줄을 삽입한다.

예 4-5: 쪽 변경표의 다음에 오는 제목

4.3.5 제목이 글상자 위 테두리 다음에 올 경우, 제목 앞에 빈 줄을 삽입하지 않는다.

예 4-6: 글상자 위 테두리 다음에 오는 제목



4-5 제4장 
제목

4.3.6 제목이 주 구분선(note separation line) 다음에 올 경우, 제목 앞에 빈 줄을 삽입하지 

않는다(이 지침 §16.5 주를 참조한다).

4.3.7 묵자의 대문자 표기를 따른다. 구별이 필요한 경우를 제외하고, 가운데 정렬한 제목, 5칸 

제목, 7칸 제목에서는 글꼴 속성을 무시한다.

예 4-7: 부분 강조한 제목

4.3.8 제목에서 문장 부호(예: 붙임표, 줄표, 쌍점, 빗금 등)의 사용은 묵자를 따른다.

4.3.9 점자 쪽에서 가운데 정렬한 제목, 5칸 제목, 7칸 제목의 다음에는 하나 이상의 텍스트 

줄이 나와야 한다.

4.3.10 가운데 정렬한 제목, 5칸 제목, 7칸 제목에 속하는 텍스트가 다음 쪽에 계속될 경우, 

제목을 반복하지 않는다.

4.4 가운데 정렬한 제목

다음 지침은 이 지침 §4.3의 일반 사항에 추가하여 적용한다.

4.4.1 가운데 정렬한 제목의 앞과 뒤에 빈 줄을 넣는다.

예외:

a. 가운데 정렬한 제목과 관련 글상자 사이에 빈 줄을 삽입하지 않는다.

b. 차례 항목에서 가운데 정렬한 제목의 앞에는 빈 줄을 삽입하고 뒤에는 삽입하지 않는다.

c. 알파벳순 참고 자료에서 알파벳순 분류 문자의 앞이나 뒤에 빈 줄을 삽입하지 않는다.

4.4.2 가운데 정렬한 제목의 앞과 뒤 양옆에는 3개 이상의 빈칸이 있어야 한다.

4.4.3 제목이 한 줄보다 길 경우, 균형을 맞춰 논리적으로 적절한 위치에서 분할해야 한다.

예 4-8: 균형을 맞춘 가운데 정렬한 제목
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4.5 5칸 제목

다음 지침은 이 지침 §4.3의 일반 사항에 추가하여 적용한다.

4.5.1 5칸 제목의 앞에 빈 줄을 넣는다.

4.5.2 5칸에서 제목을 블록 처리한다.

4.5.3 일반적으로 5칸 제목의 다음에는 빈 줄을 삽입하지 않는다. 이것은 (2개 이상의 세로

단으로 구성되지 않은) 목록과 같은 다른 형식에서 빈 줄을 넣는 것보다 우선한다(이 

지침 §4.5.4, §8.4.1a 단순 세로단 목록을 참조한다).

예 4-9: 목록 앞의 5칸 제목

4.5.4 한 문서에서 제목의 체계를 유지하는 것이 중요하다. 5칸 제목 다음에 세로단 자료가 

오는 경우도 있다. 빈 줄을 삽입하여 5칸 제목과 세로단을 구분함으로써 이 제목이 모

든 세로단과 관련있음을 분명히 한다.
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예 4-10: 관련 열 항목 앞의 5칸 제목

4.5.5 5칸 제목의 다음에 가운데 정렬한 제목은 올 수 없다.

4.5.6 5칸 제목의 다음에 같은 정도로 중요한 5칸 제목이 올 수 있으며, 두 제목 사이에는 

빈 줄을 넣지 않는다. 이 형식은 제목 체계를 따른 것이다.

4.5.7 5칸 제목의 다음에 7칸 제목은 올 수 있으며, 두 제목의 사이에 빈 줄을 넣지 않는다

(4-16쪽에 있는 예시 4-3: 5칸 제목의 다음에 오는 7칸 제목을 참조한다).

4.6 7칸 제목

다음 지침은 이 지침 §4.3의 일반 사항에 추가하여 적용한다.

4.6.1 7칸 제목에 관한 지침은 본질적으로 5칸 제목에 관한 지침과 같다.

4.6.2 7칸 제목의 앞에 빈 줄을 넣는다.

예외: 5칸 제목과 7칸 제목 사이에는 빈 줄을 넣지 않는다.

4.6.3 7칸에서 제목을 블록 처리한다.

4.6.4 7칸 제목의 다음 줄에 목록을 포함하여 제목에 속한 텍스트가 이어 나온다(4-17쪽에 

있는 예시 4-4: 돋보이게 처리한 인용문이 있는 7칸 제목을 참조한다).

4.6.5 한 문서에서 제목의 체계를 유지하는 것이 중요하다. 7칸 제목 다음에 세로단 자료가 

오는 경우도 있다. 빈 줄을 삽입하여 7칸 제목과 세로단을 구분함으로써 이 제목이 모

든 세로단과 관련있음을 분명히 한다.
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예 4-11: 관련없는 열 앞의 7칸 제목

4.6.6 다음은 7칸 제목의 다음에 올 수 없다:

가운데 정렬한 제목

5칸 제목

7칸 제목

4.7 여백 제목

4.7.1 여백에 인쇄된 단원, 장, 절 제목은 해당 내용의 앞에 위치시킨다. 내용에 적절한 제목 

단계를 사용한다.

예 4-12: 여백 제목
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4.8 문단 제목

4.8.1 문단 (내의) 제목은 문단의 초점을 알려 준다. 일반적으로 제목은 강조한 단어나 어구

이며 제목 뒤에 문장 부호가 올 수도 있고 오지 않을 수도 있다. 강조, 대문자 표기, 

문장 부호는 묵자를 따른다. 모두 대문자로 표기된 문단 제목은 모두 대문자로 표기한

다. 추가적인 강조는 하지 않는다.

예 4-13: 문단 제목

예 4-14: 모두 대문자로 표기된 문단 제목

4.8.2 문단 제목을 5칸 제목이나 7칸 제목으로 변경. 문단 제목을 문단에서 분리하여 5칸 제

목이나 7칸 제목으로 변경할 경우, 점자 독자가 더 쉽게 찾을 수 있다(4-18쪽에 있는 

예시 4-5: 재배치한 문단 제목과 4-19쪽에 있는 예시 4-6: 5칸 제목으로 변경한 문단 

제목을 참조한다).

4.8.3 특정 제목의 중요도를 높이기 위해 점자본에서 제목 단계를 변경할 수 있다. 다음과 

같은 경우에 제목 단계를 다른 제목 형태로 변경할 수 있다:

a. 묵자 독자가 구별할 수 있도록 글자 크기나 글자체를 달리하는 두 종류 이상의 문단 

제목을 사용한 경우나
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b. 문단 제목의 영향이 여러 문단에 미치거나 또는 다른 문단 제목이나 자료 유형의 

변경과 같은 명확한 방법을 사용하지 않아 제목의 영향을 쉽게 식별할 수 없는 경우

4.9 아이콘과 제목

4.9.1 아이콘을 제목과 함께 사용하거나 텍스트 내에 사용하여 중요한 사실, 논술 문제 등과 

같은 특정한 유형의 텍스트를 나타낼 수 있다(UEB §3.22 도형표와 §11.7.2 점역자 정

의 도형표를 참조한다). 아이콘(도형표와 글자)의 앞과 뒤에는 빈칸을 하나씩 넣는다. 

제목의 앞이나 뒤에 있는 아이콘의 위치는 묵자를 따른다.

예 4-15: 연필 아이콘이 있는 제목

4.9.2 아이콘에 관한 그림 설명이 있고 텍스트를 사용하여 정보를 더 논리적으로 제공할 수 

있을 때에는 아이콘 기호를 생략할 수 있다. 각 책에 맞는 최선의 선택을 해야 한다.

a. 적절한 경우 아이콘 제목을 단어로 표현할 수 있다. 이는 저학년에서 더 좋은 방법

일 수 있다.

b. 아이콘을 점자 기호로 고안할 수 있고, 제목 뒤에 아이콘이 나올 경우 위치는 묵

자를 따른다(4-20쪽에 있는 예시 4-7: 그림 설명이 있는 아이콘 제목을 참조한다).

4.9.3 아이콘은 특수 기호 페이지에 나열한다.

4.10 길게 이어지는 제목

4.10.1 매우 길게 이어지는 일련의 제목이 텍스트 없이 점자 쪽 전체를 채울 수 있는데, 특

별히 제목이 긴 경우 점자 1쪽에 나올 수 있다. 마지막 제목은 텍스트가 시작되는 같

은 쪽에 온전히 있어야 한다.

4.11 제목에 붙은 참고표와 주

주와 참고표의 형식에 관해서는 이 지침 §16 주를 참조한다.
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4.12 예시

예시 4-1: 여러 제목 단계로 구성된 쪽, 4-12쪽

예시 4-2: 제목 체계, 4-15쪽

예시 4-3: 5칸 제목의 다음에 오는 7칸 제목, 4-16쪽

예시 4-4: 돋보이게 처리한 인용문이 있는 7칸 제목, 4-17쪽

예시 4-5: 재배치한 문단 제목, 4-18쪽

예시 4-6: 5칸 제목으로 변경한 문단 제목, 4-19쪽

예시 4-7: 그림 설명이 있는 아이콘 제목, 4-20쪽
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예시 4-1: 여러 제목 단계로 구성된 쪽
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예시 4-2: 제목 체계
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예시 4-3: 5칸 제목의 다음에 오는 7칸 제목
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예시 4-4: 돋보이게 처리한 인용문이 있는 7칸 제목



4-18 제4장 
제목

예시 4-5: 재배치한 문단 제목

선택 사항 1

선택 사항 2

선택 사항 3
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예시 4-6: 5칸 제목으로 변경한 문단 제목
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예시 4-7: 그림 설명이 있는 아이콘 제목

책의 앞부분에 아이콘을 설명하는 텍스트가 나와 있음

텍스트 내에 사용된 아이콘

선택 사항 1

선택 사항 2(아이콘은 특수 기호 페이지에 나열되어 있음)
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5.3 무시해도 되는 글꼴 속성 ··········································································································· 5-2
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5.6 하나 이상 문단의 글꼴 강조 ····································································································· 5-8

5.7 단어 내의 강조된 글자 ··············································································································· 5-8

5.8 문제 형식 자료의 다양한 강조 ································································································· 5-9

5.9 도형으로 둘러싸인 단어 ··········································································································· 5-10

5.10 예시 ············································································································································· 5-11

5.1 일반 사항

5.1.1 글꼴 속성은 이탤릭체, 굵은 글자체, 빨간색, 강조체(highlighting) 등 묵자 글꼴의 고유

한 특성이다.

독자의 주의를 끌기 위해 글꼴 속성의 사용을 포함하여 다양한 시각적 기법이 사용된

다. 교사가 이러한 기법을 참조할 수 있으므로, 교육 자료에서 묵자를 따르는 것이 점

점 더 중요해지고 있다.

5.1.2 텍스트에 추가적인 의미를 부여하는 글꼴 속성과 교사, 다른 독자, 어떤 책이나 해당 

워크북/안내서(handbook)에서 참조할 만한 글꼴 속성은 모두 유지한다. 강조 표시를 

유지하기로 결정했다면 묵자를 따른다.

5.1.3 속성을 완전히 생략하면 독자가 필요한 정보를 찾는 능력을 제한할 수 있다. 예를 들

어, 모든 접두사와 접미사가 굵은 글자체로 표기되어 있는데 굵은 글자체를 생략하면, 

학생은 무엇이 접두사나 접미사에 해당하는지를 혼자서 확인할 수 없게 된다.

5.1.4 묵자 글꼴 속성

UEB에는 이탤릭체, 굵은 글자체, 밑줄, 필기체를 위한 기호가 정의되어 있다. 다른 묵

자 글꼴 속성에 사용하는 5가지 점역자 정의 글자체표도 있다. 각 글자체표마다 기호

표, 단어표, 구절표가 있다. 구절표에는 글자체 종료표를 사용해야 한다(이 지침 부록 

G에서 글자체 기호의 목록과 UEB §9 글자체를 참조한다).

5-12쪽에 있는 예시 5-1: 밑줄 친 텍스트를 참조한다.

5.1.5 굵은 이탤릭체나 굵은 강조체와 같은 "이중" 글꼴 속성은 항상 나타낼 필요는 없다. 

대개 이탤릭체나 강조체와 같은 주된 속성으로 충분하다. 점자본의 형식을 정할 때, 

점역자가 이중 속성의 필요 여부를 결정해야 한다.

5.1.6 점자 독자의 관점. 점자에서는 글자체표가 강조 기능을 수행하지 못한다. 즉, 글자체가 

표기된 내용이라도 주의를 끌지 못한다. 묵자에서 강조하고 있음을 알려줄 뿐이다. 이

런 이유로 장식의 목적으로 강조된 내용은 점자에서 강조하지 않는다. 제목과 같이 형

식 자체가 강조의 목적으로 쓰인 경우에도 별도로 강조하지 않는다.
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점자에서는 주로 다음의 두 가지 이유로 글자체표를 사용한다:

a. 묵자의 강조 표시된 상황을 점자 독자에게 알리기 위한 것이다. 이런 이유로 외국

어 단어와 문단 제목이 강조되는 경우가 있다.

b. 묵자 독자가 묵자의 강조 유형(예: 색상, 이탤릭체, 굵은 글자체, 밑줄, 필기체 등)

을 언급할 수 있는 상황에서 점자 독자에게 묵자 텍스트를 정확하게 전달하기 위

한 것이다. 예를 들어, 교사가 파란색 글상자나 굵은 글자체 단어라고 언급할 수 

있다.

5.2 구별해야 하는 글자체와 글꼴 속성

5.2.1 구별해야 하는 글자체에는 손글씨의 모사 자료(facsimiles of handwriting and hand 

printing)나 텍스트에 사용된 기본 글꼴 이외의 모든 글꼴이 포함된다. 교육 자료에서 

흔히 볼 수 있는 글꼴 속성에는 이탤릭체, 굵은 글자체, 작은 대문자(소문자 높이의 묵

자 대문자), 밑줄(한 줄 밑줄과 여러 줄 밑줄), 색상, 강조체 등이 있다.

a. 작은 대문자의 글꼴 속성을 표기해야 하는 경우, 점역자 정의 글자체표를 사용하여 

작은 대문자를 표기한다(예: HORSE). 작은 대문자를 구별하지 않아도 되는 경우, 점

자에서 모두 대문자로 표기할 수 있다. 주: 작은 대문자로 된 묵자 단어의 첫 글자

가 더 큰 글꼴로 표시된 경우, 그 앞에 대문자표를 적는다(예: HORSE).

b. 작은 대문자로 표기된 로마 숫자와 이와 비슷한 자료의 경우, 첫 글자를 대문자로 

표기하거나 대문자 단어표(모두 대문자로 표기)를 사용하여 점역해야 한다.

c. 모두 대문자로 표기한 것은 글꼴 속성이 아니다. 묵자에 따라 대문자 표기를 한다. 

5.3 무시해도 되는 글꼴 속성

5.3.1 묵자에서 글꼴 속성이 장식의 목적으로 사용되어 독자에게 추가적인 정보를 제공하지 

못한다면, 글꼴 속성을 무시할 수 있다. 일반적으로 차례, 제목(가운데 정렬, 5칸, 7칸), 

헌정사, 책제목, 목록 등의 글꼴 속성은 독자에게 학습 효과나 중요성을 높이는 데 도

움이 되지 못한다. 하지만 이러한 항목에서 일부만 강조되는 경우에는 글꼴 속성을 유

지해야 한다.

5.3.2 문자를 의미하면서 독립적으로 사용된 문자의 글꼴 속성은 문장 부호가 붙어 있거나 

붙어 있지 않거나 관계없이 무시한다. 이 변경 사항에 관해 점역자 주 페이지에서 설

명한다.

예 5-1: 이탤릭체로 표시된 단일 문자
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5.3.3 접두사, 접미사, 단어의 어근 등이 단어의 일부로서 독립적으로 사용된 경우의 글꼴 

속성은 무시한다. 이 변경 사항에 관해 점역자 주 페이지에서 설명한다.

예 5-2: 글꼴 속성이 있는 접두사와 접미사

5.3.4 사전과 용어 해설에서 동사를 의미하는 ‘v.’이나 ‘v’, 명사를 의미하는 ‘n.’이나 ‘n’, 남성

형을 의미하는 ‘m.’이나 ‘m’, 여성형을 의미하는 ‘f.’이나 ‘f’와 같이 (문장 부호가 붙어 

있거나 붙어 있지 않거나 관계없이) 품사의 약어에 사용된 글꼴 속성은 무시한다. 이 

변경 사항을 점역자 주 페이지에서 설명한다.

예 5-3: 품사의 약어

5.3.5 완전한 제목으로 나타낸 책, 시, 희곡 등의 제목의 글꼴 속성은 무시한다. 주: 책, 시, 

희곡 등의 제목이 텍스트에서 언급되는 경우에는 글꼴 속성을 유지한다.

예 5-4: 책제목에서 글꼴 속성이 무시된 경우
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5.3.6 교재에서 더 굵은 글꼴을 사용하거나 헌정사에서 이탤릭체를 사용하는 등과 같이 묵

자 레이아웃에서 단순한 시각적 효과를 높이기 위해 사용된 글꼴 속성은 무시한다.

예 5-5: 굵은 글자체가 무시된 경우(묵자에서만 제시)

예 5-6: 이탤릭체가 무시된 경우(묵자에서만 제시)

5.3.7 어휘 목록이나 철자로 풀어 쓴 단어 목록 전체가 강조된 경우에는 글꼴 속성을 무시

한다.

예 5-7: 철자로 풀어 쓴 단어에서 이탤릭체가 무시된 경우
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5.3.8 희곡이나 대화문에서 장면 설정과 지문에 사용된 글꼴 속성은 무시한다.

예 5-8: 희곡에서 무시된 글꼴 속성

5.3.9 문제 형식 자료와 알파벳순 분류 등을 시작하는 숫자/문자의 글꼴 속성은 무시한다.

예 5-9: 굵은 글자체 숫자에서 무시된 글꼴 속성
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5.3.10 따옴표로 묶인 인용 내용을 나타내는 데 쓰인 글꼴 속성은 무시한다. 주: 인용문의 

강조를 유지하는 것이 더 나을 때도 있다. 상황별로 가독성 및 명료성을 평가할 책임

은 점역자에게 있다(5-13쪽에 있는 예시 5-2: 인용문의 글꼴 속성을 무시한 경우를 

참조한다).

5.3.11 책제목, 외국어 단어 등이 구별을 필요로 하지 않으면 알파벳순 참고 자료에 나오는 

표제어의 글꼴 속성은 무시한다.

예 5-10: 구별해야 하는 표제어를 위해 유지된 이탤릭체

5.4 유지해야 하는 글꼴 속성

5.4.1 토론 학습 중에 이탤릭체, 굵은 글자체, 색상 등이 유의미하게 언급되는 경우 묵자를 

따른다. 예를 들어, 교사가 학생에게 파란색 단어는 모두 시험 범위에 속한다고 말할 

수 있다. 점자에서 색상을 표시하면 학생은 혼자서 공부할 수 있다.

5.4.2 묵자에서 책제목이 이탤릭체나 그 밖의 다른 강조체로 되어 있고 책제목 앞에 다른 

글자체의 전치사가 올 경우 또는 전치사가 책제목과 다른 글자체일 경우 묵자를 따른다.

예 5-11: 책제목에서 글꼴 속성을 유지해야 하는 경우
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예 5-12: 전치사의 글꼴 속성을 유지해야 하는 경우

5.4.3 텍스트 전체에 표시된 용어 해설의 단어를 구별하기 위해 사용된 글꼴 속성은 묵자를 

따른다.

예 5-13: 용어 해설의 단어

5.5 색상, 강조, 그 밖의 묵자 글꼴

5.5.1 이탤릭체, 굵은 글자체, 밑줄, 필기체의 묵자 글꼴은 특정 점자 기호로 나타낸다. 다른 

묵자 글꼴(예: 색상, 이중 밑줄 등)은 점역자 정의 글자체표를 사용하여 점자로 나타낸

다. 이 지침 부록 G에서 글자체 기호의 목록과 UEB §9.5 점역자 정의 글자체표를 참

조한다.

5.5.2 점역자 정의 글자체표는 순서대로 사용한다: 첫 번째 점역자 정의 글자체표는 첫 번째 

미정의 묵자 글꼴, 두 번째 점역자 정의 글자체표는 두 번째 미정의 묵자 글꼴 등과 

같은 방식으로 사용한다. 이러한 표식을 사용할 때, 한 점역물 내에서는 일관성을 유

지해야 한다. 모든 점역자 정의 글자체표를 사용했다면, (해당 분권에서 아직 사용하지 

않은) 다른 글자체표를 색상이나 강조체에 사용할 수 있다.
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5.5.3 점역자 정의 글자체표와 종료표는 특수 기호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에 나열

해야 한다. 예시:

Symbols used in this volume:

 .=@#7 Double underline passage indicator

 .=@#' Double underline terminator

 .=^#1 Yellow highlighted word indicator
이 분권에 사용된 기호:

 .=@#7 이중 밑줄 구절표

 .=@#' 이중 밑줄 종료표

 .=^#1 노란색 강조체 단어표

예 5-14: 점역자 정의 글자체표의 사용

(5-14쪽에 있는 예시 5-3: 색상을 강조로 사용한 경우를 참조한다.)

5.6 하나 이상 문단의 글꼴 강조

5.6.1 각 문단의 첫머리에 적절한 글자체 구절표를 삽입한다.

5.6.2 마지막 문단의 끝에 글자체 종료표를 삽입한다(UEB §9.9.1 연속된 동일 텍스트 요소의 

글자체 구절을 참조한다).

5.7 단어 내의 강조된 글자

5.7.1 단어 내의 글자들은 철자의 변경, 접두사나 접미사의 추가, 두운 표시와 같은 다양한 

이유로 강조된다. 글꼴 속성(예: 이탤릭체, 굵은 글자체, 색상, 밑줄 등)으로 글자를 강

조한 경우에는:

a. 강조는 묵자를 따른다.

b. 강조된 글자를 포함하는 모든 단어에는 점자 약자를 사용한다. 약자의 첫 글자에

만 강조가 적용된 경우에도 약자를 사용할 수 있다.
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c. 두 개 이상의 기호에 강조가 적용된 경우 글자체 단어표를 사용한다. 한 단어 안에

서 강조한 후 기본 글꼴로 돌아가야 하는 경우, 종료표를 사용하여 기본 묵자 글꼴

로 돌아감을 알려 준다.

예 5-15: 단어 내의 강조된 글자

5.8 문제 형식 자료의 다양한 강조

5.8.1 문제 형식 자료. 여러 글꼴 속성을 연이어 변경하여 사용할 경우, 일부 학생은 가독성

에 방해를 받을 수 있다. 텍스트에 사용된 글꼴 속성의 표기 방법을 선택할 때 점역자

는 최선의 판단을 해야 한다. 먼저 글자체표 없이 문장을 점역한 다음, 모든 글자체표

를 사용하여 다시 점역하는 기법이 도움이 될 것이다. 이 기법에 관해 점역자 주 페이

지나 연습 문제 앞의 점역자 주에서 설명한다. 사용된 기호는 특수 기호 페이지나 사

용한 위치의 점역자 주에서 나열해야 한다. 예시:

Each sentence is shown first without emphasis and then repeated with all 

indicators used.

각 문장을 강조 표기하지 않고 먼저 점역한 후, 사용된 모든 글자체표를 

적용하여 다시 점역했습니다.

예 5-16: 글자체표를 적용하여 다시 쓴 문장
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5.9 도형으로 둘러싸인 단어

5.9.1 다양한 도형 안에 단어가 들어갈 수 있다. 이를 점자로 표기하려면 점역자 정의 글자

체표를 사용한다(UEB §9.5 점역자 정의 글자체표를 참조한다).

5.9.2 점역자 주나 특수 기호 목록에서 이 용례를 설명한다. 예시:

In the sentences below, some words are enclosed in a rectangle or an 

oval. When multiple words are within one shape, a passage indicator rather 

than a word indicator is used. Symbols used:

.=@#7 Words enclosed in a rectangle

.=@#' Rectangle terminator

.=^#1 Word enclosed in an oval

아래 문장의 일부 단어들은 직사각형이나 타원형 안에 들어 있습니다. 하

나의 도형 안에 여러 단어가 있을 경우, 단어표보다는 구절표를 사용합니다. 

다음의 기호들을 사용합니다:

.=@#7 직사각형 안에 있는 단어들

.=@#' 사각형 종료표

.=^#1 타원형 안에 있는 단어

예 5-17: 도형 안의 단어를 나타내기 위해 사용한 글자체표
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5.10 예시

예시 5-1: 밑줄 친 텍스트, 5-12쪽

예시 5-2: 인용문의 글꼴 속성을 무시한 경우, 5-13쪽

예시 5-3: 색상을 강조로 사용한 경우, 5-14쪽
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예시 5-1: 밑줄 친 텍스트
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예시 5-2: 인용문의 글꼴 속성을 무시한 경우
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예시 5-3: 색상을 강조로 사용한 경우
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6.1 일반 사항

6.1.1 이 장에서 삽화 자료(illustrative material)란 사진, 지도, 그림 등을 가리킨다. 특수한 

유형의 그래픽 자료(예: 만화 소설과 만화)는 이 지침 §14 희곡, 만화, 만화 소설에서 

논의할 것이다.

6.1.2 삽화(illustration, 예: 지도, 벤 다이어그램, 막대그래프 등)의 정보를 전달하는 기본 방

법은 우선 촉각 자료를 사용하는 것이다. 그래픽을 제작할 때는 촉각 그래픽 점역 지

침 및 표준, 2010을 따라야 한다.

6.1.3 점자 독자의 관점. 특히 학생이 전문 교육의 일부로 삽화에 사용된 관례를 이해해야 

한다면, 가능한 한 그래픽을 제작해 주어야 한다.

그림 설명을 확인하는 방법 중 하나는 해당 책에 익숙하지 않은 사람이 묵자책을 보

지 않고 질문에 답하거나 기술된 작업을 수행하거나 관련 농담을 이해할 수 있는지를 

확인하는 것이다. 익숙한 주제에 관한 촉각 그래픽을 정안 독자가 이해하지 못한다면, 

지식 수준이 비슷한 점자 독자도 이해하지 못할 것이다.

6.2 형식

6.2.1 삽화의 형식에 따라 설명글(caption)과 그림 설명(description)이 표준화되고 찾기 쉬워

진다.

a. 삽화에 달린 모든 묵자 설명글을 점역한다. 삽화와 함께 나타나기도 하는 모든 저

작권 정보는 설명글이 끝난 다음 새로운 문단으로 포함시켜야 한다. 정보의 문구와 

순서는 묵자를 따른다.

b. 어떤 삽화 자료에는 점역자 생성 그림 설명이 필요할 수 있다.
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6.2.2 묵자 설명글과 점역자 생성 그림 설명에는 7-5 들여쓰기를 사용한다.

a. 제목이나 목록 등 다른 형식에서 필요로 하지 않는다면, 설명글과 그림 설명의 앞

이나 뒤에 빈 줄을 삽입하지 않는다.

b. 묵자 원본에 삽화를 식별하는 단어가 없는 경우, 설명글 텍스트 앞의 같은 줄에 

식별 단어(사진, 그림 등)를 점역자 주로 삽입한다. 점역자 주표로 충분히 구별할 

수 있기 때문에, 식별 단어와 텍스트 사이에 문장 부호는 필요하지 않다.

예 6-1: 설명글이 있는 사진

c. 삽화에 출처 정보가 있을 경우, 설명글의 바로 다음에 7-5 들여쓰기를 사용하여 넣

는다. 삽화에 관한 그림 설명이 필요할 경우, 그림 설명의 다음 줄에서 출처 정보

를 시작한다.

d. 삽화에 쓰인 번호 체계(예: 붙임표, 소수점 등)는 묵자를 따른다.

예 6-2: 그림 번호와 설명글
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e. 묵자 설명글과 점역자 생성 그림 설명이 모두 필요할 경우, 설명글의 다음 줄에서 

(점역자 주표로 묶은) 그림 설명을 시작한다(6-10쪽에 있는 예시 6-1: 출처 정보가 

있는 그림을 참조한다).

6.2.3 대개 삽화는 텍스트의 해당 내용과 가능한 한 가까운 곳에 삽입한다. 적절한 위치를 

알 수 없으면 삽화가 있는 쪽의 마지막 완전한 문단 다음에 넣는다. 문장 중간에 삽화

를 삽입하지 않는다.

6.2.4 삽화가 해당 내용과 다른 쪽에 있을 경우, 삽화를 관련 텍스트와 가까운 곳에 위치시

키기 위해 원래 위치에서 옮길 수 있다. 보통 묵자를 따르는 것이 최선이기 때문에, 

내용을 다른 쪽으로 옮기는 것은 심사숙고한 후에 이루어져야 한다. 어떤 삽화를 다른 

묵자 쪽으로 옮길 경우, 원래 위치에 점역자 주를 삽입하여 새 위치의 묵자 쪽 번호를 

연속 문자를 포함하여 알려 준다. 해당 삽화의 새 위치 앞에도 점역자 주를 삽입하여 

원래 묵자 위치의 쪽 번호를 알려 준다.

6.3 그림 설명

6.3.1 어떤 삽화에는 그림 설명이 필요할 수 있는데, 그림 설명은 점역자 주표로 묶어 설명

글 다음에 넣는다. 자료의 등급과 주제에 적절한 어휘를 사용한다.

예 6-3: 그림 설명과 설명글이 있는 삽화
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6.3.2 미국미디어접근성센터(National Center for Accessible Media: NCAM)는 연구를 거쳐 

STEM(Science, Technology, Engineering, and Math: 과학, 기술, 공학, 수학) 분야 삽

화의 그림 설명을 작성하는 것에 관한 정보를 발표했다. 디지털 음성 도서에서 과학 

자료의 그림 설명을 작성하는 효과적 실제(Effective Practices for Description of Science 

Content within Digital Talking Books)는 디지털 음성 도서에 초점이 맞춰져 있지만, 

점역자 주에 그림 설명을 작성할 때 적용 가능한 많은 요점을 담고 있다.

      STEM 분야 그림 설명 지침(the STEM Description Guidelines)에서 점역과 관련된 핵

심 사항은 다음과 같다:

      간결성: 가능한 한 단어를 적게 사용한다.

      데이터: 관계없는 시각적 요소가 아니라 데이터에 초점을 맞춘다.

      명료성: 독자가 한 번 읽고 그림 설명을 이해할 수 있어야 한다.

      심화 단계형 구성(Drill-Down Organization): 간략한 그림 설명으로 시작한 다음 더 구

체적인 정보를 제공한다. 독자는 초기 개념을 이해한 후, 원하면 더 읽어볼 수 있다.

      표: 어떤 자료는 서술형 그림 설명을 제공하는 것보다 표로 변환하는 것이 더 좋다.

      과정(Processes): 시각적으로 설명하는 일부 과정은 단계형 목록으로 변환할 수 있다.

      서술형 그림 설명: 대개 삽화는 선형, 서술형 형식으로 설명하는 것이 가장 좋다. 서

술형 그림 설명을 작성할 때에는 간결성, 데이터, 명료성, 심화 단계형 구성의 4대 원

칙을 준수한다.

      위 내용에 관해 다음 웹사이트에서 더 자세히 알아볼 수 있다.

      http://diagramcenter.org/table-of-contents-2.html#toc

6.4 삽화 생략

6.4.1 묵자에서 시각적 장식을 위해 삽입된 것과 같은 일부 삽화는 생략할 수 있다. 삽화와 

텍스트의 관계가 중요하다. 의뢰 기관과 상의한다. 특정 유형의 삽화(예: 설명글 없는 

사진)를 모두 생략할 경우, 점역자 주 페이지에 관련 설명을 넣는다.

6.4.2 일부 삽화만을 생략할 경우, 각각의 생략 위치에 점역자 주를 삽입한다. 번호가 매겨

진 삽화 중 일부를 생략할 경우에는 점역자 주를 작성하는 것이 특히 중요하다. 예시:

Figure 6.4 TNDiagram is omitted.TN

그림 6.4 ,'도식은 생략하였습니다.,'

6.5 개념도, 얼개도, 생각 그물

6.5.1 개념도는 중심 개념에서 시작하여 하위 개념으로 갈라지는 형태이다. 가능하다면 개념

도는 촉각 그래픽으로 나타낸다. 텍스트 기반 형식으로 요청받을 경우, 단계형 목록

(1-5, 3-5 들여쓰기, 1-7, 3-7, 5-7 들여쓰기 등)을 사용하여 해당 개념도의 개별 요소

를 나타낸다.

     개념도의 중심 개념이 단계형 목록의 첫 단계가 된다. 다른 요소들은 위에서 아래로 

또는 왼쪽에서 오른쪽으로 등과 같이 논리적 순서에 따라 적절한 단계로 나열한다. 개

념도를 자세히 읽으면 또 다른 배치 순서를 알 수 있다. 3개의 5점을 사용하여 빈 요
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소를 나타낸다. 이 용례를 점역자 주에서 설명한다.

예 6-4: 개념도 예시(묵자에서만 제시)

     (6-11쪽에 있는 예시 6-2: 개념도를 참조한다.)

6.6 순서도

6.6.1 순서도는 연결선과 기호를 사용하여 어떤 절차나 시스템의 단계별 진행 과정을 보여

주는 도식이다. 대개 순서도에서는 예 또는 아니요 경로를 따라 이동한다. 이와 관련

하여 도움이 필요할 경우, http://www.brailleauthority.org/cbc/flowchart.html에서 구할 

수 있는 순서도 설계에 적용할 수 있는 점자 규정(Flowchart Design for Applicable 

Braille Codes)을 참조한다. 이 문서의 1991년판에 나와 있는 표식과 도형표는 오래 되

기는 했지만, 순서도 레이아웃에 관한 유익한 지침과 예시를 보여줄 것이다.

6.7 서식

6.7.1 묵자 서식은 미리 인쇄되어 있는 그림 문서이다. 어떤 서식은 정보를 제공하고, 어떤 

서식은 채워 넣어야 할 빈칸이 있거나 골라야 할 선택지가 있기도 하다.

6.7.2 서식을 생략할 경우:

a. 시각적 효과만을 위해 포함되었고 내용을 이해하는 데에는 필요하지 않은 서식은 

생략한다.

b. 점역자 주를 사용하여 서식이 있음을 알려 주고 간략히 설명한다.

6.7.3 서식을 점역할 경우:

      a. 먼저 서식에 관해 간단한 그림 설명을 한다.

      b. 묵자 서식의 공간 배치를 그대로 재현하지 않는다.

      c. 적절하다고 판단되면 글상자 테두리 안에 서식을 넣는다. 서식의 레이아웃을 이해
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하는 데 꼭 필요하지 않다면 글상자 안의 글상자는 피한다.

      d. 1-3 목록 형식의 들여쓰기나 1-5, 3-5 단계형 목록 형식의 들여쓰기를 사용하여 

서식의 항목을 나타낸다.

      e. 빈칸은 아래선을 사용하여 나타낸다.

(6-12쪽에 있는 예시 6-3: 묵자 서식을 참조한다.) 

      f. 줄의 형태가 답의 길이를 내포하고 있을 경우, 삽입 점역자 주를 사용하여 묵자에 

나타나 있는 답란의 수를 독자에게 알려 준다.

      g. 예시에 나타나 있는 “이미 작성된” 답을 표기할 때에는 필기체표를 사용한다.

(6-13쪽에 있는 예시 6-4: 예시 응답이 있는 묵자 서식을 참조한다.)

6.8 가계도

6.8.1 조상 중심 가계도(descendant charts)

      a. 조상 중심 가계도를 점역하려면, 단계형 목록 형식(1-5, 3-5 들여쓰기, 1-7, 3-7, 

5-7 들여쓰기 등)을 사용한다.

      b. 조상 중심 가계도는 조상에서 시작하여 최근 세대까지 내려간다.

      c. 결혼이나 다른 유형의 관계(예: 쌍둥이)에 사용된 기호는 묵자를 따른다. 주: 선 기

호를 사용하는 경우, 선 종료표가 필요할 수도 있다.

(6-14쪽에 있는 예시 6-5: 가계도를 참조한다.)

6.8.2 후손 중심 가계도(ascending ancestral and pedigree charts)

      a. 후손 중심 가계도를 점역하려면, 1-3 들여쓰기를 사용하여 목록 형식으로 점역한

다. 최근 세대의 항목이나 사람으로 시작하여 세대를 거슬러 올라간다. 최근 세대

에서 시작하여 가계도의 각 이름이나 항목에 번호를 부여한다. 각 세대를 거슬러 

올라가면서 순서대로 나열한다. 일련번호로 식별하므로, 촉각 그래픽을 사용하지 

않고도 조상을 따라 올라가며 점역할 수 있다.

      b. 각 항목 뒤에 출생일/사망일 등과 같은 항목이나 개인에 관한 특정 정보를 점역한

다. 이 정보의 바로 뒤에 부모를 나타내는 두 번호를 점역한다. 쉼표를 사용하여 

두 번호를 구분한다. 한 부모만 목록에 있을 경우, 3개의 5점을 사용하여 빠진 부

분을 나타낸다.

      c. 부모의 번호에 관한 점역자 주를 삽입한다. 예시:

Each individual in the list is given an identifying number. The numbers 

following an individual’s name are the identifying numbers for the parents. 

Three dot 5s rather than a number are used for a missing parent.

목록의 각 개인에게는 식별 번호를 부여하였습니다. 이름 뒤의 번호는 부

모의 식별 번호입니다. 번호가 아닌 3개의 5점은 빠진 부모를 나타냅니다.

(6-15쪽에 있는 예시 6-6: 후손 중심 수형도와 6-16쪽에 있는 예시 6-7: 후손 중심 

혈통도를 참조한다.)

6.9 조직도

6.9.1 여기서 말하는 조직도는 어떤 조직의 구조나 인사를 보여주는 도식이다. 주요 부서나 
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기능을 블록으로 나타내고, 이 블록을 선으로 연결하여 계층 구조상의 지위나 상호 관

계를 보여준다. 단계형 목록 형식(1-5, 3-5 들여쓰기, 1-7, 3-7, 5-7 들여쓰기 등)을 사

용하여 이러한 자료를 점역한다(6-18쪽에 있는 예시 6-8: 조직도를 참조한다).

6.10 연대표

6.10.1 연대표는 매우 단순한 목록부터 보다 복잡한 그래픽까지 다양한 시각적 레이아웃이 

있다. 연대표는 목록으로 간주하여 묵자의 순서와 상관없이 연대순으로 점역한다.

       a. 단순한 연대표에는 1-3 목록 형식을 사용한다.

       b. 먼저 날짜를 점역하고, 이어서 같은 줄에 사건을 점역한다.

       c. 관련 사건 유무와 상관없이 첫 번째 날짜와 마지막 날짜를 포함시킨다.

       d. 관련 사건이 없는 다른 모든 날짜는 생략한다.

       e. 특정 날짜에 적용되는 그림에 관한 설명글을 적절한 위치에 삽입한다.

       f. 복잡한 연대표의 경우, 단계형 목록(1-5, 3-5 들여쓰기, 1-7, 3-7, 5-7 들여쓰기 등)

을 사용한다.

6.10.2 막대가 있는 연대표. 막대를 사용하여 어떤 기간을 나타내는 경우 연도 범위를 삽입

한다. 대개 추정 날짜를 제시하게 된다. 모든 날짜가 추정치임을 독자에게 알리는 점

역자 주를 삽입한다. 이런 유형의 연대표가 분권 전체에 걸쳐 나올 경우, 점역자 주 

페이지에서 그 내용을 알려 준다(6-19에 있는 예시 6-9: 막대가 있는 연대표를 참조

한다).

6.10.3 같은 연도에 여러 사건이 있는 연대표. 하나의 날짜에 둘 이상의 사건이 있을 경우, 

단계형 목록 형식을 사용한다. 왼쪽 가장자리(1칸)에 날짜를 위치시킨다. 이어지는 각 

사건에는 3-5 들여쓰기를 사용한다(6-20쪽에 있는 예시 6-10: 여러 사건이 있는 연대

표를 참조한다).

6.10.4 여러 쪽에 걸쳐 있는 연대표. (주: 연속해서 세 쪽 이상 나타나는 연대표를 가리킨다.) 

연대표가 나타나는 첫 번째 쪽에서 가장 적절한 위치에 연대표를 삽입한다. 연대표의 

앞에 쪽 범위를 알리는 점역자 주를 삽입한다. 예시:

Timeline is across the bottom of pages 44-47.

연대표는 44-47쪽의 하단에 걸쳐 있습니다.

6.10.5 단순 공유 날짜 연대표. 하나의 공유 날짜와 개별 사건을 포함하는 연대표에는 목록 

형식(1-3 들여쓰기)을 사용한다(6-21쪽에 있는 예시 6-11: 단순 공유 날짜 연대표를 

참조한다).

6.10.6 복합 공유 날짜 연대표. 묵자에서 여러 중요 주제를 연대표와 함께 보여줄 경우, 단

계형 목록 형식(1-5, 3-5 들여쓰기, 1-7, 3-7, 5-7 들여쓰기 등)을 사용한다. 5칸 제목 

다음에 사건을 나열하는 방법도 있다(6-22쪽에 있는 예시 6-12: 복합 공유 날짜 연대

표를 참조한다).

6.11 촉각 그래픽을 제작하지 않는 경우

6.11.1 대개 촉각 그래픽을 선호하지만 자료의 제작 일정이 너무 짧은 경우 또는 같은 유형 

그래픽의 여러 예시가 있는데 하나의 그래픽만 예시로 제작하는 경우, 의뢰 기관의 
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요청에 따라 다음 지침을 적용할 수 있다.

6.11.2 그림이 촉각 그래픽으로 제작되지 않고 도식의 내용이 주변 텍스트에 언급되지 않을 

경우, 적절한 형식으로 정보를 제공해야 한다. 이러한 형식에는 목록, 표, 그림 설명

이 있다. STEM 지침을 참조한다.

 http://diagramcenter.org/table-of-contents-2.html#toc

6.11.3 점역자 주에서 정보를 제시하는 방법에 관한 정보를 알려 준다(6-24쪽에 있는 예시 

6-13: 막대그래프와 6-26쪽에 있는 예시 6-14: 벤 다이어그램을 참조한다).

6.12 화면 갈무리

6.12.1 웹페이지의 화면 갈무리는 주로 교과서에서 교수 도구로 사용된다. 화면 갈무리를 점

역하는 데 사용하는 형식은 삽화의 초점에 따라 달라진다.

       a. 모든 화면 갈무리는 글상자에 넣는다.

       b. 필요하다면 점역자 주를 사용하여 위치와 색상에 관한 단서를 알려 준다.

6.12.2 정보를 제공하는 화면 갈무리. 정보를 제공하는 화면 갈무리일 경우, 즉 인터넷 검색 

기술을 가르치는 데 쓰인다면 내용을 여러 부분으로 묶는다.

       a. 제목과 구분선은 유지한다.

       b. 이해하는 데 필요한 모든 정보를 논리적 순서로 점역한다.

       c. 색상은 무시한다.

6.12.3 설명하는 화면 갈무리. 웹 디자인을 가르칠 때 사용하는 화면 갈무리이다.

       a. 화면 갈무리의 목적이 웹페이지 디자인을 보여주는 것이라면, 대개는 촉각 그래픽

이 가장 좋은 선택이다.

       b. 촉각 그래픽을 제작할 수 없다면, 화면 갈무리에 관한 완전하고 상세한 그림 설

명을 제공한다. 다음 사항을 포함한다:

          (1) 웹페이지를 여러 영역으로 분할한다. 예를 들어, 왼쪽의 탐색 패널, 상단의 도

구 모음, 내용 영역, 꼬리말 등과 같이 여러 부분으로 분할한다.

          (2) 필요하다면 텍스트의 위치에 관해 설명한다.

          (3) 하이퍼링크를 표시하여 단어, 구, 이미지를 클릭함으로써 다른 위치로 건너뛸 

수 있게 해준다.

       (6-28쪽에 있는 예시 6-15: 화면 갈무리를 참조한다.)

6.13 슬라이드 형식 발표 자료

6.13.1 Microsoft PowerPoint, Corel Presentations, Keynote 등에서 작성된 슬라이드 형식 

발표 자료를 점자로 옮겨야 하는 경우가 특히 학교에서 자주 있다.

       a. 각 슬라이드 번호는 묵자 쪽 번호로 간주한다.

       b. 슬라이드의 텍스트가 비형식적인 구조로 된 경우도 있으므로, 최상의 가독성을 

위한 형식을 결정해야 한다. 대부분의 텍스트는 제목, 들여 쓴 문단이나 블록 처

리한 문단, 목록을 사용하여 형식화한다.

       c. 점역자 생성 그림 설명은 점역자 주표로 묶는다.

       d. 발표자의 주가 포함된 경우 7-5 들여쓰기를 사용한다. 점역자 주표로 묶은 식별 
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단어 “Note”를 적고, 이어서 같은 줄에 주의 내용을 작성한다.  

       (6-30쪽에 있는 예시 6-16: 슬라이드 형식 발표 자료를 참조한다.)

6.14 예시

예시 6-1: 출처 정보가 있는 그림, 6-10쪽 

예시 6-2: 개념도, 6-11쪽

예시 6-3: 묵자 서식, 6-12쪽

예시 6-4: 예시 응답이 있는 묵자 서식, 6-13쪽 

예시 6-5: 가계도, 6-14쪽

예시 6-6: 후손 중심 수형도, 6-15쪽 

예시 6-7: 후손 중심 혈통도, 6-16쪽 

예시 6-8: 조직도, 6-18쪽 

예시 6-9: 막대가 있는 연대표, 6-19쪽

예시 6-10: 여러 사건이 있는 연대표, 6-20쪽 

예시 6-11: 단순 공유 날짜 연대표, 6-21쪽 

예시 6-12: 복합 공유 날짜 연대표, 6-22쪽 

예시 6-13: 막대그래프, 6-24쪽

예시 6-14: 벤다이어그램, 6-26쪽 

예시 6-15: 화면 갈무리, 6-28쪽 

예시 6-16: 슬라이드 형식 발표 자료, 6-30쪽
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예시 6-1: 출처 정보가 있는 그림
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예시 6-2: 개념도
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예시 6-3: 묵자 서식
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예시 6-4: 예시 응답이 있는 묵자 서식
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예시 6-5: 가계도
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예시 6-6: 후손 중심 수형도
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예시 6-7: 후손 중심 혈통도
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예시 6-8: 조직도



6-19 제6장 
삽화 자료

예시 6-9: 막대가 있는 연대표
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예시 6-10: 여러 사건이 있는 연대표
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예시 6-11: 단순 공유 날짜 연대표
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예시 6-12: 복합 공유 날짜 연대표
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선택 사항 1: 단계형 목록

선택 사항 2: 목록이 있는 제목
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예시 6-13: 막대그래프

선택 사항 1: 목록 형식
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선택 사항 2: 표 형식
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예시 6-14: 벤다이어그램
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예시 6-15: 화면 갈무리

정보 제공 화면 갈무리
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웹페이지 레이아웃 화면 갈무리
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예시 6-16: 슬라이드 형식 발표 자료



6-31 제6장 
삽화 자료





7-1 제7장 
글상자 자료

제7장 글상자 자료

7.1 일반 사항 ······································································································································· 7-1

7.2 빈 줄 ··············································································································································· 7-1

7.3 글상자 ············································································································································· 7-2

7.4 묵자 맞쪽에서 텍스트와 글상자의 관계 ················································································· 7-4

7.5 여러 가지 색상의 글상자 ··········································································································· 7-5

7.6 글상자 안의 글상자 ····················································································································· 7-6

7.7 예시 ················································································································································· 7-6

7.1 일반 사항

7.1.1 이 장의 조항들은 묵자에서 글상자 안의 자료, 색상이나 음영 배경을 사용하여 구분한 

자료(screened materials)나 텍스트 본문과 구분해야 하는 자료에 적용한다. 이 장에서

는 글상자나, 본문과 구분된 자료를 모두 글상자 자료로 총칭한다.

7.1.2 텍스트에서 어떤 내용을 글상자 안에 넣어 참고 자료로 나타낼 때에는 반드시 글상자 

테두리를 사용한다. 다른 상황에서 글상자 테두리를 사용하는 것은 점역자의 재량에 

맡긴다. 내용이 텍스트의 흐름에 잘 맞지 않을 경우, 글상자 테두리를 유지하는 것이 

가장 좋다.

7.1.3 글상자 테두리

7 글상자의 위 테두리

g 글상자의 아래 테두리

= 단계형 글상자에서 외부와 경계 짓는 글상자의 위아래 테두리

7.1.4 점자 독자의 관점. 글상자 앞뒤에 빈 줄을 넣으면 독자가 글상자의 위 테두리와 아래 

테두리를 쉽게 구분할 수 있는데, 특히 글상자가 점자 한 쪽보다 긴 경우 큰 도움이 

된다.

     큰 글상자 안에 작은 글상자가 들어 있는 경우가 아니라 별도의 두 글상자가 이어 나

     오는 경우, 그 글상자 사이에 빈 줄을 넣으면 점자 독자가 구분하는 데 도움이 된다.

7.2 빈 줄

7.2.1 글상자의 앞뒤에 빈 줄을 넣는다.

      a. 글상자의 위 테두리는 머리 제목을 사용하지 않을 경우 1행에, 머리 제목을 사용할 

경우 3행에 표기할 수 있다.

      b. 빈 줄로 쪽 변경표와 글상자 테두리를 구분한다.

      예외:

      c. 글상자의 위 테두리 다음에 빈 줄을 넣지 않는다.

      d. 글상자의 아래 테두리 앞에 빈 줄을 넣지 않는다.

      e. 글상자 자료와 그에 속한 제목, 설명글, 발문, 출처 정보 사이에는 빈 줄을 넣지 않

는다.
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      f. 인접한 속 글상자 테두리와 바깥 글상자 테두리 사이에는 빈 줄을 넣지 않는다.

      글상자 안의 글상자에 빈 줄을 사용하는 것에 관해서는 이 지침 §7.6.1을 참조한다.

7.3 글상자

7.3.1 글상자의 위치. 글상자 자료는 논리적으로 속해 있는 텍스트 안에 삽입하되, 묵자에서 

글상자가 있는 같은 묵자 쪽에 위치시킨다. 가능하다면 글상자 자료는 같은 점자 쪽에 

나오게 한다. 텍스트에서 직접 참조를 언급하지 않은 일반적인 내용을 포함하고 있는 

글상자는 묵자 쪽의 마지막 문단 다음에 넣는다.

7.3.2 글상자에 필요한 점자 쪽 수와 상관없이, 각 글상자는 글상자의 위 테두리로 시작하고 

글상자의 아래 테두리로 끝낸다.

7.3.3 묵자 글상자의 너비와 상관없이 왼쪽 가장자리에서 글상자의 위 테두리와 아래 테두

리를 시작하고, 점자 쪽의 전체 너비에 걸쳐 표기한다. 점자 쪽의 너비는 점역하는 자

료의 형식에 따라 달라진다.

      a. 점자 쪽의 첫 줄이나 마지막 줄에 글상자의 테두리가 올 경우, 3개 이상의 빈칸으

로 쪽 번호와 구분한다.

      b. 행 번호가 표시된 텍스트 내의 글상자 테두리는 행 번호 앞에 2개의 빈칸을 둔 곳

까지 표기한다.

예 7-1: 행 번호가 표시된 산문 내의 글상자

7.3.4 글상자의 왼쪽과 오른쪽 세로 테두리는 표기하지 않는다.
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예 7-2: 세로단 형태의 글상자

7.3.5 점자 쪽 사이에서 분할되는 글상자

      a. 점자 쪽에서 글상자의 위 테두리 다음에는 한 줄 이상의 텍스트가 나와야 한다. 글

상자의 테두리 다음에 제목이 올 경우, 제목 다음에 한 줄 이상의 텍스트가 나와야 

한다.

      b. 점자 쪽에서 글상자의 아래 테두리 앞에는 한 줄 이상의 텍스트가 나와야 한다.

7.3.6 한 쪽 이상의 묵자 글상자 자료

      a. 한 쪽 이상의 묵자 글상자 자료에 의해 텍스트 본문이 중단될 경우, 글상자의 앞에 

점역자 주를 넣어 텍스트가 다시 시작하는 위치를 독자에게 알려 준다. 점역자 주

에는 묵자 쪽 번호를 사용한다. 예시: 

Text continues on page 45.

텍스트는 45쪽에서 계속됩니다.

      b. 글상자의 뒤에 점역자 주를 넣어 텍스트가 중단된 위치를 독자에게 알려 준다. 묵

자 쪽 번호와 함께 연속 문자를 넣는다. 예시: 

Text continued from page c43.

텍스트는 c43쪽으로부터 이어집니다.

7.3.7 옆으로 나란히 제시된 폭이 넓은 글상자. 여러 개의 글상자가 묵자 쪽에서 가로로 제

시된 경우, 점자에서는 별도의 글상자처럼 세로 방향으로 제시한다.

7.3.8 세로 방향으로 이어지는 글상자들. 첫 번째 글상자를 닫은 다음 두 번째 글상자를 연

다. 각 글상자의 사이에 빈 줄을 넣는다(7-8쪽에 있는 예시 7-1: 빈 줄로 구분한 2개의 

글상자를 참조한다).
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7.4 묵자 맞쪽에서 텍스트와 글상자의 관계

7.4.1 4가지 상황을 예상할 수 있다:

      a. 하나의 글상자가 묵자 맞쪽에 걸쳐 나타나지만 한 쪽에 있는 것처럼 읽히고 양쪽

에 다른 텍스트가 없다면, 하나의 글상자처럼 점역한다. 22-23, a22-23 등과 같이 

결합 쪽 번호를 사용한다. 글상자 테두리 없이 글상자 내용이 점자 한 쪽에 들어

간다면, 글상자의 테두리를 생략할 수 있다. 선택 사항: 묵자에서 맞쪽에 걸쳐 있는 

표는 모든 내용이 두 쪽에 들어갈 수 있다면, 점자 맞쪽에 걸쳐 점역할 수 있다(이 

지침 §11.13 폭이 넓은 표: 맞쪽을 참조한다).

예 7-3: 여러 쪽에 걸쳐 있는 글상자(묵자에서만 제시)

      b. 쪽 전체를 차지하는 글상자가 인접한 쪽에 나타나면서 별도의 두 글상자로 읽힐 

경우 별도의 글상자로 점역한다. 문맥의 변경을 전달하기 위해 글상자의 테두리는 

유지한다. 44, a44, 45, a45 등과 같이 개별 쪽 번호를 사용한다.

      c. 글상자가 맞쪽에 걸쳐 있지만 글상자 밖에 다른 텍스트가 있을 경우, 두 쪽 가운데 

논리적으로 가장 적합한 곳에 글상자를 위치시킨다. 글상자 앞에 점역자 주를 넣어 

그 위치를 독자에게 알려 준다. 예시:

The following box appears across the bottom of pages 100-101.

다음 글상자는 100-101쪽의 하단에 걸쳐 있습니다.
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예 7-4: 여러 쪽에 걸쳐 있는 글상자(묵자에서만 제시)

    

      d. 왼쪽 페이지를 먼저 읽고 다음 쪽으로 진행하도록 설계된 글상자는 그대로 유지해

야 한다. 첫 번째 쪽의 텍스트를 점역한 다음 글상자 자료를 점역한다. 쪽 변경표

를 삽입하고 글상자 자료를 완료한 다음 나머지 텍스트로 돌아간다. 글상자 때문

에 첫 번째 쪽의 텍스트 흐름이 (예를 들어, 문단 중간에서) 중단될 경우, 가장 적

합한 위치에 글상자를 삽입한 다음 앞의 예처럼 점역자 주를 넣는다.

예 7-5: 맞쪽에 걸쳐 있는 글상자(묵자에서만 제시)

7.5 여러 가지 색상의 글상자

7.5.1 내용의 유형을 구별하기 위해, 구분한 자료(screened materials)라고도 불리는 여러 가

지 색상의 글상자를 책에서 사용할 수 있다. 모든 글상자가 같은 색상이 아닌 경우, 

글상자의 색상을 표시한다. 책에서 색상을 언급하지 않더라도, 해당 워크북에서 색상

을 언급하거나 색상으로 활동의 난이도를 식별하거나 교사가 학습을 위해 글상자의 

색상을 언급할 수도 있기 때문이다.

7.5.2 여는 글상자 테두리의 첫머리에 점역자 주표로 묶은 색상의 이름을 삽입한다. 삽입 점

역자 주와 글상자 테두리 사이에 빈칸을 넣어 구분한다(7-10쪽에 있는 예시 7-2: 구분

한 단어 목록을 참조한다).
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7.6 글상자 안의 글상자

7.6.1 글상자 안에 하나 이상의 글상자가 있으면, 일반 글상자와 다른 방식으로 점역한다. 

필요하다면 글상자들의 관계를 설명하는 점역자 주를 삽입한다.

= 바깥 글상자의 위아래 테두리

7 속 글상자의 위 테두리

g 속 글상자의 아래 테두리

      a. 바깥 글상자의 위 테두리와 속 글상자의 위 테두리 사이에는 빈 줄을 삽입하지 않

는다.

      b. 속 글상자의 아래 테두리와 바깥 글상자의 아래 테두리 사이에는 빈 줄을 삽입하

지 않는다.

      c. 속 글상자의 위 테두리가 바깥 글상자의 위 테두리 바로 다음 줄에서 시작하지 않

는다면, 속 글상자의 위 테두리 앞에 빈 줄을 삽입한다.

      d. 속 글상자의 아래 테두리가 바깥 글상자의 아래 테두리 바로 앞줄에서 끝나지 않

는다면, 속 글상자의 아래 테두리 다음에 빈 줄을 삽입한다.

      e. 연이어 나타나는 속 글상자는 속 글상자의 위아래 테두리로 열고 닫는다.

      f. 속 글상자 사이의 연속되는 글상자 테두리는 빈 줄로 구분한다.

(7-12쪽에 있는 예시 7-3: 글상자 안의 글상자를 참조한다.)

7.7 예시

예시 7-1: 빈 줄로 구분한 2개의 글상자, 7-8쪽

예시 7-2: 구분한 단어 목록, 7-10쪽

예시 7-3: 글상자 안의 글상자, 7-12쪽
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예시 7-1: 빈 줄로 구분한 2개의 글상자
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예시 7-2: 구분한 단어 목록
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예시 7-3: 글상자 안의 글상자
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8.6 글머리 기호가 붙은 목록 ·········································································································· 8-5

8.7 일부 항목에만 글머리 기호가 붙은 목록 ·············································································· 8-5

8.8 개요 ················································································································································ 8-7

8.9 주석이 달린 목록 ························································································································ 8-9

8.10 예시 ·············································································································································· 8-9

8.1 일반 사항

8.1.1 목록은 일련의 단어, 구, 문장이라 할 수 있다. 단순 목록은 문단 안에 삽입하거나, 단

일 세로형 목록으로 나타내거나, 세로단으로 나누거나, 다양한 글머리 기호를 붙이거

나, 숫자나 문자로 번호를 매길 수 있다. 목록 앞에 제목이 올 수도 있다.

8.1.2 여기에서는 하위 항목이 없는 것을 단순 목록이라 한다. 목록 안에 목록이 있는 단계

형 목록에는 하나 이상의 하위 항목이 있다.

8.1.3 목록은 차례, 연대표, 단어/어휘 목록, 문제 형식 자료, 희곡, 참고 문헌, 알파벳순 참고 

자료 등 다양한 모습으로 나타난다. 형식상 미묘한 차이가 있지만, 여기에서의 기본 

개념은 단순 목록과 단계형 목록에서 시작한다. 철자법 교본(spelling books)에 나오는 

다양한 목록에 관한 추가적인 정보에 대해서는 이 지침 §17 철자 목록과 학습 활동을 

참조한다.

8.1.4 목록에 있는 모든 항목의 대문자 표기와 문장 부호는 묵자를 따른다.

      a. 목록 전체가 같은 묵자 글꼴을 사용하는 경우 강조는 생략한다.

      b. 책제목과 같은 목록의 항목에는 강조를 유지한다. 그리고 일부 항목이 이탤릭체로 

표시된 것과 같이 구별이 필요한 경우에도 강조를 유지한다.

8.1.5 점자 독자의 관점. 모든 항목과 하위 항목의 다음 줄로 넘어가는 내용은 가장 많이 들

여 쓴 항목보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 시작한다. 그러면 독자는 목록의 구

조를 매우 빨리 알 수 있다. 하나의 목록이 여러 쪽에 걸쳐 나타날 수도 있다. 예를 

들어, 색인에서 하위 항목이 있는 일부 목록의 경우, 상위 항목은 여러 쪽에 나타나지 

않을 수도 있다. 점자 독자가 점자나 묵자 쪽이 변경되는 위치에서 들여쓰기 단계를 

빨리 식별할 수 있어서 편리하다.

8.2 단순 삽입형 목록

    문단 목록은 문단 안에 삽입된 숫자나 문자로 번호가 표시된 일련의 짧은 항목들로 구

성되어 있다. 문단 형식과 문장 부호는 유지한다.
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예 8-1: 삽입형 목록

8.3 단순 세로형 목록

8.3.1 가장 기본적인 목록이 단순 세로형 목록이다. 각 항목에 1-3 들여쓰기를 사용한다.

8.3.2 빈 줄. 묵자 목록은 대개 공백을 넣거나 들여쓰기를 조금 바꾸는 방식으로 주변 텍스

트와 구분한다. 목록과 돋보이게 처리한 자료를 혼동해서는 안 된다. 목록은 1칸에서 

시작한다.

      a. 대부분 목록의 앞뒤에 빈 줄을 넣는다.

예 8-2: 단순 목록

      b. 쪽 변경표와 목록 사이에 빈 줄을 삽입한다(8-10쪽에 있는 예시 8-1: 쪽 변경표 다

음의 목록을 참조한다).

      c. 목록과 쪽 변경표 사이에 빈 줄을 삽입한다(8-11쪽에 있는 예시 8-2: 쪽 변경표 앞

의 목록을 참조한다).
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      d. 쪽 변경표 앞뒤에 빈 줄을 넣어야 하는 형식의 경우, 쪽 변경표 다음에만 빈 줄을 

넣는다(8-12쪽에 있는 예시 8-3: 쪽 변경표 다음의 제목을 참조한다).

8.3.3 다음의 경우에는 목록 앞에 빈 줄을 넣지 않는다:

      a. 목록이 5칸 제목이나 7칸 제목 다음에 올 때

예 8-3: 5칸 제목의 다음에 오는 단순 목록

      b. 목록이 글상자의 위 테두리 다음에 올 때(이 지침 §7 글상자 자료를 참조한다). 

      (8-13쪽에 있는 예시 8-4: 단순 글상자 목록을 참조한다.)

      c. 목록이 발문 다음에 올 때(이 지침 §10 문제 형식 자료를 참조한다).

예 8-4: 발문 다음에 오는 단순 목록
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8.3.4 점자 쪽의 상단에서 시작하는 목록

      a. 머리 제목을 사용하지 않을 경우, 이전 쪽의 하단에 두 줄 이상의 빈 줄이 있다면 

목록은 1행에서 시작한다. 이전 쪽의 마지막 줄이나 끝에서 두 번째 줄에 점자가 

있다면, 목록은 2행에서 시작한다.

      b. 머리 제목을 사용하는 경우 목록은 3행에서 시작한다.

8.3.5 점자 쪽의 하단에서 시작하는 목록

      a. 필요하다면 목록을 점자 쪽 사이에서 분할할 수 있다.

      b. 목록의 첫 항목이 점자 한 줄에 들어갈 수 있다면, 쪽 끝의 두 번째 줄에서 목록

을 시작할 수 있다.

      c. 쪽의 마지막 줄에서는 목록을 시작할 수 없다.

      d. 목록이 새 점자 쪽에 계속되기 전에 하나 이상의 완전한 목록 항목이 제목 다음에 

나와야 한다.

8.4 단순 세로단 목록

8.4.1 단순 목록 항목들이 세로단 형태로 나타날 수 있다. 묵자에서 공간을 절약하기 위해 

목록을 옆으로 나란한 세로단으로 배열한 것이 분명한 경우, 점자 쪽에 배열을 맞출 

수 있다면 그 배열을 유지할 수 있지만 그대로 배열하지 않아도 된다. 다단으로 된 목

록을 하나의 세로단으로 제시할 수도 있다. 이러한 재배열은 설명할 필요가 없다.

      a. 5칸 제목이나 7칸 제목을 세로단과 구분하기 위해 빈 줄을 삽입한다(이 지침 §4 

제목을 참조한다).

      b. 첫 번째 세로단은 항상 1칸에서 시작한다. 첫 번째 세로단에서 가장 긴 항목의 끝

과 두 번째 세로단의 왼쪽 가장자리 사이에 2개의 빈칸을 넣는다. 서로 관련없는 

세로단 사이에는 안내점을 사용하지 않는다(이 지침 §11 표와 관련 열을 참조한다).

      c. 가능하다면 세로단 목록은 한 쪽에 넣는다(8-14쪽에 있는 예시 8-5: 2단 목록을 참

조한다).

      d. 가로 방향이나 세로 방향과 상관없이 묵자의 알파벳순이나 번호순은 유지한다

(8-15쪽에 있는 예시 8-6: 세로형 목록으로 변환된 2단 목록을 참조한다).

      e. 묵자의 레이아웃대로 배열하지 못하는 경우, 세로단의 수를 변경한다. 변경에 관해 

설명하는 점역자 주를 삽입한다.

      f. 단어의 순서는 바꾸지 않는다(8-16쪽에 있는 예시 8-7: 3단으로 변환된 6단 목록을 참

조한다).

      g. 세로단 목록이 너무 길어 점자 한 쪽을 넘어간다면, 세로단 형태로 단어를 나열하

고 최대한 많은 단어로 쪽을 채운다. 알파벳순이나 번호순에 따라 세로 방향으로 

단어를 나열한다. 다음 점자 쪽에서도 세로단 형태로 단어를 계속 나열한다(8-18쪽

에 있는 예시 8-8: 점자 두 쪽에 걸쳐 있는 긴 목록을 참조한다).

8.5 단계형 목록

8.5.1 목록 안에 목록이 있는 단계형 목록에는 기본 항목과 1단계 이상의 하위 항목이 있다.

      a. 가운데 정렬한 제목, 5칸 제목, 7칸 제목은 단계형 목록의 앞에 올 수 있다.
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      b. 기본 항목은 1칸에서 시작한다. 각 하위 항목은 이전 단계보다 오른쪽으로 2칸 들

어간 위치에서 시작한다. 모든 넘어가는 내용은 가장 많이 들여 쓴 하위 항목보다 

오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 시작한다.

1단계: 1-3

2단계: 1-5, 3-5

3단계: 1-7, 3-7, 5-7

4단계: 1-9, 3-9, 5-9, 7-9 등

(8-20쪽에 있는 예시 8-9: 단순 단계형 목록을 참조한다.)

      c. 모든 항목은 일부에 하위 항목이 없더라도 단계형 목록으로 간주한다(8-21쪽에 있

는 예시 8-10: 단계형 목록을 참조한다).

      d. 단계형 목록은 항상 하나의 세로단으로 점역한다(8-22쪽에 있는 예시 8-11: 세로형 

목록으로 변환된 세로단 단계형 목록을 참조한다).

단계형 목록에 관한 자세한 정보에 대해서는 이 지침 §10 문제 형식 자료를 참조한다.

8.6 글머리 기호가 붙은 목록

8.6.1 묵자에서는 특정 항목이나 자료의 위치에 주의를 끌기 위해 글머리 기호를 사용한다. 

속이 빈 점, 채워진 점, 네모, 세모, 그 밖의 다른 기호를 사용할 수 있다.

8.6.2 목록에 쓰인 글머리 기호는 유지한다.

      a. 글머리 기호로 쓰인 기호는 묵자를 따른다. 묵자 기호에 해당하는 점자 기호가 없

을 경우, 점역자 정의 기호를 사용하여 기호를 고안한다(UEB §3.26 점역자 정의 기

호를 참조한다). 예:

       

_4 점  

$#d 빈 네모 [1급 점자표 필요]

_$#d 채워진 네모

$= 빈 동그라미 [1급 점자표 필요]

$#c 세모 [1급 점자표 필요]

"% 체크 기호

      b. 기본 글머리 기호(456점, 256점)를 제외한 모든 글머리 기호는 특수 기호 페이지

나 텍스트 앞의 점역자 주에 나열한다.

      c. 글머리 기호가 붙은 하위 항목은 단계형 목록으로 점역한다.

(8-23쪽에 있는 예시 8-12: 글머리 기호가 붙은 목록, 8-24쪽에 있는 예시 8-13: 글

머리 기호가 붙은 하위 항목이 있는 단계형 목록, 8-25쪽에 있는 예시 8-14: 글머

리 기호가 붙은 단계형 목록, 8-26쪽에 있는 예시 8-15: 단순 목록에서 구별해야 

하는 2개의 글머리 기호를 참조한다.)

8.7 일부 항목에만 글머리 기호가 붙은 목록

8.7.1 목록의 일부 항목에만 글머리 기호나 그림과 같은 표식이 붙어 있는 경우:
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      a. 글머리 기호로 쓰인 기호는 묵자를 따른다. 글머리 기호는 1칸에서 시작하고 뒤에 

빈칸을 넣는다. 사용된 기호는 점역자 주에 목록으로 나열하거나 특수 기호 페이지에 

나열한다.

      b. 항목이 시작되는 글자에 맞춰 모든 항목을 정렬한다. 넘어가는 내용은 항목의 첫 

머리보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 시작한다.

예 8-5a: 하나의 항목에만 글머리 기호가 붙은 목록

예 8-5b: 하나의 항목에만 글머리 기호가 붙은 목록

      c. 다단 목록에서 일부 항목에만 글머리 기호가 붙어 있을 경우, 세로형 목록으로 점

역한다.
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예 8-6: 세로형 목록으로 변환된 2단 목록  

8.8 개요

8.8.1 개요는 단계형 목록 형식을 사용하여 점역한다.

2단계: 1-5, 3-5

3단계: 1-7, 3-7, 5-7

4단계: 1-9, 3-9, 5-9, 7-9 등

8.8.2 전체 빈칸 개요(skeleton outline)에서 빈칸을 표기하는 데 쓰인 기호는 묵자를 따른다. 

3개의 5점을 삽입하여 (묵자 기호가 없는) 빈칸을 표기한다. 점역자 주에서 5점의 사

용에 관해 설명해야 한다.

8.8.3 문자와 숫자를 사용하는 개요

대문자 표기와 문장 부호는 묵자를 따른다(8-27쪽에 있는 예시 8-16: 개요를 참조한다).
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8.8.4 십진 번호 체계를 사용하는 개요

예 8-7: 십진 번호 체계를 사용한 전체 빈칸 개요

8.8.5 문서 전체가 개요 형식으로 된 경우의 난외 텍스트. 묵자에서 문서 전체가 개요 형식

으로 된 경우, 독자의 이해를 돕기 위해 각 점자 쪽의 마지막 분류 번호를 25행에 가

운데 정렬한다. 이것은 색인의 난외 표제어(guide words)와 비슷하다.

      a. 모든 점자 쪽의 마지막 줄에 난외 텍스트를 가운데 정렬한다.

      b. 개요의 분류 항목 앞에 3개 이상의 빈칸이 있어야 한다.

      c. 개요의 분류 항목과 점자 쪽 번호 사이에 3개 이상의 빈칸이 있어야 한다.

      d. 양면 출력에서 짝수 쪽 번호를 생략하여 점자 쪽 번호가 없더라도, 개요의 분류 

항목 뒤에 3개 이상의 빈칸이 있어야 한다.

      e. 점자 쪽에 새로운 개요 항목이 없을 경우, 이전 쪽의 마지막 개요 분류 항목을 사

용하고 그 뒤에 “(cont.)(계속)”를 붙인다.

예 8-8: 개요의 난외 텍스트
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예 8-9: 십진 번호 체계를 사용한 개요의 난외 텍스트

       f. 의뢰 기관에 따라 양면 출력에서 홀수 쪽에만 개요의 난외 텍스트를 표기할 수도 

있다. 난외 텍스트는 오른쪽 페이지(홀수 점자 쪽)의 마지막 개요 분류 항목을 사

용하여 표기한다.

8.9 주석이 달린 목록

주석은 어떤 항목에 관해 설명하는 주(note)나 해설이다. 단계형 목록 형식을 사용한다

(8-28쪽에 있는 예시 8-17: 주석이 달린 목록을 참조한다).

8.10 예시

예시 8-1: 쪽 변경표 다음의 목록, 8-10쪽 

예시 8-2: 쪽 변경표 앞의 목록, 8-11쪽

예시 8-3: 쪽 변경표 다음의 제목, 8-12쪽

예시 8-4: 단순 글상자 목록, 8-13쪽 

예시 8-5: 2단 목록, 8-14쪽

예시 8-6: 세로형 목록으로 변환된 2단 목록, 8-15쪽

예시 8-7: 3단으로 변환된 6단 목록, 8-16쪽

예시 8-8: 점자 두 쪽에 걸쳐 있는 긴 목록, 8-18쪽

예시 8-9: 단순 단계형 목록, 8-20쪽

예시 8-10: 단계형 목록, 8-21쪽

예시 8-11: 세로형 목록으로 변환된 세로단 단계형 목록, 8-22쪽

예시 8-12: 글머리 기호가 붙은 목록, 8-23쪽

예시 8-13: 글머리 기호가 붙은 하위 항목이 있는 단계형 목록, 8-24쪽

예시 8-14: 글머리 기호가 붙은 단계형 목록, 8-25쪽

예시 8-15: 단순 목록에서 구별해야 하는 2개의 글머리 기호, 8-26쪽

예시 8-16: 개요, 8-27쪽 

예시 8-17: 주석이 달린 목록, 8-28쪽



8-10 제8장 
목록

예시 8-1: 쪽 변경표 다음의 목록
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예시 8-2: 쪽 변경표 앞의 목록
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예시 8-3: 쪽 변경표 다음의 제목
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예시 8-4: 단순 글상자 목록
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예시 8-5: 2단 목록
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예시 8-6: 세로형 목록으로 변환된 2단 목록
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예시 8-7: 3단으로 변환된 6단 목록
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예시 8-8: 점자 두 쪽에 걸쳐 있는 긴 목록
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예시 8-9: 단순 단계형 목록
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예시 8-10: 단계형 목록
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예시 8-11: 세로형 목록으로 변환된 세로단 단계형 목록
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예시 8-12: 글머리 기호가 붙은 목록
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예시 8-13: 글머리 기호가 붙은 하위 항목이 있는 단계형 목록
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예시 8-14: 글머리 기호가 붙은 단계형 목록
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예시 8-15: 단순 목록에서 구별해야 하는 2개의 글머리 기호
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예시 8-16: 개요
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예시 8-17: 주석이 달린 목록
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9.3 에피그라프 ····································································································································· 9-5

9.4 인용 출처 ······································································································································· 9-5

9.5 출처 정보와 복제 승인 ··············································································································· 9-5

9.6 상호 참조와 부가 참조 ··············································································································· 9-6

9.7 편지와 일기의 항목 ····················································································································· 9-8

9.8 예시 ················································································································································· 9-8

9.1 일반 사항 

9.1.1 돋보이게 처리한 자료는 일반 텍스트의 흐름 안에 나타나며 빈 줄, 들여쓰기의 변경, 

강조를 통해 본문 텍스트와 구분된다. 끌어온 인용(pull quotes)은 본문의 일부를 다시 

나타내는 것이다. 일반적으로 글자가 더 크고, 뚜렷이 구분되는 글꼴을 사용한다. 점자

에서는 이 내용을 반복하지 않는다.

예 9-1: 돋보이게 처리한 자료(묵자에서만 제시)

예 9-2: 끌어온 인용(묵자에서만 제시)
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9.1.2 형식과 관련하여 목록, 글상자 자료, 표는 돋보이게 처리한 자료로 간주하지 않는다. 

예외: 돋보이게 처리한 자료 안의 목록은 돋보이게 처리한 자료의 일부이므로 조정된 

들여쓰기(adjusted margins)를 사용해야 한다(이 지침 §7 글상자 자료, §8 목록, §11 

표와 관련 열을 참조한다).

주: 여백의 돋보이게 처리한 텍스트는 관련 정보 상자(sidebar)로 간주한다(이 지침

§12 관련 정보 상자를 참조한다).

9.1.3 점자 독자의 관점. 왼쪽 가장자리를 따라 손가락으로 훑어 내릴 때, 텍스트의 위아래

에 빈 줄이 있으면 해당 내용이 주변 텍스트와 구분되는 것임을 독자에게 알리는 것

이다.

9.2 돋보이게 처리한 자료의 형식

9.2.1 돋보이게 처리한 자료를 점역할 때에는 묵자에 나타난 일반 텍스트와 돋보이게 처리

한 텍스트 사이의 차이를 유지해야 한다.

9.2.2 조정된 들여쓰기의 위치는 돋보이게 처리한 자료 위 텍스트의 넘어가는 내용보다 오

른쪽으로 2칸 들어간 위치이다. 대부분의 돋보이게 처리한 자료에서는 조정된 왼쪽 들

여쓰기로 3칸을 사용한다. 다양한 묵자 형식에 맞추기 위해, 돋보이게 처리한 자료의 

일부 유형에서는 이 왼쪽 들여쓰기를 변경해야 할 수도 있다. 예를 들어, 1-7, 3-7, 

5-7 들여쓰기를 사용한 단계형 목록 안의 돋보이게 처리한 자료는 9칸에서 시작해야 

한다. 목적은 주변 텍스트와 뚜렷이 구분하면서 명료성과 가독성을 제공하는 것이다.

a. 돋보이게 처리한 자료의 앞뒤에 빈 줄을 삽입한다.

b. 제목과 문단 사이와 같이 다른 형식에서 빈 줄을 필요로 하지 않는다면, 돋보이게 

처리한 자료의 개별 항목 사이에는 빈 줄을 삽입하지 않는다.

c. 제목. 돋보이게 처리한 자료 안의 5칸 제목과 7칸 제목은 조정된 왼쪽 들여쓰기를 

기준으로 한다. 따라서 5칸 제목은 7-7 들여쓰기로 블록 처리하고, 7칸 제목은 9-9 

들여쓰기로 블록 처리한다. 가운데 정렬한 제목은 조정되지 않은 왼쪽 들여쓰기, 

즉 줄의 전체 너비를 기준으로 한다. 이때 가운데 정렬한 제목과 조정된 왼쪽 들여

쓰기 사이에는 3개 이상의 빈칸이 있어야 한다.

d. 블록 처리한 문단은 조정된 왼쪽 들여쓰기에서 블록 처리하고, 들여 쓴 문단은 조

정된 왼쪽 들여쓰기보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 시작한다.

e. 돋보이게 처리한 여러 문장은 조정된 왼쪽 들여쓰기에서 시작하는 목록으로 간주

한다. 예를 들어, 조정된 왼쪽 들여쓰기가 5칸일 경우, 돋보이게 처리한 문장은 

5-7 들여쓰기를 사용한다.



9-3 제9장 
돋보이게 처리한 자료, 인용 출처, 출처 정보

예 9-3:  돋보이게 처리한 하나의 문장

예 9-4: 돋보이게 처리한 여러 문장

f. 돋보이게 처리한 자료가 텍스트의 흐름을 방해할 경우, 문단의 끝으로 재배치할 수 

있다. 해당 쪽에 문단이 바뀌는 부분이 없을 경우, 돋보이게 처리한 자료를 문장의 

끝에 위치시킬 수도 있다.

(9-9쪽에 있는 예시 9-1: 돋보이게 처리한 인용문을 참조한다.)
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9.2.3 돋보이게 처리한 자료의 글꼴 속성

a. 개별 단어나 구를 강조하는 글꼴 속성은 유지한다. 사용된 강조 방식은 묵자를 따

른다.

b. 돋보이게 처리한 자료 전체가 강조된 경우 글꼴 속성은 생략한다.

(9-10쪽에 있는 예시 9-2: 이탤릭체로 강조된 돋보이게 처리한 운문을 참조한다.)

9.2.4 돋보이게 처리한 짧은 단어 목록의 형식. 묵자 쪽에서 가로 방향으로 제시된 단어 목

록은 각 단어를 하나의 빈칸으로 구분하여 점자 한 줄에 들어가게 해야 한다(UEB 

§3.23.1 빈칸을 참조한다). 구는 세로 방향으로 점역한다. 첫 단어는 조정된 왼쪽 들여

쓰기에서 시작한다.

예 9-5: 돋보이게 처리한 가로 방향의 단어 목록

9.2.5 돋보이게 처리한 긴 단어 목록의 형식

a. 점자 한 줄에 들어가지 않는 단어 목록은 왼쪽에서 오른쪽으로 단어를 나열하는 

세로단으로 변경한다.

b. 세로단의 가장 긴 항목의 끝과 그 다음 세로단의 첫머리 사이에는 2개의 빈칸을 

넣는다.

c. 관련없는 열 사이에는 안내점을 사용하지 않는다(이 지침 §11 표와 관련 열을 참

조한다).

d. 구를 포함하고 있는 단어 목록은 각 구를 1칸에서 시작하여 세로 방향으로 점역한다.

(9-11쪽에 있는 예시 9-3: 돋보이게 처리한 세로단 단어 목록과 9-12쪽에 있는 예시 

9-4: 돋보이게 처리한 세로형 목록을 참조한다.)
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9.3 에피그라프

9.3.1 에피그라프(epigraph)는 시, 단편 소설, 책의 장, 그 밖의 다른 문학 작품의 첫머리에 

나오는 짧은 소개글로 대개 인용문의 형식을 취한다. 에피그라프는 해당 작품의 더 큰 

주제를 소개하거나 언급한다.

a. 본문의 첫머리에 있는 에피그라프는 전문(front matter)이 아니라 본문 페이지에 속

한다.

b. 에피그라프는 해당 형식에 따라 점역한다. 즉, 시는 시 형식을 사용하고, 들여 쓴 

문단은 3-1 들여쓰기를 사용하는 것 등이다.

c. 에피그라프는 돋보이게 처리한 자료로 처리하지 않는다.

d. 에피그라프의 앞뒤에 빈 줄을 삽입한다.

e. 구별할 필요가 없다면 글꼴 속성은 생략한다.

(9-13쪽에 있는 예시 9-5: 에피그라프를 참조한다.)

9.4 인용 출처

9.4.1 인용 출처(attributions)는 자료의 출처나 저자를 알려 주며, 대개 인용문, 시, 소설 등

이 끝난 다음에 표기한다. 텍스트 다음에 인용 출처가 올 경우:

a. 새 점자 쪽에서 인용 출처를 시작하지 않는다. 필요하다면 인용 출처 앞 텍스트의 

마지막 줄을 인용 출처와 함께 새 점자 쪽으로 넘긴다.

b. 이전 줄 첫머리보다 오른쪽으로 4칸 들어간 위치에서 인용 출처를 블록 처리한다.

c. 구별이 필요한 책제목이나 그 밖의 다른 텍스트의 글꼴은 유지한다.

d. 인용 출처 다음에는 항상 빈 줄을 넣는다.

(9-14쪽에 있는 예시 9-6: 인용 출처를 참조한다.)

9.5 출처 정보와 복제 승인

9.5.1 출처 정보(source citations)는 자료의 원전에 관한 정보를 제공한다. 묵자 쪽의 여러 

위치, 예를 들어 쪽의 하단, 표나 도표의 다음 등에 나타난다.

a. 출처 정보는 가장 적절한 위치에 삽입한다.

b. 이전 줄 첫머리보다 오른쪽으로 4칸 들어간 위치에서 출처 정보를 블록 처리한다. 

한 줄 이상의 출처 정보는 해당 자료와 같은 쪽에 있어야 한다. 예외: 이 지침 

§6.2.2c 삽화의 출처 정보에 관한 형식을 참조한다.

c. 출처 정보나 복제 승인의 앞에 빈 줄을 삽입하지 않는다.

d. 출처 정보나 복제 승인 고지 다음에는 항상 빈 줄을 삽입한다.

9.5.2 제목. 제목과 출처 정보 사이에는 빈 줄을 삽입하지 않는다.
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예 9-6: 제목의 출처 정보

9.5.3 표/도표. 표가 끝나고 난 다음 줄에 출처 정보를 삽입한다. 출처 정보가 글상자의 아래 

테두리 다음에 올 경우 묵자를 따른다. 글상자의 아래 테두리와 출처 정보 사이에는 

빈 줄을 삽입하지 않는다(이 지침 §11 표와 관련 열의 예를 참조한다).

9.5.4 삽화. 어떤 삽화와 관련된 출처나 저작권 정보는 설명글 다음에 7-5 들여쓰기를 한 새

로운 문단으로 나타낸다. 정보의 문구와 순서는 묵자를 따른다(9-15쪽에 있는 예시 

9-7: 삽화의 출처 정보를 참조한다).

9.5.5 복제 승인. 승인 고지는 대개 묵자 쪽의 하단에 있지만, 해당 쪽의 다른 곳에 있을 수

도 있다. 점자에서는 책제목/제목의 다음 줄에 이 승인 고지를 넣는다. 이전 줄 첫머리

보다 오른쪽으로 4칸 들어간 위치에서 이 승인 고지를 블록 처리한다(9-16쪽에 있는 

예시 9-8: 사용 승인 저작권 정보를 참조한다).

9.6 상호 참조와 부가 참조

상호 참조(cross-reference): 상호 참조는 독자를 같은 책의 다른 위치로 안내한다.

부가 참조(incidental note): 부가 참조는 독자를 별책 부록, 웹사이트 등과 같은 다른 출처로 

안내한다.

9.6.1 이 참조들은 같은 형식을 사용한다.

a. 참고표를 사용하지 않는다.

b. 구별이 필요한 경우를 제외하고 글꼴 속성은 무시한다.

c. 이전 문단이나 다음 문단에 “속해 있다”는 인상을 피하기 위해 참조의 앞뒤에 빈 

줄을 넣는다.

d. 참조에 제목이 포함되어 있을 경우, 제목과 참조 사이에 빈 줄을 삽입하지 않는다. 

제목에는 7-7 들여쓰기를 사용한다. 다음 줄에 5-5 들여쓰기를 사용하여 참조 내
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용을 점역한다.

e. 제목이 없는 참조에는 7-5 들여쓰기를 사용한다.

f. 쪽에서 가장 적절한 위치에 참조를 삽입한다.

예 9-7: 상호 참조

예 9-8: 부가 참조
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9.7 편지와 일기의 항목

9.7.1 편지와 일기의 항목은 묵자의 위치/형식을 따른다.

a. 편지의 첫머리에 있는 날짜나 다른 구성 요소들의 형식은 주변의 제목과 텍스트에 

따라 달라진다. 이러한 상황에서 점역자는 가장 적절한 형식을 결정해야 한다. 예

를 들어, 일기의 날짜는 1칸에서 시작하거나 5칸 제목 또는 7칸 제목의 형식을 사

용한다.

b. 묵자에서 왼쪽 가장자리보다 오른쪽에 서명과 그 밖의 다른 종결부가 나타날 경

우, 그것들을 인용 출처의 위치, 즉 이전 줄 첫머리보다 오른쪽으로 4칸 들어간 위

치에서 블록 처리한다.

c. 필기체 서명을 나타내기 위해서는 필기체 글자체표를 사용한다.

(9-17쪽에 있는 예시 9-9: 돋보이게 처리한 편지와 9-18쪽에 있는 예시 9-10: 서명을 

인용 출처로 처리한 편지를 참조한다.)

9.7.2 교육용 편지. 편지의 올바른 묵자 형식을 가르치기 위해 띄어쓰기, 들여쓰기, 글꼴 속

성은 묵자를 따라야 한다. 여기에는 제목, 종결부, 편지 본문 등의 띄어쓰기 위치가 포

함된다. 편지가 글상자 안에 있지 않을 경우, 그 앞뒤에 빈 줄을 삽입한다. 이러한 유

형의 편지는 돋보이게 처리한 자료로 간주하지 않으며, 점자 줄의 너비 전체를 사용한

다(9-20쪽에 있는 예시 9-11: 교육용 편지의 예를 참조한다).

9.8 예시

예시 9-1: 돋보이게 처리한 인용문, 9-9쪽

예시 9-2: 이탤릭체로 강조된 돋보이게 처리한 운문, 9-10쪽

예시 9-3: 돋보이게 처리한 세로단 단어 목록, 9-11쪽

예시 9-4: 돋보이게 처리한 세로형 목록, 9-12쪽

예시 9-5: 에피그라프, 9-13쪽

예시 9-6: 인용 출처, 9-14쪽

예시 9-7: 삽화의 출처 정보, 9-15쪽

예시 9-8: 사용 승인 저작권 정보, 9-16쪽

예시 9-9: 돋보이게 처리한 편지, 9-17쪽

예시 9-10: 서명을 인용 출처로 처리한 편지, 9-18쪽

예시 9-11: 교육용 편지의 예, 9-20쪽
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예시 9-1: 돋보이게 처리한 인용문
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예시 9-2: 이탤릭체로 강조된 돋보이게 처리한 운문
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예시 9-3: 돋보이게 처리한 세로단 단어 목록
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예시 9-4: 돋보이게 처리한 세로형 목록
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예시 9-5: 에피그라프
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예시 9-6: 인용 출처
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예시 9-7: 삽화의 출처 정보
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예시 9-8: 사용 승인 저작권 정보
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예시 9-9: 돋보이게 처리한 편지
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예시 9-10: 서명을 인용 출처로 처리한 편지
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예시 9-11: 교육용 편지의 예
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제10장 문제 형식 자료

10.1 일반 사항 ··································································································································· 10-1

10.2 빈 줄 ··········································································································································· 10-2

10.3 발문 ············································································································································· 10-3

10.4 문항 ············································································································································· 10-4

10.5 문항 앞뒤의 답란 ····················································································································· 10-7

10.6 문장 안의 답란 ························································································································· 10-8

10.8 연습 예제, 정답이 있는 예시 문항 ···················································································· 10-14

10.9 연결형 문항 ····························································································································· 10-14

10.10 진위형 문항 ··························································································································· 10-15

10.11 문제 형식 자료의 그림에 관한 형식 ··············································································· 10-16

10.12 예시 ········································································································································· 10-17

10.1 일반 사항

10.1.1 문제(exercise set)에는 제목(headings), 발문(directions), 예제(examples), 문항(questions), 

선택지(answer choices)가 포함될 수 있다. 각 문제마다 형식이 다를 수 있다.

10.1.2 이 장에는 교과서, 워크북, 핸드북 등에 나오는 문제 형식 자료를 점역할 때 적용하

는 일반 사항을 소개한다. 묵자 형식은 매우 다양하므로 여기서 모두 다룰 수는 없

다. 점역자가 각 상황에 맞는 가장 적절한 형식을 결정해야 한다.

10.1.3 이름, 날짜, 출판사나 저작권 정보와 같이 모든 쪽에 반복되는 정보는 생략한다. 예

외: 일회용 자료에서는 이름과 날짜를 유지할 수 있다. 의뢰 기관에서 요청하지 않으

면 교사나 부모 등의 요구 사항은 생략한다.

10.1.4 일회용 자료를 점역할 때에도 이 지침을 가능한 한 충실히 따라야 한다. 의뢰 기관이

나 교사가 조정을 요청할 수도 있다.

10.1.5 주로 삽화로 구성된 워크북과 같이 자료가 점역하기에 적절하지 않을 경우 의뢰 기

관에 알린다.

10.1.6 일반 형식

a. 문제 형식 자료에서 모든 아라비아 숫자, 로마 숫자, 문자의 순서, 문장 부호, 대문

자 표기는 묵자를 따른다.

b. 발문이나 문제 형식 자료의 문구는 변경하지 않는다.

10.1.7 가능하다면 모든 선택지를 해당 문항과 같은 점자 쪽에 나오게 한다.

a. 묵자에 나오는 공백의 넓이와 관계없이 공간이 허락하는 한 문항과 선택지는 한 

쪽에 나오게 해야 한다.

b. 문항과 선택지가 너무 길어 한 쪽에 들어가지 않을 경우, 공간이 허락하는 한 모

든 선택지는 한 쪽에 나오게 해야 한다.

c. 선택지가 너무 길어 한 쪽에 들어가지 않을 경우, 하나의 선택지를 쪽 사이에서 분

할하지 않는다.
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d. 양면 출력에서 문항과 선택지가 분할될 경우, 의뢰 기관은 문항과 선택지를 맞쪽

에 넣을지 결정해야 한다.

e. 고학년의 문제 형식 자료에는 추가 쪽이 필요한 선택지가 있을 수 있다. 어떤 선택

지가 한 쪽보다 길 경우, 다음 쪽으로 넘기는 가장 적절한 위치를 결정해야 한다.

10.1.8 점자 독자의 관점. 문제 형식 자료 전체에 걸쳐 형식의 일관성을 유지하는 것이 중요

하다. 독자는 문제의 레이아웃을 이해하는 데 형식을 길잡이로 사용한다.

10.2 빈 줄

10.2.1 발문이나 제목이 있는 각 문제의 앞뒤에 빈 줄을 넣는다. 머리 제목을 사용하지 않을 

경우, 발문은 1행에서 시작한다. 머리 제목을 사용하는 경우, 발문은 3행에서 시작한다.

10.2.2 쪽 변경표와, 문제 형식 자료의 발문이나 첫머리 사이에는 빈 줄을 삽입한다.

예 10-1: 쪽 변경표 다음의 빈 줄

10.2.3 하나의 줄이나 세로단에 나오는 단어 목록/선택 목록, 예제/모범 문제, 문단 등과 같

이 다른 형식에서 빈 줄을 요구하지 않으면, 발문과 문제 형식 자료 사이에 빈 줄을 

넣지 않는다.
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10.3 발문

10.3.1 발문 다음에 특정한 문항/선택지 유형의 자료(예: 연결형, 선다형, 진위형 등)가 올 경

우, 발문과 해당 활동을 포함한 문제 전체를 한 쪽에 넣는 것이 더 좋다. 그것이 가

능하지 않다면 다음의 우선순위를 따른다:

a. 발문과 하나 이상의 문항(또는 문항과 해당 선택지)을 같은 쪽에 넣는다.

b. 문항과 해당 선택지는 같은 쪽에 넣고 발문은 이전 쪽에 넣는다.

c. 주어진 문항의 모든 선택지를 같은 쪽에 넣는다. 모든 선택지가 한 쪽에 들어가지 

않을 경우, 하나의 선택지를 점자 쪽 사이에서 분할하지 않는다.

10.3.2 숫자나 문자로 번호를 표시하지 않은 발문에는 5-5 들여쓰기를 사용한다. 추가 문단

에는 7-5 들여쓰기를 사용한다.

예 10-2: 3개의 문단으로 된 발문

10.3.3 숫자나 문자로 번호를 표시한 발문은 단계형 목록 형식으로 점역한다. 추가 문단은 

넘어가는 내용보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 시작한다.
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예 10-3: 2개의 문단으로 된 문자로 번호를 표시한 발문

10.3.4 과제나 활동. 특정한 문항/선택지 활동이 없는 지시문은 묵자의 형식을 따른다. 문단

은 들여쓰기(3-1)하거나 블록 처리(1-1)할 수 있다.

예 10-4: 문단 지시문

10.4 문항

10.4.1 하위 항목이 없는 문제에는 1-3 들여쓰기를 사용한다.

예 10-5: 기본 항목만 있는 문항
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10.4.2 선택지가 있는 문항

a. 하위 항목이 있는 문제는 단계형 목록으로 처리한다.

b. 기본 항목은 1칸에서 시작한다. 각 하위 항목은 이전 단계보다 오른쪽으로 

2칸 들어간 위치에서 시작한다. 모든 넘어가는 내용은 가장 많이 들여 쓴 

하위 항목보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 시작한다.

2단계: 1-5, 3-5

3단계: 1-7, 3-7, 5-7

4단계: 1-9, 3-9, 5-9, 7-9 등

예 10-6: 문항과 선택지

10.4.3 각각의 새로운 문제마다 관련 자료의 들여쓰기 형태를 결정한다. 주: 검토 부분

(review section)에서는 전체에 걸쳐 한 문제에서 다음 문제로 문항 번호를 이어갈 

수도 있다. 경우에 따라서는 점역자가 검토 부분의 전체에서 일관성을 선택할 수도 

있고, 어떤 문항에서든 하위 항목이 있으면 모든 문항/선택지를 단계형 목록 형식으

로 점역할 수도 있다.
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예 10-7: 문제에 사용된 단계형 목록

10.4.4 모든 선택지는 세로 방향으로 나열하고 각 선택지는 같은 칸에서 시작한다.

a. 가로 방향이든 세로 방향이든 묵자의 알파벳순이나 번호순을 유지한다(10-18쪽에 

있는 예시 10-1: 같은 칸에서 시작하는 모든 선택지를 참조한다).

예 10-8: 세로 방향으로 나열된 모든 선택지

b. 선택지에 숫자나 문자로 번호를 표시하지 않았고 확실한 순서가 없을 경우, 적절

하게 판단해야 한다. 가로 방향이나 세로 방향으로 항목을 나열하기로 결정했다면 

일관성을 유지한다(10-19쪽에 있는 예시 10-2: 확실한 순서가 없는 선택지를 참조

한다).
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10.5 문항 앞뒤의 답란

10.5.1 묵자 문항의 앞뒤에서 학생에게 문항의 답을 작성할 위치를 알려 주는 선, 줄표, 원, 

글상자, 그 밖의 다른 기호는 생략한다.

예 10-9: 문항 앞의 답란 생략

예 10-10: 문항 뒤의 답란 생략

10.5.2 묵자에서는 예상되는 답의 개수를 나타내기 위해 숫자나 문자로 번호를 표시하지 않

은 선, 글상자 등을 사용할 수 있다. 텍스트에 이 개수가 표시되어 있지 않을 경우, 

문항 뒤에 삽입 점역자 주를 넣어 예상되는 답의 개수를 알려 준다. 
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예 10-11: 답의 개수를 알려 주는 삽입 점역자 주

숫자나 문자로 번호를 표시한 답란은 유지하거나 삽입 점역자 주로 점역할 수 있다. 

예시:

Answers a-e.

a-e에 답을 쓰시오.

예 10-12: 문자로 번호를 표시한 목록의 유지

10.6 문장 안의 답란

10.6.1 묵자에서 아래선(underscore)은 단어의 생략이나 채워 넣어야 할 빈칸을 나타내기 위

해 아래에 그은 선(low line)이다. 생략이나 채워 넣어야 할 빈칸을 나타내기 위해 쓰

이는 다른 기호들은 묵자를 따른다. 묵자에서 생략을 공백으로 표시한 경우, 3개의 5

점으로 대체하고 묵자와 달라진 점에 관해 설명하는 점역자 주를 삽입한다.
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10.6.2 문장 부호는 아래선이나 다른 기호와 띄어 쓰지 않는다.

예 10-13: 단어의 생략을 나타내는 다양한 기호

10.6.3 단어를 써 넣어야 하는 각 답란(아래선, 줄표 등)은 묵자를 따른다.

예 10-14: 여러 단어를 써 넣어야 하는 답란

10.6.4 정답에 관한 힌트의 문장 부호와 위치는 묵자를 따른다.

10.6.5 답을 써 넣어야 할 빈칸에 사용한 기호와, 답의 개수나 힌트 사이에 빈칸을 삽입한다.

예 10-15: 묵자를 따르는 소괄호로 묶은 정답에 관한 힌트

10.6.6 답란에 있는 정답에 관한 힌트는 묵자를 따른다.
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예 10-16: 답란에 있는 정답에 관한 힌트

10.6.7 정답에 관한 힌트가 답란의 위아래에 적혀 있는 경우, 답을 써 넣어야 할 빈칸 기호는 

힌트 앞에 삽입한다.

예 10-17: 답란 위에 있는 정답에 관한 힌트

예 10-18: 답란 아래에 있는 정답에 관한 힌트

10.6.8 묵자에서 묶음 기호가 없는 단어나 구가 삽입해야 할 줄의 위나 아래에 있는 경우, 

단어나 구를 묶음 기호로 묶어 아래선이나 밑줄 뒤에 표기한다. 이 용례를 설명하는 

점역자 주를 삽입한다. 예시:

The words below the sentences are placed in parentheses after the 

underscore.

문장 아래에 있는 단어를 소괄호로 묶어 아래선 뒤에 표기합니다.

예 10-19: 답란 아래에 있는 정답에 관한 힌트
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10.6.9 문항 안의 숫자나 문자로 번호를 표시한 정답에 관한 힌트. 답의 번호만이 묶음 기호 

안에 있을 경우 묵자를 따른다.

예 10-20: 소괄호로 묶은 숫자로 번호를 표시한 정답에 관한 힌트

10.6.10 물음표가 있는 정답에 관한 힌트. 물음표가 답란을 대신하여 독립적으로 표시되어 

있는 경우 묵자를 따른다. 묵자에서 물음표가 아래선이나 줄표와 함께 표시되어 있

을 경우, 물음표를 생략하고 아래선이나 줄표를 사용한다. 이 용례를 설명하는 점역

자 주를 삽입한다. 예시:

Print shows a question mark over an underscore. In braille, the question 

mark is omitted.

묵자에는 아래선 위에 물음표가 표시되어 있습니다. 점자에서는 물음표를 

생략합니다.

예 10-21: 단독으로 쓰인 물음표(UEB §5.2.1 1급 점자 기호표 참조)

예 10-22: 아래선 위의 물음표

10.6.11 숫자나 문자가 보통 위치나 위첨자 위치에 있는 단어나 문장

a. 문제 안에서 숫자나 문자로 번호를 표시한 정답에 관한 힌트의 위치와 문장 부호

는 묵자를 따른다.
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예 10-23: 아래선 앞의 숫자로 번호를 표시한 정답에 관한 힌트

예 10-24: 아래선 뒤의 숫자로 표시된 정답에 관한 힌트

b. 답의 숫자/문자 번호와 해당 아래선이나 줄표는 점자 줄 사이에서 분할하지 않는다.

c. 식별 단어가 묵자에서 기준선보다 높은 위치에 나타날 수 있다. 이 높은 위치를 

점자에서는 무시한다. 주: 이 규정은 참고표에는 적용되지 않는다(이 지침 §16.2.2 

참고표를 참조한다).

예 10-25: 문제 형식 자료에 나오는 위첨자 위치의 식별 단어

10.6.12 공백이 있는 부분 단어

a. 아래선이나 붙임표로 누락된 문자를 나타내는 단어에는 약자를 사용한다.
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예 10-26: 부분 단어

b. 아래선이 붙임표로 연결된 복합어의 일부인 경우 묵자를 따른다.

예 10-27: 붙임표로 연결된 복합어의 답란

10.7 문제 형식 자료에서 돋보이게 처리한 텍스트

10.7.1 문제 형식 자료에서 돋보이게 처리한 텍스트의 조정된 왼쪽 들여쓰기(넘어가는 내용

보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치)는 적용되는 자료를 기준으로 한다. 

돋보이게 처리한 자료에 관한 자세한 정보는 이 지침 §9 돋보이게 처리한 자료, 인

용 출처, 출처 정보를 참조한다.

(10-20쪽에 있는 예시 10-3: 돋보이게 처리한 문단과 10-21쪽에 있는 예시 10-4: 돋

보이게 처리한 시를 참조한다.)

10.7.2 선다형 문항의 단어 목록

a. 선다형 문항의 단어 목록은 목록이나 다단 목록으로 처리하고 1칸에서 시작한다.

b. 단어 목록의 앞뒤에 빈 줄을 삽입한다.

c. 단어 목록이 세로단 형태일 경우 묵자를 따른다. 안내점은 사용하지 않는다

(10-22쪽에 있는 예시 10-5: 선다형 문항의 단어 목록을 참조한다).

d. 단어 목록이 알파벳순이라면 묵자를 따른다.

e. 묵자의 위치와 상관없이 단어 목록은 첫 문항의 앞에 위치시킨다.
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f. 선택지가 글상자 안에 있을 경우, 글상자의 앞뒤에 빈 줄을 삽입한다.

(10-23쪽에 있는 예시 10-6: 위치를 옮긴 단어 목록을 참조한다.)

10.8 연습 예제, 정답이 있는 예시 문항

10.8.1 예제, 모범 문제, 정답이 있는 예시 문항 등을 나타내는 표시 정보(label) 뒤에 문장 

부호가 오지 않을 경우, 표시 정보의 강조는 유지한다.

10.8.2 예제, 모범 문제, 정답이 있는 예시 문항 등을 나타내는 표시 정보 뒤에 문장 부호가 

오는 경우, 표시 정보의 강조를 유지하지 않는다(이 지침 §10.8.6의 예시 10-9를 참조

한다).

10.8.3 연습 예제의 앞뒤에 빈 줄을 넣어야 한다.

10.8.4 연습 예제는 다음 문항/정답과 동일한 형식을 사용한다(10-24쪽에 있는 예시 10-7: 

굵은 글자체 표시 정보가 있는 연습 예제를 참조한다).

10.8.5 표시 정보 뒤에 숫자로 번호를 표시한 항목이 같은 줄에 올 경우, 그 항목을 다음 줄

로 넘겨 숫자로 번호를 표시한 모든 항목이 같은 칸에서 시작하게 한다. 표시 정보는 

1칸에서 시작한다(10-25쪽에 있는 예시 10-8: 같은 칸에서 시작하는 숫자로 번호를 

표시한 문장을 참조한다).

10.8.6 표시 정보 뒤에 2개 이상의 문장이 올 경우, 각 문장은 1칸에서 시작한다(10-26쪽에 

있는 예시 10-9: 같은 칸에서 시작하는 문장을 참조한다).

10.8.7 문장, 단어, 구의 위아래에 번호가 있는 텍스트

a. 문장의 위아래에 숫자나 문자가 있을 경우, 해당 문장의 앞에 위치시킨다.

b. 문장에 나타난 강조는 묵자를 따른다.

예 10-28: 문장 위의 숫자

10.9 연결형 문항

10.9.1 연결형 문항의 폭이 좁은 세로단. 연결형 문항의 세로단은 돋보이게 처리한 자료로 

간주하지 않는다.

a. 발문과 세로단 사이에 빈 줄을 삽입한다. 첫 번째 세로단은 1칸에서 시작한다.

b. 열들이 넘어가는 내용 없이 줄 너비 전체에 들어간다면 묵자를 따른다.

c. 첫 번째 세로단의 가장 긴 항목의 끝과 두 번째 세로단의 왼쪽 가장자리 사이에

는 2개의 빈칸을 넣는다.
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d. 첫 번째 세로단을 채우기 위해 안내점을 사용하지 않는다.

e. 연결형 문항의 세로단에 제목이 있을 경우, 세로단 제목과 구분선에 관해서는 이 

지침 §11 표와 관련 열의 규정을 따른다.

(10-27쪽에 있는 예시 10-10: 연결형 문항의 폭이 좁은 세로단을 참조한다.)

10.9.2 연결형 문항의 폭이 넓은 세로단

a. 세로단의 폭이 너무 넓어 쪽 너비 전체에 옆으로 나란히 들어가지 않는다면, 세

로단을 1칸에서 시작하는 각각의 목록으로 형식을 변경한다.

b. 각 목록 앞의 세로단 제목은 5칸 제목으로 처리한다. 묵자에 제목이 없을 경우, 

발문에 언급된 용어를 사용하여 제목을 삽입하고 점역자 주표로 묶는다.

c. 가능하다면 모든 세로단을 같은 점자 쪽에 넣는다.

d. 점자 쪽 사이에서 목록을 분할하지 않는다.

e. 모든 목록이 한 쪽에 들어가지 않을 경우 양면 출력에서는 맞쪽을 사용한다.

(10-28쪽에 있는 예시 10-11: 목록으로 변경한 폭이 넓은 세로단과 10-29쪽에 있는 

예시 10-12: 연결형 문항의 목록에 추가한 제목을 참조한다.)

10.10 진위형 문항

10.10.1 T/F, True/False(참/거짓) 등과 같은 묵자의 약어나 문구는 항상 점역한다. 위치는 묵

자를 따른다.

예 10-29: 문장 앞의 True/False 약어

예 10-30: 문장 뒤의 True/False

주: 숫자에 붙는 서수 접미사는 흔히 묵자에서 위첨자 위치에 나타난다. 서수 접미사는 

위첨자로 간주하지 않는다.



10-16 제10장 
문제 형식 자료

10.11 문제 형식 자료의 그림에 관한 형식

10.11.1 많은 텍스트에서 문제에 그림을 사용한다. 일부나 전체가 그림인 자료에서 간단한 

그림 설명과 함께 삽입 점역자 주를 사용한다.

예 10-31: 문장에 삽입된 그림의 점역자 주

10.11.2 그림 설명은 7단어 이하로 제한하지 않는다.

예 10-32: 선택지에 나오는 삽입 점역자 주

10.11.3 문제의 특정 부분이 그림이나 텍스트가 있는 그림으로 나타날 경우, 7칸에 점역자 

주표를 표기하고 그 뒤에 “Pictures(그림)” 단어를 넣는다. 마지막 항목 뒤에 닫는 점

역자 주표를 넣는다. 문제에 적절한 형식을 사용한다.

주: 이 선택 사항은 적절한 경우에만 사용한다. 답을 알려 주지 않도록 주의한다

(10-30쪽에 있는 예시 10-13: 그림 설명에 관한 점역자 주를 참조한다).
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10.12 예시

예시 10-1: 같은 칸에서 시작하는 모든 선택지, 10-18쪽

예시 10-2: 확실한 순서가 없는 선택지, 10-19쪽

예시 10-3: 돋보이게 처리한 문단, 10-20쪽

예시 10-4: 돋보이게 처리한 시, 10-21쪽

예시 10-5: 선다형 문항의 단어 목록, 10-22쪽

예시 10-6: 위치를 옮긴 단어 목록, 10-23쪽

예시 10-7: 굵은 글자체 정보 표시가 있는 연습 예제, 10-24쪽

예시 10-8: 같은 칸에서 시작하는 숫자로 번호를 표시한 문장, 10-25쪽

예시 10-9: 같은 칸에서 시작하는 문장, 10-26쪽

예시 10-10: 연결형 문항의 폭이 좁은 세로단, 10-27쪽

예시 10-11: 목록으로 변경한 폭이 넓은 세로단, 10-28쪽

예시 10-12: 연결형 문항의 목록에 추가한 제목, 10-29쪽

예시 10-13: 그림 설명에 관한 점역자 주, 10-30쪽
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예시 10-1: 같은 칸에서 시작하는 모든 선택지 
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예시 10-2: 확실한 순서가 없는 선택지
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예시 10-3: 돋보이게 처리한 문단
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예시 10-4: 돋보이게 처리한 시
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예시 10-5: 선다형 문항의 단어 목록
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예시 10-6: 위치를 옮긴 단어 목록
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예시 10-7: 굵은 글자체 정보 표시가 있는 연습 예제
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예시 10-8: 같은 칸에서 시작하는 숫자로 번호를 표시한 문장
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예시 10-9: 같은 칸에서 시작하는 문장
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예시 10-10: 연결형 문항의 폭이 좁은 세로단
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예시 10-11: 목록으로 변경한 폭이 넓은 세로단
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예시 10-12: 연결형 문항의 목록에 추가한 제목
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예시 10-13: 그림 설명에 관한 점역자 주
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11.15 폭이 넓은 표: 열과 행 바꾸기 ························································································· 11-15

11.16 폭이 넓은 표: 목록형 표 형식 ························································································· 11-15
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11.1 일반 사항

11.1.1 표는 데이터를 질서 있게 배열한 것으로, 특히 직사각형 안에 데이터를 열과 행으로 

배열한 것이다. 

표는 가능하면 묵자의 형태로 점역하고, 가능하지 않으면 대체 방법을 사용한다. 표

의 대체 형식을 선택할 때에는 독자를 위한 명료성, 사용 의도, 표에 담긴 정보를 모

두 고려한다.

11.1.2 스프레드시트. 데이터로만 된 스프레드시트는 표로 간주하여 이 장의 규칙에 따라 점

역한다.

11.1.3 점자 독자의 관점. 묵자 표에서는 특정 열을 찾기가 쉽다. 점자에서는 각 항목이 한 

줄에 들어가는 경우에만 이러한 가독성이 확보된다. 열에 넘어가는 내용이 있으면 가

독성이 떨어진다. 너무 많은 행과 열에 넘어가는 내용이 있을 경우, 독자가 촉각으로 

표 형식의 레이아웃인지도 알아내기 어렵다. 안내점이 있으면 독자가 행 제목에서 열 

항목으로 이동하는 데 도움이 되지만, 나열된 항목의 가격을 비교하는 것과 같이 열 

항목끼리 비교하는 것이 필요할 때도 있다. 이때 행과 행 사이에 공백이 너무 넓으면 

비교하는 것이 어려워진다.
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11.2 표에 관한 기본 사항

11.2.1 표와 관련 열의 구별에 관해서는 아래에서 설명한다. 점자에서는 가독성을 높이기 위

해 표와 관련 열을 표로 간주하고 동일하게 처리한다.

11.2.2 표의 구성 요소. 여기서 표를 구성하는 요소들의 의미는 다음과 같다:

열 제목: 표의 상단에 가로로 나열된 제목

구분선: 열 제목과 열 항목 사이의 선

행 제목: 표의 왼쪽이나 오른쪽에 세로로 나열된 제목

열 항목: 행과 열이 교차하는 칸

안내점: 독자를 한 열에서 다음 열로 안내하거나 빈 열 항목을 나타내는 일련의 5점

예 11-1: 표의 구성 요소(묵자에서만 제시)

11.2.3 표를 구성하는 열과 행 사이에는 관계가 있다. 데이터를 분석하기 위해 항목을 다른 열과 

행의 항목들과 비교한다. 묵자에서 표로 식별되는 자료가 모두 이 기준에 맞는 것은 아니다.

예 11-2: 간단한 표

11.2.4 관련 열은 같은 행의 열 항목들 사이에는 관계가 있지만, 한 행의 항목과 다른 행의 

항목 사이에는 관계가 없는 것이다.
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예 11-3: 관련 열

11.2.5 일반 형식

a. 표의 첫 번째 열은 1칸에서 시작한다. 표는 돋보이게 처리한 자료로 간주하지 않

는다.

b. 각 열은 2개의 빈칸으로 다음 열과 구분한다.

c. 열의 너비는 해당 점자 쪽에서 가장 긴 열 제목이나 열 항목에 의해 결정된다. 긴 

표의 경우, 현재 쪽의 열 너비가 이전 쪽이나 다음 쪽의 열 너비와 일치할 필요는 

없다.

d. 표가 글상자로 묶여 있지 않을 경우, 표의 앞뒤에 빈 줄을 삽입한다.

e. 표가 글상자로 묶여 있을 경우, 이 지침 §7 글상자 자료의 글상자 테두리에 관한 

지침을 따른다. 글상자 테두리 없이 하나의 표가 한 쪽에 들어간다면, 글상자 테

두리를 생략할 수 있다.

f. 표와 관련된 묵자의 주는 표의 제목/표시 정보의 다음, 즉 표의 본문과 점역자 주 

앞에 삽입한다(이 지침 §16.8 표와 세로단 자료의 주를 참조한다).

g. 표를 완성한 후 다음 줄에 출처 정보를 삽입하되, 표보다 오른쪽으로 4칸 들어간 
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위치에서 블록 처리한다. 출처 정보의 위치를 글상자 아래 테두리의 위에 둘 것

인지 아래에 둘 것인지는 묵자를 따른다. 출처 정보가 글상자 아래 테두리 바로 

다음에 나올 경우, 그 다음에 빈 줄을 넣어야 한다.

11.2.6 표의 위치

a. 일반적으로 표는 표에 관해 언급한 문단의 다음에 넣는다.

b. 표에 관한 언급이 해당 쪽에 없을 경우, 논리적으로 가장 적절한 위치에 표를 넣

는다. 표의 명확한 위치를 확인할 수 없는 경우, 묵자 쪽의 완전한 마지막 문단 

다음에 표를 넣는다.

c. 가능하다면 표는 점자 한 쪽에 넣는다.

d. 필요하다면 독자를 위한 명확성을 고려하여 가장 적절한 위치의 쪽 사이에서 표

를 분할할 수 있다. 가능하다면 새 행(row)의 첫머리에서 쪽을 분할한다.

e. 행의 내용과 점자 쪽 번호 사이에 3개 이상의 빈칸이 있다면, 점자 쪽의 마지막 

줄에도 하나의 행을 넣을 수 있다. (양면 출력의 경우) 짝수 쪽에 점자 쪽 번호가 

생략된 경우, 점자 쪽 마지막 줄의 너비 전체를 사용할 수 있다.

11.2.7 표의 이동. 어떤 경우 점자에서 표를 묵자 위치와 다른 곳으로 이동하는 것이 더 나

을 수 있다. 예를 들어, 묵자에서 어떤 표와 그 표에 관한 설명이 서로 다른 쪽에 있

을 경우, 점자에서는 독자를 위해 표를 이동하는 것이 더 나을 수 있다.

a. 원래 위치에 점역자 주를 삽입하여 표가 이동한 사실과 그 위치를 독자에게 알려 

준다. 묵자 쪽 번호와 함께 연속 문자를 넣는다. 예시:

Table moved to page a61.

표는 a61쪽으로 이동했습니다.

b. 표 앞에 점역자 주를 삽입하여 표의 원래 위치를 독자에게 알려 준다. 예시:

Table moved from page 60.

표는 60쪽에서 옮겨 왔습니다.

11.2.8 표의 설명글

a. 묵자의 위치와 상관없이 설명글(대개 간단한 설명)은 표의 앞에 넣는다.

b. 7-5 들여쓰기를 사용한다. 표에 제목이 없을 경우, 점역자 주표로 묶은 식별 단어

[예: figure(그림), chart(도표), table(표) 등]를 삽입한다. 설명글은 같은 줄에 있는 

식별 단어 뒤에 넣는다.

(11-19쪽에 있는 예시 11-1: 표의 설명글을 참조한다.)

11.3 표 제목

11.3.1 모든 표에 제목이 있는 것은 아니다. 표에 제목이 있을 경우, 다음 형식을 사용한다:

a. 표 제목은 가운데 정렬한다.

b. 표 제목의 위치는 묵자를 따르는데, 글상자 위 테두리의 앞이나 다음에 올 수 있다.

c. 표 제목과 이어지는 글상자 테두리 사이에 빈 줄을 넣지 않는다.

d. 글상자 테두리와 이어지는 표 제목 사이에 빈 줄을 넣지 않는다.
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11.3.2 일련번호로 표시된 표

a. 일련번호로 표시된 표 제목은 가운데 정렬한다.

예 11-4: 일련번호로 표시된 표 제목

b. 일련번호로 표시된 표가 점자 한 쪽보다 길 경우, 이어지는 각 점자 쪽의 25행에 

반복하여 표 번호를 가운데 정렬하여 표기하고 그 뒤에 “(cont.)(계속)”을 덧붙인

다. 표가 한 쪽만을 차지하는 경우에는 25행에 표 번호를 넣지 않는다.

예 11-5: 이어지는 일련번호를 표시한 표

c. 분권 끝(End-of-Volume) 표기를 제외하고, 다른 어떤 텍스트도 표의 끝과 쪽의 마

지막 줄에 표기한 것 사이에 넣어서는 안 된다.

d. 일련번호로 표시된 표가 점자본에서 생략된 경우, 적절한 위치에 점역자 주를 넣

어 생략에 관해 설명한다.

11.4 열 제목

11.4.1 열 제목은 해당 열의 바로 위에 오며, 두 줄로 제한한다.

a. 첫 번째 열 제목은 1칸에서 시작한다.

b. 열 제목 사이에는 안내점을 사용하지 않는다.

c. 열 제목과 넘어가는 내용은 해당 열 위에서 왼쪽 정렬한다.

d. 모든 열 제목은 같은 줄에서 끝낸다.

11.4.2 열 구분선

a. 열 구분선은 열 제목과 열 항목을 구분하는 가로선이다.

b. 구분선 "3333(5점 뒤 일련의 25점)을 열 너비 전체에 걸쳐 표기한다.

c. 제목이 없는 열에는 구분선을 사용하지 않는다.
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예 11-6: 넘어가는 내용이 있는 열 제목

11.4.3 열 제목과 하위 열 제목이 있는 복잡한 표. 기본 열 제목은 보조 하위 열 제목의 위

에서 왼쪽 정렬한다.

a. 기본 제목 다음에 구분선을 삽입한다. 구분선은 기본 열 제목과 보조 하위 열 제

목의 왼쪽 가장자리에서 시작하고, 마지막 하위 열의 오른쪽 가장자리에서 끝낸

다. 기본 제목의 너비가 모든 하위 열 제목보다 넓을 경우, 구분선은 기본 제목의 

너비로 한다.

b. 하위 열 제목은 다음 줄에서 시작하고, 해당 열의 위에서 왼쪽 정렬한다. 하위 열 

제목은 두 줄로 제한한다.

c. 각 하위 열 제목의 다음 줄에 열 너비만큼의 구분선을 넣는다.

(11-20쪽에 있는 예시 11-2: 복잡한 표를 참조한다.)

11.4.4 반복되는 열 제목. 표가 한 쪽보다 길 경우:

a. 이어지는 각 쪽의 상단에 열 제목(과 함께 구분선)을 반복하여 표기한다.

b. 머리 제목과 반복되는 열 제목 사이에 빈 줄을 삽입한다.

c. 2행을 사용함으로써 표가 다음 쪽으로 넘어가는 것을 피할 수 있다면, 머리 제목 

다음에 빈 줄을 생략한다.

11.5 행 제목

11.5.1 첫 번째 열은 행 제목으로 구성되는데, 여기에는 열 제목이 있을 수도 있고 없을 수

도 있다.

a. 행 제목에는 1-3 들여쓰기를 사용한다.

b. 하위 행 제목이 있을 경우, 기본 행 제목에는 1-5 들여쓰기를, 하위 행 제목에는 

3-5 들여쓰기를 사용한다.

c. 행 제목은 두 줄로 제한한다.

d. 필요하다면 행 제목의 뒤에 안내점을 사용한다.

e. 마지막 열에 반복되는 행 제목은 생략한다.
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예 11-7: 반복된 행 제목의 생략(묵자에서만 제시)

(11-21쪽에 있는 예시 11-3: 하위 행 제목을 참조한다.)

11.5.2 긴 행 제목

a. 모든 열 항목은 행 제목이 끝나는 줄과 같은 줄에서 시작한다.

b. 필요하다면 행 제목의 넘어가는 내용 뒤에 안내점을 사용한다.

(11-22쪽에 있는 예시 11-4: 열, 행, 열 항목의 넘어가는 내용을 참조한다.)

11.5.3 드러나지 않은 행 제목. 드러나지 않은 행 제목은 묵자에 표시되지는 않았지만 이해

할 수 있는 것이다.

a. 행 제목이 반복되지 않지만 둘 이상의 열 항목과 관련될 경우, 유추된 행 제목이 

차지할 공백만큼 비워 둔다.

b. 같은 행 제목에 나오는 모든 열 항목을 전체 행 항목으로 간주한다.

c. 반드시 필요한 경우가 아니라면, 드러나지 않은 행 제목에 속한 행 사이에서는 쪽

을 분할하지 않는다.

d. 드러나지 않은 행 제목에 속한 행 사이에서 쪽을 분할해야 하는 경우, 이어지는 

쪽에 행 제목을 반복한다.

(11-23쪽에 있는 예시 11-5: 드러나지 않은 행 제목을 참조한다.)

11.5.4 빈 줄. 행의 묶음을 나타내거나 열 합계의 행을 드러나게 하는 데 빈 줄을 사용하는 

경우 묵자를 따른다(11-24쪽에 있는 예시 11-6: 빈 줄이 있는 표를 참조한다).

11.5.5 표의 대각선. 점자 기호를 사용하여 묵자의 대각선을 나타내지 않는다. 대각선으로 

구분된 텍스트는 행 제목과 열 제목으로 처리한다.

a. 대각선으로 행 제목과 열 제목을 함께 나타낼 경우, 대각선의 왼쪽 아래에 있는 

텍스트는 행 제목에 대한 열 제목으로 처리한다.

b. 대각선의 오른쪽 위에 있는 텍스트는 둘 이상의 이어 나오는 열을 포괄하는 제목

으로 처리한다.

(11-26쪽에 있는 예시 11-7: 대각선이 있는 표를 참조한다.)

11.6 열 항목

11.6.1 열 항목은 두 줄로 제한한다. 두 줄에 들어가지 않는 항목은 별도의 특별한 표 형식

이 필요하다.



11-8 제11장 
표와 관련 열

a. 열 항목의 넘어가는 내용은 열의 왼쪽 가장자리보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치

에서 시작한다. 모든 열은 같은 줄에서 끝나지 않아도 된다.

b. 모든 열 항목은 행 제목이 끝나는 줄에서 시작한다.

c. 묵자에서 열 항목의 텍스트를 가운데 정렬이나 오른쪽 정렬했더라도, (숫자를 제

외하고) 표에서 열 안의 항목은 왼쪽 정렬한다.

d. 묵자에서 자릿수, 소수점, 쉼표에 맞춰 정렬되어 있는 숫자는 자릿값에 따라 점역

한다.

e. 반드시 필요한 경우가 아니라면, 숫자를 줄 사이에서 분할하지 않는다.

f. 2개 이상의 안내점은 독자를 한 열에서 다음 열로 이끌고, 짧은 항목의 열 너비를 

채우거나 표 안의 공백을 표시하기 위해 안내점을 삽입한다. 항목의 끝과 안내점

의 첫머리 사이는 한 칸을 띈다.

g. (첫 번째 열을 제외하고) 열의 넘어가는 내용 뒤에는 안내점을 삽입하지 않는데, 

이는 넘어가는 내용이 다음 열의 첫머리로 이끌지 않기 때문이다. 특별한 표 형

식의 자세한 정보에 관해서는 이 지침 §11.12 폭이 넓은 표를 참조한다.

11.6.2 가로선. 표 안의 가로선이 묵자에 나타나 있지 않거나, 합계 이전의 숫자 목록과 합

계를 구분하는 데 쓰이지 않는다면 가로선은 생략한다.

a. 열을 가로질러 표시하기 위해 유지되는 가로선의 위치는 묵자를 따른다. 열 너비

만큼의 가로선 기호를 사용한다(UEB §16.2 가로선 모드를 참조한다).

b. 가로선이 열 항목과 합계를 구분할 경우, 가로선 기호의 길이는 합계 열의 너비

만큼이어야 한다(11-27쪽에 있는 예시 11-8: 열의 합계를 참조한다).

11.6.3 표 안의 세로선은 무시한다.

11.6.4 생략과 빈칸. 줄표, 줄임표, 그 밖의 다른 묵자 기호를 사용하여 생략을 나타내는 경

우 묵자를 따른다. 이 기호는 열의 첫 칸에서 시작한다. 

      채워야 할 공백이나 빈칸을 나타내기 위해서는 열 너비만큼의 안내점을 사용한다. 일

련의 안내점에 관해 점역자 주에서 설명한다. 예시:

A series of guide dots across the width of a column indicates a blank 

space.

열 너비만큼의 일련의 안내점은 빈칸을 나타냅니다.

(11-28쪽에 있는 예시 11-9: 줄표가 있는 표, 11-29쪽에 있는 예시 11-10: 써 넣어야 

할 답란을 나타내는 빈칸, 11-30쪽에 있는 예시 11-11: 빈 열 항목을 참조한다.)

11.6.5 분절된 숫자

주: 이공학 자료와 외국어 텍스트의 분절된 숫자는 해당 규정이나 보충 자료에 따라 점역한다.

분절된 숫자에서 빈칸을 표기하기 위해서는 숫자 빈칸(5점)을 삽입한다(UEB §6.6 숫자 빈칸

을 참조한다).
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예 11-8: 표의 분절된 숫자

11.6.6 상동 기호. 상동 기호(5점, 2점)는 해당 열에서 왼쪽 정렬한다(UEB §3.12 상동 기호를 

참조한다). 

a. 점자에서 표가 한 쪽 이상에 계속될 경우, 점자 쪽의 상단에는 상동 기호가 올 수 

없다. 이 경우 상동 기호가 나타내는 항목이나 용어를 반복한다. 

b. 특수 기호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에 상동 기호를 나열한다.

(11-31쪽에 있는 예시 11-12: 상동 기호가 있는 표를 참조한다.)

11.7 열 너비를 줄이는 방법

11.7.1 제목/항목을 압축, 약어화, 요약하여 열의 공간에 맞출 수 있다.

a. 요약한 제목/항목보다 압축한 항목이나 약어를 우선하여 사용한다. 주변 텍스트의 

문맥으로 쉽게 알 수 없는 항목에 관해서는 표 앞에 점역자 주를 넣는다.

b. 알려진 두문자어와 주/지방/국가 등의 약어를 사용한다.

c. 대문자를 소문자로 변환할 수 있다.

d. 글꼴 속성은 무시할 수 있다.

e. 문장 부호는 생략할 수 있다.

f. 대문자를 소문자로 변환하거나 글꼴 속성과 문장 부호를 생략할 경우, 점역자 주

를 넣지 않아도 된다(11-32쪽에 있는 예시 11-13: 문장 부호의 생략을 참조한다).

g. 공간을 절약하기 위해 모든 숫자 열의 항목에 표시된 고정 묵자 기호나 약어(예: 

%, $, km, B.T.U. 등)의 기호는 열 제목에는 포함하고 표의 본문에는 생략할 수 

있다. 이 용례를 점역자 주에서 설명한다.

h. 공간을 절약하기 위해 필요하다면, 표의 본문에 표시된 측정 단위는 약어화할 수 

있다. 주변 텍스트의 문맥으로 쉽게 알 수 없는 약어에 관해서는 표 앞에 점역자 

주를 넣는다. 예시:
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The abbreviation na represents nanoseconds in the table below.

약어 na는 아래의 표에서 nanoseconds(나노초)를 나타냅니다.

i. 표에서 한 가지 유형의 기호나 약어만을 사용할 경우, 표의 모든 항목에서는 생략

한다. 표 앞에 점역자 주를 넣어 생략에 관해 설명한다. 예시:

All numbers in the table are percentages.

표의 모든 숫자에 퍼센트 기호가 붙어 있습니다.

(11-33쪽에 있는 예시 11-14: 묵자 기호의 생략에 관한 점역자 주를 참조한다.)

j. 행 제목과 열 항목이 숫자로만 이루어진 표에서는 공간을 절약하기 위해 숫자 구

절표를 사용할 수 있다(UEB §6.9 숫자 구절표와 종료표를 참조한다). 이 용법을 통

해 표가 한 쪽에 들어가게 되는 경우에만 사용한다. 표 앞에 점역자 주를 넣어 독

자에게 이 형식에 관한 정보를 알려 준다.

예 11-9: 숫자 구절표

k. 열 제목이 가장 긴 열 항목보다 넓지 않을 경우, 숫자 열 사이에는 하나의 빈칸을 

넣을 수 있다. 표가 한 쪽에 들어가는 경우에만 이 용법을 사용한다(11-34쪽에 있

는 예시 11-15: 열 사이의 한 칸을 참조한다).

l. 표가 한 쪽에 들어가게 된다면, 숫자 열 사이를 한 칸 띄면서 숫자 구절표를 사용

할 수 있다. 열의 정렬을 유지하기 위해 숫자 구절표/종료표를 표 항목의 위/아래

에 넣을 수 있다. 이 기호들은 특수 기호 페이지에 나열해야 한다.
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11.8 긴 항목 요약하기

11.8.1 열 제목, 행 제목, 열 항목은 두 줄을 넘지 않아야 한다. 더 긴 제목과 열 항목은 압

축이나 단축, 약어화, 요약 등을 통해 이 지침을 준수할 수 있다. 긴 제목/항목을 몇 

칸으로 압축해야 하는 경우, 아래의 요약(keying) 방법을 적용할 수 있다.

a. 항목의 요약어(key)를 고안할 때에는 해당 제목이나 항목의 의미를 반영한다.

b. 2칸이나 3칸을 차지하는 문자, 숫자, 문자와 숫자의 조합을 사용한다.

c. 요약어는 축어나 약자와 겹치지 않아야 한다.

d. 요약어를 구성하는 문자 중 하나는 3점이나 6점을 포함해야 한다. 다만, 주(CA, 

IA 등), 지방(AB, BC), 국가(CC, FJ 등)를 나타내는 ISO(국제표준화기구)의 표준 약

어는 예외로 한다.

11.8.2 요약어와 점역자 주. 독자가 텍스트에 쓰인 용어를 쉽게 기억할 수 있게 해주는 요약

어가 가장 좋다. 일반적으로 문자 요약어가 독자에게 더 기억에 남는다.

a. 점역자 주는 여러 요소로 구성된다. 주(note)에는 7-5 들여쓰기를, 요약어 목록에는 

1-3 들여쓰기를 사용한다. 5칸 제목이 점역자 주의 일부가 될 수도 있다. 예시:

       Key to column and row headings: (7-5) 

    Column headings (5)

at Additions to Loans (1-3)

ms Money Supply (1-3) 

re Reserves (1-3)

     Row headings (5)

sl Sum of Additional Transactions (1-3) 

tl Total (1-3)

b. 여기에서 요약어 목록은 요약어 항목의 묶음이며, 짧은 식별 단어(identifier)와 원

래 단어를 포함한다.

c. 표의 제목이나 글상자의 위 테두리 아래에 요약어 목록을 포함한 점역자 주를 삽

입한다. 둘 다 텍스트에 없을 경우, 표의 본문 앞에 점역자 주를 넣는다. 둘 다 있

을 경우, 제목이 글상자 안에 있다면 제목 다음에 점역자 주를 넣고, 제목이 글상

자 밖에 있다면 글상자의 위 테두리 다음에 점역자 주를 넣는다.

요약어 목록

d. 표 제목 다음에 오는 점역자 주와 요약어 목록 앞에 빈 줄을 넣는다.

e. 글상자의 위 테두리 다음에 오는 점역자 주와 요약어 목록 앞에는 빈 줄을 넣지 

않는다.

f. 가능하다면 요약어 목록은 한 쪽에 넣는다.

g. 가능하다면 요약어 목록은 표처럼 점자 한 쪽이나 맞쪽에 넣는다.

h. 요약어 목록의 앞뒤에 빈 줄을 넣는다.

i. 점역자 주에 추가 정보가 포함된 경우, 요약어 목록은 항상 점역자 주의 마지막 

요소가 된다. 예시:
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       The table is divided vertically into 2 sections. (7-5) 

       Key to column headings: (7-5)

nf Number of FI employees 2001/2002 (1-3) 

nh Number of HE employees 1999/2000 (1-3) 

pw Proportion of HE workforce (%) (1-3)

요약어

j. 요약어는 1-3 들여쓰기로 나열한다.

k. 각 요약어 뒤에 하나의 빈칸을 넣고 원래 단어를 표기한다.

l. 요약어 목록의 마지막 항목 뒤에 닫는 점역자 주표를 넣는다.

m. 요약어 항목들을 묶는 열 제목과 행 제목은 5칸 제목을 사용한다. 요약된 열 제

목들을 먼저 나열하는데, 그 앞에 “Column headings(열 제목)”를 5칸 제목으로 

넣는다. 그 다음에 요약된 행 제목들을 나열하는데, “Row headings(행 제목)”를 

5칸 제목으로 넣는다.

요약어 목록의 항목은 다음의 순서로 나열한다:

n. 항목은 알파벳순으로 나열한다.

o. 문자 요약어는 요약어가 나타내는 원래 단어가 아니라 요약어의 알파벳순으로 나

열한다.

p. 숫자 요약어는 번호순으로 나열한다. 0으로 시작하는 숫자는 문맥에 따라 숫자 

목록의 처음이나 끝에 나타낼 수 있다.

(11-35쪽에 있는 예시 11-16: 요약된 행 제목과 열 제목을 참조한다.)

주: 어떤 경우에는 점역자의 재량으로 묵자에 나타나 있는 순서대로 점역할 수도 있다.

11.9 전체 빈칸 표와 부분 빈칸 표

11.9.1 전체 빈칸 표에서는 열 제목이나 행 제목만 보여 준다. 각 표를 파악하여 정보를 전

달하거나 과제를 완수하는 데 필요한 행의 수를 결정해야 한다.

a. 일반적인 표 형식을 사용한다.

b. 빈 열 항목은 안내점으로 나타낸다. 붙임표나 줄표 등과 같은 묵자 기호가 쓰인 

경우에는 묵자를 따른다.

c. 묵자에서 답란으로 2줄 이상의 빈 행이 제시되어 있는 경우:

(1) 전체 빈칸 표는 2줄 이상의 행을 포함해야 한다.

(2) 점역자 주에서 묵자에 나타나 있는 행의 수를 알려 준다. 예시:

Print table has five blank rows provided for answers.

묵자 표에는 답란으로 5줄의 행이 제시되어 있습니다.

(11-36쪽에 있는 예시 11-17: 열 제목이 있는 전체 빈칸 표를 참조한다.)

d. 묵자의 전체 빈칸 표 형식에 몇 줄의 행이 포함되어 있는지 나타나 있지 않은 경

우, 점역자 주를 넣어 알려 준다. 예시:
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This table does not have a specified number of rows.

or

This table is a guide for a full page table with only blank cells.

이 표에는 행의 줄 수가 정해져 있지 않습니다.

또는

이 표는 쪽 전체에 빈칸만 있는 표입니다.

e. 묵자의 전체 빈칸 표에서 필수적인 답의 개수를 제시한 경우, 묵자에서 제시한 행

의 수만큼 나타낸다.

11.9.2 부분 빈칸 표. 표의 열이나 행 중 일부만 채워진 경우, 묵자와 같은 수의 열이나 행

을 제시한다(11-37쪽에 있는 예시 11-18: 부분 빈칸 표를 참조한다).

11.10 묵자 표의 일부 생략

11.10.1 적절한 위치에 줄임표를 삽입하여 표에서 생략된 부분을 나타낸다. 점역자 주에서 

줄임표의 사용에 관해 설명한다. 예시:

Part of the table is omitted in print. This omitted section is indicated 

with an ellipsis.

묵자에서 표의 일부가 생략되었습니다. 이 생략 부분을 줄임표로 나타냅니다.

(11-38쪽에 있는 예시 11-19: 일부가 생략된 표를 참조한다.)

11.11 값이 표시된 그래픽

11.11.1 촉각 그래픽으로 제작하는 것이 우선이지만, 의뢰인이 특정 그래픽을 표로 변환해 

달라고 요청할 수 있다. 예를 들어, 막대그래프에서 각 막대의 값을 표 형식을 사용

하여 나타낼 수 있다. 점역자 주에서 원래 형식에 관해 설명한다. 예시:

The bar graph is presented as a table.

막대그래프를 표로 제시합니다.

(11-39쪽에 있는 예시 11-20: 표로 변환한 막대그래프 정보를 참조한다.)

11.12 폭이 넓은 표

11.12.1 표의 열이 너무 많아 점자 쪽의 너비에 들어가지 않을 경우, 대체 형식을 사용해야 

한다. 열의 너비를 줄이는 방법으로 충분한 공간을 확보할 수 없는 경우, 다른 표 

형식을 사용한다.

11.12.2 대체 표 형식을 선택하는 경우, 가독성이 공간보다 더 중요하다는 것을 명심한다. 

학생의 활동에 맞춰 표의 내용을 가장 잘 지원할 수 있는 형식을 선택한다.

11.13 폭이 넓은 표: 맞쪽

11.13.1 단면 출력과 양면 출력에서 폭이 넓은 표를 맞쪽에 넣을 수 있다. 첫 쪽이 왼쪽 면

에 오도록 주의해야 한다.

a. 보통 80칸인 두 쪽의 너비 전체를 사용한다.

b. 텍스트의 흐름에 따라 맞쪽 중 왼쪽 면의 앞 쪽은 빈 쪽이 될 수 있다.
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c. 표 앞에 점역자 주를 넣어 독자에게 이 형식에 관해 알려 준다. 점역자 주는 표

의 앞 쪽에 넣을 수 있다. 예시:

The following table is read across facing pages.

다음 표는 맞쪽에 걸쳐 있습니다.

d. 혼동을 피하기 위해 맞쪽에 있는 텍스트는 표와 표 관련 내용(예: 요약어, 표 제

목, 출처 정보 등)으로 제한한다. 맞쪽에 표를 우선적으로 넣으며, 쪽에 들어가지 

않는 표 관련 내용은 이전 쪽에 넣는다.

e. 이 형식의 특성상 점역자 주와 표 제목 모두를 글상자 위 테두리의 위에 넣는다. 

글상자의 위 테두리는 맞쪽 오른쪽 면의 위치 구분표 역할을 하며, 다음 줄에 열 

제목이 와야 한다.

f. 표 제목이 없이 글상자를 사용한다면, 1행에 있는 묵자 쪽 번호로 인한 혼동을 

피하기 위해 글상자의 위 테두리를 2행(머리 제목을 사용하는 경우 3행)에 위치

시켜야 한다.

g. 표의 제목은 왼쪽 면에만 넣고 가운데 정렬한다. 맞쪽의 오른쪽 면에는 제목을 

반복하지 않는다.

h. 출처 정보는 왼쪽 면에만 넣고 표의 다음 줄에 위치시킨다. 표가 있는 쪽에 출처 

정보 전체를 넣을 수 없는 경우, 표 제목의 다음 줄에 출처 정보를 넣는다. 출처 

정보는 제목 마지막 줄의 첫머리보다 오른쪽으로 4칸 들어간 위치에서 블록 처

리한다(이 지침 §9.5.2 제목을 참조한다).

i. 오른쪽 면에 행 제목을 반복하지 않는다.

j. 왼쪽 면의 마지막 열 제목 아래에는 해당 쪽의 오른쪽 가장자리까지 구분선을 표

기한다.

k. 왼쪽 면의 마지막 열 항목 뒤에는 해당 쪽의 오른쪽 가장자리까지 안내점을 표

기한다.

l. 열은 왼쪽 면의 마지막 칸에서 끝날 수 있다.

m. 오른쪽 면의 첫 번째 열은 항상 1칸에서 시작한다.

(11-40쪽에 있는 예시 11-21: 맞쪽의 폭이 넓은 표를 참조한다.)

11.14 폭이 넓은 표: 세로로 분할

11.14.1 폭이 넓은 표를 세로로 분할할 수 있다. 분할된 표가 두 쪽 이상을 차지할 경우, 표

를 맞쪽에 걸쳐 점역하는 형식을 우선 사용한다.

a. 가능하다면 분할된 표는 점자 한 쪽에 넣어야 한다.

b. 분할된 표 각각에 행 제목을 반복한다.

c. 점역자 주를 사용하여 독자에게 세로로 분할된 표에 관해 알려 준다. 예시:

Table is divided vertically into 2 sections.

표를 세로로 두 부분으로 분할하였습니다.

(11-42쪽에 있는 예시 11-22: 세로로 분할한 표를 참조한다.)
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11.15 폭이 넓은 표: 열과 행 바꾸기

11.15.1 표의 열과 행을 바꾸어 폭이 넓은 표를 한 쪽에 넣을 수 있는 경우도 있다. 다만, 

표의 명료성이 지켜질 경우에만 이 방법을 사용한다. 표 앞에 점역자 주를 삽입한

다. 예시:

Columns and rows are interchanged.

열과 행이 바뀌었습니다.

(11-43쪽에 있는 예시 11-23: 열과 행이 바뀐 표를 참조한다.)

11.16 폭이 넓은 표: 목록형 표 형식

11.16.1 목록형 표 형식에서는 항목마다 열 제목을 반복한다. 이 형식은 열의 개수가 많거

나, 숫자로 된 열이거나, 항목이 반복되거나, 항목이 직관적으로 이해되지 않는 표에

서 유용하다. 이 형식은 공간을 많이 차지하지만, 독자가 각 항목의 열 제목을 파악

하는 데 도움이 된다.

a. 표의 앞뒤에 빈 줄을 넣는다.

b. 긴 열 제목은 압축하거나 약어화할 수 있지만 요약할 수는 없다. 단축하거나 약

어화하여 쉽게 알아볼 수 없는 제목은 표 앞의 점역자 주에 나열한다.

c. 모두 대문자로 표기된 제목은 필요에 따라 첫 글자만 대문자로 표기하거나 소문

자로 변경할 수 있다. 이 변경에 관해 독자에게 알릴 필요는 없다.

d. 각 열 제목 뒤에는 쌍점을 넣는다.

e. 첫 번째 열 제목 뒤에 쌍점과 해당 행 제목이 오는데, 5칸 제목 형식을 취한다.

f. 하나의 항목만 있는 열 제목은 1-3 들여쓰기를 사용한다.

g. 여러 개의 항목이 있는 열 제목은 1-5 들여쓰기를 사용하고, 각 항목은 3-5 들여

쓰기를 사용한다.

h. 묵자의 빈 항목은 띄어 쓰지 않은 3개의 안내점으로 표기한다. 이 용례에 관해 

점역자 주에서 설명한다. 예시:

A series of three guide dots indicates a blank entry.

일련의 안내점 3개는 빈 항목을 나타냅니다.

i. 첫 번째 행이 끝날 때까지 이 형식을 계속한다.

j. 가능하다면 행의 모든 열을 같은 점자 쪽에 넣는다.

k. 각 행의 앞에 빈 줄을 넣는다.

l. 묵자 형식의 변경에 관해 설명하는 점역자 주를 삽입한다. 예시:

Print format is changed. Row headings are blocked in cell 5; column headings 

begin in cell 1. All headings are repeated for clarity. A colon separates 

headings from table entries.

묵자 형식이 변경되었습니다. 행 제목은 5칸에서 블록 처리하였고, 열 제

목은 1칸에서 시작합니다. 명확하게 하기 위해 모든 제목을 반복합니다. 쌍점

으로 제목과 표의 항목을 구분합니다.

(11-44쪽에 있는 예시 11-24: 목록형 표 형식을 참조한다.)
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11.17 폭이 넓은 표: 선형 표 형식

11.17.1 폭이 넓은 표를 다룰 때 다른 선택 사항이 효과적이지 않을 경우, 선형 형식을 사용

할 수 있다. 여러 열이 숫자로 되어 있거나 항목이 반복되는 유형(예: 고유명사)인 

경우는 선형 형식이 적합하지 않다. 표에 쌍점과 쌍반점이 있다면, 이 형식을 사용

할 수 없다.

a. 제목 다음에 빈 줄을 넣는다.

b. 묵자의 변경에 관해 설명하는 점역자 주를 삽입한다. 주의 본문과 순서대로 나열

한 열의 제목 사이에 빈 줄을 넣는다.

c. 첫 번째 열 제목 뒤에 쌍점을, 이어지는 각 열 제목 뒤에 쌍반점을 삽입한다.

d. 1-3 들여쓰기를 사용하여 열 제목을 순서대로 나열하고, 그 뒤에 적절한 문장 부

호를 넣는다. 예시:

       Columns follow one another in this order: (7-5)

Column 1 Heading: Column 2 Heading; Column 3

  Heading; Column 4 Heading (1-3)

e. 점역자 주 다음에 빈 줄을 넣는다.

f. 1-3 들여쓰기를 사용하여 표의 각 행을 나열한다. 첫 번째 열 항목부터 시작하고 

그 뒤에 쌍점을 넣는다.

g. 점자 쪽 사이에서 행을 분할하지 않는다.

h. 계속해서 같은 묵자 줄의 이어지는 열 항목을 표기하고, 위의 점역자 주에 따라 

문장 부호를 넣는다.

i. 표의 이어지는 모든 행에 같은 형식을 사용하며, 첫 번째 열 항목은 항상 1칸에

서 시작한다.

j. 묵자에서 같은 단위($, %, year, bushels 등)가 같은 열의 각 항목에 반복하여 표

시되어 있을 수 있다. 반복되는 단위를 생략하여 점자 쪽에 들어갈 수 있다면, 반

복되는 단위는 생략할 수 있다. 단위는 열 제목에 포함시키거나 점역자 주에서 

설명해야 한다.

k. 묵자의 빈 항목에는 띄어 쓰지 않은 3개의 5점을 삽입하고 (그 뒤에 적절한 문장 

부호를 붙이며), 점역자 주에서 이 용례에 관해 설명한다. 예시:

A series of three dot 5s indicates a blank entry.

일련의 5점 3개는 빈 항목을 나타냅니다.

(11-46쪽에 있는 예시 11-25: 선형 표 형식을 참조한다.)

11.18 폭이 넓은 표: 계단형 표 형식

11.18.1 이 형식은 열이 4개 이하인 표에서만 제한적으로 사용한다. 더 긴 표에는 이 지침 

§11.16의 목록형 표 형식을 사용한다.

a. 숫자로 된 여러 열이나, 반복되는 유형의 항목(예: 고유명사)과 직관적으로 이해

되지 않는 열 항목에는 계단형 형식이 적합하지 않다.

b. 여러 열을 조합할 수 없다.

c. 표의 표시 정보나 제목 다음에 (또는 글상자의 위 테두리 다음에) 형식의 변경을 
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나타내는 점역자 주를 삽입한다. 점역자 주의 본문과 계단형 형식을 설명하는 

첫머리 사이에 빈 줄을 넣는다. 첫 번째 열 제목은 1칸에서 블록 처리하고, 이어 

나오는 제목 각각은 이전 제목보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 블록 처리

한다. 마지막 열 제목 뒤에 닫는 점역자 주표를 넣는다. 예시:

       Table changed as follows: (7-5) 

Heading of first column (1-1)

  Heading of second column (3-3) 

     Heading of third column (5-5)

d. 점역자 주 다음에 빈 줄을 넣는다.

e. 각 행의 첫 번째 열에는 1-1 들여쓰기를, 두 번째 열에는 3-3 들여쓰기를, 세 번

째 열에는 5-5 들여쓰기를, 네 번째 열에는 7-7 들여쓰기를 사용한다.

f. 하나의 열 항목에 여러 개의 문단이 포함되어 있는 경우, 두 번째 문단부터는 

3-3이나 5-3과 같이 가장자리보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 들여쓰기를 한다.

g. 가능하다면 행의 모든 열은 같은 점자 쪽에 넣는다.

h. 표가 점자 여러 쪽에 계속될 경우, 열 제목을 반복하지 않는다. 열의 단계나 제

목이 문맥에서 분명하게 나타나지 않을 경우, 다른 형식을 선택한다.

i. 줄표나 줄임표의 사용은 묵자를 따르되, 적절히 들여 쓴다.

j. 첫 번째 열에서 하위 분류 묶음의 앞에 오는 행 제목은 5칸 제목으로 처리한다. 

이것을 점역자 주에 열 제목과 함께 표기한다. 예시:

       Table changed as follows: (7-5) 

     Subdivision Heading (5-5)

Heading of first column (1-1) 

   Heading of second column (3-3)

     Heading of third column (5-5) 

       Heading of fourth column (7-7)

k. 묵자에 제목이 없을 경우, 제목을 만들어 넣을 수 있다. 점역자 주를 삽입하여 

점역자가 생성한 제목임을 독자에게 알려 준다.

l. 묵자의 빈 항목에는 띄어 쓰지 않은 3개의 안내점을 삽입하고, (그 뒤에 적절한 

문장 부호를 붙이며) 점역자 주에서 이 용례에 관해 설명한다. 예시:

A series of three guide dots indicates a blank entry.

일련의 안내점 3개는 빈 항목을 나타냅니다.

(11-48쪽에 있는 예시 11-26: 계단형 표 형식과 11-50쪽에 있는 예시 11-27: 하위 

분류 제목을 참조한다.)
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11.19 예시

예시 11-1: 표의 설명글, 11-19쪽 

예시 11-2: 복잡한 표, 11-20쪽

예시 11-3: 하위 행 제목, 11-21쪽

예시 11-4: 열, 행, 열 항목의 넘어가는 내용, 11-22쪽

예시 11-5: 드러나지 않은 행 제목, 11-23쪽 

예시 11-6: 빈 줄이 있는 표, 11-24쪽 

예시 11-7: 대각선이 있는 표, 11-26쪽 

예시 11-8: 열의 합계, 11-27쪽

예시 11-9: 줄표가 있는 표, 11-28쪽 

예시 11-10: 써 넣어야 할 답란을 나타내는 빈칸, 11-29쪽

예시 11-11: 빈 열 항목, 11-30쪽 

예시 11-12: 상동 기호가 있는 표, 11-31쪽 

예시 11-13: 문장 부호의 생략, 11-32쪽

예시 11-14: 묵자 기호의 생략에 관한 점역자 주, 11-33쪽

예시 11-15: 열 사이의 한 칸, 11-34쪽 

예시 11-16: 요약된 행 제목과 열 제목, 11-35쪽

예시 11-17: 열 제목이 있는 전체 빈칸 표, 11-36쪽

예시 11-18: 부분 빈칸 표, 11-37쪽 

예시 11-19: 일부가 생략된 표, 11-38쪽

예시 11-20: 표로 변환한 막대그래프 정보, 11-39쪽

예시 11-21: 맞쪽의 폭이 넓은 표, 11-40쪽 

예시 11-22: 세로로 분할한 표, 11-42쪽

예시 11-23: 열과 행이 바뀐 표, 11-43쪽

예시 11-24: 목록형 표 형식, 11-44쪽 

예시 11-25: 선형 표 형식, 11-46쪽 

예시 11-26: 계단형 표 형식, 11-48쪽 

예시 11-27: 하위 분류 제목, 11-50쪽
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예시 11-1: 표의 설명글 
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예시 11-2: 복잡한 표
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예시 11-3: 하위 행 제목
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예시 11-4: 열, 행, 열 항목의 넘어가는 내용
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예시 11-5: 드러나지 않은 행 제목
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예시 11-6: 빈 줄이 있는 표
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예시 11-7: 대각선이 있는 표
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예시 11-8: 열의 합계
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예시 11-9: 줄표가 있는 표
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예시 11-10: 써 넣어야 할 답란을 나타내는 빈칸
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예시 11-11: 빈 열 항목
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예시 11-12: 상동 기호가 있는 표
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예시 11-13: 문장 부호의 생략

주: 이 예시는 외국어(프랑스어) 이공학 자료이다.
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예시 11-14: 묵자 기호의 생략에 관한 점역자 주



11-34 제11장 
표와 관련 열

예시 11-15: 열 사이의 한 칸
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예시 11-16: 요약된 행 제목과 열 제목
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예시 11-17: 열 제목이 있는 전체 빈칸 표
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예시 11-18: 부분 빈칸 표
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예시 11-19: 일부가 생략된 표
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예시 11-20: 표로 변환한 막대그래프 정보
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예시 11-21: 맞쪽의 폭이 넓은 표
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예시 11-22: 세로로 분할한 표
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표와 관련 열

예시 11-23: 열과 행이 바뀐 표
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표와 관련 열

예시 11-24: 목록형 표 형식
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예시 11-25: 선형 표 형식
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예시 11-26: 계단형 표 형식
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예시 11-27: 하위 분류 제목
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제12장 관련 정보 상자

12.1 일반 사항 ··································································································································· 12-1

12.2 관련 정보 상자 식별하기 ······································································································· 12-1

12.3 관련 정보 상자의 형식 ··········································································································· 12-1

12.4 예시 ············································································································································· 12-2

12.1 일반 사항

12.1.1 교과서 출판 디자인에서 점역에 어려움을 주는 창의적인 레이아웃이 증가하고 있다. 

이전의 교과서는 흑백으로 삽화가 거의 없고, 내용은 위에서 아래로 읽어 내려갔다. 

현재의 교과서는 색상, 삽화, 표, 글상자, 글머리 기호 등으로 가득 차 있으며, 읽기 

순서도 항상 분명하지 않다.

12.2 관련 정보 상자 식별하기

12.2.1 이 장의 목적은 점역자가 관련 정보 상자(sidebars)를 식별하도록 돕는 것이다. 관련 

정보 상자는 텍스트와 인접한 곳에 배치하는 정보를 가리키는 출판 용어로, 이것은 

혼동을 일으킬 수 있는 디자인 요소 중의 하나이다. 관련 정보 상자는 본문과 같은 

쪽에서 본문의 양옆이나 위 또는 아래 부분에 떨어져 위치한다. 관련 정보 상자는 인

접한 텍스트와 링크로 연결되거나 연결되지 않을 수도 있고 관련이 있거나 없을 수

도 있으며, 관련 정보 상자와 텍스트의 읽기 순서가 항상 분명한 것은 아니다. 관련 

정보 상자는 상호 참조(이 지침 §9.6 상호 참조와 부가 참조를 참조한다)와 다른 기

능을 하며, 제목, 문단, 목록 등과 같은 텍스트의 레이아웃에 따라 형식이 달라진다

(12-3쪽에 있는 예시 12-1: 세로단 형식의 글상자 관련 정보 상자, 12-4쪽에 있는 예

시 12-2: 텍스트 안의 글상자 관련 정보 상자, 12-6쪽에 있는 예시 12-3: 화살표로 

독자를 안내하는 관련 정보 상자, 관련 정보 상자와 상호 참조의 차이를 참조한다).

12.3 관련 정보 상자의 형식

12.3.1 관련 정보 상자가 텍스트와 관계있는 정보인지 또는 텍스트와 관계없는 보충 정보인지를 

결정한다. 이것이 결정되면, 관련 정보 상자를 삽입할 위치를 정하는 것이 쉬워진다.

a. 관련 정보 상자에 본문과 관계있는 보완적인 정보가 들어 있으면, 본문에서 관련 

정보 상자의 내용과 관련된 부분을 찾는다. 그 다음에 적절한 위치(관련된 부분이 

포함된 문단의 다음)에 관련 정보 상자를 삽입한다.

b. 관련 정보 상자에 본문의 특정 부분과 관계없는 정보가 들어 있으면, 관련 정보 

상자의 가장 적절한 위치를 결정한다. 해당 쪽의 마지막 문단 다음이나 제목의 

앞 등이 될 수 있다.

c. 관련 정보 상자는 점자 쪽의 너비 전체를 사용한다(12-8쪽에 있는 예시 12-4: 본

문 밖에 있는 관련 정보 상자의 정보를 참조한다). 예외: 관련 정보 상자가 차례 안에 

나타날 경우에는 이 지침 §2.10.2i 차례의 지침을 따른다.
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d. 관련 정보 상자에 들어 있는 텍스트의 레이아웃에 따라 제목(가운데 정렬, 5칸, 7

칸), 3-1 문단, 단계형 목록, 시 등과 같은 형식을 사용한다.

e. 관련 정보 상자의 앞뒤에 빈 줄을 삽입한다.

f. 관련 정보 상자의 내용이 텍스트의 흐름을 방해한다면, 명료성을 위해 글상자 테

두리를 추가한다(이 지침 §7 글상자 자료를 참조한다).

(12-9쪽에 있는 예시 12-5: 학생 활동에 있는 관련 정보 상자와 12-10쪽에 있는 예시 

12-6: 단원 첫머리의 관련 정보 상자를 참조한다.)

g. 특정 텍스트를 이해하는 데 관련 정보 상자가 필요할 경우, 관련 텍스트 앞에 관련 

정보 상자를 삽입한다(12-12쪽에 있는 예시 12-7: 단어 목록이 들어 있는 관련 

정보 상자를 참조한다).

12.4 예시

예시 12-1: 세로단 형식의 글상자 관련 정보 상자, 12-3쪽 

예시 12-2: 텍스트 안의 글상자 관련 정보 상자, 12-4쪽 

예시 12-3: 화살표로 독자를 안내하는 관련 정보 상자, 관련 정보 상자와 상호 참조의 차이, 

12-6쪽

예시 12-4: 본문 밖에 있는 관련 정보 상자의 정보, 12-8쪽 

예시 12-5: 학생 활동에 있는 관련 정보 상자, 12-9쪽

예시 12-6: 단원 첫머리의 관련 정보 상자, 12-10쪽 

예시 12-7: 단어 목록이 들어 있는 관련 정보 상자, 12-12쪽
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예시 12-1: 세로단 형식의 글상자 관련 정보 상자(묵자에서만 제시)
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예시 12-2: 텍스트 안의 글상자 관련 정보 상자(묵자에서만 제시)
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예시 12-3: 화살표로 독자를 안내하는 관련 정보 상자, 관련 정보 상자와 상호 참조의 차이
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예시 12-4: 본문 밖에 있는 관련 정보 상자의 정보(묵자에서만 제시)
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예시 12-5: 학생 활동에 있는 관련 정보 상자(묵자에서만 제시)
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예시 12-6: 단원 첫머리의 관련 정보 상자(묵자에서만 제시)
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예시 12-7: 단어 목록이 들어 있는 관련 정보 상자
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13.1 일반 사항

13.1.1 이 장에서는 산문(prose), 압운(rhyme), 그 밖의 다른 모양(configurations)으로 쓰인 

시를 다룬다. 악보가 없는 가사, 그리고 문장 부호와 형태를 시적 장치로 사용하는 

경우도 다룬다(이 지침 §15.5 행 번호가 표시된 시와 §15.7 시의 압운 구조를 참조한다).

13.1.2 점자 독자의 관점. 묵자에서 가운데 정렬한 시는 시각적으로 사람의 눈길을 끈다. 시

의 내용은 대개 쪽뿐만 아니라 줄에서도 가운데 정렬한다. 점자에서는 시의 내용을 

먼저 알 수 있어야 한다. 시의 내용을 왼쪽 가장자리로 이동하고 들여쓰기를 사용하

여 시의 기본 형태를 식별할 수 있게 한다.

13.2 서술형 텍스트 내의 시

13.2.1 시가 서술형 텍스트 내에 삽입되어 있는 경우 묵자를 따른다.

a. 글꼴 속성은 유지한다.

b. 한 시행이 끝나고 다른 시행이 시작되는 위치를 나타내기 위해 빗금이나 세로선

을 사용한 경우 묵자를 따른다.

c. 기호의 띄어쓰기는 묵자를 따르는데, 이 기호는 점자 줄의 첫머리나 끝에 올 수 

있다. 특수 기호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에서 이 기호의 사용에 관해 설

명한다.
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예 13-1: 서술형 텍스트 내의 시행

13.3 연이나 운문 형식의 시

13.3.1 들여쓰기 형식은 시 전체를 기준으로 한다. 기본 항목은 1칸에서 시작한다. 각 하위 

항목은 이전 단계보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 시작한다. 모든 넘어가는 내

용은 가장 많이 들여 쓴 단계보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 시작한다.

1단계: 1-3

2단계: 1-5, 3-5

3단계: 1-7, 3-7, 5-7

4단계: 1-9, 3-9, 5-9, 7-9 등

a. 시의 앞뒤에 빈 줄을 삽입한다. 예외: 5칸 제목이나 7칸 제목과 이 제목이 적용되

는 시 사이에는 빈 줄을 삽입하지 않는다. 용어 해설에서는 5칸 제목 표제어와 

시 사이에 빈 줄을 삽입하지 않는다.

b. 시행은 점자 쪽 사이에서 분할할 수 없다.

예 13-2: 1단계 시
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예 13-3: 3단계 시

c. 묵자 쪽에서 가운데 정렬한 시는 1-3 들여쓰기를 사용하거나, 돋보이게 처리한 자

료로 처리하면서 실제의 들여쓰기를 사용한다(13-10쪽에 있는 예시 13-1: 가운데 

정렬한 시를 참조한다).

d. 묵자에서 많이 들여 쓴 경우에는 일반적인 시의 들여쓰기를 사용한다.

예 13-4: 많이 들여 쓴 시
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13.4 연의 구분

13.4.1 시를 이루는 각 연(stanza)의 행 수가 같지 않은 경우, 묵자 쪽이 바뀌는 위치에서 연

을 파악하는 데 어려움이 있다. 쪽이 바뀌는 위치에서 새 연이 시작되는지 확실하지 

않다면, 빈 줄을 삽입하지 않는다.

a. 각 연이나 절(verse)의 앞에 빈 줄을 넣는다.

b. 연 번호에는 5칸 제목을 사용한다.

c. 묵자 쪽의 상단에서 연이 시작될 경우, 점자에서는 쪽 변경표를 삽입하고 연을 시

작하기 전에 빈 줄을 넣는다.

d. 이전 쪽의 24행이나 25행에서 연이 끝날 경우, 다음 점자 쪽의 상단에 빈 줄을 

넣는다. 새 연은 머리 제목을 사용하지 않을 경우 2행에서, 머리 제목을 사용할 

경우 3행에서 시작한다.

(13-12쪽에 있는 예시 13-2: 연 번호가 있는 시를 참조한다.)

13.4.2 연의 분할. 연의 첫 행 다음에서 쪽이 바뀔 경우 연 전체를 다음 점자 쪽으로 넘긴다.

13.5 형태시

13.5.1 형태시는 어떤 사물의 형태를 나타내거나 어떤 행동, 동작, 분위기, 느낌을 암시하려

고 시행을 배열하는 것이다. 시의 형태나 공간적 모양을 보여주는 것이 중요할 경우, 

점역자 주에 그림 설명을 추가하거나 촉각 그래픽을 제공한다.

13.5.2 일부 형태시에서는 시행을 구분하는 것이 쉽지 않을 수도 있다. 문장 부호와 시상의 

변화를 시행이 바뀌는 단서로 사용한다(13-14쪽에 있는 예시 13-3: 형태시를 참조한다).

13.6 불규칙한 행으로 구성된 시

13.6.1 불규칙한 행으로 구성된 시에서 들여쓰기 형태를 파악할 수 있는 경우, 일반적인 시 

형식을 사용한다(13-15쪽에 있는 예시 13-4: 시행을 파악할 수 있는 시를 참조한다).

13.6.2 불규칙한 행으로 구성된 시에서 들여쓰기 형태를 파악할 수 없거나 시에서 일정하지 

않은 띄어쓰기를 사용할 경우, 1-3 들여쓰기를 사용하여 1단계 시로 처리한다. 점역

자 주에서 해당 시에 관해 별도로 설명할 수도 있다. 예시:

The poem has inconsistent indention patterns, which are not reproduced.

or

The poem has multiple irregular indentions, which are not reproduced.

시는 일정하지 않은 들여쓰기를 취하고 있는데, 점자에는 나타내지 않았습

니다.

또는

시의 여러 곳에서 불규칙한 들여쓰기를 취하고 있는데, 점자에는 나타내지 

않았습니다.

13.6.3 3개의 빈칸을 사용하여 넓게 띄어 쓴 단어나 구를 구분한다. 점역자 주에서 빈칸에 

관해 설명한다. 예시:

Three blank cells indicate wide spacing.

3개의 빈칸은 넓게 띄어 쓴 공백을 나타냅니다.



13-5 제13장 
시와 노래 가사

(13-16쪽에 있는 예시 13-5: 들여쓰기가 일정하지 않고 넓게 띄어 쓴 시를 참조한다.)

13.6.4 문장 부호와 문자의 특별한 조합 때문에 읽는 데 어려움이 있을 경우:

a. 정자 점자를 사용한다. 1급 점자 구절표와 종료표로 시 전체를 묶는다(UEB §5.4 

1급 점자 구절표와 §5.5 1급 점자 종료표를 참조한다).

b. 정자 점자를 사용하는 것에 관해 설명하는 점역자 주를 삽입한다. 예시:

This poem has unusual letter and punctuation combinations. Braille is 

uncontracted so punctuation can be identified easily.

이 시에는 문자와 문장 부호의 특별한 조합이 나옵니다. 점자에서는 정자 

점자를 사용했으므로 문장 부호를 쉽게 식별할 수 있습니다.

(13-18쪽에 있는 예시 13-6: 정자 점자를 사용한 시에 삽입된 문장 부호를 참조한다.)

13.7 산문시

13.7.1 산문시는 압운(rhyme)이나 율격(meter)이 없는 보통의 말이나 글이다. 일반적인 시 

쓰기 규칙을 따르지 않는 서술형 형식으로 작성된다.

a. 산문시의 앞뒤에 빈 줄을 넣는다.

b. 문단 들여쓰기는 묵자를 따른다.

c. 강조나 구별이 필요한 경우를 제외하고 글꼴 속성은 무시한다.

(13-19쪽에 있는 예시 13-7: 산문시를 참조한다.)

13.8 시의 참고표와 주

13.8.1 묵자 쪽의 하단에 있는 시의 참고 사항을 점역할 때에는 주 구분선을 사용하여 시와 

분리한다(이 지침 §16 주를 참조한다).

연이나 시의 끝과 주 구분선 사이에 빈 줄을 삽입하지 않는다.

(13-20쪽에 있는 예시 13-8: 참고표가 있는 시를 참조한다.)

13.9 운율, 강세, 율격

13.9.1 운율(scansion)은 시의 율격(meter)을 분석하고, 각 행에서 강세 음절과 비강세 음절

을 표시하는 것이다. 묵자에서는 운율, 강세, 율격을 표시하기 위해 다양한 기호를 사

용한다. 여기에 사용한 것과 다른 묵자 기호가 있는 문서를 구조화할 경우 다음 지침

을 따른다.

13.9.2 특수 기호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에서 강세 기호에 관해 설명하는 경우, 기

호와 용어는 묵자를 따른다(UEB §4 문자와 변음 부호, §15.2 강세를 참조한다).

13.9.3 강세, 운율, 율격 기호를 포함하고 있는 시는 두 번 점역한다. 가능하다면 두 시를 점자 

한 쪽에 넣는다. 첫 번째 시에 제목과 저자나 그 밖의 인용 출처를 포함시켜야 한다.

a. 첫 번째 시에는 약자를 사용한다. 운율, 강세 글자, 율격, 강세를 나타내는 강조를 

표기하지 않는다.

b. 첫 번째 시와 두 번째 시 사이에 빈 줄을 삽입한다.

c. 두 번째 시는 왼쪽 가장자리를 3칸에서 시작하고 표준 단계형 목록 형식을 사용

하여 첫 번째 시와 구분한다.
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d. 두 번째 시는 정자 점자를 사용하여 점역한다. 모든 글자체, 운율, 강세, 율격 기

호를 표기한다.

e. 강세와 율격 기호가 해당 단어 위에 있을 경우 묵자를 따른다. 적용 대상 음절의 

첫 글자 위에 기호를 표기한다. 한 글자로 이루어진 음절 바로 뒤에 다른 음절이 

올 경우 공간을 확보하기 위해, 단어 앞의 빈칸이나 대문자표 위에 강세나 율격 

기호를 표기할 수 있다.

f. 각 시행의 앞뒤에 빈 줄을 삽입해야 한다.

예 13-5: 빗금과 X를 사용하여 도식으로 나타낸 운율

g. 이 기법을 분권의 여러 곳에서 사용한 경우, 점역자 주 페이지에서 두 시에 관해 

설명한다. 이 기법을 분권에서 한 번만 사용했다면, 텍스트 앞의 점역자 주에서 이 

용례에 관해 설명한다. 예시:

The text is first shown without stress symbols, and then repeated with 

the appropriate symbols and no contractions. Stress symbols are inserted 

above the syllable to which they apply. Symbols used:

.=_/  Stressed syllable

.=x    Unstressed syllable
먼저 텍스트를 강세 기호 없이 나타내고, 그 다음에 적절한 기호와 함께 

약자를 사용하지 않고 반복합니다. 강세 기호는 해당되는 음절 위에 표기합니

다. 사용된 기호는 다음과 같습니다:

.=_/  강세가 있는 음절

.=x    강세가 없는 음절
(13-21쪽에 있는 예시 13-9: 강세 기호가 있는 시행을 참조한다.)
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13.9.4 율격. 빗금 사이나 세로선 사이의 부분 각각을 음보(foot)라고 한다. 음보 분할은 한 

단어 안에서 나타날 수 있다. 율격(meter)은 한 행에 포함된 음보의 수를 말한다. 휴

지(caesura)는 시행의 중간에서 길게 쉬는 것을 말한다.

a. 이 기호들은 시행의 율격이나 운율 형식을 나타내는 기호를 표기하는 데 사용한

다. 기호와 문장 부호의 띄어쓰기는 묵자를 따른다.

b. 특수 기호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에서 율격 기호에 관해 설명한다. 이 

기호들을 설명할 때 묵자에서 제시된 이름이 있다면 그 이름을 사용한다. 음보는 

대개 빗금이나 세로선(파이프, pipe)으로 나타낸다. 휴지는 대개 이중 빗금이나 이

중 세로선으로 나타낸다.

 

/ _/ 빗금(음보)

// _/_/ 이중 빗금(휴지)

| _\ 세로선(파이프)

|| _\_\ 이중 세로선

c. 점자 줄 사이에서 시행을 분할해야 할 경우, 음보와 휴지 기호로 점자 줄을 시작

하거나 끝낼 수 있다. 예외: 단어 안에 띄어 쓰지 않은 율격 기호가 있을 경우, 율

격 기호에서 시행을 분할하지 않는다.

d. 세로선 사이에서, 즉 음보 안에서는 시행을 분할하지 않는다.

e. 두 번째 시에서 일부 단어가 음절로 구분되어 있고 율격이 표기된 행에 음보나 

휴지 기호만 나올 경우 약자를 사용하지 않는다. 두 번째 시에서 모든 단어가 음

절로 구분되어 있지 않고 율격이 표기된 행에 음보나 휴지 기호만 나올 경우 약

자를 사용한다.

f. 제목과 저자는 첫 번째 시에 표기한다. 두 번째 시에서는 제목과 저자에 운율, 액

센트나 강세, 율격 기호가 포함되어 있는 경우에만 표기한다

g. 인용 출처는 첫 번째 시에 표기하고, 두 번째 시에는 생략한다.

(13-22쪽에 있는 예시 13-10: 첫 번째 시에 있는 인용 출처와 13-23쪽에 있는 예시 

13-11: 음보와 휴지 기호가 있는 문장을 참조한다.)

예 13-6: 띄어 쓰지 않은 음보가 있는 단어

(13-24쪽에 있는 예시 13-12: 강세와 율격이 있는 시행을 참조한다.)
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13.9.5 도식으로 나타낸 운율과 율격. 텍스트에서 시행 없이 악센트/강세와 율격 기호로 이

루어진 도식만 표시한 경우, 운율과 율격 기호의 띄어쓰기와 문장 부호는 묵자를 따

른다. 도식으로 나타낸 각 행은 1-3 들여쓰기를 사용한다.

예 13-7: 도식으로 나타낸 운율과 율격

 

13.10 성가집과 노래책

13.10.1 의뢰 기관이 종교 기관일 경우, 성가집과 노래책의 점역에 관해 악보가 있든 없든 

특정 형식과 지침이 정해져 있는 경우가 많다. 비종교적인 자료에 나오는 노래나 성

가를 점역할 때에는 아래의 일반 지침을 따른다.

13.10.2 악보가 없는 가사. 1-3 들여쓰기를 사용한다.

13.10.3 악보가 있는 가사. 악보나 악보와 함께 제시된 가사를 점역할 경우, 음악 점자 규정

(Music Braille Code)의 규칙을 따른다. 

노래나 성가의 가사에 악보가 삽화의 목적으로만 나온 경우, 즉 악보가 나오지만 

연습이나 연주에 쓰이지 않는 경우, 악보를 생략할 수 있다. 생략에 관해 설명하는 

점역자 주를 삽입한다. 가사는 아래의 지침에 따라 점역한다.

13.11 제목과 곡 번호

13.11.1 노래의 제목이나 번호를 (묵자에 제시되어 있다면, 둘 다) 가운데 정렬한다. 머리 제

목을 사용하지 않는다면 제목이나 번호는 1행에 위치시킬 수 있다.

13.11.2 제목 아래의 정보.

a. 복제 승인 고지는 제목의 다음 줄에 넣는데, 제목보다 오른쪽으로 4칸 들어간 위

치에서 블록 처리한다(이 지침 §9.5 출처 정보와 복제 승인을 참조한다).

b. 제목 다음에 빈 줄을 넣는다. 묵자에서 제목과 노래 사이에 있는 정보는 다음의 

순서로 나열한다:

(1) 제목 아래의 가운데 정렬한 텍스트.

(2) 묵자에서 쪽의 왼편에 있는 텍스트.

(3) 묵자에서 쪽의 오른편에 있는 텍스트.
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각 항목은 7-5 들여쓰기를 사용하고, 이 항목들 사이에는 빈 줄을 넣지 않는다. 

1절의 첫머리 앞에는 빈 줄을 넣는다(13-26쪽에 있는 예시 13-13: 추가 정보가 

있는 노래 제목을 참조한다).

13.11.3 (추가 정보와 함께) 제목이나 곡 번호가 점자 한 줄 이상의 가사와 함께 점자 쪽의 

끝에 들어가지 않는 경우, 노래나 성가를 새 점자 쪽에서 시작한다. 

13.11.4 여러 절로 구성된 노래

a. 절 번호는 5칸 제목으로 점역한다.

b. 절 번호의 대문자 표기와 문장 부호는 묵자를 따른다.

c. 묵자에서 붙임표가 단어의 일부가 아니라면 음절 사이의 붙임표는 생략한다.

d. 가사의 각 행에는 1-3 들여쓰기를 사용한다. 가사의 각 행을 구별하기 위해 문

장 부호와 압운 구조(rhyme scheme)를 사용한다.

e. 묵자 텍스트에서 1절의 가사만―또는 노래나 성가의 일부만―악보 안에 표시한 

다음 나머지 절은 시 형식으로 표시한 경우, 모든 절에 같은 형식을 사용한다

(13-27쪽에 있는 예시 13-14: 여러 절로 구성된 노래를 참조한다).

f. 후렴구가 반복된다면 묵자를 따른다.

g. “후렴(refrain or chorus)”이라는 단어만으로 반복을 나타낸다면 묵자를 따른다.

13.12 예시

예시 13-1: 가운데 정렬한 시, 13-10쪽

예시 13-2: 연 번호가 있는 시, 13-12쪽 

예시 13-3: 형태시, 13-14쪽

예시 13-4: 시행을 파악할 수 있는 시, 13-15쪽

예시 13-5: 들여쓰기가 일정하지 않고 넓게 띄어 쓴 시, 13-16쪽

예시 13-6: 정자 점자를 사용한 시에 삽입된 문장 부호, 13-18쪽

예시 13-7: 산문시, 13-19쪽

예시 13-8: 참고표가 있는 시, 13-20쪽 

예시 13-9: 강세 기호가 있는 시행, 13-21쪽 

예시 13-10: 첫 번째 시에 있는 인용 출처, 13-22쪽 

예시 13-11: 음보와 휴지 기호가 있는 문장, 13-23쪽

예시 13-12: 강세와 율격이 있는 시행, 13-24쪽

예시 13-13: 추가 정보가 있는 노래 제목, 13-26쪽

예시 13-14: 여러 절로 구성된 노래, 13-27쪽
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예시 13-1: 가운데 정렬한 시
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예시 13-2: 연 번호가 있는 시
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예시 13-3: 형태시



13-15 제13장 
시와 노래 가사

예시 13-4: 시행을 파악할 수 있는 시
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예시 13-5: 들여쓰기가 일정하지 않고 넓게 띄어 쓴 시
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예시 13-6: 정자 점자를 사용한 시에 삽입된 문장 부호
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예시 13-7: 산문시
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예시 13-8: 참고표가 있는 시
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예시 13-9: 강세 기호가 있는 시행
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예시 13-10: 첫 번째 시에 있는 인용 출처
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예시 13-11: 음보와 휴지 기호가 있는 문장
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예시 13-12: 강세와 율격이 있는 시행
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예시 13-13: 추가 정보가 있는 노래 제목
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예시 13-14: 여러 절로 구성된 노래
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14.1 일반 사항

14.1.1 이 장에서는 희곡과 묵자에 대사가 포함되어 있는 기타 자료를 다룬다. 만화, 인터뷰, 

만화 소설(graphic novel)에서도 이 장에서 정한 형태와 잘 어울리는 대사나 질의-응

답 형식을 사용한다.

14.1.2 화자의 이름, 등장인물의 이름, 약어화된 이름의 대문자 표기는 묵자를 따른다. 이름

이 무대 설정이나 지문 등에서 화자처럼 나올 수도 있다.

14.1.3 화자의 이름, 등장인물의 이름, 약어화된 이름의 글꼴 속성은 유지한다.

14.1.4 묵자에서 화자의 이름을 모두 대문자로 표기하고 강조도 했다면, 대문자 표기는 유지

하고 강조는 생략한다.

14.1.5 책제목이나 선박 이름 등과 같이 문법상 강조가 필요한 경우 글꼴 속성은 유지한다.

14.1.6 공간이 허락하는 경우, 대사는 등장인물의 이름이나 등장인물을 소개하는 내용과 같

은 점자 줄에서 시작한다.

14.1.7 화자의 이름과 대사의 첫 단어 사이에 넓은 공백이 있는 경우, 점자에서는 이 공백을 

3개의 빈칸으로 나타낸다. 점역자 주에서 이 형식에 관해 설명해야 한다. 행 번호가 

표시된 희곡의 경우, 이 지침 §15 행 번호와 행 문자가 표시된 텍스트를 참조한다(이 

지침 §16 주도 참조한다).

14.2 등장인물

14.2.1 등장인물에는 다음 형식을 사용한다:

a. 제목이 포함되어 있는 경우 5칸 제목을 사용한다.

b. 등장인물에는 1-3 들여쓰기를 사용하고, 이름 뒤의 등장인물을 소개하는 내용은 

같은 줄에 표기한다.

c. 화자 이름의 글꼴 속성은 유지하고, 화자를 소개하는 내용의 글꼴 속성은 생략한다.
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d. 이름과 그 뒤에 이어지는 소개 내용을 구분하기 위해 사용한 문장 부호는 묵자를 

따른다. 주: 묵자에 나오지 않은 문장 부호는 삽입하지 않는다.

예 14-1: 단순한 등장인물

예 14-2: 글꼴 속성이 표시된 등장인물

(14-10쪽에 있는 예시 14-1: 등장인물을 참조한다.)

14.2.2 희곡이 하나의 분권보다 길 경우:

a. 각 분권에 등장인물을 반복하여 표기한다.

b. 반복되는 등장인물은 묵자 쪽의 번호 순서대로 전문(front matter) 페이지에 포함

시킨다.

c. 묵자 쪽 번호를 전문 페이지에 포함시킨다.

d. 반복되는 등장인물로 인해 위치가 바뀐 묵자 쪽 번호를 표지 페이지에 포함시킨

다. 예를 들어, 60쪽이 등장인물이 나오는 묵자 쪽이라면:

Title page: Print pages 5, 60, 80-95

표지 페이지에서: 묵자 쪽 5, 60, 80-95
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14.3 장면 설정

14.3.1 장면 설정(scene settings)은 한 단어나 여러 문단으로 설명할 수 있으며, 행동(action)

이 일어나는 장소나 시기를 설명한다.

a. 제목과 장면 번호는 가운데 정렬한 제목으로 처리한다.

b. 문단의 블록 처리나 들여쓰기는 묵자를 따른다.

c. 대괄호나 소괄호와 같은 묶음 기호의 사용은 묵자를 따른다. 묵자에서 묶음 기호

를 사용하지 않았다면, 점자에 추가하지 않는다.

d. 구별할 필요가 없다면 글꼴 속성은 생략한다.

e. 장면 설정과 대사를 구분하기 위해 빈 줄을 삽입한다.

(14-11쪽에 있는 예시 14-2: 장면 설정을 참조한다.)

14.4 지문

14.4.1 지문(stage directions)은 희곡 대본에 씌어 있는 배우에게 전하는 지시문이다.

a. 대사 안의 지문에 쓰인 묶음 기호는 묵자를 따른다. 묵자에서 묶음 기호를 사용하지 

않았다면 점자에 추가하지 않는다.

b. 화자의 이름 뒤에 지문이나 큐(cue)가 올 경우, 위치와 문장 부호는 묵자를 따른다.

예 14-3: 화자 이름 뒤의 지문

c. 화자 이름 뒤의 지문이 문장 부호로 묶여 있지 않은 경우와 같이, 구별할 필요가 

없다면 지문에 쓰인 글꼴 속성은 무시한다. 지문 내의 텍스트에 구별을 위해 강조

가 필요하다면, 주변 텍스트와 구별되는 강조를 가장 잘 나타낼 수 있는 글자체표

를 사용한다.

예 14-4: 묶음 기호로 묶이지 않은 지문에서 유지되는 이탤릭체
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예 14-5: 대사 안의 지문

14.5 산문극

14.5.1 화자와 대사

a. 각 화자의 이름과 이어지는 대사에는 1-3 들여쓰기를 사용한다.

b. 대문자 표기와 강조는 묵자를 따른다. 묵자에서 화자 이름을 모두 대문자로 표기

하고 강조도 했다면, 대문자 표기는 유지하고 강조는 생략한다.

(14-12쪽에 있는 예시 14-3: 대사를 참조한다.)

c. 각 화자의 이름 뒤에 나오는 문장 부호는 묵자를 따른다.

d. 묵자에서 이름과 대사 사이에 구별(예: 이름의 강조, 이름과 대사 사이의 문장 부

호)이 없다면, 화자의 이름과 대사 사이에 2개의 빈칸을 삽입한다.

e. 한 화자의 대사가 여러 문단으로 되어 있는 경우, 이어 나오는 문단은 5-3 들여쓰

기를 사용한다(14-13쪽에 있는 예시 14-4: 한 화자의 여러 문단으로 구성된 대사

를 참조한다).

14.5.2 동시 화자

a. 둘 이상의 등장인물이 다른 대사를 동시에 하고 있는 것을 나타내기 위해 묶음 

기호를 사용한 경우 묶음 기호는 무시한다. 동시 대사 앞에 점역자 주를 넣는다. 

예시:

Martha and Peter together

마르타와 피터가 함께

b. 다음의 점역자 주를 사용하여 정상적인 대사의 재개를 알려 준다. 점역자 주의 앞

이나 뒤에 빈 줄을 삽입하지 않는다. 예시: 

Solo

혼자서

(14-14쪽에 있는 예시 14-5: 동시 화자를 참조한다.)
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c. 묵자에서 동시 화자의 대사가 세로단의 형태를 취하고 있는 경우 묵자를 따르지 

않는다. 위에서 설명한 대사 형식을 사용한다(14-15쪽에 있는 예시 14-6: 세로단 

형식을 무시하는 대사를 참조한다).

14.5.3 산문 대사 행 사이의 지문

a. 지문이나 큐에는 7-7 들여쓰기를 사용한다.

b. 지문이 여러 문단으로 구성되어 있는 경우, 이어지는 문단에는 9-7 들여쓰기를 

사용한다.

c. 지문에 쓰인 글꼴 속성은 무시한다.

d. 묵자에서 대사 행의 바깥이나, 사이에 있는 지문이나 큐의 앞뒤에는 빈 줄을 삽

입하지 않는다.

예 14-6: 묶음 기호로 묶지 않은 지문

(14-16쪽에 있는 예시 14-7: 2개의 문단으로 된 산문극의 지문을 참조한다.)

14.6 운문극

14.6.1 운문극은 시의 형태로 쓰여졌으며, 대개 각 행은 대문자로 시작한다.

a. 대사의 첫 행에는 1-5 들여쓰기를 사용한다.

b. 같은 화자의 이어지는 행에는 3-5 들여쓰기를 사용한다.

c. 대문자 표기와 강조는 묵자를 따른다. 묵자에서 화자의 이름을 모두 대문자로 표

기하고 강조도 했다면, 대문자 표기는 유지하고 강조는 생략한다.

d. 각 화자 이름 뒤의 문장 부호는 묵자를 따른다.

e. 묵자에서 이름과 대사 사이에 구별(예: 이름의 강조, 이름과 대사 사이의 문장 부

호)이 없다면, 화자의 이름과 대사 사이에 2개의 빈칸을 삽입한다.

(14-17쪽에 있는 예시 14-8: 운문극을 참조한다.)

14.6.2 묵자에서 화자의 이름 뒤에 넓은 공백이 있는 경우:

a. 화자의 이름과 대사의 첫머리 사이에 3개의 빈칸을 삽입한다.
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b. 이 용례를 점역자 주 페이지나 희곡 첫머리 앞의 점역자 주에서 설명한다. 예시:

Three blank cells have been inserted when print shows a wide space 

following a speaker’s name.

묵자에서 화자의 이름 뒤에 넓은 공백이 있는 경우 3개의 빈칸을 삽입합니다.

예 14-7: 넓은 공백이 있는 운문극

14.6.3 운문 대사 행 사이의 지문

a. 지문이나 큐에는 7-7 들여쓰기를 사용한다.

b. 지문이 여러 문단으로 구성되어 있는 경우, 이어지는 문단에는 9-7 들여쓰기를 

사용한다.

예 14-8: 2개의 문단으로 된 운문극의 지문
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14.7 산문극과 운문극의 혼합극

14.7.1 대사. 대사의 유형에는 적합한 형식, 즉 산문 부분에는 1-3 들여쓰기를, 운문 부분에

는 1-5, 3-5 들여쓰기를 사용한다.

14.7.2 지문. 지문이나 큐에는 7-7 들여쓰기를 사용한다. 묶음 기호의 사용은 묵자를 따른다

(14-18쪽에 있는 예시 14-9: 산문극과 운문극의 혼합극의 지문을 참조한다).

14.8 희곡의 끝 표시

14.8.1 희곡의 끝을 표시하는 문구(예: “The End(끝)”나 “The Curtain Falls(막이 내려간다)” 

등)는 가운데 정렬하고 앞뒤에 빈 줄을 넣는다.

14.8.2 묵자에 없다면, “The End”나 희곡의 끝을 나타내는 다른 표기를 추가하지 않는다.

      (14-19쪽에 있는 예시 14-10: 희곡의 끝 표시를 참조한다.)

14.9 인터뷰

14.9.1 인터뷰에는 산문극의 형식(1-3 들여쓰기)을 사용한다(이 지침 §14.3을 참조한다).

예 14-9: 인터뷰

14.10 만화

14.10.1 만화의 앞뒤에는 빈 줄을 삽입한다. 한 만화의 프레임이나 패널 사이 또는 일련의 

만화에서 개별 만화 사이에는 빈 줄을 넣지 않는다.

14.10.2 점역자 주표로 묶은 “Cartoon(만화)”라는 단어를 삽입한다. 7-5 들여쓰기를 사용한

다. 계속해서 같은 줄에 만화 제목과 작가 이름을 삽입하고, 날짜와 저작권 정보가 

알기 쉽게 나와 있으면 그 다음에 삽입한다. 만화 부분에서 저작권 정보를 알기 어

렵다면, 저작권 정보는 감사의 글에서 찾을 수 있는 경우가 많다.

14.10.3 만화의 형식은 다음의 일반 지침을 따른다.

a. 만화를 시작하기 전에 만화와 등장인물을 설명하는 간단한 무대 설정을 삽입하면 유

용할 때가 많다. 만화와 제목 정보 다음 줄에 이것에 관한 점역자 주를 넣는다.

b. 대사에는 1-3 들여쓰기를 사용한다.

c. 묵자에서 이름과 대사 사이에 구별(예: 이름의 강조, 이름과 대사 사이의 문장 부

호)이 없다면, 화자의 이름과 대사 사이에 2개의 빈칸을 삽입한다. 이름이나 등장

인물의 식별 단어는 점역자 주표로 묶지 않는다. (해당 위치나 점역자 주 페이지

에) 점역자 주를 작성해야 한다.



14-8 제14장 
희곡, 만화, 만화 소설

14.10.4 단일 프레임 만화. 단일 프레임 만화에는 대개 대사가 포함되어 있지 않다. 만화의 

의도를 전달하기 위해 장면 설정에 충분한 정보를 포함시킨다.

a. 점역자 주에서 장면 설정을 설명할 때에는 7-5 들여쓰기를 사용한다.

b. 만화의 설명글(caption)에는 7-5 들여쓰기를 사용한다.

예 14-10: 단일 프레임 만화의 요소

14.10.5 다중 프레임 만화. 만화가 일련의 프레임으로 구성될 수도 있다. 각 프레임 번호는 

점역자 주표로 묶고 7-5 들여쓰기를 사용한다.

a. 1-3 들여쓰기를 사용하여 등장인물의 이름을 시작하고, 그 뒤에 2개의 빈칸을 넣

은 후 대사를 이어 적는다.

b. 묵자에서 대사가 모두 대문자로 표기된 경우, 첫 글자만 대문자로 표기한다.

c. 대사가 다른 프레임에서 계속되는 경우, 등장인물의 이름을 반복하고 그 뒤에 2

개의 빈칸을 넣는다.

d. 등장인물을 식별할 수 없는 경우, Boy 1(소년 1), Boy 2(소년 2), Man with Hat

(모자를 쓴 남자) 등과 같이 식별 특성을 등장인물의 이름으로 사용한다.

e. 알 수 없는 등장인물의 대사에는 “Narrator(해설자)”나 “Unseen Character(보이지 

않는 등장인물)”와 같은 식별 단어를 부여한다.

f. 필요하다면 프레임의 행동에 관한 짧은 설명을 프레임 번호와 함께 점역자 주로 

묶는다. 행동이 특정 등장인물에만 관련된다면, 등장인물의 이름 뒤에 점역자 주

를 삽입한다. 이 설명은 7개 단어로 제한할 필요가 없다.

g. 전체 만화나 만화 소설 등을 모두 살펴본 다음 그림 설명(description)을 작성한다.

(14-20쪽에 있는 예시 14-11: 만화를 참조한다.)

14.11 만화 소설

14.11.1 만화 소설(graphic novel)에서는 만화책 양식의 삽화와 대사를 사용한다. 다중 프레

임 만화로 처리하며, 각 묵자 쪽을 Frame 1(프레임 1)로 시작한다.

a. 서술형 글상자에는 1-3 들여쓰기를 사용한다.

b. 서술형 글상자가 프레임 안에 나온다면, 서술형 글상자의 텍스트를 프레임에 삽

입한다. 서술형 글상자가 프레임의 밖에 있다면, 별도의 프레임으로 처리하고 프

레임의 형식에 관한 지침을 따른다.

(14-22쪽에 있는 예시 14-12: 만화 소설을 참조한다.)
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14.12 예시

예시 14-1: 등장인물, 14-10쪽 

예시 14-2: 장면 설정, 14-11쪽 

예시 14-3: 대사, 14-12쪽

예시 14-4: 한 화자의 여러 문단으로 구성된 대사, 14-13쪽

예시 14-5: 동시 화자, 14-14쪽 

예시 14-6: 세로단 형식을 무시하는 대사, 14-15쪽 

예시 14-7: 2개의 문단으로 된 산문극의 지문, 14-16쪽

예시 14-8: 운문극, 14-17쪽

예시 14-9: 산문극과 운문극의 혼합극의 지문, 14-18쪽

예시 14-10: 희곡의 끝 표시, 14-19쪽 

예시 14-11: 만화, 14-20쪽

예시 14-12: 만화 소설, 14-22쪽
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예시 14-1: 등장인물
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희곡, 만화, 만화 소설

예시 14-2: 장면 설정
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희곡, 만화, 만화 소설

예시 14-3: 대사
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희곡, 만화, 만화 소설

예시 14-4: 한 화자의 여러 문단으로 구성된 대사
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희곡, 만화, 만화 소설

예시 14-5: 동시 화자



14-15 제14장 
희곡, 만화, 만화 소설

예시 14-6: 세로단 형식을 무시하는 대사
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희곡, 만화, 만화 소설

예시 14-7: 2개의 문단으로 된 산문극의 지문
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희곡, 만화, 만화 소설

예시 14-8: 운문극



14-18 제14장 
희곡, 만화, 만화 소설

예시 14-9: 산문극과 운문극의 혼합극의 지문



14-19 제14장 
희곡, 만화, 만화 소설

예시 14-10: 희곡의 끝 표시



14-20 제14장 
희곡, 만화, 만화 소설

예시 14-11: 만화
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희곡, 만화, 만화 소설



14-22 제14장 
희곡, 만화, 만화 소설

예시 14-12: 만화 소설



14-23 제14장 
희곡, 만화, 만화 소설





15-1 제15장 
행 번호와 행 문자가 표시된 텍스트

제15장 행 번호와 행 문자가 표시된 텍스트
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15.2 여백에 번호가 표시된 문단 ··································································································· 15-1

15.3 행 번호가 표시된 텍스트에 관한 일반 사항 ····································································· 15-1

15.4 행 번호가 표시된 산문 ··········································································································· 15-2

15.5 행 번호가 표시된 시 ··············································································································· 15-2

15.6 부분적으로 행 번호가 표시된 산문과 운문 ······································································· 15-3

15.7 시의 압운 구조 ························································································································· 15-3

15.8 단어 수의 표시 ························································································································· 15-4

15.9 종교 자료의 절 번호가 표시된 텍스트 ··············································································· 15-5

15.10 예시 ··········································································································································· 15-5

15.1 일반 사항

15.1.1 이 장에서는 묵자의 좌우 여백에서 볼 수 있는 다양한 숫자와 문자 표시 형식에 초

점을 맞춘다. 이 형식은 시와 희곡에서 가장 많이 볼 수 있지만, 산문에서도 토론이

나 활동을 위해 특정 줄이나 문단을 참조하는 데 쓰인다(이 지침 §13 시와 노래 가

사, §14 희곡, 만화, 만화 소설을 참조한다).

15.1.2 점자 독자의 관점. 일반 점자 규정에서는 점자 독자에게 1급 점자 기호표는 글자 앞

에 오고 수표는 숫자 앞에 온다고 설명한다. 특히 저학년 어린이를 위한 자료를 점역

할 경우, 일관성을 위해 항상 이 규칙을 따르는 것이 가장 좋다. 행 번호/문자에 1급 

점자 기호표나 수표를 사용함으로써 줄의 끝에 있는 점형이 문자인지 숫자인지를 확

실히 식별할 수 있게 해준다. 그러면 독자는 그 점형이 압운 구조를 나타내는 것인지 

행 번호를 나타내는 것인지를 더 쉽게 파악할 수 있다.

15.2 여백에 번호가 표시된 문단

15.2.1 묵자의 여백에 번호가 표시된 문단에서는 오른쪽이나 왼쪽 여백에 번호를 표시하며, 

대개 토론을 위한 참조 용도로 사용한다.

a. 문단의 블록 처리나 들여쓰기는 묵자를 따른다.

b. 문단의 첫머리 앞에 문단 번호를 삽입한다.

c. 묵자에서는 일부 문단에만 번호가 표시되어 있더라도, 모든 문단에 번호를 표기한다.

(15-6쪽에 있는 예시 15-1: 여백에 번호가 표시된 문단을 참조한다.)

15.3 행 번호가 표시된 텍스트에 관한 일반 사항

15.3.1 다음 사항은 묵자에서 왼쪽이나 오른쪽 여백에 표시된 행 번호에 적용한다.

a. 행 번호가 표시된 텍스트는 묵자나 점자 쪽 번호와 같은 줄에 나올 수 없다.

b. 묵자 줄이 시작되는 점자 줄의 오른쪽 가장자리에 행 번호를 수표와 함께 넣는다.
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c. 행 번호가 표시된 모든 텍스트가 끝날 때에는 해당 텍스트와 점자 쪽의 가장 긴 

행 번호 사이에 2개 이상의 빈칸을 넣는다.

d. 묵자 한 줄이 점자 두 줄 이상이 되는 경우, 행 번호를 반복하지 않는다.

e. 단어가 줄 끝에서 분할될 경우 묵자를 따른다.

f. 행 번호가 표시된 텍스트가 끝나면, 다시 줄의 전체 너비를 사용한다.

g. 점역자 주가 행 번호가 표시된 텍스트 첫머리의 앞에 오거나 행 번호가 표시된 

텍스트 끝의 다음에 올 경우, 점역자 주는 오른쪽 가장자리까지 사용할 수 있다.

15.4 행 번호가 표시된 산문

15.4.1 산문은 압운(rhyme)이나 율격(meter)이 없는 보통의 말이나 글이다. 이 지침 §15.3과 

함께 다음 지침을 따른다:

a. 문단의 들여쓰기나 블록 처리는 묵자를 따른다.

b. 묵자에서 일부 줄에 번호가 없는 경우에도 점자에서는 묵자 산문의 모든 줄에 번

호를 표기한다.

c. 새 묵자 줄이 점자 줄의 중간에서 시작할 경우, 그 앞에 3개의 빈칸을 삽입한다. 

새 묵자 줄이 새 점자 줄에서 시작될 경우에는 그 앞에 3개의 빈칸을 삽입하지 

않는다(15-7쪽에 있는 예시 15-2: 10개 행마다 번호가 표시된 산문을 참조한다).

d. 행 번호가 표시된 산문이 한 분권에서 두 번 이상 나올 경우, 점역자 주 페이지

에서 3개 빈칸의 기능에 관해 독자에게 알려 준다. 3개의 빈칸이 한 번만 나올 

경우, 해당 텍스트의 앞에 점역자 주를 삽입한다. 예시:

Three blank cells occurring within a braille line indicate the beginning of 

a new print line.

점자 줄에 있는 3개의 빈칸은 새 묵자 줄의 첫머리를 나타냅니다.

(15-8쪽에 있는 예시 15-3: 점역자 주가 있는 행 번호가 표시된 산문을 참조한다.)

e. 행 번호가 표시된 각각의 묵자 줄 2개는 같은 점자 줄에서 시작할 수 없으며, 하

나의 행 번호만 가장자리에 올 수 있다(15-9쪽에 있는 예시 15-4: 번호가 표시된 

짧은 줄을 참조한다).

15.5 행 번호가 표시된 시

15.5.1 시는 대개 율격이나 운문 형식으로 작성된다. 이 지침 §15.3과 함께 다음 지침을 따른다:

a. 시 형식을 사용한다(이 지침 §13 시와 노래 가사를 참조한다). 

b. 행 번호는 묵자를 따른다. 묵자에 없는 번호를 추가하지 않는다.

c. 묵자 행 번호가 드러나 있든 드러나 있지 않든 관계없이 그 앞에 2칸 띄어쓰기를 

유지한다.

(15-10쪽에 있는 예시 15-5: 시의 행 번호를 참조한다.)

15.5.2 희곡이 운문 형식으로 쓰여 있을 경우 다음 지침을 따른다:

a. 위의 이 지침 §15.5.1a-c에서 설명한 형식을 사용한다.

b. 묵자에서 화자의 이름과 대사의 첫 단어 사이에 의미 있는 공백이 있는 경우, 점

자에서는 3개의 빈칸을 삽입한다. 점역자 주에서 이 형식에 관해 설명해야 한다.
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(15-11쪽에 있는 예시 15-6: 대사 행을 참조한다.)

15.6 부분적으로 행 번호가 표시된 산문과 운문

15.6.1 산문과 운문 각 부분의 형식은 해당 형식의 들여쓰기 형태에 관한 지침을 따른다.

a. 산문. 모든 묵자 줄의 행 번호를 표기한다.

b. 운문. 묵자에 표시된 행 번호만 표기한다.

(15-12쪽에 있는 예시 15-7: 산문과 시의 혼합문을 참조한다.)

15.7 시의 압운 구조

15.7.1 문단 형식. 서술형 텍스트 본문 안에 일련의 소문자가 선형으로 배열되어 압운 구조

(rhyme scheme)를 나타낼 경우, 띄어쓰기와 대문자 표기는 묵자를 따른다. 압운 구

조를 표기하는 문자에 쓰인 글꼴 속성은 유지한다. 압운 구조를 표기하는 문자는 해

당 압운이 적용되는 하나 이상의 단어와 같은 줄에 있어야 한다.

예 15-1: 텍스트 본문 안의 시의 압운 구조

15.7.2 행 문자가 표시된 압운 구조가 있는 시

a. 시 형식을 사용한다(이 지침 §13 시와 노래 가사를 참조한다).

b. 행 문자가 표시된 텍스트는 묵자나 점자 쪽 번호와 같은 줄에 나올 수 없다.

c. 묵자에서 압운 구조를 표시하는 문자가 왼쪽이나 오른쪽 여백에 있을 경우, 행 번

호 형식을 사용한다(이 지침 §15.5를 참조한다).

d. 문자가 표시된 행이 시작되는 점자 줄의 오른쪽 가장자리에 문자를 넣는다. 필요

한 경우, 문자 앞에 1급 점자표를 붙인다.

e. 글꼴 속성은 생략한다.

f. 묵자 한 줄이 점자 두 줄 이상이 되는 경우, 행 문자를 반복하지 않는다.

g. 이 형식에서는 모든 행을 끝낼 때, 압운 구조를 표기하는 문자 앞에 2개 이상의 

빈칸을 넣는다.
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예 15-2: 오른쪽 가장자리의 압운 구조

15.7.3 행 번호가 표시된 압운 구조가 있는 시. 이 지침 §15.7.2와 함께 다음 지침을 따른다:

a. 시 형식을 사용한다(이 지침 §13 시와 노래 가사를 참조한다).

b. 행 번호는 묵자를 따른다. 묵자에 없는 번호를 추가하지 않는다.

c. 오른쪽 가장자리에 수표와 함께 행 번호를 넣는다.

d. 점자 쪽에서 가장 긴 행 번호보다 1칸 앞에서 끝나도록 압운 구조를 표기하는 문

자를 넣는다.

(15-14쪽에 있는 예시 15-8: 행 번호와 압운 구조가 있는 시를 참조한다.)

15.8 단어 수의 표시

15.8.1 제한 시간이 있는 읽기나 타자 시험에 단어 수를 표시한다. 단어 수는 묵자 줄의 끝

에 위치시킨다.

a. 단어 수의 표시는 행 번호가 표시된 텍스트와 같은 형식으로 처리하며, 각 텍스트 

줄의 끝에 3개의 빈칸을 넣는다.

b. 3개의 빈칸을 넣는 것과 묵자 줄 끝까지의 단어 수를 나타내는 숫자에 관해 설명

하는 점역자 주를 삽입한다. 예시:

Three blank cells indicate the end of a print line. The numbers in the 

right margin are the number of words read at the point of the three blank 

cells.

3개의 빈칸은 묵자 줄의 끝을 나타냅니다. 오른쪽 가장자리의 숫자는 3개

의 빈칸 지점까지 나온 단어 수를 나타냅니다.

c. 점역자 주와 행 번호가 표시된 내용의 첫머리 사이에 빈 줄을 삽입한다.

(15-15쪽에 있는 예시 15-9: 단어 수를 나타내는 가장자리의 숫자를 참조한다.)
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15.9 종교 자료의 절 번호가 표시된 텍스트

15.9.1 종교 자료의 점역을 의뢰하는 기관들은 대개 구체적인 형식과 지침을 제공한다.

15.9.2 묵자가 문단 형식이면서 절 번호가 문단 안에 있을 경우 묵자를 따른다.

15.9.3 텍스트가 절 형식인 경우:

a. 각 절은 새 줄에서 3-1 들여쓰기를 사용하여 시작한다.

b. 절의 첫 번째 점자 줄의 오른쪽 가장자리에 절 번호를 수표와 함께 넣는다.

c. 이 형식에서는 모든 줄이 끝날 때, 점자 쪽에서 가장 긴 절 번호의 첫머리 앞에 2

개 이상의 빈칸을 넣는다.

d. 하나의 절이 점자 두 줄 이상이라면, 절 번호를 반복하지 않는다.

e. 텍스트에 관한 모든 주는 묵자 쪽의 하단에 넣는다.

f. 행 번호가 표시된 텍스트는 묵자나 점자 쪽 번호와 같은 줄에 넣지 않는다.

g. 묵자 형식의 변경에 관해 점역자 주 페이지에서 설명한다.

(15-16쪽에 있는 예시 15-10: 절 번호로 사용된 가장자리의 숫자를 참조한다.)

15.10 예시

예시 15-1: 여백에 번호가 표시된 문단, 15-6쪽 

예시 15-2: 10개 행마다 번호가 표시된 산문, 15-7쪽 

예시 15-3: 점역자 주가 있는 행 번호가 표시된 산문, 15-8쪽

예시 15-4: 번호가 표시된 짧은 줄, 15-9쪽 

예시 15-5: 시의 행 번호, 15-10쪽 

예시 15-6: 대사 행, 15-11쪽 

예시 15-7: 산문과 시의 혼합문, 15-12쪽

예시 15-8: 행 번호와 압운 구조가 있는 시, 15-14쪽

예시 15-9: 단어 수를 나타내는 가장자리의 숫자, 15-15쪽

예시 15-10: 절 번호로 사용된 가장자리의 숫자, 15-16쪽
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예시 15-1: 여백에 번호가 표시된 문단
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예시 15-2: 10개 행마다 번호가 표시된 산문
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예시 15-3: 점역자 주가 있는 행 번호가 표시된 산문
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예시 15-4: 번호가 표시된 짧은 줄
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예시 15-5: 시의 행 번호
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예시 15-6: 대사 행
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예시 15-7: 산문과 시의 혼합문
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예시 15-8: 행 번호와 압운 구조가 있는 시
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행 번호와 행 문자가 표시된 텍스트

예시 15-9: 단어 수를 나타내는 가장자리의 숫자
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예시 15-10: 절 번호로 사용된 가장자리의 숫자
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16.1 일반 사항

16.1.1 이 장에서는 모든 유형의 주석을 간단히 주(notes)로 부른다. 주는 독자에게 단어의 

발음 표기 등과 같은 추가 정보를 제공한다.

주: 표의 주나 외국어 텍스트의 용어 주(gloss notes)와 같이 특정한 유형의 주에는 

각기 고유한 규칙이 적용된다(이 지침 §16.5를 참조한다).

16.1.2 이 지침에서 묵자의 참고표는 어떤 텍스트에 주가 있음을 나타내는 모든 숫자, 문자, 

기호로 정의된다.

16.1.3 묵자에서는 주가 있음을 나타내기 위해 별표, 칼표, 빈 점, 위첨자 숫자나 문자 등과 

같은 다양한 기호를 사용한다.

16.1.4 묵자에서 주는 다음과 같은 곳에 위치할 수 있다:

a. 쪽의 하단

b. 여백

c. 서술형 텍스트의 줄 사이

d. 서술형 텍스트와 마주보는 세로단

e. 서술형 텍스트와 마주보는 쪽

f. 세로단이나 표 형식 자료의 바로 위 또는 아래

g. 각 장의 끝이나 책 뒤의 주 부분 

h. 묵자에서 URL을 제공한 경우 온라인. 이 경우 URL은 점역하지만 점자본에 실제

로 주를 넣는 것은 점역자가 해야 할 일은 아니다.

16.1.5 해당하는 점자 주는 다음과 같은 곳에 위치할 수 있다:

a. 묵자 쪽의 끝, 구분선으로 텍스트와 분리

b. 표 자료의 앞이나 안
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c. 장이나 분권의 끝

d. 주가 많이 달린 텍스트의 경우 별도의 분권 

16.1.6 점자 독자의 관점. 주에 관한 점자 형식을 제공하는 것이 어려운 이유는 두 가지 때

문이다. 주는 필요할 때 쉽게 찾을 수 있어야 하고, 읽기를 방해하지 않도록 쉽게 건

너뛸 수 있어야 한다.

16.2 묵자의 참고표

16.2.1 묵자 텍스트에서 참고표는 대개 설명할 단어 뒤에 나온다(예: word1, worda, word*, 

word†). 어떤 형태의 참고표이든 보통 주 첫머리의 단어 앞에 반복된다(예: 1. note, 
anote, *note, †note). 참고표의 사용은 묵자를 따른다.

16.2.2 묵자에서 주가 있음을 나타내기 위해 기호를 사용할 경우, 묵자 기호에 해당하는 점

자 기호를 사용한다. 띄어쓰기, 대문자 표기, 문장 부호는 묵자를 따른다. 점자 참고

표는 참조할 단어(또는 마지막 단어)와 같은 점자 줄에 나와야 한다. 묵자의 참고표

와 해당하는 점자 기호의 예(필요에 따라 1급 점자표가 쓰이지만, 기호의 일부는 아

니므로 특수 기호 목록에는 포함하지 않는다):

별표 "9
칼표 @,?
이중 칼표 @,]
위첨자 숫자 1 ;9#a
위첨자 문자 b ;9b
위첨자 빈 점 ;9"0

a. 참고표는 묵자에 제시된 대로 참조할 단어나 구의 앞이나 뒤에 넣는다.

b. 사용된 모든 참고표는 해당 묵자 기호와 함께 특수 기호 페이지에 나열한다.

c. 별표, 칼표, 이중 칼표는 위첨자 위치에 있더라도 위첨자로 간주하지 않는다(UEB 

§3.3.1 별표, 칼표, 이중 칼표를 참조한다). 다른 모든 기호들은 위첨자 형식을 유

지한다.

예 16-1: 별표 참고표가 나오는 책
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예 16-2: 문장 부호가 이어 나오는 빈 점 참고표

예 16-3: 줄표가 이어 나오는 칼표 참고표

예 16-4: 숫자와 문자로 표시된 주

(16-14쪽에 있는 예시 16-1: 여러 가지 참고표를 참조한다.)

16.3 참고표 대신 사용된 강조

a. 참조 주(reference notes)가 달린 단어나 구에 강조가 있는 경우, 예를 들어 모든 

각주에 밑줄이 그어져 있거나 묵자에서 파란색으로 어휘를 표시했거나 강조 표시

로 용어 주를 표시한 경우에는 묵자를 따른다.

b. 한 가지 유형의 강조가 주를 나타내는 것이 분명한 경우, 점역자 주에서 이것에 

관해 설명한다. 예시:

All of the bold words in this volume have reference notes associated 

with them.   

이 분권에서 모든 굵은 글자체 단어에는 그와 관련된 참조 주가 있습니다.



16-4 제16장 
주

예 16-5: 밑줄로 나타낸 참조

16.4 참고표가 없는 주

a. 어떤 주는 묵자 기호나 강조를 사용하지 않고 참조할 텍스트와 함께 여백에 나타

날 수 있다.

b. 참조할 텍스트 뒤에 점역자 주표로 묶은 “note”라는 단어를 삽입한다.

c. 삽입 주(embedded note)는 하나 이상의 참조할 단어나 구와 같은 줄에 넣어야 

한다.

주: 여백에 표시된 주는 관련 정보 상자와 혼동하지 않는다(이 지침 §12 관련 정

보 상자를 참조한다).

예 16-6: 묵자에 참고표가 없는 주

16.5 주

16.5.1 주는 묵자 쪽의 끝에 넣는다.

a. 7칸에 걸쳐 주 구분선 "333333(5점, 25점, 25점, 25점, 25점, 25점, 25점)을 

표기하여 주와 텍스트를 구분한다. 구분선은 점자 쪽의 마지막 줄에 올 수 없다.

b. 목록의 끝과 같이 다른 형식에서 빈 줄이 필요한 경우에만 주 구분선 앞에 빈 줄

을 삽입한다. 예외: 쪽 변경표 다음의 텍스트가 주의 넘어가는 내용과 같은 칸에

서 시작할 경우, 문맥의 변경을 강조하기 위해 쪽 변경표 앞에 빈 줄을 삽입한다. 

주가 25행에서 끝나고 주 다음에 오는 텍스트가 주의 넘어가는 내용과 같은 칸에
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서 시작한다면, 다음 점자 쪽의 1행을 빈 줄로 둔다.

c. 텍스트에 나오는 순서대로 주를 나열한다. 기호나 글자체를 기준으로 주를 묶지 

않는다.

d. 참고표의 사용은 묵자를 따른다. 그러면 텍스트 안의 참조 지점과 해당 각주 앞

에 다른 기호가 사용될 수도 있다. 묵자에서 참고표를 사용하지 않았다면 추가하

지 않는다. 1-3 들여쓰기를 사용하고, 여러 문단으로 구성된 주에서 이어지는 문

단은 5-3 들여쓰기를 사용한다. 주: 묵자에 참고표가 없을 경우, 주 앞에 점역자 

정의 표식을 반복하지 않는다(이 지침 §16.3b를 참조한다).

e. 주에는 점자 줄의 너비 전체를 사용한다.

f. 같은 참고표를 사용하는 모든 주가 같은 글자체로 강조되지 않았다면 글꼴 속성

은 유지한다. 행 번호의 글꼴 속성은 유지하지 않는다.

g. 하나의 묵자 쪽에서 여러 개의 제목에 별도의 주가 달려 있는 경우, 제목이나 빈 

줄로 주를 구분할 수 있다. 제목은 5칸 제목을 사용한다.

h. 주 구분선과 제목 사이에는 빈 줄을 삽입하지 않는다(16-16쪽에 있는 예시 16-2: 

제목에 있는 주를 참조한다).

i. 표의 주는 이 지침 §16.8에서 논의할 것이다.

예 16-7: 주의 위치

(16-18쪽에 있는 예시 16-3: 일련번호가 표시된 주를 참조한다.)
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예 16-8: 행 번호의 범위가 있는 주

예 16-9: 강조 표시된 주

16.6 외국어 텍스트의 용어 주

외국어 텍스트에 사용된 단어, 구, 용어를 번역한 주를 용어 주(gloss notes)로 간주

한다. 주: 이 형식은 용어 주에만 적용하고, 외국어 자료의 다른 유형의 참조 주에는 

이 지침 §16.5를 적용한다.

a. 외국어 자료의 용어 주는 주가 적용되는 자료의 다음 줄에 넣는다.

b. 7-5 들여쓰기를 사용하고, 모든 참고표의 사용은 묵자를 따른다.

c. 묵자에 참고표가 사용되지 않았다면, 텍스트 안의 참조 지점 뒤에 삽입 점역자 주

를 넣는다.
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16.7 그 밖의 주

16.7.1 참고표가 여러 개 붙어 있거나 참고표가 없는 참조가 같은 줄에 있다면 별도의 참조

로 처리한다(16-19쪽에 있는 예시 16-4: 행 번호가 표시되지 않은 하나의 묵자 줄에 

표시된 참고표가 있는 2개의 주를 참조한다).

예 16-10: 행 번호가 표시된 하나의 묵자 줄에 표시된 참고표가 없는 2개의 주

16.7.2 같은 참조에 표시된 각각의 참고표는 별도 표식으로 점역한다. 이 참고표는 묵자의 

순서를 따른다.

예 16-11: 같은 참조에 표시된 두 가지 표식
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16.7.3 발음 기호가 있는 주. 발음 기호가 있는 단어는 정자 점자를 사용한 두 번째 철자 표

기를 추가하지 않는다.

예 16-12: 발음 기호가 있는 주

16.7.4 돋보이게 처리한 인용 자료가 포함된 주. 빈 줄, 따옴표, 들여쓰기 변경, 글꼴 속성에 

의해 주의 본문과 구분되는 인용 자료가 주에 포함되어 있는 경우, 주는 1-3 목록형 

형식을 사용하고 이 지침 §9 돋보이게 처리한 자료, 인용 출처, 출처 정보를 따른다

(16-20쪽에 있는 예시 16-5: 인용 자료가 포함된 주를 참조한다).

16.7.5 다른 쪽이나 다른 분권에 있는 주를 참조하는 주. 어떤 주에서 다른 쪽이나 다른 분

권에 있는 주를 참조할 경우, 원래의 주 다음에 참조 주를 반복한다. 참조 주가 여러 

개 있는 주는 원래 주에서 언급한 순서대로 점역한다.

a. 현재 쪽의 주는 주에 포함되어 있는 참조의 수에 따라 1-5나 1-7 들여쓰기를 사

용하여 점역한다. 3개 이상의 참조 단계가 포함되어 있는 경우, 단계형 목록 형식

을 사용한다. 이 쪽들에서만 주에 단계형 목록 형식을 사용한다. 다른 모든 쪽의 

주에는 1-3 들여쓰기를 사용한다.

b. 첫 번째 주를 참조하는 주는 주의 개수에 따라 3-5나 3-7 들여쓰기를 사용하여 

점역한다.

c. 두 번째 주를 참조하는 주에는 5-7 들여쓰기를 사용한다.

d. 쪽 위치 정보와 참고표가 있는 경우 이를 모두 포함한다.

주: 미주(endnote)가 있는 분권에서는 참조 주를 반복하지 않는데, 여기서 주는 쓰여
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진 대로 정확하게 점역한다(16-21쪽에 있는 예시 16-6: 반복되는 주를 참조한다).

16.7.6 이어지는 묵자 쪽에 계속되는 주. 어떤 주가 묵자 줄 사이에서 분할된 경우, 주가 시

작된 묵자 쪽(묵자 쪽 변경표 앞)에서 주 전체를 완성한다. 계속되는 묵자 주가 다음 

쪽의 유일한 내용일 경우, 주 다음에 쪽 변경표를 넣는다. 계속되는 주가 있던 쪽은 

빈 쪽으로 처리하고, 그 묵자 쪽 번호를 다음 묵자 쪽 번호와 결합하여 표기한다

(16-22쪽에 있는 예시 16-7: 다음 묵자 쪽에 계속되는 주를 참조한다).

16.7.7 맞쪽의 주. 묵자에서 맞쪽의 텍스트와 주를 점역할 경우, 결합 묵자 쪽 번호를 사용

한다. 연속 문자가 표기된 쪽 번호도 결합 묵자 쪽 번호에 표기한다(16-24쪽에 있는 

예시 16-8: 맞쪽의 주를 참조한다).

a. 어떤 책에서 맞쪽에 텍스트와 주가 있는 경우, 의뢰 기관은 주를 별도의 분권에 

작성하도록 요청할 수 있다. 이 경우 텍스트 분권과 주 분권 모두에 결합 쪽 번호

를 사용한다. 주가 별도의 분권에 있음을 점역자 주 페이지에서 알려 준다. 예시:

The text and the notes to the text are in separate volumes.

텍스트와 텍스트에 달린 주는 별도의 분권에 있습니다.

b. 다음은 분권의 예이며 각 분권의 쪽 번호 체계를 보여 준다. 텍스트는 첫 번째 

분권에 있고, 주는 다음 분권에 있다.

3권

점자 쪽 t1-t5와 1-67 

묵자 쪽 45-a70

4권 

점자 쪽 t1-t5와 1-55 

묵자 쪽 45-a70

16.8 표와 세로단 자료의 주

16.8.1 표의 주

a. 대부분의 경우 표를 읽기 전에 주를 읽어야 표의 내용을 이해할 수 있으므로, 표 

앞에 주를 넣는다. 

b. 표 앞에 점역자 주를 삽입한다. 예시:

Note(s) in the table below.

아래 표에는 주가 있습니다.

c. 점역자 주 안에는 주를 넣지 않는다.

d. 점역자 주 다음에 빈 줄을 넣고 그 다음에 참조 주를 삽입한다.

e. 모든 주에는 1-3 들여쓰기를 사용한다.

f. 적절한 참고표로 주를 시작하고, 같은 줄에 주를 넣는다.

g. 주 사이에는 빈 줄을 넣지 않는다.

h. 다른 점역자 주는 참조 주 다음에 넣는다.

(16-25쪽에 있는 예시 16-9: 열 항목의 주를 참조한다.)
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16.8.2 대체 형식 표의 주. 목록형, 선형, 계단형 표에 관한 주는 표 안에 삽입한다.

a. 모든 주에 7-5 들여쓰기를 사용한다.

b. 주 사이에는 빈 줄을 넣지 않는다.

c. 목록형 형식: 열 항목을 완성한 후 다음 줄에 주를 삽입한다.

d. 선형 형식: 전체 행을 완성한 후 다음 줄에 주를 삽입한다.

e. 계단형 형식: 열 항목을 완성한 후 다음 줄에 주를 삽입한다.

f. 요약어를 설명하는 점역자 주에 참고표를 포함할 수 있다. 요약어를 설명하는 점

역자 주를 완성한 후 주를 삽입한다.

(16-26쪽에 있는 예시 16-10: 목록형 표의 주를 참조한다.)

16.9 미주

16.9.1 장이나 책 끝의 특별한 부분에 주를 묶어서 제시할 수 있다. 대개 미주 부분에서는 

장 단위로 위첨자 번호를 연속적으로 사용하고 글꼴 속성은 사용하지 않는다.

16.9.2 미주 부분에 관한 일반 사항

a. 각 장의 끝에 있는 미주 부분의 위치는 묵자를 따른다.

b. 책 끝에 있는 미주는 대개 분할하여 해당 참조가 있는 분권의 끝에 넣는다.

c. 미주 부분이 길 경우, 별도의 분권에 넣을 수 있다. 미주의 위치 변경을 각 분권의 

점역자 주 페이지에서 언급해야 한다. 예시:

The endnotes to the text are in a separate volume.

미주는 별도의 분권에 있습니다.

예 16-13: 별도의 분권으로 작성한 긴 주(묵자에서만 제시)

16.9.3 미주의 형식

a. 미주 부분은 새 점자 쪽에서 시작한다.

b. 텍스트에서 주의 첫머리에 제목이 없다면, NOTES(주)라는 제목을 삽입한다. 
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NOTES를 점역자 주표로 묶어 1행(머리 제목을 사용했다면 3행)에 위치시킨다.

c. 각 미주는 1-3 들여쓰기를 사용한다.

d. 주에 묵자 쪽 번호가 없다면 추가하지 않는다.

e. 각 분권의 주 부분 앞에 미주에서 참조한 책/잡지 제목의 약어 목록을 반복한다. 

1-3 들여쓰기를 사용하여 약어를 나열하고 문장 부호, 대문자 표기, 글꼴 속성은 

묵자를 따른다. 미주 내 약어의 대문자 표기와 글꼴 속성의 사용도 묵자를 따른다.

예 16-14: 주의 약어 목록(묵자에서만 제시)

(16-28쪽에 있는 예시 16-11: 미주를 참조한다.)

16.9.4 참고표가 없는 미주. 미주 부분에 묵자 쪽 번호나 묵자 행 번호만 있고 텍스트 본문

에 묵자 참고표가 전혀 없다면:

a. 각 미주는 묵자 쪽 번호로 시작한다. 행 번호가 표시된 자료의 경우, 묵자 쪽 번

호와 함께 행 번호도 포함한다.

b. 텍스트 내에 참고표를 삽입하지 않는다.

c. 주 부분에 점자 행 번호는 넣지 않는다.

16.10 주가 많이 달린 자료

16.10.1 주가 많으면 읽기 흐름을 방해할 수 있다. 의뢰 기관에서 다음과 같이 선택할 수 있다:

a. 분권 끝에 미주 부분을 작성한다.

b. 묵자 쪽 번호를 유지하며 주를 별도의 분권으로 옮긴다.

16.11 여백에 표시된 정보를 요약하는 방법

16.11.1 묵자에서 여백에 표시된 정보가 점자에서는 방해될 수 있으므로, 텍스트의 흐름을 

필요 이상으로 방해하지 않도록 특별히 주의해야 한다. 표시 정보는 요약 형태로 

텍스트 앞에 나열한다.
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a. 묵자 표시 정보의 의미를 반영하여 문자를 지정하는 방식으로 각 정보 표시의 

요약어를 고안한다.

b. 여백에 표시된 정보의 요약어로 숫자를 사용하지 않는다.

c. 축어와 겹치는 약자나 문자를 여백에 표시된 정보의 요약어로 사용하지 않는다.

d. 요약어 목록의 앞뒤에 빈 줄을 넣는다.

e. 요약어 항목은 1-3 들여쓰기를 사용하고, 해당 텍스트에 표시 정보가 나오는 순

서대로 나열한다. 주: 요약어를 나타내는 문자의 앞에 점 의미 구분표는 필요하

지 않다.

f. 요약어 전체를 점역자 주에 넣는다. 목록의 마지막 항목 뒤에 닫는 점역자 주표

를 넣는다.

g. 텍스트에서 지정된 요약어를 삽입하고 한 칸을 띈 다음 적절한 내용을 넣는다. 

점자 묶음표를 사용하여 해당 텍스트를 묶는다. 이 용례를 점역자 주에서 설명

한다. 예시:

In print, labels appear in the margin of the following letter. In braille, 

the labels are keyed. The keyed label is inserted before the beginning of 

the text to which it applies. Labeled phrases or sentences are enclosed in 

braille grouping indicators.

Symbols used below:

.=< Opening braille grouping indicator

.=> Closing braille grouping indicator

Key to labels:

ti Title

au Author (last name first)

yb Year of birth

dp Date of publication

pu Publishers

묵자에는 다음 편지의 여백에 표시 정보가 있습니다. 점자에는 표시 정보

가 요약어로 표기되어 있습니다. 요약어로 표기된 표시 정보 뒤에 해당 텍스

트가 나옵니다. 표시 정보가 가리키는 구나 문장은 점자 묶음표로 묶여 있습

니다.

아래의 기호를 사용합니다:

.=< 여는 점자 묶음표

.=> 닫는 점자 묶음표

표시 정보의 요약어:

ti Title

au Author (last name first)

yb Year of birth

dp Date of publication
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pu Publishers

(16-30쪽에 있는 예시 16-12: 여백에 표시된 정보와 16-32쪽에 있는 예시 16-13: 

표시 정보가 있는 편지를 참조한다.)

16.12 예시

예시 16-1: 여러 가지 참고표, 16-14쪽 

예시 16-2: 제목에 있는 주, 16-16쪽

예시 16-3: 일련번호가 표시된 주, 16-18쪽 

예시 16-4: 행 번호가 표시되지 않은 하나의 묵자 줄에 표시된 참고표가 있는 2개의 주, 

16-19쪽

예시 16-5: 인용 자료가 포함된 주, 16-20쪽 

예시 16-6: 반복되는 주, 16-21쪽

예시 16-7: 다음 묵자 쪽에 계속되는 주, 16-22쪽

예시 16-8: 맞쪽의 주, 16-24쪽 

예시 16-9: 열 항목의 주, 16-25쪽 

예시 16-10: 목록형 표의 주, 16-26쪽 

예시 16-11: 미주, 16-28쪽

예시 16-12: 여백에 표시된 정보, 16-30쪽

예시 16-13: 표시 정보가 있는 편지, 16-32쪽



16-14 제16장 
주

예시 16-1: 여러 가지 참고표
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예시 16-2: 제목에 있는 주
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예시 16-3: 일련번호가 표시된 주
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예시 16-4: 행 번호가 표시되지 않은 하나의 묵자 줄에 표시된 참고표가 있는 2개의 주
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예시 16-5: 인용 자료가 포함된 주
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예시 16-6: 반복되는 주

(
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예시 16-7: 다음 묵자 쪽에 계속되는 주
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예시 16-8: 맞쪽의 주



16-25 제16장 
주

예시 16-9: 열 항목의 주
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예시 16-10: 목록형 표의 주
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예시 16-11: 미주
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예시 16-12: 여백에 표시된 정보
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예시 16-13: 표시 정보가 있는 편지
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17.1 일반 사항

17.1.1 철자 교본(speller)이라고도 하는 철자 텍스트에는 단어의 정확한 철자(spelling)에 관

한 이해를 돕기 위해 다양한 교수법(예: 특정 글자의 강조, 글자 생략, 글자 뒤섞기, 

의도적인 철자의 오류 등)이 포함되어 있다. 이 장은 철자나 단어 형성이 가장 중요

한 고려 사항인 경우에만 적용된다.

17.1.2 점자 독자의 관점. 정자 점자(uncontracted braille)는 독자가 철자 교본을 사용할 때 

도움을 주는 핵심적인 요소이다. 정자 점자와 약자 점자(contracted braille)를 적절히 

사용하도록 특별히 주의해야 한다.

17.2 철자 단어 목록

17.2.1 대개 장이나 단원의 첫머리에 나오는 단어 목록은 각 단어의 철자를 가르치는 데 목

적이 있다. 이를 철자 단어 목록(spelling word list)이라 부른다. 어휘 단어 목록

(vocabulary word list)이라고 불리는 또 다른 유형의 목록은 단어의 뜻을 가르치는 

데 목적이 있다. 점자에서는 이들을 단순 목록으로 처리한다(이 지침 §8 목록을 참조

한다).

17.2.2 철자 단어 목록을 점역할 때의 어려움 중 하나는 단어나 글자 묶음에 약자 점자를 

사용해야 하는지를 결정하는 것이다. 철자 목록은 대개 장이나 단원의 첫머리에 나와 

학습할 단어를 소개한다. 철자 단어 목록은 단순한 단어 목록일 수도 있고 특정 글자 

묶음에 초점을 맞춘 것일 수도 있다. 단원의 첫머리에 나오는 단어 목록은 철자 단어 

목록으로 간주한다.

a. 철자 단어 목록 전체에 쓰인 글꼴 속성은 무시한다.
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b. 철자 단어는 1-3 들여쓰기를 사용하여 세로 방향으로 나열한다.

c. 철자 단어나 구를 먼저 약자를 사용하여 점역한다.

d. 단어/구를 정자로 다시 점역한다.

e. 약자 단어와 정자 단어 사이에 하나의 빈칸을 넣는다. 목록이 구로 이루어진 경

우, 구 사이에 빈칸 2개를 넣는다.

f. 철자 단어 목록의 일부나 전체가 글상자로 묶인 관련 정보 상자로 단원의 중간에 

다시 나올 수 있다. 묵자에서 그와 같은 단어 목록이 다시 나오면, 약자를 사용하

여 점역한다.

g. 약자만 사용한 긴 단어 목록은 세로단 형식으로 바꿀 수 있다. 저학년 자료에는 

권장하지 않는다.

(17-12쪽에 있는 예시 17-1: 철자 목록을 참조한다.)

17.3 학습 활동에 사용된 단어 목록

17.3.1 철자 교본은 학습을 위한 다양한 활동으로 구성되어 있다. 활동 제목이나 발문을 보

면, 단어 목록을 약자로 점역할지 정자로 점역할지 결정하는 데 도움이 된다.

17.3.2 정자로 점역할 학습 활동용 단어 목록. 일반적으로 다음의 단어/구는 정자로 점역해

야 한다.

알파벳순으로 정렬한 단어/구

글자순으로 정렬한 단어/구

사전에서 찾는 단어/구 

일치하는 글자를 찾는 단어/구

철자가 잘못된 단어/구 

철자가 뒤섞인 단어/구

다른 철자가 나오는 단어/구

같은 글자로 시작하는 단어/구

기본형으로 쓰인 단어/구

단어 찾기 퍼즐에 나오는 단어/구

(17-13쪽에 있는 예시 17-2: 알파벳순으로 정렬한 학습 활동용 단어 목록, 17-14쪽

에 있는 예시 17-3: 발음 학습용 단어 목록, 17-15쪽에 있는 예시 17-4: 철자가 뒤섞

인 단어를 참조한다.)

17.3.3 약자로 점역할 학습 활동용 단어 목록. 단어에 중점을 둔 학습 활동용 단어 목록은 

대개 약자로 점역한다. 다음과 같은 문구가 있는 단어 목록은 약자로 점역해야 한다:

Write a word that means the same.

Write the missing word.

Write the word that belongs.

Write the word that rhymes.

같은 의미의 단어를 쓰시오. 

누락된 단어를 쓰시오.

다음에 속하는 단어를 쓰시오.
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압운이 맞는 단어를 쓰시오.

(17-16쪽에 있는 예시 17-5: 학습 활동용 단어 목록을 참조한다.)

17.4 부분 강조된 단어 목록

17.4.1 단어 목록에서 부분 강조를 사용하여 철자의 어떤 면에 초점을 맞출 수 있다.

a. 강조는 묵자를 따른다.

b. 각 단어를 약자, 정자, 부분 강조를 포함한 정자로 세 번 점역한다.

c. 필요하다면 부분 강조된 단어에서 강조의 끝을 나타내기 위해 적절한 종료표를 

삽입한다.

d. 한 단어로 된 각 철자 사이에 하나의 빈칸을 넣는다. 구 사이에는 2개의 빈칸을 

넣는다.

e. 모든 단어와 구는 1-3 들여쓰기를 사용하여 세로 방향으로 나열한다.

(17-17쪽에 있는 예시 17-6: 부분 강조된 단어 목록을 참조한다.)

17.5 목록에서 특별한 표시가 있는 단어

17.5.1 목록의 항목에 특별한 도형이나 아이콘이 표시되어 있는 경우, 사용된 기호는 묵자를 

따른다. 묵자 기호에 해당하는 점자 기호가 없다면, 도형표나 점역자 정의 기호를 사

용하여 기호를 고안한다(UEB §3.26 점역자 정의 기호를 참조한다). 

a. 기호나 아이콘은 1칸에서 시작하고, 뒤에 하나 이상의 빈칸을 삽입한다.

b. 기호나 아이콘 뒤에 나오는 모든 항목의 첫머리 글자에 맞춰 정렬한다. 넘어가는 

내용은 항목의 첫머리보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 시작한다.

c. 항목에 특별한 표시가 있는 다단 목록은 세로 방향으로 점역한다.

d. 모든 기호/아이콘을 특수 기호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에 나열한다. 

예외: 글머리 기호(456점, 256점)는 특수 기호 페이지에 나열할 필요가 없다.

(17-18쪽에 있는 예시 17-7: 2개의 다른 묵자 기호가 있는 단어 목록을 참조한다.)

17.6 뜻풀이 목록

17.6.1 표제어는 약자만 사용하고 정자로 반복하지 않는다.

a. 외국어 단어와 같이 구별이 필요한 경우를 제외하고 표제어의 글꼴 속성은 무시

한다.

b. 표제어 뒤에 문장 부호가 오거나 뜻풀이가 대문자로 시작할 경우, 표제어와 뜻풀

이 사이에 하나의 빈칸을 넣는다.

c. 표제어가 단어가 아니라 구일 경우, 표제어 뒤에 문장 부호가 오지 않거나 뜻풀이

가 소문자로 시작된다면 표제어와 뜻풀이 사이에 2개의 빈칸을 넣는다.

(17-19쪽에 있는 예시 17-8: 표제어 뒤에 2개의 빈칸이 있는 뜻풀이 목록과 17-20쪽에 

있는 예시 17-9: 단어 용례 목록을 참조한다.)
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17.7 외국어 텍스트의 단어 목록

17.7.1 어휘 목록이나 단어 목록은 외국어 자료에서 대개 장/단원의 첫머리나 끝에 나온다. 

위치는 묵자를 따른다.

17.7.2 외국어 단어/짧은 구로만 구성되어 있는 어휘 목록이나 단어 목록은 다음과 같이 점

역한다:

a. 나열된 단어에 쓰인 특별한 글자체는 무시한다.

b. 뜻풀이가 포함된 단어 목록에서 표제어 뒤에 쌍점을 삽입하고, 같은 점자 줄에 

뜻풀이를 계속 넣는다. 세로단 형식은 사용하지 않는다.

     예 17-1: 외국어 텍스트의 어휘/단어 목록

     

c. 뜻풀이가 포함된 하나의 구가 너무 길어 점자 쪽의 너비에 들어가지 않는다면, 외

국어 표제어를 1칸에서 시작하고 뜻풀이를 3칸에서 시작한다. 모든 넘어가는 내

용은 5칸에서 시작한다.

17.7.3 어휘 목록에서 외국어 단어 앞에 관사, 재귀 대명사, 특별한 묵자 기호, 특별히 표시

된 항목이 올 경우, 다음 형식을 사용한다:

a. 가장 긴 관사나 재귀 대명사 등을 1칸에서 시작한다.

b. 외국어 단어의 첫 글자에 맞춰 정렬한다.

c. 왼쪽 가장자리는 외국어 단어 첫 글자의 점칸에 해당한다.

d. 해당 쪽의 주 표제어에 맞춰 정렬하기 위해 각 점자 쪽을 조정한다.

e. 모든 넘어가는 내용은 주 표제어의 왼쪽 가장자리보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위

치에서 시작한다. 주 표제어를 4칸에서 시작한다면 넘어가는 내용은 6칸에서 시

작하고, 주 표제어를 5칸에서 시작한다면 넘어가는 내용은 7칸에서 시작한다.

f. 하위 표제어는 주 표제어의 가장자리보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 시작

하고, 그에 따라 넘어가는 내용을 조정한다. 주 표제어를 5칸에서 시작한다면, 모

든 하위 표제어는 7칸에서 시작하고 모든 넘어가는 내용은 9칸에서 시작한다.
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예 17-2: 관사가 있는 외국어 어휘 목록

17.8 음절로 구분된 단어

17.8.1 철자 목록에서 음절로 구분된 단일어와 복합어는 약자로 점역하지 않는다. 주: 이것은 

철자 목록이나 관련 학습 활동에만 적용한다.

a. 음절로 구분된 한 단어가 너무 길어 한 줄에 들어가지 않는 경우를 제외하고, 줄 

사이에서 분할하지 않는다. 단어를 줄 사이에서 분할해야 한다면, 음절 경계에서 

분할해야 한다(17-21쪽에 있는 예시 17-10: 철자 학습 활동의 음절로 구분된 단

어를 참조한다).

b. 묵자에서 빈칸, 점, 붙임표 등을 사용하여 음절을 구분할 경우 묵자를 따른다.

예 17-3: 철자 목록의 음절로 구분된 단어

17.9 빈칸과 생략

17.9.1 단어의 생략된 부분을 나타내는 줄. 텍스트에서 철자나 단어 구조를 다룰 경우:

a. 채워야 할 빈칸을 나타내는 데 쓰이는 기호는 묵자를 따른다.
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b. 가능하다면 아래선이나 그 밖의 다른 기호에 붙어 있는 단어 부분에는 약자를 사

용한다.

예 17-4: 빈칸이 있는 부분 단어

17.9.2 생략된 글자. 철자 목록에서 생략된 글자를 나타내는 단어에는 약자를 사용하지 않는다.

a. 생략을 나타내는 데 쓰이는 기호는 묵자를 따른다. 점자에서 묵자 기호를 정확히 

표기하는 것이 오히려 독자가 논의 중인 개념을 이해하는 데 방해가 된다면, 다른 

기호로 대체할 수 있다. 점역자 주에서 대체 기호의 선택에 관해 설명한다.

예 17-5: 기호로 나타낸 생략된 문자

b. 생략된 글자의 수를 붙임표의 개수로 나타내는 경우에는 묵자를 따른다.

예 17-6: 붙임표로 나타낸 생략된 글자

(17-22쪽에 있는 예시 17-11: 발문에서 언급된 생략된 글자를 참조한다.)
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17.10 의도적 오류

17.10.1 연습 문제에 의도적 오류가 포함되어 있는 경우, 선택지나 정답 해설에서 의도적 오

류가 드러나지 않도록 하는 것이 중요하다.

17.10.2 특별한 표시가 없는 오류. 구절 전체의 의도적 오류에 특별한 표시가 없고 독자가 

이를 찾아내거나 수정해야 하는 경우 정자로 점역한다.

예 17-7: 찾아내야 할 특별한 표시가 없는 오류

(17-23쪽에 있는 예시 17-12: 특별한 표시가 없는 의도적 철자 오류를 참조한다.)

17.10.3 특별한 표시가 있는 철자 오류. 묵자에서 글꼴 속성(예: 밑줄, 이탤릭체, 색상, 강조

체 등)을 사용하여 오류에 주목하게 하는 경우, 해당 단어는 정자로 점역하고 구절

의 나머지 부분은 약자로 점역한다.

(17-24쪽에 있는 예시 17-13: 특별한 표시가 있는 의도적 철자 오류와 17-25쪽에 있

는 예시 17-14: 연습 문제에서 찾아내야 할 오류를 참조한다.)

17.11 취소선이 표시된 글자

17.11.1 철자나 단어 구조와 관련하여 목록으로 나열되었거나 돋보이게 처리한 단어에 취소

선이 표시된 글자가 있을 경우:

a. 취소선이 표시된 글자가 있는 단어는 정자로 점역한다.

b. 취소선이 표시된 글자는 나타내지 않고 철자대로 단어를 표기한다.

c. 그 다음에 취소선이 표시된 각 글자를 붙임표 -(36점)으로 대체하여 단어를 다

시 점역한다.

d. 붙임표의 사용에 관해 점역자 주에서 설명한다. 예시:

Words with crossed-out letters are uncontracted, then repeated with a 

hyphen substituted for each crossed-out letter.

취소선이 표시된 글자가 포함된 단어를 정자로 점역하고, 그 다음에 취소

선이 표시된 각 글자를 붙임표로 대체하여 다시 점역합니다.
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예 17-8: 단어 목록에서 취소선이 표시된 글자

17.11.2 취소선이 표시된 글자를 포함하는 단어가 문장에 나올 경우:

a. 이 지침 §17.11.1a-c를 따른다.

b. 주변의 텍스트와 구별하기 위해 반복하는 단어를 삽입 점역자 주로 묶는다.

c. 이 용례를 점역자 주에서 설명한다. 예시:

Words with crossed-out letters are uncontracted, then repeated with a 

hyphen substituted for each crossed-out letter. The repeated word is enclosed 

within transcriber’s note indicators.

취소선이 표시된 글자가 포함된 단어를 정자로 점역하고, 그 다음에 취소

선이 표시된 각 글자를 붙임표로 대체하여 다시 점역합니다. 다시 점역할 때

에는 단어를 점역자 주표로 묶습니다.
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예 17-9: 문장에 나오는 취소선이 표시된 글자

17.12 삽입된 글자

17.12.1 삽입된 글자. 단어 내에서 철자가 달라지는 것을 나타내기 위해 철자 교본에서 대체 

글자를 사용하는 경우가 많다.

a. 삽입된 글자가 있는 단어는 정자로 점역한다.

b. 묶음 기호의 사용은 묵자를 따른다.

예 17-10: 삽입된 글자

c. 단어 뒤에 하나의 빈칸과 삽입되거나 결합될 단어의 일부가 이어 나올 경우, 약

자를 사용하지 않고 점역해야 한다.

d. 다른 단어나 단어의 일부와 결합될 단어는 정자로 점역한다.

e. 삽입될 텍스트의 띄어쓰기는 묵자를 따른다.
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예 17-11: 삽입된 글자와 띄어 쓴 단어

17.12.2 취소선이 표시된 글자, 단어, 구절이 묶음 기호로 묶인 대체 글자와 함께 텍스트에 

나올 수 있다.

a. 취소선이 표시된 글자의 점역에 관해서는 이 지침 §17.11을 따른다.

b. 묶음 기호의 사용과 띄어쓰기는 묵자를 따른다.

예 17-12: 취소선이 표시된 글자와 삽입된 글자

17.13 알파벳 이외의 기호

17.13.1 수학 기호. 철자 교본에서 단어 형성을 설명하기 위해 수학 기호를 사용하는 경우가 

많다.

a. 단어 형성 “방정식”의 모든 텍스트는 정자로 점역한다.

b. 방정식에서 완전한 단어가 형성된다면, 방정식의 끝에 약자로 점역한 단어를 추

가하고 점역자 주표로 묶는다. 묵자의 모든 강조는 무시한다.

c. 단어 형성에 관한 설명에 수학 기호가 쓰인 경우 적절한 기호를 사용한다. 특수 

기호 페이지에 기호를 나열한다(UEB §3.17 수학 기호를 참조한다).
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(17-26쪽에 있는 예시 17-15: 수학 기호를 사용한 단어 방정식과 17-27쪽에 있는 예시 

17-16: 취소선이 표시된 글자와 등호를 참조한다.)

예 17-13: 수학 기호를 사용한 부분 강조

(17-28쪽에 있는 예시 17-17: 수학 기호를 사용한 단어 형성을 참조한다.)

17.13.2 화살표. 묵자에서 화살표가 단어 형성의 진행 상황을 나타낼 경우, 앞뒤를 띈 화살

표 기호를 사용한다. 특수 기호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에 모든 화살표 기

호를 나열한다(UEB §11.6 화살표와 17-29쪽에 있는 예시 17-18: 화살표를 사용한 

단어 형성을 참조한다).

17.14 예시

예시 17-1: 철자 목록, 17-12쪽

예시 17-2: 알파벳순으로 정렬한 학습 활동용 단어 목록, 17-13쪽

예시 17-3: 발음 학습용 단어 목록, 17-14쪽 

예시 17-4: 철자가 뒤섞인 단어, 17-15쪽

예시 17-5: 학습 활동용 단어 목록, 17-16쪽

예시 17-6: 부분 강조된 단어 목록, 17-17쪽

예시 17-7: 2개의 다른 묵자 기호가 있는 단어 목록, 17-18쪽

예시 17-8: 표제어 뒤에 2개의 빈칸이 있는 뜻풀이 목록, 17-19쪽

예시 17-9: 단어 용례 목록, 17-20쪽

예시 17-10: 철자 학습 활동의 음절로 구분된 단어, 17-21쪽

예시 17-11: 발문에서 언급된 생략된 글자, 17-22쪽

예시 17-12: 특별한 표시가 없는 의도적 철자 오류, 17-23쪽

예시 17-13: 특별한 표시가 있는 의도적 철자 오류, 17-24쪽

예시 17-14: 연습 문제에서 찾아내야 할 오류, 17-25쪽

예시 17-15: 수학 기호를 사용한 단어 방정식, 17-26쪽

예시 17-16: 취소선이 표시된 글자와 등호, 17-27쪽

예시 17-17: 수학 기호를 사용한 단어 형성, 17-28쪽

예시 17-18: 화살표를 사용한 단어 형성, 17-29쪽
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예시 17-1: 철자 목록
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예시 17-2: 알파벳순으로 정렬한 학습 활동용 단어 목록
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예시 17-3: 발음 학습용 단어 목록
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예시 17-4: 철자가 뒤섞인 단어
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예시 17-5: 학습 활동용 단어 목록
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예시 17-6: 부분 강조된 단어 목록
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예시 17-7: 2개의 다른 묵자 기호가 있는 단어 목록
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예시 17-8: 표제어 뒤에 2개의 빈칸이 있는 뜻풀이 목록

(
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예시 17-9: 단어 용례 목록



17-21 제17장 
철자 목록과 학습 활동

예시 17-10: 철자 학습 활동의 음절로 구분된 단어
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예시 17-11: 발문에서 언급된 생략된 글자
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예시 17-12: 특별한 표시가 없는 의도적 철자 오류
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예시 17-13: 특별한 표시가 있는 의도적 철자 오류
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예시 17-14: 연습 문제에서 찾아내야 할 오류
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예시 17-15: 수학 기호를 사용한 단어 방정식
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예시 17-16: 취소선이 표시된 글자와 등호
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예시 17-17: 수학 기호를 사용한 단어 형성
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예시 17-18: 화살표를 사용한 단어 형성





18-1 제18장 
문법

제18장 문법

18.1 일반 사항 ··································································································································· 18-1

18.2 강조된 대문자 ··························································································································· 18-1

18.3 문장 부호 ··································································································································· 18-2

18.4 알파벳 이외의 기호 ················································································································· 18-4

18.5 문장 위에 표시한 단어나 약어 ····························································································· 18-4

18.6 교정 부호와 편집본 ················································································································· 18-5

18.7 선형 문장 도식 ························································································································· 18-8

18.8 화살표로 나타낸 공간 문장 도식 ························································································· 18-9

18.9 공간 문장 도식 ······················································································································· 18-11

18.10 예시 ········································································································································· 18-12

18.1 일반 사항

18.1.1 문법에는 많은 주제가 있다. 이 장에서는 대문자 표기, 문장 부호, 품사, 편집, 문장 

도식에 초점을 맞춘다. 추가 정보는 이 지침의 다른 장에서 찾아볼 수 있다.

18.2 강조된 대문자

18.2.1 묵자에서 모든 대문자가 강조된 경우, 강조를 무시하고 묵자를 설명하는 점역자 주를 

삽입한다. 예시:

All capital letters in the section below are red.

아래 부분에서 모든 대문자는 빨간색으로 표시되어 있습니다.

예 18-1: 강조된 모든 대문자

18.2.2 일부 글자가 대문자로 표기되어 있으면서 (이탤릭체, 굵은 글자체, 색상, 밑줄 등으로) 

강조되어 있는 경우:

a. 강조는 묵자를 따른다.
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b. 묵자의 대문자 표기에 관한 기본 정보를 제공하는 점역자 주를 삽입한다. 예시:

The symbol .=@#2 represents red letters.

.=@#2 기호는 빨간 글자를 나타냅니다.

예 18-2: 강조된 일부 대문자

18.3 문장 부호

18.3.1 문장 부호의 용례와 순서는 대개 UEB를 따른다. 띄어쓰기나 글꼴 속성을 사용하여 

문장 부호를 강조하거나 이례적인 상황에서 문장 부호를 사용할 경우, 이 장의 지침

을 적용한다.

18.3.2 문장 부호가 소괄호로 묶여 있거나 홀로 떨어져 있는 경우 묵자를 따른다. 문장 부호

가 약자로 오독될 수 있다면 1급 점자표를 사용한다.

18.3.3 강조된 문장 부호

a. 묵자에서 문장 부호가 이탤릭체, 굵은 글자체, 밑줄, 필기체로 강조된 경우 묵자를 

따른다.
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예 18-3: 굵은 글자체로 강조된 문장 부호

b. 묵자에서 문장 부호가 이탤릭체, 굵은 글자체, 밑줄, 필기체 이외의 다른 방법으로 

강조된 경우 강조는 무시한다. 묵자의 변경 사항을 설명하는 점역자 주를 삽입한

다. 예시:

Punctuation marks are green.

Quotation marks are red.

문장 부호는 초록색으로 표시되어 있습니다.

따옴표는 빨간색으로 표시되어 있습니다.

예 18-4: 묵자에서 빨간색으로 강조된 쉼표
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c. 문장 부호가 이탤릭체, 굵은 글자체, 밑줄, 필기체 이외의 다른 방법으로 강조된 

경우, 문장 부호나 문장 부호가 적용된 단어 뒤에 묵자의 강조를 설명하는 점역자 

주를 삽입한다.

예 18-5: 강조된 문장 부호

18.3.4 묵자의 여러 줄 묶음 기호(Enlarged Grouping Symbols). 묵자의 여러 줄 묶음 기호

(예: 대괄호나 중괄호)를 사용하여 단어/구와 관련 단어 묶음 사이의 상관관계를 나타

낼 수 있다. 단어나 구의 앞뒤에 선택 목록을 묶는 여러 줄 묶음 기호가 있는 경우:

a. 사용된 단어의 위치는 묵자를 따른다.

b. 여러 줄 괄호를 사용하여 여러 줄 묶음 기호를 나타낸다(UEB §7.7 여러 줄 괄호

를 참조한다).

18.4 알파벳 이외의 기호

18.4.1 유비(analogy) 기호. 단어 쌍을 비교하는 경우 다음 기호를 사용한다:

3     ~ 대 ~

33   ~와 같은

a. 각 기호의 앞뒤에 빈칸을 넣는다.

b. 단어 쌍을 줄 사이에서 분할하지 않는다.

c. 특수 기호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에 기호를 나열한다. 예시:

Symbols used:

.=3     is to

.=33   as

사용된 기호:

.=3     ~ 대 ~

.=33   ~와 같은

18.5 문장 위에 표시한 단어나 약어

18.5.1 묵자에서 텍스트 줄의 위나 아래에 약어, 단어, 품사, 숫자 등을 표시한 경우, 두 가

지 선택 사항이 있다.

18.5.2 선택 사항 1

a. 묵자에서 줄의 위나 아래에 표시한 텍스트를 제외하고 문장을 점역한다.

b. 문장 다음에 줄의 위나 아래에 있는 단어를 적고 그 뒤에 쌍점을 붙여 적는다. 
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한 칸을 띈 후 줄 위나 아래 단어의 적용 대상이 되는 단어를 문장에서 찾아 적

는다.

c. 형식에 관해 설명하는 점역자 주를 삽입한다. 예시:

Each sentence is followed by a list of the parts of speech appearing 

above the print line with their corresponding words.

묵자 줄 위에 표시된 품사 목록과 해당 단어를 각 문장 다음에 표기합니다.

18.5.3 선택 사항 2

a. 약어, 단어, 숫자를 주변 텍스트(연습 문제)에 쓰이지 않은 묶음 기호로 묶어 해

당 텍스트 뒤에 삽입한다.

b. 묶음 기호의 우선순위:

(1) 소괄호

(2) 대괄호

(3) 화살괄호

(4) 중괄호

(5) 세로선

(6) 역빗금(백슬래시)

c. 삽입할 내용의 앞뒤에 빈칸을 넣는다.

d. 형식에 관해 설명하는 점역자 주를 삽입한다. 예시:

In braille, parts-of-speech labels above the print line are enclosed in 

parentheses after the corresponding word.

묵자의 줄 위에 표시된 품사 정보는 점자에서 소괄호로 묶어 해당 단어 

뒤에 표기합니다.

(18-13쪽에 있는 예시 18-1: 문장 위에 표시한 품사 정보와 18-14쪽에 있는 예시 

18-2: 문장 위에 표시한 문장 구조 정보를 참조한다.)

18.6 교정 부호와 편집본

18.6.1 교정과 편집에 쓰이는 부호는 점역하기 어렵다.

a. 묵자에서 교정 부호가 나열되어 있는 경우 1-3 들여쓰기를 사용한다.

b. 이 부호를 나타내기 위해 기호를 고안하지 않는다. 각 묵자 부호의 이름이나 간

단한 설명을 삽입 점역자 주로 넣고, 그 뒤에 부호의 의미나 기능을 묵자에 기술

된 대로 표기한다.

c. 교정 부호와 편집 항목에는 대개 색상 글꼴 속성을 사용한다. 이 색상은 나타내지 

않는다.

d. 교정 부호 목록에서 대문자 표기와 문장 부호 사용은 묵자를 따른다.

(18-16쪽에 있는 예시 18-3: 글상자로 처리한 교정 부호 목록을 참조한다.)

18.6.2 텍스트에 점역할 수 없는 위치 변경, 삽입, 수정 사항이 있는 경우, 텍스트에 포함되어 

있는 정보만 제공하고 답이 드러나지 않게 하는 것이 중요하다.

a. 철자와 관련하여 특별히 표시된 단어는 정자로 점역한다. 특별히 표시된 다른 단어

(예: 문장 부호와 관련된 단어나 추가된 텍스트)는 약자로 점역한다.
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b. 여백에 표시된 정보에 쓰인 것과 동일한 요약 방법을 사용한다(이 지침 §16.11 여

백에 표시된 정보를 요약하는 방법을 참조한다).

c. 각 교정 부호에 숫자나 문자를 지정하는 방식으로 요약어를 고안한다. 요약어는 3

점이나 6점을 포함해야 한다. 모든 책에서 같은 용어를 사용하지는 않더라도, 텍

스트의 교정 부호 목록에 있는 요약어와 동일한 용어를 사용한다. 각 요약어 항목 

뒤에 특별히 표시된 단어와 수행해야 할 지시 사항을 적는다. 요약어 전체를 텍스

트 앞의 점역자 주에 나열한다.

d. 요약 부호는 해당 단어나 구의 뒤에 넣고 앞뒤에 빈칸을 삽입한다. 이 요약 부호

는 특별히 표시된 단어와 같은 줄에 나와야 한다.

e. 구는 점자 묶음표로 묶어야 한다. 이 용례를 점역자 주에서 설명한다.

(18-17쪽에 있는 예시 18-4: 교정 부호가 있는 텍스트를 참조한다.)

18.6.3 텍스트의 흐름 안에서 제한적인 삽입과 수정이 나타날 경우:

a. 취소선이 표시된 단어를 표기하기 위해 점역자 정의 글자체표를 사용한다(UEB 

§9.5 점역자 정의 글자체표를 참조한다).

b. 이 용례에 관해 점역자 주에서 설명한다.

주: 아래의 예에서 두 번째 점역자 정의 글자체표가 쓰이는데, 이는 텍스트의 다른 

곳에서 첫 번째 점역자 정의 글자체표가 쓰였음을 전제로 한다.

예 18-6: 제한적 삽입과 수정이 있는 텍스트

18.6.4 텍스트 흐름의 위나 아래에 제한적인 삽입과 수정이 나타날 경우:

a. 취소선이 표시된 단어는 이 지침 §18.5.3을 따른다.

b. 삽입할 텍스트를 주변 텍스트에 쓰이지 않은 묶음 기호로 묶어 해당 텍스트의 뒤

에 넣는다.

c. 묶음 기호의 우선순위:

(1) 소괄호

(2) 대괄호

(3) 화살괄호

(4) 중괄호

(5) 세로선

(6) 역빗금(백슬래시)

d. 삽입할 내용의 앞뒤에 빈칸을 삽입한다.
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e. 형식에 관해 설명하는 점역자 주를 삽입한다. 예시:

In braille, inserted words that appear above the print line are enclosed in 

parentheses and placed after the corresponding material in the sentence.

묵자에 표시된 삽입할 단어는 점자에서 소괄호로 묶어 문장의 해당 내용 

뒤에 넣습니다.

18.6.5 캐럿. 캐럿(^)이 삽입을 나타내는 경우 캐럿 기호를 사용한다. 띄어쓰기는 묵자를 따

른다.

예 18-7: 연습 문제에서 단독으로 쓰인 캐럿

a. 묵자에서 캐럿 뒤에 삽입할 텍스트가 올 경우, 캐럿은 삽입할 텍스트의 첫 단어와 

같은 줄에 있어야 한다.

b. 삽입할 텍스트를 점자 묶음표로 묶는다. 주: 묶음표 앞에 1급 점자표를 넣어야 한다.

c. 삽입할 텍스트의 색상 글꼴 속성은 무시한다.

d. 캐럿 기호와 묶음표를 특수 기호 페이지에 나열하거나 텍스트 앞의 점역자 주에

서 설명한다.

예 18-8: 구의 삽입을 나타내는 캐럿
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18.7 선형 문장 도식

18.7.1 선형 도식(linear diagramming)은 품사를 구별하는 데 글꼴 속성을 사용하여 문장 구

조를 나타낸다. (아래 예의 이중 밑줄처럼) 필요하다면 점역자 정의 글자체표를 사용

한다. 도식으로 나타낸 각 문장은 1-3 들여쓰기를 사용한다.

예 18-9: 밑줄로 나타낸 선형 도식

18.7.2 묵자 기호로 나타낸 선형 도식. 문장의 개별 구성 요소를 나타내기 위해 사용하는 기

호와 띄어쓰기는 묵자를 따른다. 특수 기호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에 이 기

호들을 나열한다.

_/ / 빗금 기호

_\ | 세로선 기호

예 18-10: 세로선으로 나타낸 선형 도식

18.7.3 도형으로 나타낸 선형 도식. 동그라미나 네모 등의 도형 안에 있는 단어의 앞에 점역

자 정의 글자체표를 넣는다. 특수 기호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에 글자체표

를 나열한다. 예시:

Symbols used:

.=@#1 Boxed word

.=^#7 Circled passage

사용된 기호:

.=@#1 네모 안에 있는 단어



18-9 제18장 
문법

.=^#7 동그라미 안에 있는 구절

(18-18쪽에 있는 예시 18-5: 도형으로 나타낸 도식을 참조한다.)

18.8 화살표로 나타낸 공간 문장 도식

18.8.1 공간 도식(spatial diagramming)은 화살표와 같은 시각적 단서를 사용하여 문장 구조

를 나타낸다. 각 화살표/문장 쌍의 앞뒤에 빈 줄을 삽입한다.

18.8.2 기호. 적절한 UEB의 화살표 기호를 사용한다(UEB §3.2 화살표를 참조한다). 특수 기

호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에 이 기호를 나열한다.

a. 문장의 위나 아래에 있는 화살표의 위치와 방향은 묵자를 따른다.

b. 단어의 첫 글자나 숫자의 수표 위 또는 아래에서 기호를 시작한다. 화살표를 다

른 점자 표식이나 문장 부호까지 연장하지 않는다.

c. 화살표로 관계를 표시하는 단어나 구는 점자 한 줄에 넣는다.

d. 관계를 원래대로 표시하기 위해 문장의 일부를 다음 줄로 옮겨야 할 수도 있다.

e. 문장이 너무 길어 화살표 기호를 사용할 수 없는 경우, 점역자 주에서 화살표의 

관계를 설명한다. 예시:

An arrow leads from hard-working to ballerina.

화살표는 hard-working에서 ballerina까지 그어져 있습니다.

18.8.3 화살표와 다중 화살대로 나타낸 공간 도식

a. 화살표가 가리키는 단어의 첫 글자 위에 적절한 화살표 기호를 위치시킨다(UEB 

§3.2를 참조한다).

b. 선 모드를 사용하여 화살대를 표기한다. 선은 화살표가 가리키는 단어의 첫 글자 

위에서 끝나야 한다(UEB §16.2.3 가로선 모드를 참조한다).

예 18-11: 2개의 개별 화살표로 나타낸 도식
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예 18-12a: 여러 개의 화살표로 나타낸 도식

예 18-12b: 여러 개의 화살표로 나타낸 도식

예 18-13: 여러 개의 화살대로 나타낸 도식

18.8.4 강조된 단어의 화살표. 어떤 단어나 구가 화살표로 연결되어 있으면서 강조도 되어 

있는 경우, 화살표는 문장의 위에 위치하며 강조된 단어나 구의 첫 글자를 가리킨다.
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예 18-14: 화살표와 강조로 나타낸 도식

18.9 공간 문장 도식

18.9.1 공간 문장 도식은 점자로 나타내기 어렵다. 그러한 도식의 생략에 관해 설명하는 점

역자 주를 삽입한다. 예시:

Sentence diagramming is omitted.

문장 도식은 생략합니다.

예 18-15: 생략할 공간 도식(묵자에서만 제시)



18-12 제18장 
문법

18.10 예시

예시 18-1: 문장 위에 표시한 품사 정보, 18-13쪽

예시 18-2: 문장 위에 표시한 문장 구조 정보, 18-14쪽

예시 18-3: 글상자로 처리한 교정 부호 목록, 18-16쪽 

예시 18-4: 교정 부호가 있는 텍스트, 18-17쪽 

예시 18-5: 도형으로 나타낸 도식, 18-18쪽
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예시 18-1: 문장 위에 표시한 품사 정보
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예시 18-2: 문장 위에 표시한 문장 구조 정보
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예시 18-3: 글상자로 처리한 교정 부호 목록



18-17 제18장 
문법

예시 18-4: 교정 부호가 있는 텍스트

주: 이 예시에서는 예시 18-3의 교정 부호와 용어를 사용한다.
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예시 18-5: 도형으로 나타낸 도식
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제19장 부호와 퍼즐

19.1 일반 사항 ·································································································································· 19-1
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19.7 숫자 퍼즐 ·································································································································· 19-6
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19.1 일반 사항

19.1.1 많은 유형의 부호와 퍼즐이 있으므로, 이 모두를 논의하는 것은 불가능하다. 이 장은 

퍼즐 점역과 간단한 부호 점역의 기초를 제공하고, 더 복잡한 상황에 관한 형식을 정

하는 지침의 역할을 한다.

19.1.2 가능하다면 퍼즐은 한 쪽에 점역해야 한다. 퍼즐이 길어서 한 쪽에 들어가지 않을 경

우, 양면 출력의 맞쪽에 점역한다. 단면으로 출력할 경우, 의뢰 기관은 퍼즐을 두 쪽

에 마주보게 제본하도록 요청할 수 있다.

19.2 숫자, 글자, 그 밖의 퍼즐 부호

19.2.1 글자, 숫자, 그림이 다른 글자, 숫자, 그림으로 대체되는 경우:

a. 해당하는 점자 기호가 있는 경우 묵자를 따른다.

b. 묵자 기호에 해당하는 점자 기호가 없을 경우, 점역자가 고안한 점자 기호를 사

용한다.

c. 그림을 단어나 글자로 대체한다. 이 용례에 관해 설명하는 점역자 주를 삽입한다. 

예시:

All picture clues in the puzzle have been changed to word clues.

퍼즐의 모든 그림 단서를 단어 단서로 변경하였습니다.

d. 특수 기호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에 기호를 나열한다.

19.2.2 선형 열쇠(linear key) 형식. 묵자에서 부호가 나오는 줄의 위나 아래에 글자가 있을 

경우:

a. 부호를 개별 글자로 읽을 수 있도록 1칸에서 시작하는 1급 점자 구절표를 삽입

한다. 퍼즐이나 부호의 첫머리 앞에 빈 줄이나 여는 글상자 테두리를 삽입한다. 

1급 점자 구절표 앞에 점 위치 구분표가 필요하다(UEB §3.14 점 위치 구분표를 

참조한다). 퍼즐이나 부호가 대문자로 표기되어 있으면, 1급 점자 구절표 뒤에 

(빈칸 없이) 대문자 구절표를 넣는다.

b. 그 다음 연속되는 점자 두 줄(1-1 들여쓰기)을 사용하여 부호를 표기한다.

c. 부호가 점자 한 줄보다 길 경우, 부호 묶음의 위아래에 빈 줄을 넣는다.
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d. 해당하는 부호의 바로 위나 아래에 해당하는 각각의 점자 기호를 넣는다.

e. 두 자리 숫자의 위나 아래에 하나의 글자가 오는 경우, 숫자의 첫 번째 자리 위

나 아래에 글자를 맞춘다.

f. 점역자 주에서 퍼즐 형식에 관해 설명한다. 예시:

The puzzle code symbols are under the letters.

퍼즐의 부호는 글자 아래에 있습니다.

g. 퍼즐이 끝난 다음 줄의 1칸에 점 위치 구분표와 1급 점자 종료표를 빈칸 없이 

넣는다. 대문자 구절표를 사용했다면, 1급 점자 종료표 앞에 대문자 종료표를 

(빈칸 없이) 삽입한다.

h. 빈 줄이나 닫는 글상자 테두리를 넣은 후 퍼즐을 이어 적는다.

(19-8쪽에 있는 예시 19-1: 기호로 나타낸 부호와 19-10쪽에 있는 예시 19-2: 선형 

열쇠 형식을 참조한다.)

19.3 부호로 표시한 단어

19.3.1 부호로 표시한 낱말 퍼즐

a. 숫자로 글자를 대체하는 경우, 각 단어를 표기하는 숫자를 붙임표로 연결한다.

b. 단어 사이에 하나의 빈칸을 넣는다.

c. 점자 줄 사이에서 단어를 분할하지 않는다.

d. 퍼즐 형식에 관해 설명하는 점역자 주를 삽입한다. 예시:

A hyphen separates the numbers of each word; a space separates words.

붙임표는 각 단어를 표기하는 숫자를 구분하고, 빈칸은 단어 사이를 구분합니다.

예 19-1: 숫자 부호로 표시한 단어
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e. 부호로 표시한 퍼즐에 글자가 뒤섞여 있는 경우 정자로 점역한다.

f. 퍼즐이나 열쇠의 단일 글자 앞에 1급 점자표가 필요할 수 있다(19-11쪽에 있는 

예시 19-3: 부호로 표시한 글자 퍼즐을 참조한다).

g. 단어 내의 빈칸은 아래선으로 대체한다.

(19-12쪽에 있는 예시 19-4: 부호로 표시한 숫자 퍼즐을 참조한다.)

19.4 모스 부호

19.4.1 모스 부호는 일련의 점(dot)과 선(dashes)으로 표기할 수 있다.

4   모스 부호 점

-   모스 부호 선

a. 특수 기호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에 기호를 나열한다.

b. 단어의 글자를 나타내는 개별 기호 사이에 하나의 빈칸을 삽입한다.

c. 단어 사이에는 3개의 빈칸을 삽입한다.

d. 단어 사이에서 줄을 바꾼다. 점자 줄 사이에서 단어를 분할하지 않는다.

예 19-2: 모스 부호(이해를 돕기 위해 글자를 추가함)

19.4.2 dit, di, dah 같은 소리로 모스 부호 소리를 표기하는 경우 묵자를 따른다.

a. 한 글자의 소리를 연결하는 데에는 붙임표를 사용한다.

b. 단어 안의 글자를 구별하는 데에는 빈칸을 사용한다.

c. 문장 부호는 묵자를 따른다.

d. 단어 사이에서 줄을 바꾼다. 단어를 점자 줄 사이에서 분할하지 않는다.

예 19-3: 글자를 소리로 나타낸 모스 부호



19-4 제19장 
부호와 퍼즐

19.5 낱말 퍼즐

19.5.1 분권에 퍼즐이 한 번만 나오면, 낱말 퍼즐(crossword puzzles)의 형식에 관한 설명을 

퍼즐 앞에 넣는다. 분권에 퍼즐이 두 번 이상 나오면, 점역자 주 페이지에서 낱말 퍼

즐 형식에 관해 설명한다. 점역자 주 페이지에 퍼즐에 관한 설명이 있는 경우, 설명

의 위치에 관한 점역자 주를 퍼즐 앞에 삽입한다. 예시:

For puzzle format, see page t4.

퍼즐의 형식은 t4쪽을 참조합니다.

19.5.2 퍼즐의 단서

a. 단서는 퍼즐 그림(puzzle grid) 앞에 넣는다.

b. "across(가로)”와 "down(세로)”은 5칸 제목으로 처리한다.

c. 단서 목록은 1-3 들여쓰기를 사용한다.

d. 해답 단어 목록은 정자로 점역한다.

e. 단서 뒤에 점역자가 지정한 열 문자와 행 번호를 같은 줄에 넣는다.

f. 각 단서의 끝에 퍼즐 단어의 글자 수를 소괄호로 묶어 넣을 수 있다.

g. 점역자가 지정한 열 문자/행 번호와 단어의 글자 수를 삽입 점역자 주로 묶는다.

예 19-4: 삽입 점역자 주

19.5.3 퍼즐 그림. 퍼즐 그림은 빈 네모와 채워야 할 네모 형태로 이루어져 있다.

a. 꽃, 동물 등의 모양을 닮은 퍼즐이 네모로 나뉘어 있다면, 모양에 관해 점역자 주

에서 설명한다.

b. 퍼즐 그림의 위에 가로로 열 문자(a-z)를 지정하고(1급 점자표는 생략한다), 퍼즐 

그림의 각 행에 번호를 부여한다.

c. 채워야 할 각각의 네모는 붙임표로 나타낸다.

d. 검은색 네모나 공백 각각은 온표(full cell)로 나타낸다.

e. 퍼즐의 가로 방향 네모가 26개를 초과할 경우, 두 번째 열 문자 묶음은 aa, bb, 

cc 등 겹글자로 지정한다. 이 겹글자에는 2칸 열이 필요하다.

f. 퍼즐에 포함된 글자는 대문자표나 1급 점자표 없이 적절한 위치에 점역한다.

g. 퍼즐의 네모와 동일한 칸수를 사용하고, 별도의 칸을 삽입하지 않는다.

h. 가능하다면 그림은 한 쪽에 넣는다.

i. 그림이 너무 길어 한 쪽에 들어가지 않을 경우, 다음 쪽의 1행(머리 제목을 사용

하는 경우 2행)에 열 문자를 반복한다. 그림 뒤에는 3개의 빈칸과 쪽 번호가 들어

갈 공간이 필요하다. 그림이 쪽 번호가 있는 줄에 들어가지 않을 경우, 2행에서 

그림을 시작한다. 

j. 그림이 너무 넓어 한 쪽에 들어가지 않을 경우, 그림을 맞쪽이나 계속되는 쪽에 
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넣는다. 점역자 주에서 형식에 관해 설명한다. 예시:

The puzzle grid is too wide to fit on a single page. The grid appears 

across facing pages.

퍼즐 그림이 너무 넓어 한 쪽에 들어가지 않습니다. 그림을 맞쪽에 나타

냅니다.

k. 퍼즐이 점자 한 쪽에 들어가지 않을 경우, 그림과 가능한 한 많은 단서를 양면 출

력의 맞쪽에 넣는다.

l. 낱말 퍼즐 앞에 점역자 주를 삽입한다. 예시:

In the following crossword puzzle, each clue is followed by a transcriber-assigned 

column letter and row number. Numbers in parentheses at the end of each 

clue indicate the number of letters in the puzzle word. The clue letter/number 

and number of letters in the word are enclosed in transcriber’s note indicators. 

In the grid, a hyphen represents a square to be filled in, and a full cell represents 

an empty space.

다음의 낱말 퍼즐에서 각 단서 뒤에 점역자가 지정한 열 문자와 행 번호

를 넣습니다. 각 단서 뒤의 소괄호로 묶은 숫자는 퍼즐 단어의 글자 수를 나

타냅니다. 단서의 문자/번호와 단어의 글자 수는 점역자 주표로 묶습니다. 그

림에서 붙임표는 채워야 할 빈칸을 나타내고, 온표는 공백을 나타냅니다.

(19-14쪽에 있는 예시 19-5: 낱말 퍼즐을 참조한다.)

19.6 낱말 퍼즐과 글자 찾기

19.6.1 모든 자료의 구체적인 형식을 제공하는 것은 불가능하지만, 다음의 일반 지침을 따른다.

a. 낱말 퍼즐과 단어 찾기는 정자로 점역한다.

b. 퍼즐을 개별 글자로 읽을 수 있도록 퍼즐의 첫머리 앞에 빈 줄을 넣고 1급 점자 

구절표를 삽입한다. 1급 점자 구절표 앞에 점 위치 구분표가 필요한데, 기호열에 

상위의 점이 없어 오독할 수 있기 때문이다. 퍼즐 다음 줄에 1급 점자 종료표를 

넣는다(여기에도 점 위치 구분표가 필요하다). 퍼즐의 끝을 나타내기 위해 빈 줄

을 삽입한다(UEB §3.14 점 위치 구분표를 참조한다).

c. 각 글자 사이에 빈칸을 삽입한다. 이 형식을 사용한 낱말 퍼즐이나 글자 찾기가 

점자 한 쪽에 들어가지 않는다면, 글자 사이의 빈칸은 생략할 수 있다.

d. 퍼즐의 줄 사이에는 빈 줄을 넣지 않는다.
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예 19-5: 낱말 퍼즐

e. 퍼즐이나 글자 그림에 두 쪽 이상의 점자 쪽이 필요할 경우, (마지막 쪽을 제외하

고) 퍼즐 각 쪽의 마지막 줄에 “(cont.)(계속)”를 삽입 점역자 주로 넣는다. 1칸에

서 주를 시작한다.

f. 불규칙한 모양의 퍼즐에서는 글자 사이에 빈칸을 삽입하지 않고, 글자의 위치는 

묵자를 따른다.

(19-16쪽에 있는 예시 19-6: 모양이 있는 글자 퍼즐을 참조한다.)

19.7 숫자 퍼즐

19.7.1 점자에서는 묵자의 일반적인 9×9 숫자 퍼즐(Sudoku)에 가로 30칸과 세로 11줄이 필

요하다.

a. 퍼즐을 구성하는 가로선과 세로선에는 선 모드를 사용한다(UEB §16 선 모드와 안

내점을 참조한다).

b. 퍼즐을 글상자 테두리로 묶지 않는다.

c. 각 네모는 빈칸으로 구분한다.

d. 빈 네모 각각은 아래선으로 나타낸다.

(19-17쪽에 있는 예시 19-7: 숫자 퍼즐을 참조한다.)
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19.8 예시

예시 19-1: 기호로 나타낸 부호, 19-8쪽 

예시 19-2: 선형 열쇠 형식, 19-10쪽 

예시 19-3: 부호로 표시한 글자 퍼즐, 19-11쪽

예시 19-4: 부호로 표시한 숫자 퍼즐, 19-12쪽 

예시 19-5: 낱말 퍼즐, 19-14쪽

예시 19-6: 모양이 있는 글자 퍼즐, 19-16쪽 

예시 19-7: 숫자 퍼즐, 19-17쪽
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예시 19-1: 기호로 나타낸 부호
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예시 19-2: 선형 열쇠 형식
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예시 19-3: 부호로 표시한 글자 퍼즐
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예시 19-4: 부호로 표시한 숫자 퍼즐
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예시 19-5: 낱말 퍼즐
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예시 19-6: 모양이 있는 글자 퍼즐
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예시 19-7: 숫자 퍼즐
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제20장 발음 기호

20.1 일반 사항 ··································································································································· 20-1

20.2 발음 기호에 관한 기본 사항 ································································································· 20-1

20.3 단순 발음 기호 ························································································································· 20-1

20.4 구별 기호 ··································································································································· 20-3

20.5 단독으로 쓰인 구별 기호 ······································································································· 20-6

20.6 음절 구분이나 발음 기호가 있는 참고 자료 ····································································· 20-7

20.7 발음 기호 일람표와 발음 기호 요약표 ··············································································· 20-8

20.8 예시 ··········································································································································· 20-11

20.1 일반 사항

20.1.1 교과서에는 발음 기호(pronunciation)를 표시하는 다양한 체계가 나온다. 출판사가 고

유한 체계를 사용할 때도 있으며, 모든 체계를 이 지침에서 다룰 수는 없다. 이 장에

서는 단순 발음 기호와 구별 기호의 점역에 관한 지침을 제공한다.

단순 발음 기호: 발음 기호와 음절 강세를 나타내기 위해 글꼴 속성과 대문자 표기를 

사용한다.

구별 기호: 발음 기호 체계가 라틴 알파벳 문자와 구별 기호/특수 문자를 포함하는 

경우, 이를 구별 기호로 간주한다. 음절 강세는 대개 강세 기호로 나타낸다. 

발음 기호가 사용된 경우의 추가 정보에 관해서는 이 지침 §21 알파벳순 참고 자료

를 참조한다.

20.1.2 단어의 글자나 글자 조합의 정확한 소리에 관한 음성학 자료를 점역하는 경우, 음성 

표기에 관한 공인 BANA 규정인 국제음성기호 점자(IPA Braille, 언어학 연구에 쓰이는 국제 

음성 기호)를 참조한다. 이 문서는 BANA 웹사이트(http://www.brailleauthority.org/ipa/ipa-braille.html)

에서 찾아볼 수 있다.

20.2 발음 기호에 관한 기본 사항

20.2.1 다음은 모든 발음 기호에 공통으로 적용되는 지침이다. 다른 유형의 발음 기호에 관

한 추가 정보는 이 장의 뒤에서 논의할 것이다.

a. 단어의 발음 기호에 중점을 둔 경우, 단어에 약자를 사용할 수 있다.

b. 묵자의 구별 기호를 표기하는 데에는 변음 부호(modified letter indicators)를 사

용한다(UEB §4 문자와 변음 부호를 참조한다).

c. 음절로 구분된 단어가 점자 한 줄에 들어가지 않을 경우 음절 경계에서 분할한다.

20.3 단순 발음 기호

20.3.1 음절 분할. 음절 분할을 나타내는 데 쓰인 기호나 띄어쓰기는 묵자를 따른다. 
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예 20-1: 음절 분할

20.3.2 대문자나 묵자의 강조로 표시한 음절 강세. 음절 강세는 해당 음절을 모두 대문자로 

표기하거나 이탤릭체와 같은 글꼴 속성으로 나타낼 수 있다.

a. 텍스트에서 제1 음절 강세를 나타내기 위해 모두 대문자로 표기한 경우, 해당 음

절 앞에 대문자 글자표나 단어표를 넣는다.

예 20-2: 대문자 단어표로 나타낸 제1 강세

b. 글꼴 속성(예: 이탤릭체, 굵은 글자체 등)을 사용하여 강세를 표시한 경우 묵자를 

따른다.

예 20-3: 이탤릭체로 나타낸 제1 강세

c. 음절 구분이 표시되지 않은 경우 묵자를 따른다.

예 20-4: 음절 구분이 표시되지 않은 강세
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예 20-5: 제1 강세와 제2 강세

20.4 구별 기호

a. 구별 기호를 나타내는 묵자 기호를 표기하는 데에는 변음 부호를 사용한다.

b. 해당 점자 기호가 없는 묵자 기호를 표기하는 데에는 점역자 정의 변음 부호를 

사용한다.

c. 특수 기호 페이지에 구별 기호를 표기하는 데 쓰인 변음 부호를 나열한다.

d. 약자에 해당하는 글자 중 하나에 변음 부호가 적용되는 경우 약자를 사용하지 않

는다.

예 20-6: 붙임표로 연결된 복합어

예 20-7: 부분 발음 기호

20.4.1 묵자 기호를 사용한 음절 강세. 강세를 나타내기 위해 음절의 앞이나 뒤에 다양한 묵자 

기호를 사용할 수 있다(점자 강세 기호에 관해서는 UEB §15.2 강세를 참조한다).

a. 강세 기호의 위치는 묵자를 따른다. 강세 기호의 위치 때문에 어느 음절에 강세가 

표시되었는지 알기 어렵다면, 점역자 주 페이지에 점역자 주를 추가할 수 있다.

b. 강세 기호가 발음 기호 일람표(pronunciation key)에 포함되어 있지 않다면, 특수 

기호 페이지에 포함시킨다.

c. 강세 기호는 음절 경계를 나타내는 묵자 기호로 대체하지 않는다.

d. 제3 강세 기호는 점역자 정의 표식을 사용한다. 주: 점역자 정의 표식 앞에 1급 

점자표가 필요할 수 있다.
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예 20-8: 제1 강세와 제2 강세

예 20-9: 제1, 제2, 제3 강세

예 20-10: 높은(제1) 강세와 낮은(제2) 강세

e. 두 음절 이상으로 구성된 단어에서 모음 위의 기호가 강세를 나타낼 때도 있다. 

정확한 변음 부호를 사용하여 묵자 기호를 표기한다.

예 20-11: 음절의 첫 모음 위에 있는 강세

20.4.2 구별 기호 표기의 글꼴 속성. 음절에 강세 기호와 강조가 모두 표시된 경우, 글꼴 속

성은 무시한다.

예 20-12: 강세 음절에서의 강조 무시
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20.4.3 구별 기호 표기에 나오는 강조나 대문자는 묵자를 따른다(UEB §4 문자와 변음 부호, 

§8.8 대문자표의 선택을 참조한다).

예 20-13: 구별 기호에 표시된 이탤릭체와 대문자 

20.4.4 두 글자에 표시된 구별 기호. 2개 이상의 글자에 하나의 변음 부호가 적용된다면, 변

음되는 글자를 점자 묶음표로 묶는다. 주: 변음 부호 뒤에는 약자가 올 수 없기 때문

에, 묶음표에 1급 점자표가 필요하지 않다(UEB §4.2.5 변음 부호를 참조한다).

예 20-14: 두 글자에 표시된 구별 기호

20.4.5 합자에 표시된 구별 기호

a. 합자된 두 글자 중 한 글자에만 구별 기호가 표시되어 있는 경우, 해당 글자 앞에 

변음 부호를 넣는다.

예 20-15: 합자에 표시된 구별 기호

b. 하나의 구별 기호가 합자된 두 글자 모두에 적용될 경우, 첫 글자 앞에 변음 부

호를 넣는다. 묶음표를 사용하여 변음되는 두 글자를 묶는다.
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예 20-16: 합자된 두 글자에 모두 적용되는 하나의 구별 기호

20.4.6 한 글자의 위와 아래에 있는 구별 기호

a. 글자의 위와 아래 또는 글자의 중간과 아래에 구별 기호가 있다면, 아래 부호를 

먼저 점역한다. 두 기호 모두 글자 앞에 표기한다.

예 20-17: 글자의 위와 아래에 모두 표시되어 있는 구별 기호

b. 글자 위에 2개 이상의 구별 기호가 있는 경우, 글자와 가까운 기호를 먼저 점역

한다.

예 20-18: 글자 위에 표시된 2개의 구별 기호

20.5 단독으로 쓰인 구별 기호

20.5.1 사전의 표제어나 교육용 자료에서 구별 기호가 결합하는 글자나 단어 없이 나오는 

경우 묵자를 따른다.

예 20-19: 텍스트 내에서 단독으로 쓰인 강세 기호
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예 20-20: 텍스트 내에서 단독으로 쓰인 장음 기호

20.6 음절 구분이나 발음 기호가 있는 참고 자료

20.6.1 표제어에 음절 구분, 발음 기호, 강세가 포함될 수도 있고 포함되지 않을 수도 있다. 

표제어 영역은 단어일 수도 있고 구일 수도 있다. 

뜻풀이 영역에는 품사 표시, 뜻풀이, 설명, 예시 등이 포함된다.

a. 음절 경계, 강세, 변음 부호를 표기하지 않고, 먼저 표제어를 약자로 점역한다. 

b. 표제어에 강세나 음절 경계가 표시되어 있다면, 음절 경계와 강세가 포함된 표제

어를 다시 점역한다.

c. 표제어 뒤에 문장 부호, 대문자 표기, 묶음 기호가 나올 경우, (다시 쓴 표제어와 

발음 기호를 포함한) 표제어 영역과 뜻풀이 영역 사이에 하나의 빈칸을 넣는다.

d. 표제어 영역 뒤에 문장 부호, 대문자 표기, 묶음 기호가 나오지 않을 경우, 표제어 

영역과 뜻풀이 영역 사이에 2개의 빈칸을 넣는다.

e. 표제어가 구인 경우, 표제어 영역과 뜻풀이 영역 사이에는 항상 2개의 빈칸을 넣

는다.

예 20-21: 음절 구분도 없고 발음 기호도 없는 경우

예 20-22: 음절 구분은 없고 발음 기호는 있는 경우

예 20-23: 음절 구분/강세는 있고 발음 기호는 없는 경우
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예 20-24: 음절 구분도 있고 발음 기호도 있는 경우

예 20-25: 강세/음절 구분은 있고 발음 기호는 없는 경우

예 20-26: 구에 음절 구분은 없고 발음 기호는 있는 경우

20.7 발음 기호 일람표와 발음 기호 요약표

20.7.1 발음 기호 일람표(pronunciation keys)는 다양한 형태의 묵자 레이아웃으로 제시되며, 

발음 기호 일람표와 발음 기호표(pronunciation table)는 같은 의미의 용어로 사용된다.

20.7.2 발음 기호 요약표(summary keys)는 사용된 발음 기호를 다시 알려 주는 기능을 하

며, 주로 알파벳순 참고 자료에서 매 쪽이나 두 쪽마다 제시된다(20-12쪽에 있는 예

시 20-1: 발음 기호 일람표와 발음 기호 요약표, 20-13쪽에 있는 예시 20-2: 발음 기

호와 문단 요약, 20-14쪽에 있는 예시 20-3: 홀수 쪽마다 있는 발음 기호 일람표를 

참조한다).

20.7.3 발음 기호 일람표의 위치

a. 발음 기호 일람표는 묵자에서의 위치와 상관없이 알파벳순 참고 자료의 앞에 삽입한다.

b. 발음 기호 일람표는 발음 기호가 쓰인 모든 분권에 필요하다. 발음 기호 일람표

가 나오지 않은 분권에 발음 기호 일람표가 필요하다면, 발음 기호 일람표를 서

두 페이지(preliminary page)에 넣는다. 주: 묵자에서 발음 기호 일람표가 나오기 

전에 어떤 발음 기호도 나오지 않는다면, 원래의 위치를 유지한다.

c. 반복되는 발음 기호 일람표로 인해 위치가 바뀐 묵자 쪽 번호를 표지 페이지에 

표기한다. 예:

Title page: Print pages 395, 45-a86



20-9 제20장 
발음 기호

20.7.4 발음 기호 일람표의 형식. 발음 기호 일람표의 형식은 묵자에서 예시어가 제시된 방

식에 따라 달라진다.

a. 범주가 제시된 경우 묵자를 따른다.

b. 묵자에 제목이 없는 경우 제목을 지정하지 않는다.

c. 발음 기호 일람표가 세로단 형식으로 제시된 경우, 1-3 들여쓰기를 사용하거나 단

계형 목록은 1-5, 3-5 들여쓰기를 사용하여 항목을 나열한다. 묵자의 열 제목은 

생략한다. 묵자의 변경에 관해 점역자 주에서 설명한다.

d. 기호 앞에 점 의미 구분표를 넣는다. 글자, 글자 묶음, 변음 부호가 있는 글자는 

점 구분표가 필요하지 않으며, 약자를 사용하지 않고 점역해야 한다.

예 20-27: 제목이 있는 세로단 형식의 발음 기호 일람표

20.7.5 발음 기호 일람표의 예시어

a. 발음 기호 일람표의 각 항목은 1칸에서 시작한다.

b. 예시어는 약자로 점역한다.

c. 강조는 묵자를 따른다.
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예 20-28: 강조 없는 예시어

예 20-29: 슈와

예 20-30: 예시어가 제시되지 않은 구별 기호

(20-16쪽에 있는 예시 20-4: 제목 없는 발음 기호 일람표를 참조한다.)

20.7.6 발음 기호 요약표

a. 묵자에 발음 기호 일람표와 발음 기호 요약표가 모두 있는 경우, 발음 기호 요약

표는 생략한다.

b. 발음 기호 요약표만 있는 경우, 발음 기호 요약표를 제시한다.

c. 사전이나 용어 해설의 첫머리 앞에 발음 기호 요약표를 삽입한다. 이어지는 텍스

트에는 발음 기호 요약표를 반복하지 않는다.
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d. 문단이나 목록 형식은 묵자를 따른다.

예 20-31: 구별 기호가 있는 발음 기호 요약표

20.8 예시

예시 20-1: 발음 기호 일람표와 발음 기호 요약표, 20-12쪽 

예시 20-2: 발음 기호와 문단 요약, 20-13쪽

예시 20-3: 홀수 쪽마다 있는 발음 기호 일람표, 20-14쪽 

예시 20-4: 제목 없는 발음 기호 일람표, 20-16쪽
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예시 20-1: 발음 기호 일람표와 발음 기호 요약표(묵자에서만 제시)
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예시 20-2: 발음 기호와 문단 요약(묵자에서만 제시)
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예시 20-3: 홀수 쪽마다 있는 발음 기호 일람표(묵자에서만 제시)
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발음 기호

예시 20-4: 제목 없는 발음 기호 일람표
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발음 기호
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21.1 일반 사항

21.1.1 이 장에서는 용어 해설, 관련어 정보, 사전, 색인 등과 같은 알파벳순 참고 자료에 관

한 일반 사항을 소개한다. 다른 알파벳순 참고 자료(예: 지명 사전)도 이 범주에 속하

므로, 이 장의 지침이 적절한 형식의 역할을 할 것이다(이 지침 §21.6.3 영어와 외국

어 용어 해설을 참조한다). 

참고 문헌은 별도의 범주이므로, 이 장의 지침에서는 예외가 된다(이 지침 §22 참고 

문헌을 참조한다).

21.2 알파벳순 참고 자료의 일반 형식

21.2.1 다음은 알파벳순 참고 자료의 형식에 공통으로 적용되는 지침이다. 알파벳순 참고 자

료의 특별한 형식에 관한 추가 정보는 이 장의 뒤에서 논의할 것이다. 주: 외국어 자

료와 관련된 특별한 형식은 이 지침 §21.9를 참조한다.

a. 각 알파벳순 참고 자료는 새 점자 쪽에서 시작한다.

b. 기본 항목은 1칸에서 시작한다. 각 하위 항목은 이전 단계의 항목보다 오른쪽으

로 2칸 들어간 위치에서 시작한다. 모든 넘어가는 내용은 가장 많이 들여 쓴 하

위 항목보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 시작한다.

1단계: 1-3

2단계: 1-5, 3-5

3단계: 1-7, 3-7, 5-7

4단계: 1-9, 3-9, 5-9, 7-9 등

21.2.2 글꼴 속성. 모든 표제어가 강조된 경우, 표제어의 글꼴 속성은 무시한다. 책제목이나 

외국어 용어 등과 같이 구별이 필요한 표제어에만 강조를 사용한다.
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예 21-1: 이탤릭체로 강조한 표제어

21.2.3 알파벳순 분류(alphabetical divisions)

a. 알파벳순 분류 문자는 가운데 정렬한다.

b. 필요하다면 알파벳순 분류 문자 앞에 1급 점자표를 붙인다.

c. 첫 알파벳순 분류 문자 앞에는 빈 줄을 삽입하고 뒤에는 삽입하지 않는다.

d. 나머지 알파벳순 분류 문자 앞이나 뒤에는 빈 줄을 삽입하지 않는다.

e. 대문자 표기는 묵자를 따른다.

f. 점자 쪽의 하단에서는 알파벳순 분류 문자 다음에 한 줄 이상의 텍스트가 와야 

한다.

예 21-2: 알파벳순 분류 문자 앞에 삽입된 빈 줄

g. 묵자에서 알파벳순 분류를 구분하기 위해 빈 줄만 사용한 경우, 하나의 빈 줄을 

삽입한다.
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예 21-3: 알파벳순 분류를 나타내는 빈 줄

h. 묵자에서 알파벳순 분류에 빈 줄을 사용하지 않은 경우, 빈 줄을 삽입하지 않는다.

예 21-4: 빈 줄을 사용하지 않은 알파벳순 분류

21.2.4 상호 참조[“~을 참조한다(See)” 또는 “~도 참조한다(See also)”]

a. 위치는 묵자를 따른다.

b. 글꼴 속성은 유지한다.

예 21-5: 상호 참조
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21.2.5 알파벳순 참고 자료의 유형과 표지 페이지의 순서 문자. 알파벳순 참고 자료(예: 사

전, 관련어 정보 등)가 두 권 이상의 점자 분권을 차지하는 경우, 해당 분권에 포함된 

항목의 범위를 나타내는 순서 문자(letter sequence)를 표지 페이지에 넣는다. 이 정

보는 분권 번호 뒤에 삽입한다. 그리고:

a. “색인(Index)”이나 “관련어 정보(Thesaurus)” 등과 같은 알파벳순 참고 자료의 유형

을 표기한다.

b. 순서 문자는 정자로 점역한다.

c. 같은 순서 문자를 분권의 표지나 책등에 묵자와 점자로 모두 표기한다.

예 21-6: 색인어를 포함한 표지 페이지 형식

21.3 난외 표제어

21.3.1 묵자 쪽의 난외 표제어

a. 텍스트에서 독자에게 난외 표제어(guide words)를 사용하는 방법을 가르치는 경

우가 아니라면, 묵자의 난외 표제어는 생략한다.

b. 텍스트에 난외 표제어에 관한 내용이 나올 경우, 각 묵자 쪽의 첫머리에 묵자 쪽

의 난외 표제어를 가운데 정렬한다.

c. 묵자 쪽 난외 표제어의 앞이나 뒤에 빈 줄을 넣지 않는다.

d. 묵자 맞쪽에 첫 표제어와 마지막 표제어만 제시된 경우, 그 발췌문이나 모사 자

료의 앞에 점역자 주를 삽입하여 독자에게 알려 준다. 예시:

In the excerpt below, print guide words are centered at the beginning of 

each print page.

아래의 발췌문에서 묵자의 난외 표제어는 각 묵자 쪽의 첫머리에 가운데 

정렬되어 있습니다.

예 21-7: 묵자 맞쪽의 난외 표제어
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e. 두 난외 표제어 사이에 쓰인 기호는 묵자를 따른다.

예 21-8: 묵자 난외 표제어 구분표의 예

21.3.2 점자 쪽의 난외 표제어. 참고 문헌을 제외한 모든 알파벳순 참고 자료에 점자 쪽의 

난외 표제어를 추가한다. 의뢰 기관은 색인과 같은 특정 알파벳순 참고 자료에 난외 

표제어를 생략하는 방법을 선택할 수 있다.

a. 난외 표제어는 점자 쪽의 첫 기본 항목과 마지막 기본 항목을 나타낸다.

b. 하위 항목을 난외 표제어로 제시하지 않는다.

c. 모든 점자 쪽의 마지막 줄에 난외 표제어를 가운데 정렬한다.

d. 첫 난외 표제어의 앞에 3개 이상의 빈칸이 있어야 한다.

e. 마지막 난외 표제어와 점자 쪽 번호 사이에 3개 이상의 빈칸이 있어야 한다.

f. 양면 출력의 짝수 쪽에 점자 쪽 번호가 없을 경우, 마지막 난외 표제어 뒤에 3개 

이상의 빈칸이 있어야 한다.

g. 난외 표제어에서 표제어의 끝에 붙어 있는 문장 부호는 나타내지 않는다.

h. 난외 표제어를 연결하는 데에는 줄표를 사용한다.

예 21-9: 줄표로 연결된 난외 표제어

i. 표제어가 너무 길어 한 줄에 들어가지 않을 경우, 난외 표제어를 짧게 줄인다. 마

침표를 추가하지 않는다. 각 표제어를 이해할 수 있도록 충분한 글자를 제시한다.
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예 21-10: 짧게 줄인 난외 표제어

j. 점자 쪽에 새로운 주표제어가 없을 경우, 이전 쪽의 마지막 난외 표제어를 사용하고 

그 뒤에 “(cont.)(계속)”를 넣는다.

예 21-11: 연속되는 난외 표제어

21.4 색인

21.4.1 색인은 텍스트의 마지막 쪽에 나타나거나 표지 안쪽에 인쇄되기도 한다.

21.4.2 묵자에서 2개 이상의 세로단으로 인쇄된 색인은 목록으로 점역한다. 세로단의 제목은 

유지하지 않는다. 묵자 형식의 변경에 관해 설명하는 점역자 주를 삽입한다.

21.4.3 글꼴 속성. 색인에서 map의 m, photograph의 p와 같은 글자가 쪽 번호의 일부로 강

조된 경우 글꼴 속성은 생략한다.
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예 21-12: 강조된 쪽 번호

21.4.4 색인 항목은 참조할 쪽 번호가 표시된 단어나 구와 하위 항목으로 구성된다.

예 21-13: 하위 항목이 있는 색인

문단 형태의 하위 항목은 단계형 목록으로 변경한다. 기본 항목은 1칸에서 시작한다. 

모든 넘어가는 내용도 같은 위치에서 시작한다.
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예 21-14: 문단 형태의 하위 항목이 있는 색인 항목

21.5 음절 구분이나 발음 기호가 없는 참고 자료

21.5.1 표제어

a. 표제어 영역에는 뜻풀이하려는 단어나 구가 포함된다.

b. 뜻풀이 영역에는 품사 표시 정보, 뜻풀이, 설명, 예제 등이 포함된다.

c. 표제어 뒤에 문장 부호, 대문자 표기, 묶음 기호가 올 경우, 표제어 영역과 뜻풀이 

영역 사이에 하나의 빈칸을 넣는다.

예 21-15: 표제어 뒤에 문장 부호가 오는 경우

예 21-16: 표제어 뒤에 대문자 표기가 오는 경우

예 21-17: 표제어 뒤에 묶음 기호가 오는 경우
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d. 표제어 영역 뒤에 문장 부호, 대문자 표기, 묶음 기호가 오지 않을 경우, 표제어 

영역과 뜻풀이 영역 사이에 2개의 빈칸을 넣는다.

예 21-18: 표제어 뒤에 소문자 뜻풀이가 오는 경우

e. 알파벳순 참고 자료가 다양한 양식으로 나타나는 경우, 모든 뜻풀이나 설명을 시

작하기 전에 2개의 빈칸을 삽입한다.

예 21-19: 혼합된 항목

21.5.2 품사의 약어

a. 구별이 필요하지 않으면 글꼴 속성은 생략한다.

b. 문장 부호의 사용은 묵자를 따른다.

예 21-20: 글꼴 속성이 생략된 약어

21.5.3 예시문. 예시문의 글꼴 속성은 유지한다.

예 21-21: 글꼴 속성이 유지된 예시문



21-10 제21장 
알파벳순 참고 자료

21.6 용어 해설

21.6.1 단순 용어 해설. 단순 용어 해설에는 음절 구분이나 발음 기호가 없다. 문단, 목록, 

그 밖의 형식으로 배열된 항목과 하위 항목의 레이아웃은 묵자를 따른다(21-22쪽에 

있는 예시 21-1: 단순 용어 해설과 21-24쪽에 있는 예시 21-2: 다단계 용어 해설을 

참조한다).

21.6.2 발음 기호가 있는 용어 해설. 용어 해설에 발음 기호가 포함되어 있는 경우에도 용어 

해설의 기본 형식은 같다(이 지침 §20.7 발음 기호를 참조한다). 표제어에 음절 경계

가 표시된 경우, 음절 경계 없이 약자로 점역한 단어를 왼쪽 가장자리에 넣는다. 그 

뒤에 (하나의 빈칸을 넣은 후) 음절 경계를 표시한 단어를 약자로 점역한다(21-25쪽

에 있는 예시 21-3: 발음 기호가 있는 용어 해설을 참조한다).

21.6.3 영어와 외국어 용어 해설. 영어와 외국어 표제어는 대개 빗금이나 줄표로 구분하고, 

같은 줄에 외국어 뜻풀이가 이어진다.

a. 영어 표제어는 약자로 점역한다.

b. 외국어 표제어는 정자로 점역하고, 해당 언어에 적합한 강세 문자와 기호를 사용

한다(UEB §13 외국어를 참조한다).

c. 특수 기호 페이지에 외국어 기호를 나열한다.

예 21-22: 단순 영어/스페인어 용어 해설

d. 난외 표제어는 용어 해설에 나온 언어를 사용해야 한다(21-26쪽에 있는 예시 

21-4: 영어/스페인어 용어 해설의 난외 표제어를 참조한다).

e. 용어 해설에서 영어와 외국어 표제어가 같은 쪽에서 별도의 항목으로 나타날 수 

있다. 주표제어에는 1-5 들여쓰기를 사용하고, 부표제어에는 3-5 들여쓰기를 사용

한다(21-27쪽에 있는 예시 21-5: 나란히 제시된 영어/스페인어 용어 해설과 21-28

쪽에 있는 예시 21-6: 단계형 영어/스페인어 용어 해설을 참조한다).

f. 영어와 외국어 용어 해설의 표제어가 맞쪽에 나타날 수 있다. 항목을 단계형 목록

으로 결합하고, 결합 묵자 쪽 번호(예: 454-455, a454-455, b454-455 등)를 사용한다.
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21.6.5 예시가 있는 용어 해설. 일부 용어 해설과 편람(handbooks)에 묵자 형식의 예시(예: 

시행, 문장 도식, 그 밖의 다른 삽화 자료 등)가 포함될 수 있다.

a. 항목에 관한 추가 정보가 포함되어 있지 않은 경우 삽화는 생략한다.

b. 수학과 과학 교과서의 도식은 유지한다.

c. 표제어나 항목 제목은 5칸 제목으로 처리한다. 일부 항목에 예시가 없더라도 용어 

해설 전체에 이 형식을 적용한다.

d. 난외 표제어는 5칸 제목으로 처리한다.

e. 문단이나 시 등과 같은 예시에 적절한 형식을 사용한다.

f. 시와 같은 특별한 형식에서 빈 줄을 필요로 하더라도 제목과 삽화 자료 사이에는 

빈 줄을 삽입하지 않는다(21-29쪽에 있는 예시 21-7: 시행이 있는 용어 해설을 참

조한다).

g. 뜻풀이 뒤에 용어 해설의 예시어가 올 경우, 이를 돋보이게 처리한 자료로 간주

한다(이 지침 §9 돋보이게 처리한 자료, 인용 출처, 출처 정보를 참조한다).

(21-30쪽에 있는 예시 21-8: 돋보이게 처리한 텍스트가 있는 용어 해설을 참조한다.)

21.7 관련어 정보

21.7.1 관련어 정보(thesauruses)는 동의어와 반의어 등의 목록이나 특별한 어휘 목록일 수 

있다. 일반적으로 발음 기호는 사용하지 않는다.

a. 기본 항목과 하위 항목의 레이아웃은 묵자를 따른다.

b. 대개 반의어를 나타내는 줄표의 띄어쓰기는 묵자를 따른다. 이 줄표는 점자 줄의 

끝에 올 수 없다.

21.7.2 1단계 관련어 정보. 모든 항목에는 1-3 들여쓰기를 사용한다(21-31쪽에 있는 예시 

21-9: 1단계 관련어 정보를 참조한다).

21.7.3 다단계 관련어 정보. 묵자에서 하위 항목을 나타내기 위해 항상 들여쓰기를 사용하는 

것은 아니다. 이 경우 기본 항목에는 대개 굵은 글자체를 사용하고, 하위 항목에는 

이탤릭체와 같은 다른 글꼴 속성을 사용한다.

a. 모든 기본 항목에는 1-5 들여쓰기를, 모든 하위 항목에는 3-5 들여쓰기를 사용하

는 단계형 목록 형식을 사용한다.

b. 기본 항목과 하위 항목의 표제어에는 글꼴 속성을 생략한다.

(21-32쪽에 있는 예시 21-10: 다단계 관련어 정보를 참조한다.)

21.8 사전과 모사 자료

21.8.1 사전에는 다른 알파벳순 참고 자료에서 볼 수 없는 많은 특징이 있다.

21.8.2 특별한 묵자 기호. 묵자 기호[예: 기호용 쌍점(symbolic colon)]의 띄어쓰기는 묵자를 

따른다. 특수 기호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에 기호를 나열한다.
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예 21-23: 왼쪽 화살괄호가 있는 사전의 항목 

a. 기호용 쌍점. 어떤 사전에서는 뜻풀이를 제시하거나 둘 이상의 뜻풀이를 구분하기 

위해 기호용 쌍점(즉, 굵은 글자체 쌍점이나 일반 쌍점, 묵자에서는 대개 앞뒤에 

빈칸이 있음)을 사용한다. 위치와 강조는 묵자를 따른다.

예 21-24: 가는 글자체 기호용 쌍점

b. 줄표와 물결표. 많은 사전에서 항목의 특정 지점에 기본 표제어를 대체하거나 나

타내는 데 줄표나 물결표(swung dash)를 사용한다. 줄표의 강조, 개수, 띄어쓰기

는 묵자를 따른다.

예 21-25: 화살괄호, 물결표

c. 물결표 뒤에 띄어 쓰지 않은 글자나 글자들이 올 경우 묵자를 따른다.
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예 21-26: 기호용 쌍점, 화살괄호, 물결표

21.8.3 용어

a. 항목. 항목에는 뜻풀이하려는 단어나 구가 포함된다. 발음 기호 정보, 파생어, 품

사, 뜻풀이, 하위 항목·반의어·동의어, 예시문, 삽화도 포함된다.

예 21-27: 항목(점자는 예 21-30을 참조한다.)

b. 표제어 영역. 기본 표제어 영역에는 단어나 구, 다시 쓴 표제어, 발음 기호가 포함

된다.

예 21-28: 사전 항목의 표제어 영역(묵자에서만 제시)

c. 뜻풀이 영역. 뜻풀이 영역에는 품사 표시 정보, 뜻풀이, 설명, 예시 등이 포함된다.

예 21-29: 사전 항목의 뜻풀이 영역(묵자에서만 제시)
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d. 하위 항목. 하위 항목은 기본 항목에 속해 있는 항목이다. 뜻풀이, 다른 품사, 다

른 형태의 철자, 상호 참조를 포함할 수 있다.

예 21-30: 사전 항목의 하위 항목

e. 하위-하위 항목. 하위-하위 항목은 하위 항목에 속해 있다.

예 21-31: 사전 항목의 하위-하위 항목(묵자에서만 제시)
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21.8.4 1단계 사전 항목

예 21-32: 1단계 사전 항목

21.8.5 다단계 사전 항목. 묵자에 나타나 있는 것과 상관없이 다음은 모두 하위 항목으로 간

주한다:

a. 품사: 항목에 둘 이상의 품사 표시 정보가 있을 경우, 각 품사는 하위 항목으로 

간주한다.

b. 숫자나 문자로 번호를 표시한 각 뜻풀이.

c. 붙임표가 결합된(run-in) 파생 항목(예: ―flat-ly adv. ―flat-ness n.)

d. 동의어나 반의어.

e. 항목과 모든 하위 항목에 적용되는 경우의 “See also” 참조 사항.

예 21-33: 하위 항목이 있는 사전

f. 두 번째 뜻풀이 단계는 하위-하위 항목으로 간주한다.

g. 외국어 파생어는 약자로 점역한다.

(21-33쪽에 있는 예시 21-11: 하위 항목과 하위-하위 항목이 있는 사전을 참조한다.)
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21.8.6 위첨자 숫자가 있는 표제어

a. 묵자의 위치와 상관없이 점자에서는 위첨자 숫자를 표제어 뒤에 넣는다. 띄어쓰기

는 묵자를 따른다.

b. 특수 기호 페이지나 텍스트 앞의 점역자 주에 위첨자표를 나열한다.

c. 묵자에서 위첨자 숫자가 표제어의 앞에 나오는 경우 점역자 주를 삽입한다. 예시:

Superscript numbers appear before the entry word in print. They are 

inserted after the entry word in braille. .=9 is the superscript indicator.

묵자에서 위첨자 숫자는 표제어의 앞에 있습니다. 점자에서는 위첨자 숫자

를 표제어 뒤에 삽입합니다. .=9는 위첨자표입니다.

예 21-34: 위첨자 숫자가 표제어 앞에 오는 경우

예 21-35: 위첨자 숫자가 표제어 뒤에 오는 경우

21.8.7 여백에 표시된 정보. 사전의 발췌문/모사 자료에 여백에 표시된 정보가 있을 경우, 이 

지침 §16.11 여백에 표시된 정보를 요약하는 방법을 참조한다.

21.9 외국어 자료의 알파벳순 참고 자료

21.9.1 이 지침은 외국어 자료의 알파벳순 참고 자료의 형식에 적용한다.

a. 구별이 필요하지 않다면, 표제어, 하위 표제어, 모든 번역과 뜻풀이에 적용된 묵자

의 강조는 무시한다.

b. 약어가 영어에 해당하는지 외국어에 해당하는지 결정하는 것이 중요하다. 예를 

들어, inf.는 infinitive(영어의 ‘부정사’)나 infinitif(프랑스어의 ‘부정사’)를 의미할 수 

있고, sing.는 singular(영어의 ‘단수’)나 singulier(프랑스어의 ‘단수’)를 나타낼 수 
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있다. 영어 약어는 약자로 점역하고 외국어 약어는 정자로 점역하는 외국어 자료에 

관한 지침을 따른다(이 지침 §1.16 영어 텍스트 내의 외국어 자료를 참조한다).

21.9.2 이중 언어 참고 자료

a. 단계형 목록 형식을 사용한다.

b. 완전한 표제어는 기본 표제어 자체와 그 발음 기호, 성 표시 약어, 품사, 단어의 

다른 형태로 구성된다.

c. 완전한 표제어/하위 표제어와 번역 사이에 쌍점 점자를 삽입하여 언어가 바뀌었

음을 나타낸다. 묵자에서 이 지점에 쉼표가 있다면, 쉼표를 생략하고 쌍점으로 

대체한다.

d. 묵자에서 표제어 뒤에 특수 기호(예: 별표)가 나온다면, 별표 기호는 표제어의 앞

으로 위치를 옮긴다. 재배열이 처음 일어난 곳 앞에 점역자 주를 넣어 재배열에 

관해 설명한다.

e. 표제어 앞에 관사, 재귀 대명사, 특수 묵자 기호, 특별히 표시된 항목, 영어의 부

정사가 올 경우, 다음의 형식을 사용한다.

(1) 가장 긴 관사, 재귀 대명사 등을 1칸에서 시작한다.

(2) 외국어 단어의 첫 글자에 맞춰 정렬한다.

(3) 왼쪽 가장자리는 표제어의 첫 글자에 해당하는 점칸이다.

(4) 각 점자 쪽에서 기본 표제어에 맞춰 정렬하기 위해 해당 쪽을 조정한다.

(5) 모든 넘어가는 내용은 기본 항목의 왼쪽 가장자리보다 오른쪽으로 2칸 들어

간 위치에서 시작한다. 기본 항목을 4칸에서 시작하면 넘어가는 내용은 6칸

에서 시작하고, 기본 항목을 5칸에서 시작하면 넘어가는 내용은 7칸에서 시

작한다.

(6) 하위 항목은 기본 항목의 왼쪽 가장자리보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에

서 시작하고, 그에 따라 넘어가는 내용을 조정한다. 기본 항목을 5칸에서 시

작하면, 모든 하위 항목은 7칸에서 시작하고 모든 넘어가는 내용은 9칸에서 

시작한다.

(7) 외국어의 기본 표제어 앞에 둘 이상의 요소가 나올 경우에도 설정된 가장자

리는 여전히 표제어의 첫 칸이 된다.
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예 21-36: 외국어 용어 해설

f. 표제어 뒤에 번역이 아니라 묵자 쌍점과 하위 표제어가 올 경우 쌍점을 쌍반점으

로 대체한다. 다음 점자 줄의 하위 표제어는 설정된 가장자리에 위치시킨다. 뜻풀

이는 다음 점자 줄의 설정된 가장자리보다 오른쪽으로 2칸 들어간 위치에서 시작

한다.

예 21-37: 묵자에 쌍점이 있는 외국어 용어 해설

21.9.3 외국어 항목의 줄표와 붙임표

a. 묵자 기호 위에 강세 기호가 있다면, 점자 줄표나 붙임표 앞에 (띄어 쓰지 않은) 

적절한 변음 부호를 삽입한다(UEB §4.2 변음 부호를 참조한다). 특수 기호 페이지

에서 이 용례에 관해 설명한다.
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b. 단어 전체를 다시 표기하는 것을 나타내는 띄어 쓴 줄표, 붙임표, 특수 묵자 기호는 

띄어 쓴 줄표로 점역한다.

예 21-38: 반복을 나타내는 묵자 기호

c. 어떤 단어나 단어의 일부가 생략되었고 이를 추가해야 함을 나타내는 (대개 띄어 

쓰지 않은) 줄표, 붙임표, 특수 묵자 기호는 붙임표로 점역한다.

예 21-39: 묵자 기호에 추가된 표기

21.9.4 외국어 텍스트의 난외 표제어

a. 난외 표제어 텍스트를 선택할 때, 외국어 표제어의 앞에 오는 관사, 재귀 대명사, 

그 밖의 다른 요소는 생략한다.

b. 표제어가 둘 이상의 외국어 단어로 구성된 경우, 표제어의 첫 단어만 난외 표제

어로 사용한다. 둘 이상의 단어로 된 표제어에서 첫 단어가 같은 경우, 표제어의 

첫 두 단어를 난외 표제어로 사용한다.
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21.10 예시

예시 21-1: 단순 용어 해설, 21-22쪽 

예시 21-2: 다단계 용어 해설, 21-24쪽 

예시 21-3: 발음 기호가 있는 용어 해설, 21-25쪽

예시 21-4: 영어/스페인어 용어 해설의 난외 표제어, 21-26쪽

예시 21-5: 나란히 제시된 영어/스페인어 용어 해설, 21-27쪽

예시 21-6: 단계형 영어/스페인어 용어 해설, 21-28쪽 

예시 21-7: 시행이 있는 용어 해설, 21-29쪽 

예시 21-8: 돋보이게 처리한 텍스트가 있는 용어 해설, 21-30쪽 

예시 21-9: 1단계 관련어 정보, 21-31쪽

예시 21-10: 다단계 관련어 정보, 21-32쪽 

예시 21-11: 하위 항목과 하위-하위 항목이 있는 사전, 21-33쪽
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예시 21-1: 단순 용어 해설
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알파벳순 참고 자료

예시 21-2: 다단계 용어 해설



21-25 제21장 
알파벳순 참고 자료

예시 21-3: 발음 기호가 있는 용어 해설



21-26 제21장 
알파벳순 참고 자료

예시 21-4: 영어/스페인어 용어 해설의 난외 표제어



21-27 제21장 
알파벳순 참고 자료

예시 21-5: 나란히 제시된 영어/스페인어 용어 해설



21-28 제21장 
알파벳순 참고 자료

예시 21-6: 단계형 영어/스페인어 용어 해설



21-29 제21장 
알파벳순 참고 자료

예시 21-7: 시행이 있는 용어 해설



21-30 제21장 
알파벳순 참고 자료

예시 21-8: 돋보이게 처리한 텍스트가 있는 용어 해설



21-31 제21장 
알파벳순 참고 자료

예시 21-9: 1단계 관련어 정보



21-32 제21장 
알파벳순 참고 자료

예시 21-10: 다단계 관련어 정보



21-33 제21장 
알파벳순 참고 자료

예시 21-11: 하위 항목과 하위-하위 항목이 있는 사전





22-1 제22장 
참고 문헌

제22장 참고 문헌

22.1 일반 사항 ··································································································································· 22-1

22.2 참고 문헌의 형식 ····················································································································· 22-1

22.3 주석이 달린 참고 문헌 ··········································································································· 22-2

22.1 일반 사항

22.1.1 참고 문헌은 장, 책, 논문 등의 끝에 나타날 수 있다. 묵자의 참고 문헌은 양상이 다

양하지만, 점자에서는 일관성 있게 처리한다.

22.2 참고 문헌의 형식

22.2.1 각 참고 문헌의 항목은 1-3 들여쓰기를 사용하여 나열한다. 주석이 달린 참고 문헌의 

형식에 관해서는 이 지침 §22.3을 참조한다.

예 22-1: 참고 문헌

22.2.2 문장 부호와 글꼴 속성은 묵자를 따른다.

22.2.3 같은 저자의 참고 문헌이 둘 이상 나열된다면, 묵자에서는 대개 저자의 이름을 긴 줄



22-2 제22장 
참고 문헌

표로 대체한다. 이러한 묵자 줄표 유형을 정확히 나타내기 위해, 긴 줄표를 사용하고 

묵자와 같이 띄어 쓴다. 다른 기호가 쓰였다면 묵자를 따른다.

예 22-2: 긴 줄표가 있는 참고 문헌

예 22-3: 3개의 붙임표로 나타낸 줄표가 있는 참고 문헌

22.2.4 전체가 외국어로 된 참고 문헌은 적절한 외국어 알파벳 기호를 사용하여 정자로 점

역한다.

22.3 주석이 달린 참고 문헌

22.3.1 주석이 달린 참고 문헌에는 참고 문헌 정보뿐만 아니라 설명 정보도 포함되어 있다. 

참고 문헌 정보는 1-5 들여쓰기를 사용하여 나열하고, 설명 정보는 3-5 들여쓰기를 

사용하여 나열한다.



22-3 제22장 
참고 문헌

22.3.2 주석이 달린 항목과 주석이 달리지 않은 항목을 모두 포함하는 혼합 참고 문헌에는 

1-5, 3-5 들여쓰기를 사용한다.

예 22-4: 주석이 달린 참고 문헌





A-1 부록 A
변경과 개정

부록 A 

변경과 개정

점자 형식: 점역의 원칙, 2011에서 점자 형식: 점역의 원칙, 2016으로 변경된 사항

여기에 제시된 목록은 개정판에서 가장 중요한 변경 사항을 정리한 것이며, EBAE에서 UEB

로 기호가 변경된 내용은 포함하지 않는다. 아래에 나열된 장 제목은 2011년판을 기준으로 

하고, 장 번호는 2016년 개정판을 기준으로 한다.

제1장: 기본 원칙과 일반 형식

§1.2 사용된 이공학 자료 지침에 관한 점역자 주(예: 촉각 그래픽 점역 지침 및 표

준, 음악 점자 규정)

§1.5 잡지나 신문의 형식

§1.6.3 서두 분권

§1.6.4 부록 분권

§1.9.5 텍스트의 경계

§1.11.6 묵자 쪽 번호가 없는 경우의 쪽 변경표

§1.11.8d 묵자 쪽 전체를 차지하는 설명글이 없는 삽화를 명확하게 해주는 문구

§1.15.2 반복되거나 생략되는 점자 쪽 번호

§1.16 영어 텍스트 내의 외국어 자료

제２장: 점역자 생성 페이지와 전문

§2.3.4g 등급

§2.3.6g 인쇄 이력(인쇄 이력을 표기해야 하는 필수 사항은 삭제되었음)

§2.3.7a 적용한 규정을 표지 페이지에 넣음

§2.5.2e 특수 기호 페이지의 기호 나열 순서는 점자 일람표를 따름

§2.10.1c 분권 표시와 간단 차례

§2.10.2b 차례는 새 점자 쪽에서 시작함

§2.10.3b 점역자가 추가한 단어는 점역자 주표로 묶음

제３장: 점역자 주

변경 내용 없음



A-2 부록 A
변경과 개정

제４장: 제목

§4.8.1 모두 대문자로 표기된 문단 제목

제５장: 글꼴 속성

이 장은 완전히 다시 쓰여짐, 사용된 강조는 묵자를 따르고, UEB의 글자체표

를 사용함

제６장: 삽화 자료

§6.7.3e 빈칸을 나타내는 데 아래선 사용

§6.8.2b 빠진 데이터를 나타내는 데 3개의 5점 사용

제７장: 글상자 자료

§7.5.2 여러 가지 색상의 글상자

제８장: 목록

변경 내용 없음

제９장: 돋보이게 처리한 자료, 인용 출처, 출처 정보

§9.5.5 출처 정보와 복제 승인

§9.7.1c 손글씨를 나타내기 위해 필기체 글자체표 사용

제10장: 문제 형식 자료

변경 내용 없음

제11장: 표와 관련 열

§11.2.5g 표의 출처 정보

§11.6.4 표의 빈칸을 나타내는 데 안내점 사용

§11.7.1j 숫자 구절표와 표

§11.8.1c 요약어는 축어나 약자와 겹치지 않아야 함

§11.16.1h 표의 빈칸을 나타내는 데 안내점 사용

§11.16.1l 목록형 표 형식에는 점역자 주가 필요

§11.17.1c 선형 표 형식에는 행 끝에 마침표가 필요하지 않음



A-3 부록 A
변경과 개정

제12장: 관련 정보 상자

변경 내용 없음

제13장: 시와 노래 가사

§13.11.2a 복제 승인 고지

제14장: 희곡, 만화, 만화 소설

§14.1.2 화자 이름의 대문자 표기는 묵자를 따름

§14.1.3 묵자의 화자 이름 강조는 유지

§14.1.4 화자 이름에 대문자와 강조를 모두 사용한 경우 대문자 표기만 유지

§14.5.1c 화자 이름 뒤의 문장 부호는 묵자를 따름, 묵자에 없는 문장 부호는 추가하

지 않음

§14.5.1d 묵자에서 구별되지 않은 화자 이름

§14.5.3a 대사 행 사이의 지문이나 큐

§14.5.3b 여러 문단으로 구성된 지문

§14.7.2 지문

§14.10.5 프레임 번호는 점역자 주표로 묶음

§14.11 만화 소설

제15장: 행 번호와 행 문자가 표시된 텍스트

§15.7.1 강조된 압운 구조 문자

제16장: 주(장 전체)

§16.2.2 참고표는 묵자를 따름

§16.3 참고표 대신 사용된 강조(행 번호는 더 이상 참고표의 일부가 아님)

§16.4 참고표가 없는 주

§16.6 외국어 텍스트 자료의 용어 주

§16.9 미주

§16.11.1 여백에 표시된 정보

제17장: 철자 교본

§17.5 목록에서 특별한 표시가 있는 단어

§17.7 외국어 텍스트 자료의 단어 목록



A-4 부록 A
변경과 개정

§17.8.1b 음절로 구분된 단어

제18장: 문법

§18.2.2 묵자를 따름, 약자를 사용할 수 있음

§18.7.1 묵자의 강조에 UEB의 점역자 정의 글자체표 사용

제19장: 부호와 퍼즐

§19.2.2 1급 점자 구절표와 퍼즐 부호

§19.4 모스 부호

§19.6 낱말 퍼즐과 1급 점자 구절표

§19.7 퍼즐과 선 모드

시험

이 장은 삭제됨

제20장: 발음 기호

§20.4.3 구별 기호의 강조는 묵자를 따름

§20.5.1 단독으로 쓰인 구별 기호는 묵자를 따름

§20.6 음절 구분과 발음 기호

§20.7.4d 목록의 기호에 점 의미 구분표 사용

§20.7.5b 예시 단어에 약자 사용

제21장: 알파벳순 참고 자료

§21.8.6 표제어의 위첨자

§21.9 외국어 자료의 알파벳순 참고 자료

제22장: 참고 문헌

§22.2.3 3개의 엠(em) 줄표를 표기하는 데 긴 줄표 사용

§22.2.4 외국어 자료의 참고 문헌



B-1 부록 B
의뢰 기관에서 결정할 사항

부록 B 

의뢰 기관에서 결정할 사항

일부 형식은 의뢰 기관에서 결정할 수 있다. 의뢰 기관은 결정 내용을 해당 자료를 점역할 

점역자에게 전달할 책임이 있다. 더 자세한 내용은 아래의 내용을 참조한다.

제1장: 기본 원칙과 일반 형식

§1.6.1 분권 크기

§1.6.3 서두 분권의 분권 번호 표시

§1.7.1 쪽 크기, 줄 길이, 줄 띄우기

§1.8.2 머리 제목

§1.17 분권 표시 정보

제２장: 점역자 페이지와 전문

§2.3.3 표지 페이지의 필수 사항

§2.3.6e 전재 고지의 위치

§2.3.6g 인쇄 이력 형식

§2.3.7 점역자/점역 영역의 위치

§2.3.8a 분권 식별

§2.4.2 자문한 사람들의 목록 포함

제６장: 삽화 자료

§6.4 삽화 생략의 결정

§6.11 촉각 그래픽을 제작하지 않는 경우의 지침

제８장: 목록

§8.8.5f 개요의 난외 텍스트를 홀수 쪽에만 표기

제10장: 문제 형식 자료

§10.1.3 문제에서 반복되는 내용 유지

§10.1.4 일회용 자료의 조정 요청

§10.1.5 점역하기에 적절하지 않은 자료에 대해 의뢰 기관에 알림



B-2 부록 B
의뢰 기관에서 결정할 사항

§10.1.7d 문항과 선택지를 맞쪽에 넣을지의 여부

제11장: 표와 관련 열

§11.11.1 그래프를 도표나 표로 변환하는 결정

제16장: 주

§16.7.7 맞쪽에 주와 텍스트를 점역할 경우 별도 분권에 주 작성

§16.10.1a 분권 끝에 미주 부분 작성

§16.10.1b 주를 별도의 분권으로 옮김

제19장: 부호와 퍼즐

§19.1.2 두 쪽 퍼즐을 마주보게 제본

제21장: 알파벳순 참고 자료

§21.3.2 알파벳순 참고 자료에서 난외 표제어 생략

양면 출력에 관한 지침

§1.1.3 양면 출력으로 자료 요청

§1.6.1 분권 크기

§1.15.1f 짝수 쪽 번호 생략

§8.8.5f 홀수 쪽에만 난외 텍스트 사용

§10.1.7d 문항과 선택지를 맞쪽에 넣을지의 여부



C-1 부록 C 
빈 줄

부록 C 

빈 줄

쪽 변경표 앞(예: 목록의 끝)에 빈 줄을 삽입하라는 지침과 쪽 변경표의 뒤(예: 가운데 정렬

한 제목 앞)에 빈 줄을 삽입하라는 지침이 있을 경우, 빈 줄은 하나만 삽입함. 쪽 변경표 다

음에 빈 줄을 삽입함.

용어 해설이나 색인의 알파벳순 분류

첫 알파벳순 분류 문자의 앞에만 빈 줄 삽입

묵자에서 빈 줄만 사용하여 알파벳순 분류를 나타내는 경우 빈 줄 삽입

묵자 쪽 난외 표제어의 앞이나 뒤에 빈 줄을 삽입하지 않음

제목과 삽화 자료 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

알파벳 쪽 번호

알파벳 쪽 번호와 제목 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

선택지

선택지 글상자 앞뒤에 빈 줄 삽입

선다형 문항 선택지 목록 앞뒤에 빈 줄 삽입

인용 출처

인용 출처 다음에 빈 줄 삽입

글상자 자료

대부분의 상황에서 글상자의 위 테두리 앞과 글상자의 아래 테두리 다음에 빈 줄 삽입

이어지는 글상자의 각 글상자 사이에 빈 줄 삽입 

세로 방향으로 이어지는 글상자들 사이에 빈 줄 삽입

쪽 변경표 다음과 글상자의 위 테두리 앞에 빈 줄 삽입 

제목이 글상자 자료와 관계없을 경우, 제목과 글상자 사이에 빈 줄 삽입

예외

관련 있는 제목과 글상자의 위 테두리 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음 

글상자의 아래 테두리와 출처 정보 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

글상자의 위 테두리 다음이나 글상자의 아래 테두리 앞에 빈 줄을 삽입하지 않음 
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빈 줄

속 글상자의 테두리 앞이나 다음에 빈 줄을 삽입하지 않음

만화

단일 만화나 다중 프레임 만화의 앞뒤에 빈 줄 삽입

5칸 제목

5칸 제목의 앞에만 빈 줄을 삽입하고 다음에는 빈 줄을 삽입하지 않음

예외

세로단 자료가 이어지는 경우 5칸 제목 다음에 빈 줄 삽입

글상자의 위 테두리와 다음 줄의 제목 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음 

5칸 제목과 관련 7칸 제목 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

7칸 제목

7칸 제목의 앞에는 빈 줄을 삽입하고 다음에는 삽입하지 않음

7칸 제목과 목록 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

예외

세로단 자료가 이어지는 경우 7칸 제목 다음에 빈 줄 삽입

글상자의 위 테두리와 다음 줄의 제목 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음 

5칸 제목 다음에 오는 7칸 제목 앞에 빈 줄을 삽입하지 않음

가운데 정렬한 제목

가운데 정렬한 제목의 앞뒤에 빈 줄 삽입

예외

관련 있는 가운데 정렬한 제목들 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

차례에서 “이어지는 분권”이나 분권 번호 다음에 빈 줄을 삽입하지 않음

차례에서 가운데 정렬한 제목 다음에 빈 줄을 삽입하지 않음

글상자 테두리 다음에 오는 관련된 가운데 정렬한 제목의 다음에는 빈 줄을 삽입하지 않음

알파벳순 참고 자료에서 알파벳순 분류 문자가 쓰인 경우 빈 줄을 삽입하지 않음 

부호

부호의 앞뒤에 빈 줄 삽입



C-3 부록 C 
빈 줄

세로단과 표

일반 텍스트 첫머리 앞의 세로단/표 다음에 빈 줄 삽입 

세로단이나 표 안의 빈 줄은 묵자를 따름 

표를 구성하는 부분들 사이에 빈 줄 삽입

5칸 제목을 세로단 자료와 구분하기 위해 빈 줄 삽입

7칸 제목을 세로단 자료와 구분하기 위해 빈 줄 삽입

교육용 편지

글상자로 묶여 있지 않을 경우, 편지의 앞뒤에 빈 줄 삽입

상호 참조

상호 참조와 부가 참조의 앞뒤에 빈 줄 삽입

돋보이게 처리한 자료

돋보이게 처리한 자료의 앞뒤에 빈 줄 삽입

예외

돋보이게 처리한 자료의 개별 요소 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

두 줄 띄우기 한 자료

보통 한 줄 띄우기 한 곳에 두 줄 띄우기를 함 

쪽 변경표의 앞뒤에 빈 줄 삽입

예외

글상자의 위 테두리 다음에 빈 줄을 삽입하지 않음

글상자의 아래 테두리 앞에 빈 줄을 삽입하지 않음

열 제목과 구분선 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

분권 끝

텍스트가 24행에서 끝나지 않는다면, 분권 끝 표시 앞에 빈 줄 삽입

에피그라프

에피그라프 앞뒤에 빈 줄 삽입
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빈 줄

문제

각 문제의 앞뒤에 빈 줄 삽입

문제에서 돋보이게 처리한 자료의 앞뒤에 빈 줄 삽입 

예제의 앞뒤에 빈 줄 삽입

쪽 변경표와 발문/문제 형식 자료 사이에 빈 줄 삽입

발문과 연결형 문항의 세로단 사이에 빈 줄 삽입

일회용 자료

답안 작성을 위한 빈 줄 삽입

성격이 다른 자료

성격이 다른 자료의 앞뒤에 빈 줄 삽입

제목

가운데 정렬한 제목 앞뒤에 빈 줄 삽입 

5칸 제목 앞에 빈 줄 삽입

7칸 제목 앞에 빈 줄 삽입

쪽 변경표 다음에 제목이 올 경우 제목 앞에 빈 줄 삽입

예외

용어 해설에서 제목과 삽화 자료 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음 

주 구분선과 제목 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

5칸 제목과 7칸 제목 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

장 제목과 책제목 사이처럼 관련 제목 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음 

글상자의 위 테두리와 이어지는 제목 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

가운데 정렬한 제목과 관련 글상자 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

부가 참조

부가 참조 앞뒤에 빈 줄 삽입

지시문(발문)

다른 형식에서 필요하지 않다면, 지시문의 앞에는 빈 줄을 삽입하고 다음에는 빈 줄을 삽입

하지 않음
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빈 줄

요약어

발음 기호 일람표와 발음 기호 요약표 앞뒤에 빈 줄 삽입 

요약어 목록 앞뒤에 빈 줄 삽입

요약어와 세로단/표 제목 사이에 빈 줄 삽입

편지

편지 앞뒤에 빈 줄 삽입

행 번호가 표시된 내용

점역자 주의 끝과 행 번호가 표시된 내용의 첫머리 사이에 빈 줄 삽입(행 번호가 표시된 내

용 안에는 빈 줄을 삽입하지 않음)

목록

목록 앞뒤에 빈 줄 삽입

예외

목록과 5칸/7칸 제목 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음 

글상자의 위 테두리와 이어지는 목록 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

주

같은 묵자 쪽에서 여러 개의 제목에 달려 있는 주 사이에 빈 줄 삽입 

주 구분선과 제목 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

텍스트가 주의 넘어가는 내용과 같은 칸에서 시작할 경우, 주와 쪽 변경표 사이에 빈 줄 삽

입

목록의 끝과 같이 다른 형식에서 필요한 경우, 주 구분선 앞에 빈 줄 삽입

쪽 변경표

목록의 다음, 쪽 변경표 앞에 빈 줄 삽입

돋보이게 처리한 자료의 앞뒤와 쪽 변경표 사이에 빈 줄 삽입

쪽 변경표 다음과 문제 앞에 빈 줄 삽입 

쪽 변경표 다음과 제목 앞에 빈 줄 삽입

쪽 변경표 다음에 오는 텍스트가 주의 넘어가는 내용과 같은 칸에서 시작하는 경우, 쪽 변

경표 앞에 빈 줄 삽입

쪽 변경표와 글상자의 위 테두리 사이에 빈 줄 삽입



C-6 부록 C 
빈 줄

문단

5칸 제목이나 7칸 제목 다음에 오는 경우를 제외하고 블록 처리한 각 문단 앞에 빈 줄 삽입

희곡

장면 설정 다음에 빈 줄 삽입

희곡의 끝 표시 앞뒤에 빈 줄 삽입

시와 노래 가사

시나 노래의 앞뒤에 빈 줄 삽입 

각 절이나 연 사이에 빈 줄 삽입

새 점자 쪽에서 새로운 절이나 연을 시작하기 전에 빈 줄 삽입 

운율을 포함하고 있는 시를 두 번째 점역할 때 그 앞에 빈 줄 삽입

묵자에서 제목과 노래 사이에 오는 정보 앞의 곡 제목 다음에 빈 줄 삽입

쪽 변경표와 새로운 연 사이에 빈 줄 삽입 

점자 쪽의 상단에서 연이 새로 시작하는 경우 빈 줄 삽입 

시의 끝과 주 구분선 사이에 빈 줄 삽입

예외

용어 해설에서 표제어와 시 사이에 빈 줄을 삽입하지 않음

묵자의 빈 줄

세로단에서 묵자의 빈 줄을 표기하기 위해 빈 줄 삽입

퍼즐 그림

부호의 요약어 앞뒤에 빈 줄 삽입 

각 퍼즐 앞뒤에 빈 줄 삽입

머리 제목

머리 제목과 제목 사이에 빈 줄 삽입

목록이나 발문과 같이 앞에 빈 줄이 필요한 모든 형식 앞의 머리 제목 다음에 빈 줄 삽입

머리 제목과 반복되는 제목 사이에 빈 줄 삽입
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속표지 페이지

표지 페이지의 영역 사이에 빈 줄 삽입

문장 도식

각 문장 도식의 앞뒤에 빈 줄 삽입

화살표를 사용하는 문장 도식에서 각 줄 앞에 빈 줄 삽입

관련 정보 상자

글상자로 묶지 않은 관련 정보 상자 앞뒤에 빈 줄 삽입

출처

출처 다음에 빈 줄 삽입

차례

차례 제목 다음에 빈 줄 삽입

연속해서 나오는 가운데 정렬한 제목 앞에 빈 줄 삽입 

단원/부 제목 앞에 빈 줄 삽입

전문이나 후문을 본문과 구분하는 빈 줄 삽입

전문 다음에 오는 장이나 식별 단어 앞에 빈 줄 삽입

차례 본문의 5칸 제목 앞에 빈 줄 삽입 

분권 표시 앞에 빈 줄 삽입

예외

가운데 정렬한 제목(분권, 단원, 부 등) 다음에 빈 줄을 삽입하지 않음

표

표의 앞뒤에 빈 줄 삽입

묵자에서 묶음을 나타내거나 열 합계를 구분하는 데 빈 줄을 사용한 경우 빈 줄 삽입

목록형 표의 각 행 사이에 빈 줄 삽입

폭이 넓은 표에서 점역자 주 다음에 빈 줄 삽입 

점역자 주와 요약어 제목 사이에 빈 줄 삽입 

요약어의 끝과 표 제목 사이에 빈 줄 삽입

점역자 주와 계단형 표의 열 제목 목록 사이에 빈 줄 삽입
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표지 페이지

영역 사이에 빈 줄 삽입(영역 정보 내에서는 빈 줄을 삽입하지 않음)

점역자 주

점역자 주와 요약어 목록 사이 및 점역자 주와 표 제목 사이에 빈 줄 삽입 

점역자 주와 계단형 표의 열 제목 목록 사이에 빈 줄 삽입

설명하는 점역자 주와 행 번호가 표시된 내용 사이에 빈 줄 삽입

발문 앞에 빈 줄 삽입

단어 목록

단어 목록 앞뒤에 빈 줄 삽입



D-1 부록 D 
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부록 D 

외국어 기호

UEB 외국어 자료 점역 지침(Guidance for Transcribing Foreign Language Material in UEB)

은 장 전체가 외국어로 된 경우에 적용한다. 이 지침 §1.16 영어 텍스트 내의 외국어 자료

를 참조한다.

D.1 프랑스어

기호 문자 명칭

* â a 악상 시르콩플렉스

( à a 악상 그라브

& ç c 세디유

= é e 악상 테귀

< ê e 악상 시르콩플렉스

$ ë e 트레마

! è e 악상 그라브

% î i 악상 시르콩플렉스

] ï i 트레마

? ô o 악상 시르콩플렉스

[ œ o-e 합자

: û u 악상 시르콩플렉스

\ ü u 트레마

) ù u 악상 그라브

> æ a-e 합자(고문자)

예 D-1: 프랑스어

Maël, issu d’une famille royale de Cambrie, fut envoyé dès sa neuvième année dans 

l’abbaye d’Yvern, pour y étudier les lettres sacrées et profanes.

,ma$l1 issu d'une famille royale de ,cambrie1 

fut envoy= d!s sa neuvi!me ann=e dans l'abbaye 

d',yvern1 pour y =tudier les lettres sacr=es 

etprofanes4
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D.2 독일어

기호 문자 명칭

> ä a 움라우트

[ ö o 움라우트

\ ü u 움라우트

! ß 에스체트

예 D-2: 독일어

Die Pflanzenschöpfung dagegen wirkt durch stetige Größe auf unsere 

Einbildungskraft.

,die ,pflanzensch[pfung dagegen wirkt durch

 stetige ,gr[!e auf unsere ,einbildungskraft4
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D.3 이탈리아어

기호 문자 명칭

* â a 아첸토 치르콘프레소

( à a 아첸토 그라베

& ç c 체디이아

= é e 아첸토 아쿠토

< ê e 아첸토 치르콘프레소

$ ë e 디에레지

! è e 아첸토 그라베

% î i 아첸토 치르콘프레소

] ï i 디에레지

/ ì i 아첸토 그라베

? ô o 아첸토 치르콘프레소

[ ö o 디에레지

+ ò o 아첸토 그라베

: û u 아첸토 치르콘프레소

\ ü u 디에레지

) ù u 아첸토 그라베

예 D-3: 이탈리아어

Un tratto importante, che caratterizza il grande movimento della civiltà italiana 

risorgente e che risulta, non pure dalla poesia e filosofia di quel tempo, …

,un tratto importante1 che caratterizza il 

grande movimento della civilt( italiana 

risorgente e che risulta1 non pure dalla poesia e 

filosofia di quel tempo1 444
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D.4 스페인어

기호 문자 명칭

( á a 콘 아센토 아구도

! é e 콘 아센토 아구도

/ í i 콘 아센토 아구도

] ñ 에녜

+ ó o 콘 아센토 아구도

) ú u 콘 아센토 아구도

\ ü u 디에레시스

& ç c 세디야(고문자)

5  ¿ ? 물음표

6 ¡ ! 느낌표

예 D-4: 스페인어

¿Cuáles pantalones cuestan más, los de él o los de ella?

5,cu(les pantalones cuestan m(s1 los de !l 

o los de ella5
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양면 출력에 관한 지침

부록 E

양면 출력에 관한 지침

E.1 일반 정보

E.1.1 이 지침은 권고 사항일 뿐이다. 의뢰 기관은 권고 사항의 일부나 전부를 적

용하도록 선택할 수 있다. 권고 사항은 절차의 일관성을 강화하기 위해 마련

되었다.

E.2 전문 페이지

E.2.1 표지 페이지는 오른쪽 면에서 시작한다. 일부 의뢰 기관에서는 표지 페이지

의 뒷면(점자 쪽 t2)을 빈 쪽으로 남겨 둔다.

E.2.2 일부 의뢰 기관에서는 차례를 오른쪽 면에서 시작하도록 선택한다.

E.2.3 그 밖의 모든 서두 페이지는 새로운 오른쪽 면이나 왼쪽 면에서 시작할 수 

있다.

E.3 텍스트 페이지

E.3.1 분권 텍스트의 첫 쪽은 오른쪽 면에서 시작한다.

E.3.2 일부 의뢰 기관에서는 단원과 장을 오른쪽 면에서 시작하도록 선택하는데, 

이렇게 하면 분권을 제본하지 않고 장별로 나누어 쉽게 배포할 수 있게 해준

다.

E.3.3 모든 쪽에 묵자 쪽 번호를 넣는다.

E.3.4 점자 쪽 번호는 대개 모든 쪽에 나와 있다. 의뢰 기관에서 왼쪽 면의 점자 

쪽 번호를 생략하도록 선택할 수 있다.

E.3.5 모든 점자 쪽을 계산해야 한다. 즉, 빈 쪽에도 실제 점자 쪽 번호나 드러나지 

않은 점자 쪽 번호를 부여한다.

E.3.6 머리 제목을 사용할 경우, 머리 제목은 텍스트가 있는 모든 쪽에 나와야 한

다. 빈 쪽에는 머리 제목을 쓰지 않는다.

E.4 그래픽

E.4.1 그래픽의 뒷면에는 점자를 넣지 않는다.

E.4.2 촉각 그래픽에 관해서는 촉각 그래픽 지침 및 표준, 2010을 참조한다.
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E.5 특별 형식

E.5.1 짝수 점자 쪽 번호를 표기하지 않을 경우, 차례 항목이 왼쪽 면의 25행에 올 

수 있다.

E.5.2 짝수 점자 쪽 번호를 표기하지 않을 경우, 행 번호가 표시된 산문과 시가 왼

쪽 면의 25행에 올 수 있다.

E.5.3 난외 표제어는 왼쪽 면과 오른쪽 면에 모두 표기한다. 의뢰 기관에서 난외 

표제어를 오른쪽 면에만 표기하도록 선택할 수 있다.

E.5.4 일회용 점자는 단면으로만 출력한다.
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부록 F

점역자를 위한 용어 해설

두문자어(acronym): 단어의 첫 글자를 사용하여 만든 단어

radar (radio detecting and ranging)

양음 부호(acute): 묵자의 강세 기호

          café

두운 표시(alliteration): 첫 번째 소리를 둘 이상의 음절이나 단어에 반복하는 것

알파벳순 참고 자료(alphabetic reference): 사전, 색인, 용어 해설처럼 알파벳순으로 나열된 텍스트

유비(analogies): 단어를 비교하는 것

a leaf is to a tree as a page is to a book

아라비아 숫자(arabic numbers): 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 0으로 나타내는 숫자

별표(asterisk): 대개 각주나 참조의 표식으로 쓰이는 묵자의 * 기호

인용 출처(attribution): 자료의 출처나 저자를 표시하는 것

Ask Not What Your Country Can Do For You

—Inaugural Address by John F. Kennedy, January 20, 1961

저자 영역(author segment): 점자 표지 페이지에서 저자에 관한 정보를 나타내는 부분

승인받은 기관(authorized entity): 시각장애인이나 다른 장애인의 훈련, 교육, 대체 자료, 정보 

접근과 관련된 전문 서비스 제공을 주된 사명으로 하는 비영리 조직이나 정부 기관

후문(back matter): 본문 다음에 오는 내용. 참고 문헌, 용어 해설, 색인 등이 포함될 수 있다.

막대그래프(bar graph): 세로 막대나 가로 막대를 사용하여 정보를 표시하는 도식

         

참고 문헌(bibliography): 텍스트 작성에 활용된 도서, 학술지 논문, 소설, 기타 자료의 목록



F-2 부록 F
점역자를 위한 용어 해설

빈 줄(blank line): 점자 줄 사이에 있는 점자가 적혀 있지 않은 줄. 점자 쪽의 2행이나 25행

이 될 수 있다.

빈칸(blank space): 점자가 표시되지 않은 점칸

블록 처리한 문단(blocked paragraph): 들여쓰기를 하지 않은 문단

본문(body matter): 국가가 지정한 자료와 추가 설명 자료를 포함하는 주요 텍스트

굵은 글자체(boldface): 강조에 쓰이는 글꼴 속성

중괄호(braces): 묶음 기호 { }

Get your book {history, science, health} and follow me.

대괄호(brackets): 묶음 기호 [ ]

Get your book [history, science, health] and follow me.

단음 부호(breve): 묵자에서 짧은 모음을 나타내는 강세 기호

글머리 기호(bullet): 대개 목록 항목의 첫머리에 쓰이는 묵자의 • 기호. 삼각형 ▲이나 다이

아몬드 ◆와 같은 다른 모양으로 나타날 수도 있다.

Ÿ go to bank

Ÿ fill car with gas

Ÿ pick up laundry

휴지(caesura): 시의 율격에서 경계를 나타내는 이중 세로선

To err is human; || to forgive, divine.

캐럿(caret): 글자나 단어의 삽입을 나타내는 묵자의 교정 기호

갈고리형 부호(cedilla): 글자 아래에 갈고리로 표시하는 묵자의 강세 기호

François

도표(chart): 파이 그래프, 막대그래프, 선 그래프와 같이 시각적으로 정보를 나타내는 방법

곡절 부호(circumflex): 대개 캐럿이라고 부르는 묵자의 강세 기호

brôt

열 항목(column entry): 행과 열이 교차하는 칸
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주석(commentaries): 대개 성경에서 텍스트를 설명하거나 상술하기 위해 삽입하는 자료

Introduction to Psalm (Matthew Henry’s Concise Commentary)

David was the penman of most of the psalms, but some evidently were 

composed by other writers, and the writers of some are doubtful. …

복합어(compound word): 둘 이상의 단어로 이루어진 한 단어. 즉, 둘 이상의 단어가 붙임표

로 연결된 것

개념도(concept map): 관계를 나타내기 위해 자료를 시각적으로 배열한 것

약자 점자(contracted braille): 글자 조합이나 단어에 약자를 사용하는 점역

출처 정보 행(credit lines): 자료의 출처나 저자를 표시하는 줄(인용 출처 참조)

상호 참조(cross-reference): 독자를 같은 도서의 다른 위치로 안내하는 참조

어형 변화(declension): 과거형과 현재형 같은 모든 형태의 동사를 나열하는 것

        

뜻풀이 영역(definition segment): 품사 표시 정보, 뜻풀이, 설명, 예시 등을 포함한다.

구별 기호(diacritic mark): 단음 부호, 양음 부호와 같이 글자의 발음을 나타내는 묵자 기호
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분음 부호(diaeresis): 모음 위에 점 2개를 표시하여 해당 모음이 별도의 한 음절로 발음되게 

하는 것

naïve, Brontë

도식(diagramming): 선형 도식은 하나의 줄에서 문장 구조를 보여주면서 글꼴 속성을 사용

하여 품사를 구분한다. 공간 도식은 가로선, 세로선, 대각선과 같은 시각적 단서를 사용

하여 문장 구조를 보여준다.

이중 글자(digraph): 하나의 소리를 나타내는 연속된 두 글자

ea in bread

이중 모음(diphthong): 두 모음이 하나의 소리를 내는 것. 두 모음 사이에서 멈추지 않고 발

음하는 것처럼 들린다.

oy in toy

발문(directions): 바로 다음에 수행해야 할 내용에 관해 학생에게 전달하는 지시

Write the same words without endings in the second column.

지시문(directive sentences): 발문과 비슷하지만, 해당 도서 내에 수행해야 할 활동이 뒤따르

지 않는다.

Ask your grandparents about a significant world event in their life.

생략(elision): coming을 comin’으로 표기하는 것과 같이 글자를 생략하거나 단어를 단축하

는 것

강조(emphasis): 색상이나 속성(예: 굵은 글자체, 밑줄, 이탤릭체)을 사용하여 하나 이상의 단

어를 강조하는 것

줄임표(ellipsis): 하나 이상의 단어 또는 일련의 숫자의 생략을 보여 주는 기호. 동일한 간격

의 마침표 3개로 표시한다. 

       . . .

긴 줄표(em dash): 인쇄용 줄표. “m”과 같은 너비(글꼴에 따라 달라질 수 있음)이지만, 대개

는 짧은 줄표 너비의 2배이다. 두 생각 사이의 경계로 쓰인다.

She is—according to her brother—a geek.
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짧은 줄표(en dash): “n”과 같은 너비의 인쇄용 줄표. 주로 숫자로 범위를 나타내는 데 쓰인다.

It will be 14–16 days before the application can be processed.

묶음 기호(enclosure symbols): 따옴표, 소괄호, 중괄호, 대괄호 등과 같이 쌍을 이루는 모든 

기호

미주(endnotes): 묵자에서 장, 절, 도서의 끝에 모아 놓은 각주(참고 자료)

항목(entry): 알파벳순 목록을 구성하는 단어나 구, 그리고 그에 수반하는 모든 정보

표제어 영역(entry-word segment): 단어와 그 발음 기호

발표하다(enunciate): 소리 내어 말하다, 분명히 표현하다. 정확하고 체계적으로 진술하거나 

제시하다.

enunciate a doctrine

에피그라프(epigraph): 장이나 단원의 첫머리에서 해당 부분의 주제를 나타내는 인용문, 따

옴표가 있거나 없기도 함

“Persons attempting to find a motive in this narrative will be prosecuted; 

persons attempting to find a moral in it will be banished; persons attempting 

to find a plot in it will be shot.”

—From Huckleberry Finn

문제(exercise set): 발문, 예제, 문항, 선택지를 포함하는 완전한 과제

일회용 자료(expendable materials): 학생이 작성하도록 만들어진 수업용 연습 문제지 등

순서도(flowchart): 연결선과 기호를 사용하여 절차나 체계의 단계별 진행 과정을 보여 주는 

도식

글꼴(font): 글자체의 구체적인 크기와 스타일

Times New Roman, 14 pt bold

Arial, 14 pt italic

Courier New, 14 pt

,sim,brl1 #ad pt (SimBraille, 14 pt)

글꼴 속성(font attribute): 굵은 글자체, 이탤릭체, 색상, 밑줄 등과 같은 묵자 글자의 모양
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각주(footnote): 단어나 구에 관한 설명이나 해설. 점자에서는 참고 자료(reference)라고도 한다.

전문(front matter): 헌정사, 차례와 같은 묵자의 서두 페이지로 본문에 포함되지 않는 기타 

자료

난외 표제어(guide words): 묵자에서는 대개 사전 쪽의 상단에 표시되는 단어로서 해당 쪽

이나 맞쪽의 첫 단어와 마지막 단어를 나타낸다. 점자에서는 마지막 줄에 가운데 정렬한 

단어로서 해당 점자 쪽의 첫 단어와 마지막 단어를 나타낸다.

유럽식 겹화살괄호(guillemet): 프랑스어에서 따옴표로 쓰이는 « 또는 » 부호 중의 하나

강조체(highlighting, 음영 처리된): 단어, 구, 문장 등을 강조하기 위해 색상 배경을 사용하는 것

하이퍼링크(hyperlink): 다른 위치로 이동하기 위해 클릭하는 단어, 구, 이미지

생각 그물(idea web): 개념도 참조

부가 참조(incidental note): 관련 편람이나 웹사이트 등 다른 출처로 독자를 안내하는 주

IPA: 국제 음성 기호(International Phonetic Alphabet). 정확한 발음을 나타내기 위해 언어학

자가 사용한다.

ISO: 국제 표준화 기구(International Organization for Standardization). 주와 국가명 약어의 

표준을 제정한다.

이탤릭체(italics): 강조에 쓰이는 글꼴 속성

라틴 알파벳(Latin alphabet): 라틴어를 표기하기 위해 최초로 쓰인 알파벳을 직접 어원으로 

하는 알파벳

연결(liaison): 두 글자를 연결하는 위(⁀) 또는 아래(‿)의 이음줄 기호

리브레토(libretto): 악보 없는 노래 가사

합자(ligature): 묵자에서 연결된 글자 

         encyclopædia

선 그래프(line graph): 데이터를 가리키는 지점 사이를 선으로 연결하는 도식
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소문자(lowercase letters): 대문자가 아닌 글자 a b c d e

장음 부호(macron): 묵자에서 긴 모음을 나타내는 강세 기호

āpe

여백에 표시된 주(marginal notes): 특별한 위치에 있으면서 텍스트 요소와의 관계를 가리키

는 기호가 있거나 없는 단어의 뜻풀이

단계형 목록(nested list): 질문/답, 차례, 시 등과 같은 다단계 목록

NIMAS: 미국 교과서 접근성 표준(National Instructional Materials Accessibility Standard). 

유치원에서 고등학교까지의 교과서 출판사가 활자 장애가 있는 학생을 위해 점자와 같은 

특별한 형식의 자료를 제작할 때 원본 파일에 적용하는 기술 표준

주 구분선(note separation line): 묵자 쪽의 하단에서 일반 텍스트와 주를 구분하는 데 사용

하는 선. "333333 (5, 25, 25, 25, 25, 25, 25)

번호가 표시된 행(numbered lines): 묵자에서는 왼쪽이나 오른쪽 여백에 번호가 표시된 산

문이나 시의 행. 점자에서는 산문의 모든 묵자 행에 번호를 표기한다. 시(운문)에서는 묵

자에 표시된 번호를 표기한다.

사선(oblique stroke): 빗금 

either/or

조직도(organizational chart): 책임 영역을 나타내는 도표. 대개 가장 중요한 사람이나 사물

이 상단에 온다.

쪽 정보 행(page information line): 점자 쪽의 마지막 행. 알파벳순 참고 자료의 난외 표제

어, 개요 번호 등과 같이 해당 쪽의 첫 항목과 마지막 항목을 나타낸다.

페이지 탭(page tab): 묵자에서 쪽의 내용을 나타내는 것으로 숫자나 단어일 수 있으며, 탭

이 표시된 경우 대개 쪽의 바깥 가장자리를 따라 표시한다.
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문단 제목(paragraph heading): 일반적으로 문단의 주제를 나타내는 것. 문단의 첫머리에 다

른 글꼴로 텍스트를 표시한다.

부분 차례(partial table of contents): 단원이나 장의 첫머리에 있는 짧은 차례

파이 도표(pie chart): 원의 부분들을 사용하여 정보를 나타내는 도식

시행(poetic line): 시각적으로 또는 인쇄상 나누는 운문의 단위이며 대개 길이와 율격으로 

특징지어진다.

시(poetry): 언어의 미학적, 연상적 특성을 명시적 의미에 더하여 또는 명시적 의미를 대체하

여 사용하는 문학 형태

제1 강세 기호(primary stress mark): 단어의 발음을 나타내는 데 쓰이는 더 크거나 진한 강

세 기호

산문(prose): 율격 구조가 없는 보통의 말이나 글

출판사와 저작권 영역(publisher and copyright segment): 점자 표지 페이지에서 출판사와 

저작권에 관한 정보를 나타내는 부분

끌어온 인용(pull quote): “기사에서 인용하거나 발췌한 내용이며, 대개 해당 기사와 같은 쪽

에 더 크거나 구별되는 글꼴로 표시한다. 독자의 관심을 끌거나 핵심 주제를 강조하는 

역할을 한다.”(https://en.wikipedia.org/wiki/Pull_quote)

         

퍼즐 그림(puzzle grid): 빈 정사각형과 채워진 정사각형으로 구성된 퍼즐 형태

로마 숫자(roman numerals): i, ii, iii 또는 I, II, III의 형태로 쓰는 숫자

문단 내의 제목(run-in headings): 문단 제목과 같이 문단의 첫머리에 제시되는 제목

꼬리말(running footer): 묵자에서 두 쪽 이상의 쪽 하단에 반복하는 단어, 구, 숫자
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머리 제목(running head): 각 점자 쪽의 1행에 가운데 정렬한 책제목

머리말(running header): Chapter 11 Nouns과 같이 묵자에서 두 쪽 이상의 쪽 상단에 반복

하는 단어, 구, 숫자

운율(scansion): 운문의 율격을 분석해 놓은 것

제2 강세 기호(secondary stress mark): 단어의 발음을 나타내는 데 쓰이는 더 작거나 연한 

강세 기호

구분선(separation line): 표에서는 열 제목과 열 항목을 구분하는 선. 각주에서는 각주와 본

문 텍스트를 구분하는 선

여러 행을 한 줄로 나타낸 시(shared poetic line): 시행을 합치면 시의 압운 구조나 레이아

웃상 하나의 완전한 시행이 되는 두 줄 이상의 짧은 시행 

관련 정보 상자(sidebar): 도서나 잡지의 쪽에서 본문을 확대하거나 강조하여 인쇄상으로 구

별되는 부분

출처 정보(source citations): 자료의 출처나 저자를 제시하는 것(인용 출처 참조)

계단형 표(stairstep table): 점자에서 폭이 넓은 표에 사용하는 형식이며, 각 열 항목에 계단 

형식(1-1, 3-3, 5-5 등)을 사용한다.

STEM: 과학, 기술, 공학, 수학(Science, Technology, Engineering, and Math)에 관한 내용을 

기술할 때의 지침. 점역자 주를 작성할 때 도움이 된다.

http://ncam.wgbh.org/experience_learn/educational_media/stemdx/guidelines

강세 기호(stress marks): 음절 강세를 나타내는 제1, 제2, 제3 기호

하위 항목(subentry): 기본 항목보다 더 들여 쓴 항목

주제별 차례(subject-specific table of contents): 자료의 주제나 유형별로 배열한 차례

하위-하위 항목(sub-subentry): 하위 항목보다 더 들여 쓴 항목
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발음 기호 요약표(summary table of pronunciation): 각 묵자 쪽이나 대체 묵자 쪽의 하단에 

꼬리말 형태로 있는 표

물결표(swung dash): 물결 모양(~)의 줄표 기호

음절 강세(syllable stress): 음절의 앞이나 뒤에 강세 기호가 있는 음절. 강세 기호가 둘 이상

일 경우, 더 진하거나 큰 것을 제1 강세, 더 연하거나 작은 것을 제2 강세라고 한다.

표(table): 열과 행으로 정보를 배열한 도표

발음 기호 일람표(table of pronunciation): 묵자에서 쓰이는 발음 기호 일람표

제3 강세(tertiary stress): 드물게 음절 강세의 세 번째 단계에 쓰인다.

물결 모양(tilde): 묵자에서 주로 문자 n 위에 표시하는 강세 기호

señor

연대표(time line): 역사적 날짜와 사건 등의 정보 항목을 세로 방향이나 가로 방향으로 나열

하는 것

        

책제목의 대문자 표기(title case): 책제목과 부제목의 첫 단어에서 마지막 단어까지 그리고 

그 밖의 모든 중요 단어의 대문자 표기

The Chicago Manual of Style, 16th ed. The Univ. of Chicago Press, 2010

책제목 영역(title segment): 점자 표지 페이지에서 책제목에 관한 정보를 나타내는 부분

점역자 주(transcriber’s note): 점역자가 삽입한 정보

점역자/점역 영역(transcriber/transcription segment): 점자 표지 페이지에서 점역자, 점역자

의 주소, 소속 기관을 나타내는 부분
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글자체(typeface): 디자인이 같은 문자의 집합이며, 글자, 숫자, 발음 기호, 기호가 포함된다. 

많이 쓰이는 글자체로는 Arial, Helvetica, Times, Verdana가 있다(Verdana는 글자체이고, 

Verdana 12pt bold는 글꼴이다).

움라우트(umlaut): 모음 위에 2개의 점을 표시하는 구별 기호이며, 조음 위치가 보다 가운데

이거나 앞쪽임을 나타낸다.

älter

정자 점자(uncontracted braille): 점자 약자를 사용하지 않고 글자 대 글자로 점역하는 것

대문자(uppercase letters): 대문자 A B C D

벤 다이어그램(Venn diagram): 차이점과 유사점을 나타내는 데 쓰이는 겹치는 도형(대개 원)

분권 영역(volume segment): 점자 표지 페이지에서 분권 번호, 분권에 포함된 쪽 등에 관한 

정보를 나타내는 부분
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부록 G

기호와 표식

텍스트 안에서 기호를 사용할 경우, 기호 앞에 1급 점자표가 필요할 수 있다. 기호 사용 규

칙에 관해서는 통일영어점자 규정(UEB)을 참조한다. 하나의 기호에 둘 이상의 의미가 있을 

경우, 점역 중인 자료에 해당하는 정의만 나열한다.

점자 분권에서 다음 기호들을 사용할 경우, 특수 기호 페이지에 표기해야 한다. 각 기호 앞

에는 점 의미 구분표가 오는데, 점 의미 구분표는 목록의 첫 번째 기호가 된다.

점 구분표(UEB §3.13, §3.14) 

화살표(UEB §11.6)

선 모드표(UEB §16.2, §16.3) 

섹션 기호와 문단 기호(UEB §3.20)

묶음표[점자 묶음표, 소괄호, 중괄호, 대괄호, 화살괄호](UEB §7)

글자체표(UEB §9) 

외국어 기호(UEB §13) 

음악 기호(UEB §3.18)

변음 부호(UEB §4) 

도형표(UEB §11.7)

수학 기호(UEB §3.17, §3.24, §6, §11) 

숫자 구절표/종료표(UEB §6.9) 

화폐 기호(UEB §3.10)

비율(UEB §3.17) 

비례(UEB §3.17)  

프라임 기호(UEB §3.11,§3.15)

이중 프라임 기호(UEB §3.11, §3.15) 

분(UEB §3.11)

피트(UEB §3.15)

골뱅이 기호(UEB §3.7) 

물결표(UEB §3.25)

상표 기호와 등록 상표(UEB §3.8) 

규정 변환표(UEB §14)

아래첨자표와 위첨자표(UEB §3.24)

점역자 정의 기호(UEB §3.26) 
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상동 기호(UEB §3.12)

다음 기호들은 UEB의 승인을 받아 새롭게 추가되었다. 특수 기호 목록에 포함할 수 있다.

줄임표

여는 점역자 주표

닫는 점역자 주표 

퍼센트 기호

아래선

1급 점자 기호표(새로운 용어, ‘기호’와 같은 의미) 

작은 따옴표

대문자 구절표 

대문자 종료표 

줄표

마침표, 점, 소수점(UEB §6)[점이나 소수점으로 쓰이는 경우만]

문장 부호(UEB §7)

점자 묵자 의미

1 , 쉼표

2 ; 쌍반점

3 : 쌍점

4 . 마침표, 종지부, 소수점

444 ... 줄임표

6 ! 느낌표

8 ? 물음표

8 “ " 여는 큰따옴표

0 ” " 닫는 큰따옴표

,8 ‘ ' 여는 작은따옴표

,0 ’ ' 닫는 작은따옴표

' ’ ' 아포스트로피

"< "> ( ) 여는/닫는 소괄호

.< .> [ ] 여는/닫는 대괄호

@< @> ‹ › 여는/닫는 화살괄호

_< _> { } 여는/닫는 중괄호
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_/ / 사선, 빗금

_* \ 역사선, 역빗금

- - 붙임표

,- — 줄표

",- ― 긴 줄표

.- 아래선
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일반 기호와 표식(UEB §3)

점자 묵자 의미

< > 여는 점자 묶음표, 닫는 점자 묶음표

$ 도형표

\ 화살표 표식

\[ ← 단순 왼쪽 화살표

\o → 단순 오른쪽 화살표

\+ ↑ 단순 위쪽 화살표

\% ↓ 단순 아래쪽 화살표

3 : 비율, ~ 대 ~

33 :: 비례, ~와 같은

5  아래첨자표

7 ′ 피트를 의미하는 단일 프라임 기호

7 ′ 분이나 호를 의미하는 단일 프라임 기호

77 ″ 인치를 의미하는 이중 프라임 기호

77 ″ 초나 호를 의미하는 이중 프라임 기호

9 위첨자표

#* ♮ 제자리표

#< ♭ 내림표

#% ♯ 올림표

@a @ 골뱅이 기호

@c ¢ 센트 기호

@e € 유로 기호

@f ₣ 프랑스 프랑 기호

@l £ 파운드 기호

@n ₦ 나이라 기호

@s $ 달러 기호

@y ¥ 엔 기호

@& & 앰퍼샌드

@< < 보다 작다
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@5 ^ 캐럿

@9 ~ 물결표

@> > 보다 크다

@.< 여는 점역자 주표

@.> 닫는 점역자 주표

@,? † 칼표

@,] ‡ 이중 칼표

^c © 저작권 기호

^j ° 도 기호

^p ¶ 문단 기호

^r ® 등록 상표

^s § 섹션 기호

^t ™ 상표 기호

^x ♀ 여성 기호

^y ♂ 남성 기호

_? # 숫자 기호, 우물 정자, 파운드 기호

_4 • 글머리 기호

"1 〃 상동 기호

"6 + 덧셈표

"7 = 등호

"8 × 곱셈표, ~배

"9 * 별표

"/ ÷ 나눗셈표

"- − 뺄셈표

""= 점 위치 구분표

.= 점 의미 구분표

.0 % 퍼센트 기호

_\ | 세로선(UEB §15.1)

_\_\ ‖ 이중 세로선(UEB §15.1)
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점자 의미

; 1급 점자 기호표(UEB §5.2)

;; 1급 점자 단어표(UEB §5.3)

;;; 1급 점자 구절표(UEB §5.4)

;' 1급 점자 종료표(UEB §5.5)

# 수표(UEB §5.6, §6.1)

## 숫자 구절표(UEB §6.9)

#' 숫자 종료표(UEB §6.9)

, 대문자 기호표(UEB §8.1)

,, 대문자 단어표(UEB §8.4)

,,, 대문자 구절표(UEB §8.5)

,' 대문자 종료표(UEB §8.6)
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글자체표(UEB §9)

점자 의미

.2 이탤릭체 기호표

.1 이탤릭체 단어표

.7 이탤릭체 구절표

.' 이탤릭체 종료표

^2 굵은 글자체 기호표

^1 굵은 글자체 단어표

^7 굵은 글자체 구절표

^' 굵은 글자체 종료표

_2 밑줄 기호표

_1 밑줄 단어표

_7 밑줄 구절표

_' 밑줄 종료표

@2 필기체 기호표

@1 필기체 단어표

@7 필기체 구절표

@' 필기체 종료표
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변음 부호(UEB §4.2)

점자 묵자 의미

@* ◌̸ 다음에 오는 글자에 겹친 빗금

@3 ◌̶ 다음에 오는 글자에 겹친 수평획

@+ ◌̆ 다음에 오는 글자 위의 단음 부호

@- ◌̄ 다음에 오는 글자 위의 장음 부호

^& ◌̧ 다음에 오는 글자 아래의 갈고리형 부호

^* ◌̀ 다음에 오는 글자 위의 억음 부호

^% ◌̂ 다음에 오는 글자 위의 곡절 악센트

^$ ◌̊ 다음에 오는 글자 위의 고리 부호(원)

^] ◌̃ 다음에 오는 글자 위의 물결표

^3 ◌̈ 다음에 오는 글자 위의 분음 부호(움라우트)

^/ ◌́ 다음에 오는 글자 위의 양음 악센트

^+ ◌̌ 다음에 오는 글자 위의 카론(하체크, 쐐기)

^_1 다음에 오는 글자에 대한 제1 점역자 정의 변음 부호

^_2 다음에 오는 글자에 대한 제2 점역자 정의 변음 부호

^_- 다음에 오는 글자에 대한 제3 점역자 정의 변음 부호



G-9 부록 G
기호와 표식

발음 기호

점자 묵자 의미

^.b 제1 강세

^.2 제2 강세

_5 ə 슈와(schwa)

^n ŋ 엥(eng)

점역자 정의 기호(UEB §3.26)

점자 의미

? 제1 점역자 정의 기호

#? 제2 점역자 정의 기호

@#? 제3 점역자 정의 기호

^#? 제4 점역자 정의 기호

_#? 제5 점역자 정의 기호

"#? 제6 점역자 정의 기호

.#? 제7 점역자 정의 기호

점역자 정의 강조 표식(UEB §9)

점자 의미

@# 제1 점역자 정의 표식

^# 제2 점역자 정의 표식

_# 제3 점역자 정의 표식

"# 제4 점역자 정의 표식

.# 제5 점역자 정의 표식
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색인

ㄱ
가계도 

조상 중심, 6-6

후손 중심, 6-6

가운데 정렬한 제목

글꼴 속성 생략, 5-3 

글상자 테두리와 빈 줄, 4-5 

단원 번호와 제목, 4-3

돋보이게 처리한 자료, 9-2 

빈 줄, 4-5

빈칸, 4-5

알파벳순 참고 자료, 4-5

제목과 장 번호, 4-3 

제목과 저자, 4-2

차례, 4-5

5칸 제목, 4-7

간단 차례

형식, 2-12 

감사의 글

만화, 14-7

형식, 2-10 

강세

구별 기호의 묵자 기호, 20-3 

점역자 주, 20-3

시에 나타난 강세 기호, 13-5

강조 표식. 글자체표 참조

개념도, 6-4

형식, 6-4

개요

난외 텍스트, 8-8

문장 부호, 8-7

텍스트 전체 

형식, 8-8

형식, 8-7 

결합 묵자 쪽 번호, 1-11 

계단형 표

빈 줄, 11-17

열 제목, 11-17

점역자 주, 11-17

주, 16-10

형식, 11-22, 11-17

5칸 제목, 11-17

공간 문장 도식, 18-9

공간 절약, 1-2

공백

문제, 10-8

서식, 6-5

알파벳순 참고 자료, 21-9

퍼즐, 19-2, 19-4

표, 11-8 

관련어

글꼴 속성

생략, 21-11

다단계

형식, 21-11

단계형 목록, 21-11

정의, 21-11

줄표, 21-11

하위 항목, 21-11

형식, 21-11

관련 열. 표 참조

관련 정보 상자

글상자 테두리, 12-2

본문과 관계없는, 12-1

빈 줄, 12-2

식별, 12-1

여백에 있는 텍스트, 9-2

위치, 12-1 

제목, 12-1

형식, 12-1, 12-2

교정. 편집 내용 참조 

교정사

표지 페이지, 2-6

구별 기호. 구별 기호의 발음 기호 참조 
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구분된 자료. 글상자도 참조

정의, 7-1

구분선

맞쪽의 표, 11-14

정의, 11-2

주, 16-4

국제 음성 기호(IPA), 1-2, 20-1

그래프

표로 변환, 11-13 

그림 설명 작성 지침

웹사이트, 6-4

극 문학 작품

저작권 허가, 2-5

글꼴 속성. 글자체표도 참조

교육용 자료, 5-1

구별 기호의 발음 기호, 20-3

글꼴 속성의 변경, 5-9 

단순 발음 기호, 20-1

단어를 구성하는 글자, 5-8

단어 목록, 17-2

도형, 5-10

돋보이게 처리한 자료, 9-4

목록, 8-1

문단, 5-8

문법, 18-1

문장 도식, 18-11

문장 부호, 18-2

문제

생략, 10-14

유지, 10-14

문제 형식 자료, 5-9 

본문에 나타난 제목의 글꼴 속성 유지, 5-3 

부가 참조, 9-6

산문시, 13-5

색인, 21-6

생략, 5-2, 5-3

단어의 일부, 5-3

돋보이게 처리한 자료, 9-2

등장인물의 이름, 5-5

문자, 5-2

시각적 효과, 5-4

시작하는 숫자/문자, 5-5

알파벳순 참고 자료, 21-9

약어, 5-3

인용 내용, 5-6

책제목, 5-4

철자로 풀어 쓴 단어, 5-5

편집 내용, 18-5, 18-7

표제어, 5-6

품사, 5-3 

선형 문장 도식, 18-8 

알파벳순 참고 자료, 21-1

예시 문장, 21-9

에피그라프, 9-5

예시어, 20-9

오류, 17-8

유지, 5-1, 5-7

돋보이게 처리한 자료, 9-2 

상호 참조, 21-3

시, 13-1

인용 자료, 5-6

텍스트에 표시된 용어 해설의 단어, 5-7

음절 강세, 20-2 

일부만 강조된 자료, 5-2 

장면 설정, 14-3

점역자 정의

작은 대문자에 사용된 글자체표, 5-2 

정의, 5-1

제목, 4-5

주, 16-5

지문, 14-4

차례, 2-14 

참고 문헌, 22-2

책제목, 5-6

책제목의 전치사, 5-6

철자 교본, 17-2

희곡, 14-1

글머리 기호

넘어가는 내용, 8-6

목록, 8-5

정렬, 8-5

점역자 주, 8-5
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점자 기호, 8-5

특수 기호 페이지, 8-6 

하위 항목, 8-5

글상자

글상자 안, 7-5 

돋보이게 처리한 자료, 9-2

맞쪽, 7-4, 7-5

점역자 주, 7-4

위치, 7-4

배경 색상, 7-5

형식, 7-5

빈 줄, 7-1

여러 글상자 사이의 빈 줄, 7-3

세로 방향

형식, 7-3

옆으로 나란히 제시된 

형식, 7-3

위치, 7-2, 7-5 

점역자 주

다시 시작, 7-3 

중단, 7-3

정의, 7-1

중단

점역자 주, 3-3 

쪽 변경표, 7-4 

테두리. 글상자 테두리 참조

표, 11-3 

형식, 7-2 

글상자 테두리, 7-1

가운데 정렬한 제목, 4-5

관련 정보 상자, 12-2

기호, 7-1, 7-4

목록, 8-3

빈 줄, 7-1

예외, 7-1

빈칸, 7-2

선택지, 10-14

왼쪽이나 오른쪽의 생략, 7-2

쪽 변경표, 7-1

쪽에서의 위치, 7-1 

표, 11-4 

행 번호가 표시된 자료, 7-2

형식, 7-2

너비, 7-2

글자

구별 기호

글자 위나 아래에 표기된 기호, 20-6 

두 글자에 표기, 20-5

합자, 20-5

구별 기호가 합자된 두 글자, 20-5 

글꼴 속성, 5-8

생략, 5-2

기호로 대체, 17-6

대문자

묵자 글꼴 속성, 18-1 

독립적으로 사용된

글꼴 속성

생략, 5-2

부분 강조, 18-1 

삽입, 17-9

묶음 기호, 17-9

생략

철자 교본, 17-6

취소선이 표시된, 17-7

글자 찾기. 낱말 퍼즐 참조

글자체

글꼴 속성, 5-1

정의, 5-1

글자체 단어표

부분 강조, 5-8

글자체표

기호. 부록 G 참조, UEB §9 참조

목록, G-8

기호용 쌍점

점자 기호, 21-12

꼬리말, 1-2

끌어온 인용

돋보이게 처리한 자료, 9-1

정의, 9-1
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ㄴ
난외 텍스트

계속, 8-8 

의뢰 기관의 결정, 8-9

난외 표제어

묵자

알파벳순 참고 자료, 21-4

점역자 주, 21-4

문장 부호 생략, 21-5 

빈칸, 21-5

양면 출력에 관한 지침, E-2 

의뢰 기관의 결정, 21-5

점자, 21-5

계속된 항목, 21-6 

예시가 있는 용어 해설, 21-11 

짧게 줄인 형식, 21-5

줄표, 21-5

형식, 21-5 

낱말 검색 퍼즐

계속, 19-6 

빈 줄, 19-5

낱말(crossword) 퍼즐

공백, 19-4

긴 경우의 낱말 퍼즐, 19-4

넓은 퍼즐 그림, 19-4

네모, 19-4

단서, 19-4

형식, 19-4

모양이 있는 낱말 퍼즐, 19-4

열 문자, 19-4

점역자 주, 19-5

퍼즐 그림, 19-4

양면 출력, 19-5

형식, 19-4

낱말(word) 퍼즐, 19-5

1급 점자 구절표, 19-5

1급 점자 종료표, 19-5

넘어가는 내용

글머리 기호, 8-6 

목록에서 특별히 표시된 항목, 17-3

문제, 10-4

알파벳순 참고 자료, 21-1

연결형 문항의 세로단, 10-14

열, 11-8

열 제목

표, 11-6

네메스 수학·과학 점자 규정, 1-3, 3-4

노래 가사

악보 

생략, 13-9

유지, 13-9

악보가 없는, 13-9

노래책. 성가도 참조

형식, 13-8 

누락된 글자

약자 사용, 10-12 

누락된 묵자 쪽 번호, 1-10 

ㄷ
단계형 목록

관련어, 21-11

문제, 10-3

정의, 1-3

차례, 2-16 

형식, 1-5, 2-16, 8-1, 8-4, 21-1

5칸 제목, 8-5

7칸 제목, 8-5

단어

묵자 쪽 사이에서의 분할, 1-9

부분 강조, 17-2

분할, 1-9

음절 구분, 1-9

단어 목록

구, 9-4

글꼴 속성, 17-1

돋보이게 처리한 자료, 9-4

묵자 형식의 변경, 17-1

문제, 10-13

빈 줄, 10-13

빈칸, 17-2

알파벳순, 10-13

약자 점자, 17-1, 17-2
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외국어

관사의 형식, 17-4

넘어가는 내용의 특별히 표시된 단어, 

17-4

위치, 17-4

특별히 표시된 항목의 형식, 17-4

형식, 17-4

위치, 10-14

정자 점자, 17-1, 17-2

철자 교본, 17-1

특별히 표시된 항목

형식, 17-3

형식, 17-3 

단어 분할

행 번호가 표시된 자료, 15-2 

단어 수

형식, 15-4

단어의 일부

글꼴 속성 생략, 5-2

정자 점자, 17-2, 17-9

단어 형성

수학 기호, 17-10

화살표, 17-11

단원 제목

대문자 표기, 2-14

차례, 2-13

답란

문제, 10-7

대각선

표, 11-7

대문자 표기

모두 대문자로 표기

무시해도 되는 글꼴 속성, 5-2 

문단 제목, 4-9

목록, 8-1

문제, 10-1 

알파벳순 참고 자료, 21-1

절 번호, 13-9

차례, 2-14 

표지 페이지, 2-2

대사

만화, 14-7, 14-8

형식, 14-8

산문극

글꼴 속성, 14-4

형식, 14-4 

희곡

혼합 형식, 14-7

도식

문장, 18-8, 18-9, 18-10

운율, 13-8

화살표가 사용된, 18-10 

도형

점역자 정의 글자체표, 5-10

독일어 점자 기호, D-2

독자의 관점

글꼴 속성, 5-2

글상자, 7-1

기본 원칙, 1-2

목록, 8-1

문제, 10-2

삽화, 6-1

시, 13-1

점역자 생성 페이지, 2-1  

점역자 주, 3-1

주, 16-2

철자 교본, 17-1

표, 11-1

행 번호가 표시된 자료, 15-1

돋보이게 처리한 자료

가운데 정렬한 제목, 9-2

글꼴 속성, 9-4

글상자, 9-2

단어 목록, 9-4

독자의 관점, 9-2

목록, 9-2 

문단

들여 쓴, 9-2

블록 처리한, 9-2

문제의 들여쓰기, 10-13

빈 줄, 9-2

재배치, 9-3
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정의, 1-4, 9-1

제목, 9-2

조정된 들여쓰기, 9-2 

표, 9-2

형식, 9-2

동시 화자

빈 줄, 14-4

형식, 14-5

희곡, 14-4

두운 표시

형식, 5-8 

두 줄 띄운 자료, 1-7

빈 줄, 1-7

예외, 1-7

표지 페이지, 1-7

뒤섞인 글자

철자 교본, 17-1

퍼즐, 19-3

들여쓰기 형태

형식, 1-4

들여 쓴 내용

제목

위치, 4-8

위치, 1-2

등급

생략, 2-2

책제목 영역, 2-2

등장인물. 등장인물의 이름도 참조

형식, 14-1

등장인물의 이름

만화, 14-8

빈칸, 14-5

운문극

문장 부호, 14-5

희곡

문장 부호, 14-3

형식, 14-1

디지털 음성 도서에서 과학 자료의 그림 설명을 

작성하는 효과적 실제, 6-4

뜻풀이 목록

글꼴 속성, 17-3

형식, 17-3

뜻풀이 영역

정의, 20-7, 21-8, 21-13

ㄹ
로마 숫자

대문자로 표기된, 5-2

드러나지 않은 쪽 번호, 2-11 

묵자 쪽 번호, 1-11, 2-8

ㅁ
만화

다중 프레임, 14-8

등장인물의 이름, 14-8

형식, 14-8

단일 프레임, 14-8

등장인물의 이름, 14-8

점역자 주 생략, 14-8

빈 줄, 14-7

빈칸, 14-8

장면 설정, 14-8

점역자 주, 14-7, 14-8 

해설자, 14-8

형식, 14-7, 14-8

만화 소설

정의, 14-8

형식, 14-8

머리말, 1-2

머리 제목

대문자 표기의 사용, 1-7

빈 줄, 1-8

빈칸, 1-7

제목, 4-2

짧게 줄인 머리 제목, 1-8  

형식, 1-7, 1-8

모두 대문자로 표기

제목, 4-9

모스 부호

붙임표, 19-3

빈칸, 19-3
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특수 기호 페이지, 19-3

형식, 19-3

목록

개요, 8-7

글꼴 속성

생략, 8-1

유지, 8-1

글머리 기호, 8-5

글머리 기호가 붙은 하위 항목, 8-5

글상자 테두리, 8-3

넘어가는 내용, 8-6

단계형, 8-4

정의, 1-4

형식, 1-4, 8-1, 8-4

단순, 8-1

대문자 표기, 8-1

돋보이게 처리한 자료, 9-2

문단, 8-1

문장 부호, 8-1

발문, 8-3

분할, 8-4

빈 줄, 8-2, 8-3 

쪽 변경표, 8-2

삽입, 8-2 

세로단, 8-4, 8-5

세로 방향, 8-2 

안내점, 8-4

알파벳순, 8-4

열의 위치, 8-5

위치, 8-4 

유형, 8-1

일부에만 글머리 기호가 붙은 항목, 8-5 

일부에만 글머리 기호가 붙은 항목의 

다단 목록, 8-6

정의, 8-1

주석이 달린, 8-9

5칸 제목, 8-3

7칸 제목, 8-3

목록의 특별히 표시된 항목

넘어가는 내용, 17-3

정렬, 17-3

목록형 표

압축된 제목, 11-15

열 제목, 11-15

주, 16-10

형식, 11-15

묵자

텍스트의 위나 아래

생략, 10-10

묵자 기호

문장 도식, 18-8

운율, 13-5

묵자본

저작권 정보, 2-1 

점역자 주, 2-10
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표지 페이지, 2-1

묵자 서식, 6-5

글상자 테두리, 6-5

단계형 목록, 6-5

삽입 점역자 주, 6-5 

생략, 6-5 

유지

형식, 6-5

필기체표, 6-6 
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묵자의 맞쪽, 1-12

묵자 쪽

드러나지 않은 쪽 번호, 1-10, 2-11 
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연속하여 결합 문자로 표기된, 1-11
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제목만, 1-13

쪽 변경표, 1-9 
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묵자 쪽 번호, 1-9, 1-11

결합, 1-12, 7-3

결합 양식, 1-12 

누락, 1-10

도표의 결합, 1-12

번호 체계, 1-9
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분권 정보 영역, 2-7 

알파벳, 1-13

앞에 오는 단어, 1-12

앞에 오는 단어의 생략, 1-13 

연속, 1-12

연속 묵자 쪽 번호와 1급 점자표, 1-11

점역자 주, 3-2 

차례, 2-14

책 끝에 쪽 번호를 표시하지 않은, 1-10

묶음 기호

여러 줄 괄호, 18-4

우선순위, 18-5, 18-7

장면 설정, 14-3

점역자 주, 18-5, 18-7 

취소선이 표시된 글자, 17-11

문단

글꼴 속성, 5-8

대문자 표기, 1-8

들여 쓴, 1-8

예외, 1-8

문자로 표시한, 1-8

블록 처리한, 1-8

숫자로 표시한, 1-8

문단 목록, 8-1
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자료 참조

문단 제목, 4-9
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모두 대문자로 표기, 4-9

문맥의 변경

글상자, 7-4
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글꼴 속성, 18-1

문장 부호, 18-2

문자로 행 번호가 표시된 자료

글꼴 속성, 15-3

묵자 쪽 번호, 15-3

숫자로 행 번호가 표시된 자료와 조합된, 

15-4

형식, 15-3

문자/숫자 묵자 쪽 번호, 1-12

문장

돋보이게 처리한 자료, 9-2

문장 도식

공간 문장 도식의 정의, 18-9

글꼴 속성, 18-8 

다중 화살표

형식, 18-9

묵자 기호, 18-8

선형

형식, 18-8 

선형 문장 도식의 정의, 18-8 

점역자 정의 글자체표, 18-8

화살표

형식, 18-9

화살표와 강조 

형식, 18-10

문장 부호

글꼴 속성, 18-2, 18-3

기호 목록, G-2 

묵자의 강조

점역자 주, 18-3

묶음 기호, 18-2 

생략, 10-7 

용례와 순서, 18-2

제목, 4-5

1급 점자표, 18-2

문제

검토 부분

형식, 10-5

그림, 10-16

글꼴 속성, 5-9

생략, 10-14

유지, 10-14

넘어가는 내용, 10-5 

단계형 목록, 10-5 

단어 목록, 10-13

답란, 10-7 

돋보이게 처리한 자료의 들여쓰기, 10-13

들여쓰기 형태, 10-5

문장
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글꼴 유지, 10-11

문장 위나 아래의 숫자, 10-14

문제의 기본 항목, 10-5

문항과 선택지

긴 경우의 분할, 10-1 

분할, 10-1

양면 출력, 10-1 

형식, 10-1

반복되는 정보의 생략, 10-1 

발문, 10-3

편집, 10-1

형식, 10-1

번호순, 10-6

빈 줄, 10-2

선택지, 10-6

선택지

형식, 10-6

선택지에 사용된 삽입 점역자 주, 10-7 

세트 문제의 정의, 10-1 

숫자/문자로 번호를 표시하지 않은

발문, 10-3

선택지

순서, 10-6

숫자/문자로 번호를 표시한

발문, 10-3

숫자/문자로 번호를 표시한 줄 

유지, 10-8

알파벳순, 10-6 

여러 문장 뒤의 표시 정보, 10-14 

연결형 문항의 세로단, 10-14

예시

빈 줄, 10-14

형식, 10-14

의도적 오류, 17-7

점역하기에 적절하지 않은 내용, 10-1

정의, 10-1 

진위형, 10-15 

쪽 변경표, 10-2 

쪽 사이에서의 분할, 10-3 

폭이 넓은 연결형 문항의 세로단, 10-15 

하위 항목, 10-5

하위 항목이 없는, 10-4

형식, 10-1

문항

형식, 10-1

문항과 정답

세트 문제의 분할, 10-3 

미주

별도 분권, 16-10

약어, 16-11

위치, 16-10

정의, 16-10

특별히 표시되지 않은

형식, 16-11

형식, 16-10

ㅂ
반복되는 내용

전문 형식, 2-11 

반복되는 쪽 번호, 1-14

반의어

관련어, 21-11

발문

문제, 10-1, 10-2

숫자/문자로 표시되지 않은, 10-3 

숫자/문자로 표시된, 10-3

발음 기호, 20-1

구별 기호

글꼴 속성, 20-4, 20-5

기호. 부록 G 참조

단독으로 쓰인 기호, 20-6

두 글자에 표시된, 20-5

변음 부호, 20-2

위나 아래에 표시된 기호, 20-6 

점역자 정의 변음 부호, 20-3

점자 묶음표, 20-5

정의, 20-1

표제어, 20-7

합자, 20-5

1급 점자표, 20-5

단순 

글꼴 속성, 20-2 
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음절 강세, 20-2

음절 표시가 없는, 20-2

정의, 20-1

제1 음절 강세, 20-2 

변음 부호, 20-1

분할, 20-1

약자 점자, 20-1

주, 16-8

발음 기호 요약표, 20-8

위치, 20-10

형식, 20-10

발음 기호 일람표, 20-8 

번역자

저자 영역, 2-3

번호순

선택지, 10-6

요약어 목록, 11-11

변경된 텍스트

점역자 주, 2-11 

변음된 글자

목록, G-9

변음 부호

발음 기호, 20-1
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정의, 2-1, 2-17

쪽 번호, 2-17 

특별한 자료, 2-17

형식, 2-17

부가 참조
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정의, 9-6

제목과 빈 줄, 9-6 

형식, 9-6

부록 분권

형식, 1-5

부분 차례

본문의, 2-16

부제목

형식, 2-2

부 제목

대문자 표기, 2-14 

차례, 2-13

부호. 퍼즐도 참조

그림

형식, 19-1 

대문자 구절표, 19-1

빈 줄, 19-1

숫자

형식, 19-1 

점자 형식의 변경 사항, A-1 

1급 점자 종료표, 19-2 

1급 점자표, 19-1

북미점자위원회(BANA), 1-3

분권

번호 체계

차례, 1-5

표지의 표시 정보, 1-5

분권 끝 정보, 1-5

빈 줄, 1-5

빈칸 사용, 1-6

텍스트 한 줄, 1-6

표의 형식, 11-5

희곡, 1-7

분할

알 수 없는 경우, 2-16

차례, 2-15

크기

의뢰 기관의 결정, 1-5

표시 정보

형식, 1-15

표지 페이지, 1-5

형식, 1-5

분권 분할, 2-15

분권 정보 영역

맞춤형 점자 사용, 2-7

형식, 2-7
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의뢰 기관의 결정, 2-7
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분권 표시 정보

알파벳순 참고 자료, 1-15

붙임표
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공백에 사용, 17-6

모스 부호에 사용, 19-3

음악, 13-9

음절 경계에 사용, 20-1 

취소선이 표시된 글자에 사용, 17-7

붙임표로 연결된 복합어

분할, 1-9

사용된 아래선, 10-13

블록 처리한 텍스트

정의, 1-3

빈 줄

가운데 정렬한 제목, 4-5

관련 정보 상자, 12-2

교육용 편지, 9-8

글상자, 7-1, 7-6

글상자 테두리, 7-1

표, 9-6

단어 목록, 10-13 

단어 수, 15-4

돋보이게 처리한 자료, 9-2

동시 화자, 14-5

두 줄 띄운 자료, 1-7

만화, 14-8

머리 제목, 1-7

목록, 8-1, 8-2, 8-4

문제, 10-1, 10-2

예시, 10-14

부호, 19-1

분권 끝 정보, 1-5

산문시, 13-5

삽화, 6-1

상호 참조, 9-6

시, 13-2, 13-3

알파벳

묵자 쪽 번호, 1-13 

알파벳순 참고 자료 분류, 21-2

에피그라프, 9-5

연결형 문항의 세로단, 10-14

요약어, 11-11, 16-12

요약어 목록, 11-11

용어 해설, 21-10

음악, 13-8

인용 출처, 9-5

일반 지침, C-1 

장면 설정, 14-3

점역자 주, 3-1

제목, 4-2, 4-3, 4-7

주 구분선, 16-5

주의 특별 형식, 16-5 

지문, 14-6

쪽 변경표, 1-9 

차례, 2-14

책제목, 1-7

출처 정보, 9-5

제목, 9-5

퍼즐, 19-7

표, 11-5, 11-7

표지 페이지, 2-2

5칸 제목, 4-6

5칸 제목과 다음에 오는 7칸 제목의 사이, 

4-7

7칸 제목, 4-7

글상자 테두리, 4-4

빈칸

가운데 정렬한 제목, 4-5

개요, 8-7

글상자 테두리, 7-2

단어 목록, 9-4

돋보이게 처리한 자료, 9-2

등장인물 이름 뒤의 불규칙한 띄어쓰기, 

14-1, 14-5

머리 제목, 1-7

모스 부호, 19-4

분권 끝 정보, 1-5 

삽입, 18-5, 18-7 

시, 13-4

연결형 문항의 세로단, 10-14

열, 11-3

유비, 18-4

점자 쪽의 난외 표제어, 21-5 

책제목, 1-7

표제어, 20-7
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표제어 영역, 21-9

ㅅ
사전

기호용 쌍점, 21-12

동의어, 21-15 

두 번째 뜻풀이 단계, 21-15 

묵자 기호

위치, 21-11

반의어, 21-15

상호 참조, 21-14

여백에 표시된 정보, 21-16

외국어 파생어, 21-15 

줄표 기호, 21-12

품사, 21-15 

하위 항목

목록, 21-15

산문

빈칸

행 번호가 표시된 자료, 15-2

시 

형식, 15-3

정의, 15-2

행 번호가 표시된 자료, 15-2

빈칸, 15-2

짧은 행, 15-2

산문극

등장인물의 이름

형식, 14-4

빈칸, 14-4

지문, 14-5

산문시

글꼴 속성의 생략, 13-5 

빈 줄, 13-5

정의, 13-5

삽입된 내용

그림, 10-16

문제, 10-7, 10-8

삽입 점역자 주, 3-2 

서식, 6-5

정의, 1-4

취소선이 표시된 글자, 17-7

퍼즐, 19-4, 19-5

편집 내용, 18-5

삽입된 텍스트

띄어쓰기, 17-9

삽화

가계도, 6-6

개념도, 6-4

그림 설명, 6-3

그림 설명 작성 지침, 6-4

문제, 10-16

번호 체계, 6-2

빈 줄, 6-2

생략, 6-4, 6-8

점역자 주, 6-4

정보의 대체, 6-8

서식, 6-5

설명글, 6-1

설명글과 그림 설명, 6-2 

순서도, 6-5

슬라이드 형식 발표 자료, 6-8

식별, 6-2

연대표, 6-7 

위치, 6-3 

재배치

점역자 주, 6-3

저작권 정보, 6-1

점역자 주

삽화의 생략, 6-8

정의, 6-1

조직도, 6-6

출처 정보, 6-2

형식, 6-1, 6-2

화면 갈무리, 6-8

삽화가

표지 페이지에서의 생략, 2-3 

상동 기호

특수 기호 페이지, 11-9

표, 11-9

상호 참조

글꼴 속성, 21-3
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빈 줄, 9-6

알파벳순 참고 자료, 21-3

정의, 9-6

형식, 9-6 

색인, 21-6

글꼴 속성, 21-6 

묵자에서 2개 이상의 세로단, 21-6

항목

정의, 21-6

생략

기호, 17-6

대체, 17-6

단어나 공백

형식, 10-8

단어의 일부, 17-5

답란, 10-9 

띄어쓰기, 10-9

묵자에서 줄 위나 아래의, 10-10

문장 부호, 10-9

생략, 10-11

점역자 주, 10-11 

정답에 관한 힌트, 10-9

철자 교본, 17-6

형식, 10-12

생략된 쪽 번호, 1-14 

서두 분권

형식, 1-5

서두 페이지

형식, 2-11

서명

일기, 9-8

필기체, 9-8 

형식, 9-8

선 모드

문장 도식, 18-9

선택지

글상자 테두리, 10-14

분할, 10-1

긴 경우의 분할, 10-1

양면 출력, 10-1

빈 줄, 10-7

형식, 10-1 

선형 문장 도식, 18-8

선형 표

열 형식, 11-16

주, 16-10

형식, 11-16

설명글

삽화, 6-1

연대표, 6-7

표, 11-4

성가

형식, 13-8

세로단

계단형 표, 11-16 

너비

표, 11-3

맞쪽의 표, 11-15 

목록, 8-4, 8-5

목록형 표 형식, 11-15

묵자 열의 재배열, 8-4

분할, 11-8

빈칸, 11-3

선형 표 형식, 11-16

안내점의 생략, 9-4, 11-5

제목

넘어가는 내용, 11-5

표, 11-5

표의 구분선, 11-5

주

형식, 16-9

하위 열

표, 11-5

5칸 제목, 4-6

7칸 제목, 4-7

세로선

표, 11-8

세로형 목록, 8-2

세트

세트 문제, 10-1

정의, 10-1

소속 기관
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저자, 2-9

점역자/점역 영역, 2-6

소수점

표, 11-8

일련번호의, 11-5

속표지 페이지

형식, 2-9

수학 기호

철자 교본, 17-10

수학 표기

점역자 주, 3-4 

순서도

형식, 6-5

순서도 설계에 적용할 수 있는 점자 규정, 6-5

숫자

문장 위나 아래의 숫자, 10-14

위첨자 높이의 서수, 10-15

숫자/문자로 번호를 표시하지 않은 발문

문제, 10-3

선택지

순서, 10-6

숫자/문자로 번호를 표시한 발문

문제, 10-3

숫자/문자 묵자 쪽 번호, 1-12

숫자의

분할, 11-8

표에서 분절된, 11-8

표에서의 형식, 11-8 

숫자 퍼즐

형식, 19-1

숫자 퍼즐(Sudoku)

형식, 19-6

스페인어 점자 기호, D-4

스프레드시트

점역, 11-1

슬라이드 형식 발표 자료, 6-8

발표자의 주, 6-8

슬라이드 번호, 6-8

점역자 주, 6-8

텍스트, 6-8

승인받은 기관

정의, 2-5

시

강세 기호, 13-5

글꼴 속성

유지, 13-1

특수 기호 페이지, 13-1

넓게 띄어 쓴 단어, 13-4 

도식으로 나타낸 운율과 율격, 13-8

두 번째 점역

글꼴 속성, 13-6

운율, 13-6

들여쓰기 형식, 13-2

많이 들여 쓴 행, 13-3

묵자

기호의 띄어쓰기, 13-1

시행 끝의 기호, 13-1 

불규칙한 들여쓰기, 13-4

빈 줄, 13-2, 13-4

산문과 함께 나온

형식, 15-3

서술형

글꼴 속성, 15-3

압운 구조, 15-3

서술형 텍스트에 삽입된, 13-1 

압운 구조, 15-3

약자 점자, 13-5

여러 행을 한 줄로 나타낸 시행. 불규칙하게 

들여 쓴 시 참조

연

형식, 13-4

용어 해설, 13-2

운율, 13-5

형식, 13-5

위치, 13-3

율격

형식, 13-7 

인용 출처, 13-7

점역자 주, 13-5, 13-6

정의, 13-1, 15-2

정자 점자, 13-5, 13-7

특별히 표시된 경우, 13-6
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주 구분선, 13-5 

쪽 사이에서의 분할, 13-2

참고표, 13-5

특별한 문장 부호, 13-5

특별히 표시된 형식, 13-5

하위 항목

형식, 13-2

행 번호가 표시된 자료, 15-3 

행 번호와 압운 구조, 15-4

형태시

정의, 13-4

5칸 제목

연 번호, 13-4

식별 단어. 정답에 관한 힌트 참조

신문

형식, 1-4

ㅇ
아라비아 숫자

드러나지 않은 쪽 번호, 2-11 

등급, 2-2

묵자 쪽 번호, 1-13, 2-8

분권 정보, 2-7 

서두 분권, 1-7

아이콘

제목, 4-10

목록형, 4-10

특수 기호 페이지, 4-10

안내점

맞쪽의 표, 11-14 

목록, 8-4 

생략

단어 목록, 9-4, 10-13

연결형 문항의 세로단, 10-14

열에서 넘어가는 내용 뒤의 안내점 

생략, 11-8 

정의, 11-2

차례, 2-14

표, 11-7, 11-8

표의 공백 표시, 11-8

알파벳

묵자 쪽 번호, 1-13

알파벳순

단어 목록, 10-13 

목록, 8-4

선택지, 10-6

요약어 목록, 11-11

알파벳순 참고 자료

공백, 21-9

글꼴 속성, 21-1

넘어가는 내용, 21-1

대문자 분류 문자, 21-2 

대문자 표기, 21-2

묵자 쪽의 난외 표제어, 21-4 

분류 문자, 21-2 

빈 줄, 21-2

사전, 21-11

색인, 21-6

알파벳순 분류에서의 빈 줄, 21-2 

용어 해설, 21-10

이중 언어 참고 자료. 이중 언어 참고 자료의 

용어 해설도 참조

강조, 21-16

약어, 21-16

점자 쪽의 난외 표제어, 21-5 

정의, 21-1

책등에 나열된 순서 문자, 21-4 

품사

문장 부호, 21-9

형식, 21-1

1급 점자표, 21-2

알파벳의

묵자 쪽 번호, 1-13 

차례, 2-17

알파벳 쪽 번호, 1-13

빈 줄, 1-13

압운 구조

서술형 시, 15-3

시, 15-3

행 번호, 15-4

약어

글꼴 속성 생략, 5-3
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문장 부호, 16-11

문장 위, 18-4 

문장 위/아래

선택 사항 형식, 18-4 

문제, 10-15

미주, 16-11

소속 기관의 우편 번호, 2-6 

점역자 주, 3-2

표, 11-10, 11-12

두문자어, 11-9

제목, 11-9

품사, 5-3

약자 점자

단어 목록, 17-3

뜻풀이 목록, 17-3

발음 기호, 20-1

부분 강조에 사용된 글자체, 5-8 

시, 13-8

외국어, 1-14

이중 언어 참고 자료, 21-9

철자 교본, 17-1

표제어, 20-7

양면 출력에 관한 지침, E-1

선택지, 10-1

어근

글꼴 속성, 5-3

어휘 목록, 17-1

에피그라프

글꼴 속성, 9-5

돋보이게 처리한 자료로 간주하지 않은, 

9-5

빈 줄, 9-5

정의, 9-5

형식, 9-5

여백에 번호가 표시된 자료

문단

형식, 15-1 

형식, 15-1 

연

번호가 있는, 13-4

시, 13-4

쪽 사이에서의 분할, 13-4 

연결형 문항의 세로단

넘어가는 내용, 10-14

문제, 10-15

분할, 10-15

빈 줄, 10-14

빈칸, 10-14

양면 출력, 10-15

위치, 10-15

폭이 넓은 문제, 10-15 

연대표

공유 날짜, 6-7

공유 정보, 6-7

날짜

생략, 6-7

유지, 6-7

단계형 목록, 6-7

막대, 6-7

설명글, 6-7

여러 사건, 6-7

여러 쪽에 걸친, 6-7

연도 범위, 6-7

점역자 주, 6-7

형식, 6-7

연속 묵자 쪽 번호, 1-12

열

계단형 표, 11-16 

너비

표, 11-3

맞쪽의 표, 11-15 

목록, 8-4, 8-5

목록형 표 형식, 11-15

묵자 열의 재배열, 8-4

분할, 11-8

빈칸, 11-3

선형 표 형식, 11-16

안내점의 생략, 9-4, 11-5

제목

넘어가는 내용, 11-5

표, 11-5

표의 구분선, 11-5
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주

형식, 16-9

하위 열

표, 11-5

5칸 제목, 4-6

7칸 제목, 4-7

열 제목

다음 쪽에 반복, 11-6

빈 줄, 11-6

정의, 11-1

쪽 사이에서의 분할, 11-17

열 항목

넘어가는 내용, 11-8 

묵자 기호, 11-9 

빈칸, 11-16

정의, 11-7

표

압축, 11-9

형식, 11-7

예시 문장

알파벳순 참고 자료

글꼴 속성, 21-9

오류

글꼴 속성, 17-7

의도적 

문제, 17-7

특별히 표시되지 않은, 17-7

특별히 표시된, 17-7

외국어

기호, D-1

단어 목록

위치, 17-4

형식, 17-4

변음 부호, 1-14 

약자 점자, 1-14

영어 텍스트, 1-2, 1-14 

정의, 1-14

특별히 표시된 단어

넘어가는 내용, 17-4

형식, 17-4

외국어 용어 해설. 이중 언어 참고 자료의 

용어 해설 참조

외국어 텍스트

저작권 허가, 2-5

~ 외(et al.)의 형식, 2-3

요약어

목록형 요소, 11-12 

발음 기호, 20-8

글꼴 속성, 20-9

요약표, 20-10

위치, 20-8

점 의미 구분표, 20-9 

제목, 20-9

형식, 20-9

빈 줄, 16-12

숫자

편집 내용, 18-6

요소, 11-11

요약, 20-8

요약어 목록, 11-11

점역자 생성, 11-11 

점역자 주, 11-11

점 의미 구분표, 16-12

편집 내용, 18-6

표, 11-10

형식, 11-11, 16-12

요약어 목록

번호순, 11-12

빈 줄, 11-11

알파벳순, 11-12 

점역자 주, 11-11

정의, 11-11

형식, 11-12

5칸 제목, 11-12 

요약어 항목

형식, 11-11

용어 주. 외국어 자료의 용어 주 참조

용어 해설

난외 표제어

이중 언어 참고 자료, 21-10

단순, 21-10 

돋보이게 처리한 자료, 21-11 
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묵자 형식의 예시, 21-11

발음 기호, 21-10

빈 줄, 21-11

삽화 유지, 21-11

이중 언어 참고 자료 

관사 등, 21-17

기호, 21-17

난외 표제어, 21-19

반복 기호, 21-19

변음 부호, 21-18

생략, 21-17

위치 변화, 21-17

점자 약자, 21-10

표제어, 21-10

하위 항목, 21-17

형식, 21-10, 21-17

점역 용어, F-1

표제어

형식, 21-10

형식, 21-10

5칸 제목의 사용, 21-11  

운문극

글꼴 속성

생략, 14-5

빈칸, 14-5

점역자 주, 14-6

지문, 14-6

운율

도식으로 나타낸 

시, 13-8

시, 13-5 

표식, 13-5

워크북 세트

책제목, 2-2

웹 디자인

형식, 6-8

웹사이트

출판사 정보, 2-4

웹페이지

화면 갈무리

형식, 6-8

위치가 바뀐 내용, 2-8

쪽 번호 체계, 20-8

차례, 2-16

유비

기호

특수 기호 페이지, 18-4 

유치원. 저학년 참조

율격

묵자 기호, 13-7 

시

점자 기호, 13-7

형식, 13-7

음보 기호, 13-7

음보 내 분할, 13-7 

휴지 기호, 13-7

음보

정의, 13-6 

음악

곡 번호, 13-8

복제 승인, 13-8

빈 줄, 13-8

악보 생략, 13-8

음절 사이의 붙임표, 13-9

작곡자, 편곡자 등, 13-8

절 번호, 13-9

형식, 13-9 

책제목, 13-9, 13-10 

출처 정보, 13-8

후렴구, 13-9

음악과 노래 가사

저작권 허가 사항, 2-4

음악 점자 규정, 1-2, 13-8

음절 강세

글꼴 속성, 20-2, 20-4

단순 발음 기호, 20-2 

모음 위의 기호, 20-4 

제1 음절 강세

단순 발음 기호, 20-2

제3 기호, 20-3

특수 기호 페이지, 20-3

형식, 20-3
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음절 구분

단순 발음 기호, 20-2

음절로 구분된 단어

줄 사이에서의 분할, 17-5

형식, 17-5

음절 분할

묵자 기호, 20-1

의뢰 기관의 결정, 1-2

개요의 난외 텍스트, 8-8 

그래픽 발표 자료의 형식, 11-13

난외 표제어의 생략, 21-5 

목록, B-1

미주 부분, 16-10

별도 분권의 주, 16-11 

분권 번호 체계, 1-5

분권 정보 영역, 2-7 

분권 크기, 1-5 

분권 표시 정보, 1-15

삽화, 6-18

인쇄 이력 형식, 2-6 

일회용 자료, 10-1

반복된 제목, 10-1

자문한 사람들의 목록, 2-9

적절하지 않은 내용, 1-2

점역자/점역 영역, 2-5

점역 형식, 1-1

종교 자료, 13-8, 15-5

줄 띄우기, 1-7 

표지 페이지, 2-1

이공학 자료

부분적으로 포함된, 1-3

의뢰 기관의 결정, 1-2

점역, 1-2

이공학 자료의 표기. 이공학 표기 참조

이공학 표기, 1-3

점역자 주, 1-3, 3-4 

이어지는 분권

차례, 2-16

이탈리아어 점자 기호, D-3

인쇄 날짜

출판사 영역, 2-4

인쇄 이력

정의, 2-6

형식, 2-6

인용

주에 포함된, 16-8

인용 출처

글꼴 속성, 9-5

들여쓰기, 9-5, 9-8 

빈 줄, 9-5

형식, 9-5

인터뷰

형식, 14-7

일기

날짜, 9-8

필기체, 9-8 

형식, 9-8

일회용 자료

반복되는 정보의 유지, 10-1

양면 출력에 관한 지침, E-2

의뢰 기관의 결정, 10-1

형식, 1-2

ㅈ
자문, 2-9

작은 대문자

점역자 정의 

글자체표, 5-1

잡지

형식, 1-4

잡지의 광고 문안

생략, 2-11

장르/주제

차례, 2-15

형식, 2-16

장면 설정

글꼴 속성

생략, 14-3 

만화, 14-7

빈 줄, 14-3

정의, 14-3

형식, 14-3
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희곡

형식, 14-2

장 제목

차례, 2-13

재배열

세로단 목록, 8-4

표, 11-16

저자

~가 쓴(by), 2-3

대표 저자, 2-3

소속 기관/학위, 2-3

~ 외(et al.), 2-3

저자 영역, 2-3

저자 영역

번역자, 2-3

소속 기관, 2-3

편집자, 2-3

형식, 2-3

저작권

날짜 형식, 2-4 

삽화, 6-1

출처 인용, 9-5

출판사 영역의 기호, 2-4 

출판사 영역의 허가 사항, 2-4

허가 예외 사항, 2-5 

저학년

분권 크기, 1-5

알파벳 묵자 쪽 번호, 1-13

전문

다양한 형식, 2-17 

양면 출력에 관한 지침, E-1

정의, 2-1, 2-11

전체 빈칸 표

점역자 주, 11-12

형식, 11-12

점역자 생성

차례, 2-13

점역자 생성 쪽 번호, 1-14

점역자 생성 페이지

번호 체계, 2-1

정의, 2-1

포함된 정보, 2-1

표지 페이지, 2-1

점역자의 그림 설명

만화, 14-8

삽화, 6-2, 6-3

슬라이드 형식 발표 자료, 6-8

아이콘, 4-10

형태시, 13-4

점역자의 판단, 1-1

점역자/점역 영역

의뢰 기관의 결정, 2-6

형식, 2-6

점역자 정의

강조 표식

목록, G-10 

글꼴 속성

기호, 5-8

대체 서식 사용, 5-7

순서, 5-7

특수 기호 페이지, 5-8

일반

기호 목록, G-10 

점역자 정의 글자체

편집 내용, 18-6

점역자 주

가계도, 6-6

글머리 기호, 8-5

낱말 퍼즐, 19-5

다시 시작하는 글상자, 7-3

단어 수, 15-4

두 개 이상의 기호, 3-2

만화, 14-7, 14-8

맞쪽의 글상자, 7-4

묵자의 난외 표제어, 21-4

묶음 기호, 18-4, 18-6

문제의 그림, 10-16

빈 줄, 3-2

삽입, 3-1, 3-2

삽화의 재배치, 6-3 

생략, 10-8

생략된
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만화, 14-7

열의 압축 제목, 11-11

생략된 삽화, 6-4

서식, 6-5

슬라이드 형식 발표 자료, 6-8

시, 13-4

예시, 3-1

요약어, 11-12

요약어 목록, 11-12

운문극, 14-6

운율이 있는 시, 13-6

위치, 3-2

이공학 표기, 3-4

전체 빈칸 표, 11-12

주, 16-10

중단된 글상자, 3-3, 7-3

지침, 3-1

쪽 번호 참조, 3-2 

다른 규정의, 3-1 

텍스트 편집, 1-1

텍스트의 연속, 3-3

퍼즐, 19-1

편집 내용, 3-1, 18-6

표, 11-4

표식, 3-2

형식, 3-1, 3-2

여러 문단, 3-1

점역자 주 페이지

삽화의 생략, 6-4

형식, 2-10, 2-11

점역하기에 적절하지 않은 자료, 10-1

점 의미 구분표, 2-10

점자

규정

출처, 1-2

페이지. 점자 기호 페이지 참조

운율, 13-5

점자 기호

목록, G-1

특수 기호 페이지에 필수 나열, G-1

점자 쪽

분권 정보 영역, 2-7 

양면 출력에 관한 지침, E-1 

줄 길이, 1-7

크기, 1-7

점자 쪽 번호, 1-14

반복, 1-14

분권 정보 영역, 2-7

생략, 1-14

서두 페이지, 2-11

점자 형식

규정 변경 목록, A-1

접두사

글꼴 속성, 5-2

접미사

글꼴 속성, 5-3

정답에 관한 힌트

묶음 기호, 10-10

문장 부호, 10-9

물음표, 10-11

생략, 10-11

아래선이나 줄표, 10-11 

위첨자 숫자/문자, 10-11 

위첨자 위치, 10-12

위치, 10-9

정렬

글머리 기호

목록, 8-5

목록에서 특별히 표시된 항목, 17-4 

표, 11-7

정자 점자

낱말 퍼즐, 19-5

단어 목록, 17-1, 17-2

단어 형성, 17-10

삽입, 17-9

삽입된 글자, 17-9

생략된 글자, 17-6

순서 문자, 21-4

시, 13-5, 13-6

음절로 구분된 단어, 17-5

이중 언어 참고 자료, 21-10

철자 교본, 17-2, 17-5
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취소선이 표시된 글자, 17-7, 17-8

퍼즐, 19-3

편집 내용, 18-5

제목

가운데 정렬. 가운데 정렬한 제목 참조

계속되는 텍스트, 4-5

관련 정보 상자, 12-1

구조, 4-1

글꼴 속성, 4-5

글상자 테두리, 4-4

단계 변경, 4-9 

대문자로 표기된, 4-5

대문자 표기, 2-14

독자의 관점, 4-1

돋보이게 처리한 자료, 9-2

들여쓰기, 4-8

머리 제목, 4-2

문단. 문단 제목 참조

문장 부호, 4-5

반복된 제목의 생략, 2-10

발음 기호 일람표, 20-8

분할, 4-5

비슷한 묵자 제목의 일관성 유지, 4-1 

빈 줄, 4-2, 4-4, 4-7

쪽 변경표, 4-2 

빈칸, 4-5

아이콘, 4-10

압축

목록형 표, 11-15

여러 가지 제목, 4-9

위치, 4-2, 4-5, 4-10

일반 사항, 4-1

점역자가 고안한

연결형 문항의 세로단, 10-15 

주 구분선, 4-5 

차례, 2-13 

참고표, 4-10

출처 정보, 9-6

빈 줄, 9-6

체계 구조, 4-1, 4-2, 4-7

표, 11-3

압축, 11-9

하위 열, 11-6 

5칸. 5칸 제목 참조

제한 시간이 있는 읽기

형식, 15-4

제1 강세

대문자 표기의 사용, 20-2 

제3 강세

기호, 20-3

조상 중심 가계도, 6-6

조직도

형식, 6-6

종교 자료

문단 형식, 15-5

운문 형식, 15-5

의뢰 기관의 결정, 13-8

주, 15-5

형식, 15-5

주. 참고표도 참조

같은 위치의 여러 주, 16-7

계단형 표, 16-10

구분선, 16-5

글꼴 속성, 16-5

다른 위치, 16-8

다른 위치에서 반복되는 주, 16-8

대체 표 형식, 16-10

들여쓰기, 16-12

요약어, 16-12

형식, 16-12

맞쪽, 16-9

발음 기호, 16-8

별도의 분권, 16-9

여러 개의 제목, 16-5

별도의 주, 16-5

여러 개의 주가 나오는 경우

선택 사항, 16-11

열

형식, 16-10

온라인, 16-1

외국어 자료, 16-6

인용 자료가 포함된 주, 16-8
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점역자 주, 16-10

정의, 16-1

정자 점자의 생략, 16-9 

제시 순서, 16-5 

쪽 사이에서의 분할, 16-9

특별히 표시되지 않은, 16-4

여러 개의, 16-7

위치, 16-4 

형식, 16-4

표

위치, 11-4

형식, 16-10

형식, 16-4

주 구분선

빈 줄

제목, 16-5

특별 형식, 16-5

시, 13-4

제목, 4-5

주석이 달린 참고 문헌, 22-2

줄 사이에 묵자 인쇄, 1-7

줄 연결표

표의 분절된 숫자, 11-8

줄임표

표, 11-8, 11-13

줄표

난외 표제어에 사용된, 21-5

사전, 21-12

표, 11-8

지문

글꼴 속성

생략, 14-4

묶음 기호의 사용, 14-3 

빈 줄, 14-4

산문 대사, 14-4

운문 대사, 14-5

형식, 14-3

지시 사항

형식, 10-4

지침

정의, 1-3

진위형

문제, 10-15

쪽 변경표, 1-9, 1-10

글상자, 7-5

목록, 8-3

문제의 발문, 10-2

빈 줄, 1-9

목록 내, 8-3

생략, 1-9

쪽 번호의 누락, 1-10 

쪽 사이에서의 분할

개요의 난외 텍스트, 8-8 

계단형 표, 11-17

목록, 8-4

시, 13-2

열 제목, 11-17

제목, 8-4

퍼즐, 19-1, 19-3, 19-5

표, 11-4, 11-17

행 제목, 11-6

ㅊ
차례

간단 차례, 2-13

글꼴 속성

생략, 5-2

유지, 2-15 

단계형 목록 형식, 2-14 

단일 분권 번호의 생략, 2-13

대문자 표기, 2-14

묵자 쪽 번호가 없는, 2-16

묵자 쪽 번호 형식, 2-14

본문 내 부분 차례, 2-16

분권 목록, 2-15

분권의 분할, 2-15

분권 정보 번호의 생략, 2-16

알 수 없는 경우, 2-16

분할, 2-14

빈 줄, 2-14, 2-15

성격이 다른 자료, 2-13

안내점, 2-14 



I-24 색인

알파벳순, 2-16

양면 출력, 2-14

양면 출력에 관한 지침, E-2 

오른쪽 정렬, 2-14

위치가 바뀐 내용

정의, 2-16

이어지는 분권, 2-13, 2-16

일반 형식, 2-13

장/단원 제목, 2-14, 2-15

장르/주제, 2-15, 2-16

점역자 생성, 2-13 

제목

가운데 정렬한, 2-13

반복, 2-14

생략, 2-13

쪽(page) 단어의 생략, 2-13

첫 분권의 전체 차례, 2-13

표지 안쪽, 2-13

1행과 25행의 항목, 2-14

참고 문헌, 22-1

글꼴 속성, 22-1 

긴 줄표, 22-1

문장 부호, 22-1 

외국어

형식, 22-2

주석이 달린, 22-2

형식, 22-1

참고표. 주도 참조

글꼴 속성, 16-3

묵자 기호, 16-1

묵자 참고표의 위치, 16-1

시, 13-5

위첨자 위치, 16-2

위치, 16-2, 16-3

점자 참고표의 위치, 16-2

정의, 16-1

특수 기호 페이지, 16-2

형식, 16-2

1급 점자표, 16-2

참조 표식. 참고표 참조

책등

알파벳순 참고 자료의 순서, 21-4

책제목

빈 줄, 1-8

빈칸, 1-7

완전한 책제목의 정의, 1-7

형식, 1-7

책제목 영역

기본 책과 별책, 2-2

등급, 2-2

총서 이름, 2-2

형식, 2-2

책표지와 책날개

형식, 2-12

철자 교본

글꼴 속성, 17-1

단어 목록, 17-1

묵자 형식의 변경, 17-2 

빈칸, 17-2

약자 점자, 17-1, 17-2, 17-3

정의, 17-1

정자 점자, 17-2

활동, 17-2

철자 단어

글꼴 속성의 생략, 5-4

반복되는 목록, 17-2 

약자 점자로 먼저 점역하기, 17-2

정의, 17-1

형식, 17-1

촉각 그래픽

양면 출력에 관한 지침, E-1 

지도 등의 우선, 6-1

촉각 그래픽 전문가

표지 페이지, 2-6

촉각 그래픽 지침 및 표준, 1-2, 6-1

총서

책제목 영역, 2-2

형식, 2-2

출처 정보

묵자 위치, 9-5

빈 줄, 9-5, 11-3 

삽화, 6-2
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위치, 9-5

저작권, 9-6

제목, 9-5

표, 11-4

표/도표, 9-6

표의 글상자 테두리, 11-3

형식, 9-5

출판사 영역

권리 보유, 2-5 

발행 지역, 2-4 

웹사이트, 2-4

인쇄 날짜, 2-5

인쇄 이력, 2-6

저작권, 2-4

정보, 2-3

허가, 2-4

전재 고지, 2-5 

출판사의 허가

컴퓨터 프로그램, 2-5

캐나다 전재 고지, 2-5

허가 문구, 2-4

ISBN, 2-5

출판사 이름

표지 페이지, 2-3

출판 허가

위치, 9-5

저작권법의 예외 사항, 2-5

형식, 9-5

취소선이 표시된 글자, 17-7

묶음 기호, 17-10

문장, 17-8

문장 내, 17-8

붙임표로 대체, 17-7

ㅋ
캐나다의 전재 고지, 2-5

형식, 2-10

캐럿 기호

편집 내용, 18-7

컴퓨터 프로그램

저작권 허가, 2-5

ㅌ
텍스트

구조, 1-2

편집, 1-1

텍스트 내 용어 해설의 단어

글꼴 속성 유지, 5-7

텍스트의 경계

묵자 형식, 1-9

서술형 텍스트, 3-3

통일영어점자 규정, 1-1, 2-11

통일영어점자 이공학 자료 지침, 1-3

특수 기호 페이지

강세 기호, 20-3

글머리 기호, 8-5

분권에 포함된 기호, 2-10

상동 기호, 11-9
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형식, 2-10

ㅍ
퍼즐. 부호도 참조

계속, 19-6

공백, 19-3

낱말 퍼즐, 19-4

점역자 주, 19-4

단어, 19-5

단어의 분할, 19-2

뒤섞인 글자, 19-3 

맞쪽, 19-1

모스 부호

형식, 19-3 

분할, 19-4

불규칙한 모양, 19-6

빈칸, 19-1
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형식, 19-2

양면 출력, 19-1

일반 사항, 19-1

점역자 주, 19-1, 19-2

점자 기호의 대체, 19-1

정자 점자, 19-3

특수 기호 페이지, 19-1 

포함된 글자

1급 점자표, 19-4

1급 점자표, 19-3, 19-4 

편지

교육용, 9-8

빈 줄, 9-8

형식, 9-8

편집 내용
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묵자 기호, 18-5
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캐럿 기호, 18-7
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표
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기호, 11-8

가로선, 11-8

계단형, 11-16

만들어 넣은 제목, 11-17

관련 열, 11-3

구성 요소의 식별, 11-2 

그래프

표로 변환, 11-13

글상자, 11-3

글상자 테두리, 11-3
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후손 중심 가계도

개인 목록의 형식, 6-6
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대사

불규칙한 띄어쓰기, 14-1 

형식, 14-1

동시 화자, 14-4

운문

형식, 14-5

지문, 14-3 

둘 이상의 분권

묵자 쪽 번호, 14-2

반복되는 등장인물, 14-2

쪽 번호, 14-2
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글꼴 속성, 14-1

글꼴 유지, 14-1
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형식, 14-3

행 번호가 표시된, 15-2

빈칸, 15-2

혼합 형식

대사, 14-7

지문, 14-7

BANA. Braille Authority of North America 

(북미점자위원회) 참조

IPA. International Phonetic Alphabet

(국제 음성 기호) 참조

ISBN. International Standard Book Number 

(국제 표준 도서 번호)

도서에서 여러 가지 ISBN, 2-6 

생략, 2-6

출판사 영역, 2-5

항목의 선택, 2-5

형식, 2-5 

10자리와 13자리, 2-5 

ISSN. International Standard Serial Number 

(국제 표준 연속 간행물 번호)

출판사 영역, 2-5

STEM. 디지털 음성 도서에서 과학 자료의 그림 

설명을 작성하는 효과적 실제 참조

UEB 내에서 네메스 기호를 사용한 점역 지침, 

1-3

UEB의 외국어 자료 점역 지침, D-1

3칸에 들여쓰기

돋보이게 처리한 자료, 9-2

5칸 제목

단계형 목록, 8-4

목록, 8-3

5칸 제목들

가운데 정렬한 제목, 4-7

계단형 표, 11-16 

글꼴 속성 

생략, 5-2

돋보이게 처리한 자료, 9-2

들여쓰기, 9-2

목록, 4-6

빈 줄, 4-6

다음의 예외, 4-7

세로단, 4-6

속표지 페이지, 2-9

시, 13-4

연결형 문항의 세로단, 10-14

요약어 목록, 11-12

형식, 4-6

5칸 제목, 4-7

5칸 제목 다음에 오는 7칸 제목과 빈 줄, 4-7

7칸 제목, 4-7

7칸 제목

글꼴 속성

생략, 5-2

단계형 목록, 8-4  

돋보이게 처리한 자료, 9-2

들여쓰기, 9-2

목록, 8-3

빈 줄, 4-7

열, 4-7

형식, 4-7

5칸 제목, 4-7
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